Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 642/08 Prezydenta

Miasta Walbrzycha

z dnia 14.08.2008r.

PLAN KONT DLA BUDZETU - ORGAN

Zaktadowy plan kont w zakresie petnienia przez Urzad Miejski w Watbrzychu funkcji organu

finansowego:

§1
Rokiem obrotowym jest rozpoczynajacy si¢ dnia 1 stycznia a konczacy dnia 31 grudnia rok

kalendarzowy, ktory dzieli si¢ na miesigczne okresy sprawozdawcze.

§2
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Miasta w Watbrzychu P1. Magistracki 1.

§3
Ksiggi rachunkowe obejmuja:
a) dziennik i konta ksiggi glowne;j,
b) konta ksiag pomocniczych

c) zestawienia obrotow 1 sald ksiggi gtdéwnej 1 ksiag pomocniczych.

§4
1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa od dnia 01 stycznia 2007 roku przy uzyciu komputera
oraz oprogramowania System OTAGO — Podsystem Obstugi Finansowo — Ksiggowej
Organu FKORG 6.1.0 Zaktadu Uslug Informatycznych ,, Otago” sp. z 0.0. Gdansk.
2. Klasyfikacje wydatkow i dochodow wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej zapewnia
system OTAGO. W celu uzyskania bardziej szczegdétowego podzialu wydatkow
1 dochodoéw mozna stosowa¢ dodatkowy podzial w ramach paragraféw na $wiadczenia.

3. Naczelnik Wydziatu okresla zakres uprawnien do korzystania z Programu.



§5
Ksiggowos¢ UM w systemie OTAGO prowadzona jest w oparciu o posiadane przez jednostke
rachunki bankowe. Do poszczegoélnych rachunkéw bankowych przypisuje si¢ w systemie
konta z planu kont, operacje oraz §wiadczenia obslugiwane przez dany rachunek. W ramach
poszczegbdlnych rachunkéw system ewidencjonuje operacje w dziennikach prowadzonych
osobno dla poszczegolnych grup dowodow ksiggowych m.in. wyciagéw bankowych,

raportow kasowych, sprawozdan i1 pozostatych.

§6
Zasady funkcjonowania systemu OTAGO opisane sa w instrukcji eksploatacyjnej zapisanej
na nos$niku danych - ptyta CD, przechowywanym wraz z planem kont. Ponadto instrukcje

dostepne sa po zalogowaniu na stronie internetowej Z.U.I. OTAGO www.otago.pl.

§7
Kwestie ochrony danych i zbioréw uregulowane sa odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Walbrzycha w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Miejskim w Watbrzychu.

§8
Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe spelniajace wymogi
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci:

1.  Wyciag bankowy jest zewngtrznym obcym dowodem ksiggowym sporzadzanym przez
bank obstugujacy rachunki gminy. Wyciagi bankowe odbierane sa z oddzialu banku
przez upowaznionych pracownikow Wydziatu Budzetu i Finanséw w terminach okre$lo-
nych w umowie rachunku bankowego. Otrzymane wyciagi podlegaja kontroli formalno-
-rachunkowej przez pracownika Wydziatu Budzetu i1 Finansow, ktory umieszcza na do-
wod przeprowadzonej kontroli podpis na dowodzie. Nastgpnie wyciagi sa dekretowane
przez pracownika Wydzialu Budzetu i Finanséw.

2. W przypadku wewngtrznych dowodow ksiggowych w szczeg6lnosci dowodow polecenie
ksiggowania ,,PK” zatwierdzenia dokonuje jednoosobowo Skarbnik, Zastgpca Skarbnika,
Naczelnik Wydzialu Budzetu 1 Finansow, Zastgpca Naczelnika Wydziatu Budzetu i1 Finan-
sOw (lub osoba upowazniona).

3. Pozostate dowody ksiggowe sa dokumentami sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym,
formalnym 1 rachunkowym, zawierajace stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujgcia

w ksiggach poprzez wskazanie sposobu ksiggowania (dekretacja ksiggowa), akceptowanymi



przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika, osobg upowazniona oraz Sekretarza lub Zastepce
Prezydenta, Prezydenta, osobg upowazniona.

4. Sprawozdania z wykonania planu dochodow 1 wydatkéw jednostek budzetowych oraz spra-
wozdania urzedow skarbowych sprawdzane sa pod wzgledem formalno - rachunkowym. Na
kazdym sprawozdaniu umieszcza si¢ zapis ,,zaksiggowano” oznaczajacy sprawdzenie doku-

mentu i prawidlowe jego zaksiggowanie.

§9
Sprawozdania Urzedow Skarbowych ujmowane sa w ewidencji danego miesiaca pod
warunkiem dostarczenia ich do Dzialu Budzetu i Kontroli najp6zniej w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania kwartalnego Rb-27 S. Po sporzadzeniu
sprawozdania Rb-27 S dowody dotyczace okresu poprzedniego sa ujmowane w ksiggach

w miesiacu, w ktorym wplynely do Dziatu Budzetu 1 Kontroli.

§10

Za dowod ksiggowy bedacy podstawa zapisu na kontach ksiag rachunkowych uznaje si¢ takze

dowody ,,polecenia ksiggowania” dotyczace migdzy innymi:

» przeksiggowania wydatkéw, dochoddw itp.

* zbiorczego ujecia w ksiggach pojedynczych dowodow ksiggowych dokumentujacych ten
sam rodzaj operacji gospodarczej,

* korekty poprzednich zapisow,

« rozliczen dokonanych zapisow wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych dotyczacych
operacji wewnatrz jednostki,

 rozliczen splat odsetek,

« korekt dotyczacych ksiggowania zwrotu §rodkéw wiasnych i dotacji — zapis techniczny.

§11
Celem identyfikacji dowodow ksiggowych i sposobu ich zapisywania przyjmuje si¢ zasadg, iz
dokumenty ksiggowe dzieli si¢ na:
dokumenty ksiggowe — wyciag bankowy

dokumenty ksiggowe — pozostale: polecenie ksiggowania, sprawozdania

§12

1.Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane sa:



1 sprawozdanie zbiorcze z wykonania dochodéw budzetowych RB-27S oraz
sprawozdanie zbiorcze z wykonania wydatkéw budzetowych RB-28S

2 zestawienia dziennikow,

3 zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gléwnej,

4 zestawienia obrotdéw i sald kont ksiag pomocniczych.
2.Nie pozniej niz na koniec roku obrotowego ksiggi rachunkowe przenoszone sa na kompute-
rowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji.
3.W celu ujgcia w sprawozdaniu finansowym urzedu (rachunek zyskow i strat) rownowarto$ci
wykonanych dochodéw jst, na koniec roku sporzadzany jest zbiorczy wydruk wykonania do-

chodoéw z ewidencji budzetu.

§13
Przyjeto zasadg, iz:
1. Sptat odsetek od zaciagnigtych kredytow, pozyczek i emisji obligacji mozna dokonac:
- bezposrednio z rachunku jednostki budzetowej — urzad
- lub z rachunku budzetu — organ.
W przypadku drugim nastgpuje zwrot poniesionego wydatku przez jednostkg budzetowa —
urzad na rachunek budzetu — organ.
2. Odsetki na poszczegdlnych rachunkach naliczone na ostatni dzien miesiaca a nie
przekazane, stanowiace dochod gminy ksigguje sig :
- na rachunku budzetu -organ 140/901 z odpowiednia podziatka klasyfikacyjna na
podstawie PK
3. Wplyw srodkow (dotacja, refundacja) na rachunek subkonta prowadzony w innym
banku, jezeli nie nastapi zwrot na ostatni dzien miesiaca na rachunek podstawowy
ksigguje si¢ na rachunku budzetu — organ 140/901 z odpowiednia przedziatka
klasyfikacji.
4. Na kontach rozrachunkowych, w szczegdlnosci 223, 224, 228 w celu zachowania

czystosci obrotdw stosuje si¢ zapis techniczny, nie rzadziej niz na koniec.

§14

Wydatki niewygasajace z mocy prawa ksigguje si¢ bez wzgledu na zrédlo finansowania
Wn 903 Ma 904, nastgpnie Wn 961 Ma 903. W nowym roku konto 904 przeniesienie

roOwnowartosci wydatkéow dokonywanych z wyodrebnionych rachunkow $rodkéw



finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w

korespondencji z kontem 960

§15

Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegolnych kont syntetycznych budzetu:

a

b)

Konto syntetyczne 133 — Rachunek budzetu - wedlug rachunkow bankowych
Konto syntetyczne 134 — Kredyty bankowe - z podzialem na podmioty
Konto syntetyczne 137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych — wedhug
rachunkéw bankowych
Konto syntetyczne 138 - Rachunki $rodkow na prefinansowanie wedtug rachunkow
bankowych z podzialem na podmioty realizujace zadanie
Konto syntetyczne 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — wedtug podmiotow
Konto syntetyczne 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wedtug rachunkow
z podzialem na podmioty
Konto syntetyczne 224 — Rozrachunki budzetu — wedlug podmiotow:

- dochodow budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz

budzetu

- innych rozrachunkéw
Konto syntetyczne 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw — wedlug
podmiotow
Konto syntetyczne 227 - Rozliczenie dochodow ze §rodkoéw funduszy pomocowych —
wedtug rachunkéw z podziatem na podmioty
Konto syntetyczne 228 - Rozliczenie wydatkoéw ze srodkow funduszy pomocowych —
wedlug rachunkow z podziatem na podmioty
Konto syntetyczne 240 — Pozostate rozrachunki -
240/... - wedhug rachunku z podziatem na: rodzaj rozrachunku i/lub podmiot
Konto syntetyczne 247 — Rozrachunki dotyczace funduszy pomocowych — wedlug
rachunkéw bankowych
Konto syntetyczne 260 - Zobowiazania finansowe- z podziatem na podmioty
Konto syntetyczne 268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania — wedtug rachunkow
bankowych z podziatem na podmioty
Konta syntetyczne 901 — Dochody budzetu — z podzialem na podmioty
Konta syntetyczne 902 — Wydatki budzetu — z podziatem na podmioty
Konta syntetyczne 904- Niewygasajace wydatki - z podzialem na podmioty



r) Konta syntetyczne 907 — Dochody z funduszy pomocowych — wedtug rachunkéw
bankowych z podzialem na podmioty

s) Konto syntetyczne 908 — Wydatki z funduszy pomocowych — wedlug rachunkow
bankowych z podzialem na podmioty

t) Konto syntetyczne 962 — Wynik na pozostatych operacjach - z podziatlem na podmioty

u) Konto syntetyczne 967 — Fundusze pomocowe - wedlug rachunkéw bankowych z

podziatem na podmioty

Wykaz kont ksiggowych wraz z opisem:
§ 16

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

Konto stuizy do ewidencji wszelkiego typu operacji pienigznych dokonywanych

na bankowym rachunku budzetu j.s.t.

Operacje pienigzne moga dotyczy¢ np.:

1. dochodow realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe

2. $rodkéw otrzymanych z innych budzetow, np.:

= 7z budzetu panstwa — subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone i wilasne i realizowane
na podstawie porozumien, umow, dotacje rozwojowe

= zinnych j.s.t. — dotacje na realizacje zadan na podstawie umoéw, porozumien

= 7z funduszy celowych

= udziatlow we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodow z tytulu podatkdw,
oplat pobieranych przez urzedy skarbowe,

* dochodow pochodzacych z rozliczen z zaktadami budzetowymi

3. wplywoéw z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych,

4. wydatkow budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu j.s.t.

5. $rodkow pienigznych przekazanych podlegtym jednostkom budzetowym na realizacj¢ ich
wydatkéw budzetowych,

6. zaciagnigtych i sptacanych kredytow bankowych,

7. zaciagnigtych i splacanych pozyczek, a takze pozyczek udzielonych

8. wplywow z tytutu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastapit po uptywie okresu
przejsciowego roku budzetowego, w ktorym wydatkow dokonano,

9. zwrotdéw srodkow przekazanych na wydatki jednostek budzetowych



10. zwrotow niewykorzystanych $rodkow z réznych tytulow otrzymanych na realizacjg zadan,

11. przekazania srodkow na subkonto wydatkéw niewygasajacych,

12. zwrotu niewykorzystanych srodkow z subkonta wydatkéw niewygasajacych

13. przekazania S$rodkéw na subkonto dotyczace danego projektu, ktore po rozliczeniu
podlegaja refundacji

14. zwrotu §rodkow z subkonta dotyczacego danego projektu, ktore po rozliczeniu podlegaja

refundacji

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodoéw bankowych i musza by¢ zgodne
z zapisami ksiggowymi banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje
si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg wynikajaca z btedu ksigguje si¢ na koncie
240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pieni¢znych na rachunek budzetu,
wtym réwniez wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $§rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

134 Kredyty bankowe

Konto to stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez j.s.t. na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn ujmuje si¢ sptatg lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ujmuje si¢
kredyty bankowe na finansowanie budzetu w korespondencji z kontem 133.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan zaciagnigtych kredytéw bankowych

pozostajacych do sptaty.



137 Rachunki srodkow funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych w zakresie ktérych umowa lub przepisy okreslaja konieczno$é
wydzielenia §rodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym, jak rowniez srodkow
wlasnych, ktére podlegaja refundacji z instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej projekt.
Na stronie Wn konta 137 uymuje si¢ wplywy $rodkdéw, a na stronie Ma wyptaty srodkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow
1 wydatkow oraz stanéw sSrodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw pochodzacych

z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

138 Rachunki Srodkow na prefinansowanie

Konto 138 stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagni¢tych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoOw konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych

znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.



140 Inne Srodki pieni¢zne

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1)srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa obj¢te wyciagiem bankowym
z data nastepnego okresu sprawozdawczego,
2)kwot wptacanych do banku z tytutu dochodoéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia
wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
3)przelewoé6w dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
4)srodkdw podlegajacych refundacji ze s$rodkow unijnych a zgromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym budzetu j.s.t.
S)zwrotu $rodkow przez jednostki budzetowe niewykorzystane do konca roku
budzetowego
6)korekt dokonywanych pomigdzy rachunkami bankowymi j.s.t.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
wplyw $rodkow pienigznych w drodze na bankowy rachunek budzetu j.s.t. Saldo Wn konta
140 oznacza stan $§rodkow pieni¢znych w drodze.
Dopuszcza si¢ na poszczegdlnych rachunkach jednostronne ksiggowanie na koncie 140
w celu:
- uzgodnienia sald konta 140 na poszczegdlnych rachunkach gminy

- zamknigcia i rozliczenia rachunkow

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe
z tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek bu-

dzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.



Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi. Konto 222 moze wykazywac
dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe ksigguje si¢ na stronie Wn

na podstawie okresowych zatacznikéw do sprawozdan w korespondencji z kontem 901.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych ze srodkow budzetowych, przekazanych im przez
organ.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
Drozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2)rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa (dochodéw
zleconych oraz dochodow z lat ubiegtych),
3)rozrachunkoéw z tytulu dotacji i subwencji
#rozliczen z tytutu niewykorzystanych dotacji roku budzetowego,
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.
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225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewy-
gasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $§rod-
kéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych srodkoéw przeka-

zanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

227 Rozliczenie dochodow ze sSrodkow funduszy pomocowych

Konto 227 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostk¢ w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907. Na stronie
Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych,
dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow
zrealizowanych  przez jednostki 1objetych  okresowymi  sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek $rodkow funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 227 oznacza
stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkow funduszy pomocowych,

lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

228 Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutlu dokonywanych przez te

jednostki wydatkow ze §rodkow funduszy pomocowych.
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Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkoéw srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokos$ci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegotowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki S$rodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki

jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224, 225, 227, 228,
250, 260. Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez operacje dokonywane na rachunkach wspo6lnych
UM 1 organu. W szczego6lnosci na stronie Wn ewidencjonuje sig:
» otrzymane $rodki na realizacj¢ programu/projektu w korespondencji z kontem 901,
» przekazanie $srodkow wiasnych na realizacj¢ programu/projektu w korespondencji z
kontem 140,
» naliczenie odsetek podlegajacych zwrotowi do dawcy $rodkéw w korespondencji z
kontem 240/04,
» mylne wptaty w korespondencji z kontem 240/01.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:
» przekazanie $rodkdw na realizacj¢ programu/projektu w UM w korespondencji z
kontem 223,
» zwrot mylnych wplat w korespondencji z kontem 240/01.

247 Rozrachunki dotyczgce funduszy pomocowych
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Konto 247 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych funduszy pomocowych, w tym
Norweski Mechanizm Finansowy, z wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na
kontach 227, 228.
Konto 247 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 247 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 247 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rdwniez operacje dokonywane na rachunkach wspolnych
UM i organu dot. realizacji programow/projektéw dofinansowywanych ze srodkéw unijnych.
W szczegblnosci na stronie Wn ewidencjonuje sig:

» otrzymane $rodki na realizacj¢ programu/projektu w korespondencji z kontem 907,

» naliczenie odsetek podlegajacych zwrotowi do dawcy srodkow

» mylne wplaty
Na stronie Ma ewidencjonuje sig:

» przekazanie §rodkdw na realizacj¢ programu/projektu w UM w korespondencji z

kontem 228,
» zwrot mylnych wplat.

250 Naleznosci finansowe

Konto 250 stluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznos$ci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

260 Zobowiazania finansowe

Konto 260 shluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
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268 Zobowiazania z tytulu prefinansowania

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan z tytutu zaciagnigtych
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutow zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
z tytuhu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciagnigtych

zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

290 Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci, a na stronie Ma war-
tos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktu-

alizujacych naleznosci.
901 Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych docho-
dow budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z kon-
tem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek sa-
morzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w tym rozwojowe, w ko-

respondencji z kontem 133;
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4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

902 Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie zatacznikéw do sprawozdan, w korespondencji
z kontem 223,
2) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

903 Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
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2) przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkow
srodkow finansowych funduszy pomocowych objgtych planem niewygasajacych
wydatkoéw, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow .

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

907 Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych, w tym Norweski Mechanizm Finansowy.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow funduszy wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 907 przenosi si¢ na konto 967.

908 Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar $rodkow funduszy
pomocowych. Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie zatacznikow do
sprawozdan jednostek z realizacji wydatkéw ze $rodkow funduszy pomocowych. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 908 przenosi si¢ na konto 967.

909 Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegotowa do konta
909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedhug ich tytutéw. Konto 909

moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.
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960 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw
z lat ubieglych. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i1 962.
Przeksiggowanie z konta 961, 962 nastgpuje w ksiggach rachunkowych nowego roku
budzetowego pod data zatwierdzenia (przyjgcia) sprawozdania z wykonania budzetu — data
rozpatrzenia przez organ stanowiacy j.s.t. sprawozdania z wykonania budzetu.
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Na koncie 960 ewidencjonuje si¢ nast¢pujace zdarzenia:
- zwroty nienaleznie otrzymanej dotacji, subwencji z budzetu panstwa za lata
poprzednie,
- zwroty nadplat w dochodach budzetowych z lat ubiegtych dla ktérych w biezacym
okresie brak jest podziatki klasyfikacyjnej,
- inne zmniejszenia i1 zwigkszenia, np.: korekty popemlionych bledéow w ksiggach
rachunkowych,
- roznice kursowe,

- przeksiggowanie salda konta 967.

961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wy-
jatkiem czes$ci dotyczacej finansowania programow ze srodkow pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewy-
konanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowe] do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwigkszen 1 rodzaje zmniej-

szen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
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Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi si¢ na konto 960.

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe
oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

967 Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a na stronie Ma saldo
konta 907. Ewidencje szczegdtowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegolnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania funduszy po-

mocowych.

968 Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytulu
prywatyzacji. Ewidencj¢ szczegétowa do konta 968 prowadzi sig¢ wedlug podziatek
klasyfikacji 1 tytulow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan
srodkoéw z prywatyzacji.

§17
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Konta pozabilansowe

Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych

pozabudzetowych
991 Planowane dochody budzetu — wedlug podmiotéw

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
992 Planowane wydatki budzetu — wedlug podmiotow

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna

saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
§18

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy:

1. Ustawa z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 76
poz. 694 z pdzniejszymi zmianami),

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanso6w publicznych (Dz. U.

Nr 142, poz. 1020 z p6ézniejszymi zmianami).
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