(Dz.U. z 2005r. Nr 264, poz. 2207)

ZALACZNIK Nr 1

WZOR
(pieczel¢ organizacii (data i miejsce zlozenia
pozarzadowej*/ podmiotu*/ oferty)

jednostki organizacyjneij*)
OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania)
w okresie od ............ do .. i..

sktadana na podstawie przepisdédw dziatu IT
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA¥*

..............................................................

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W EKWOCIE ................



I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/
podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEINA NAZWE vttt ittt ittt et ittt ettt teseeennseeeenneeeanneeeens
2) fOYMa PLraAWIA v v vttt ottt eeeeeeeneneeneneeeeeenenennns
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze*

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia .........ceeeeeennn.n
5) Nr NIP .. ittt it ittt nr REGON . ...ttt i ittt i
6) dokladny adres: miejscowos$é ............. 1
gMINA t vt v e et eneeeeoneenens powiat ...t e e
WOTEWOAZEWO vttt ettt et et e ettt eee e anens
2 R o faks ittt e e e e
e-mail: i e e hEttp:// et
8) nazwa banku 1 numer rachunkuU .......iiiiiiiietteneeneenenn

9) nazwiska i imiona osdéb upowaznionych do podpisywania umowy
o wykonanie zadania publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio
wykonujacej zadanie, o ktérym mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupeinien
dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnos$ci statutowej:

a) dziatalno$é¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalno$¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna* prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza:




a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcédw,
b) przedmiot dziatalnosci gospodarcze]

II. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania




3. Cel zadania

4. Szczegbiowy opis zadania /spdjny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziatan (z podaniem termindéw ich
rozpoczecia 1 zakonczenia) wraz z liczbowym okres$leniem skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen
udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatédw)




6. Zakladane rezultaty realizacji zadania

IITI. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Catkowity koszt zadania

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztdw

Lp. Rodza]j kosztow
(koszty merytoryczne
i administracyjne
zwiazane z
realizacja zadania)

Ilos¢
jednostek

Koszt
jednostkowy

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(w z1)

Z tego z
wnioskowanej dotacji
(w z1)

Z tego z
finansowych
Srodkow
wtasnych,
S$rodkéw z innych
zrbédel oraz
wptat i opiat
adresatéw

(w zt)*

Ogdbdtem

3. Uwagil mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:




IV. Przewidywane Zrdédita finansowania zadania:

1.

7Zrédto finansowania zt %

Wnioskowana kwota dotacji

Finansowe Srodki wtasne, $rodki z innych Zrdédet oraz wpiaty i
optaty adresatdw*

(z tego wpitaty i optaty adresatdw zadania ............ zt)

Ogbtem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorodw
Srodkach prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostata
uwzgledniona w ramach $rodkdéw wiasnych.*

3. Rzeczowy (np. lokal, sprzet, materiaty) oraz osobowy (np.
wolontariusze) wktad wtasny w realizacje zadania z
orientacyjna wyceng.




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze
szczegbdlnym uwzglednieniem administracji publicznej).

2. Zasoby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach osdéb, ktéore
beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach

wolontariuszy) .

3. Dotychczasowe dos$wiadczenia w realizacji zadan podobnego
rodzaju (ze wskazaniem, ktdére z tych zadan realizowane byly we
wspbdlpracy z administracja publiczna) .



4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy
wykonaniu zadania z podwykonawcdw (okreslenie rodzaju
podwykonawcéw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim beda
uczestniczyé w realizacji zadania).

Oswiadczam(-my) , ze:

1) proponowane zadanie w catosci miedci sie w zakresie
dziatalnos$ci naszej organizacji pozarzadowe]*/
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy
pobieranie*/niepobieranie* opiat od adresatdéw zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*
jest zwigazana (-ny) niniejsza oferta przez okres do dnia

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

(pieczeé organizacji pozarzadowe]*/ podmiotu*/ Jjednostki
organizacyjnej¥*)




(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osdb upowaznionych do
sktadania os$wiadczenn woli w imieniu organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z
ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny
oferenta i umocowanie osbdb go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek
wynikdéw lub rachunek zyskdéw i strat, informacja dodatkowa) za
ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku
wskazania w pkt V.1. partnera).*

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypeiniacd)




e Niepotrzebne skreslic¢.

ZAY.ACZNIK Nr 2
WZOR
UMOWA NR .....
zawarta w dniu ....... .0 i e,
Wt e ettt eieenneee ’
pomiedzy
...................... , Z siedziba W oL e e e e ey

zwanym dalej "Zleceniodawca", reprezentowanym pPrzez .........

organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjna*
z siedziba w ... ... , zwang (-ym) dalej "Zleceniobiorca',
reprezenNtOWaANE PLZEZ I v it vttt oo oeneeeneeeeeeeeesensenseesees

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873,
z pbdzZn. zm.), realizacje zadania publicznego, okres$lonego
szczegbiowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w
o o T G B , stanowiacej zatacznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie w zakresie i na



warunkach okres$lonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy
powolanej w ust. 1, umowa o powierzenie zadania*/ o wsparcie
realizacji zadaniax*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na
realizacje zadania dotacji w wysokoSCi ...,
(T )0 T = ztotych.

2. Przyznane $rodki finansowe w wysokos$ci ......... .. ......
(ST )0 T 1=
ztotych zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
N FaChUNKU: ottt it it ettt ittt et e et
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastepujacy sposdb:*

I transza w wysokosci .......... stownie ........ .00,
o Lo T o o =
IT transza w wysokos$ci .......... stownie .......0.0000...
o Lo T e o =
III transza w wysokos$ci .......... stownie ........L....
o o T o =
IV transza w wysokos$ci .......... stownie ........ ...,
o o T o =

3. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem
wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowiazuje sie do
utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcsa,
wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala sie od dnia .......
........... roku do dnia ........cc.citieetee..... roku.

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji,
harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio
zataczniki nr 1, 2 1 3 do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach
okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodoéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy



kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wytacznie na wykonanie
zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkoéw finansowych otrzymanych na realizacjg
zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.), W Sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

§ 6*. Zleceniodawca wyraza zgode na bezposdrednie wykonanie
nastepujacej czes$ci zadania
(okreslenie czes$ci zadania)
przez podwykonawce lub partnerdéw wybranych przez
Zleceniobiorce.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowiazuje si¢ do informowania w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich
materiatach informacyjnych, poprzez media, jak rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczna w miejscu jego realizacji tablice lub przez ustna
informacj¢ kierowana do odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawce.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanych mu srodkow
finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga bada¢ dokumenty i inne nos$niki informacji, ktére maja lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien 1 informacji
w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zardéwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 9. 1. Zleceniodawca moze zadaé czgSciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207)

2. Sprawozdania czgsciowe beda sktadane w nastepujacych terminach*:

a) sprawozdanie czes$ciowe za okres ........... dOo viii i
(okres sprawozdawczy) (termin)
b) sprawozdanie czeéciowe za okres ........... do v



(okres sprawozdawczy) (termin)
3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorc¢ na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.
4. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawil dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o
ktorych mowa w ust. 11 2.
5. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia.
Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje przeprowadzeniem kontroli, ktora moze by¢ podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3

ust. 1 jako termin koncowy wykonania zadania.
2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany zwrdci¢ wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego

w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr ....................

§ 11. Do zamowien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze srodkéw pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.).

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznos$ci, za ktoére Strony nie ponosza
odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny zwrot §rodkéw finansowych Strony okresla w
sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegélno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,
stwierdzonego na podstawie wynikoéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,
¢) jezeli Zleceniobiorca przekaze czg$¢ lub cato$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,
d) jezeli Zleceniobiorca odmdéwi poddaniu sig¢ kontroli badz w terminie okreslonym przez Zleceniodawce nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.
2. Rozwiazujac umowg, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy dokona¢ wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.
§ 15. Wszelkie zmiany umowy i o§wiadczenia sktadane zgodnie z niniejsza umowa wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody powstale w zwiazku z realizacja zadania.



§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowsa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.)
oraz ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.). Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane sg mu
obowiazki wynikajace z przepisdw prawa, w szczegolnosci ustawy powolanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadza rozstrzygnigciu wlasciwego, ze wzgledu na
siedzibg Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) os$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.

ZALACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........ do ........ ,
okreélonego w umowie nr ............ ,
zawarte] w dniu . ...t i e , pomiedzy



(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data zlozenia sprawozdania: ...........

Czeéé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaly osiagni¢te w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w
czesei 11 pkt 5).




Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl)

Lp.

Rodzaj kosztdow
(koszty
merytoryczne i
administracyjne
zwiazane z
realizacija
zadania)

Catos$¢ zadania

Poprzednie okresy

Biezacy okres sprawozdawczy - w

(zgodnie z umowa) sprawozdawcze (narastajaco)* przypadku sprawozdania koncowego
- za okres realizacji zadania
koszt z tego z tego z koszt z tego z tego | koszt z z tego z
catkowity z finansowyc | catkowity z z catkowity tego z | finansowych
dotacji |h $rodkdw dotacji | finans dotac] | $rodkdw
wtasnych, owych i wtasnych,
S$rodkoéw z $rodkd S$rodkoéw z
innych W innych
zrbdet wtasny zrbédel oraz
oraz wpilat ch, wptat i
i optat $rodkd optat
adresatow* W Zz adresatow*
innych
zrbdet
oraz
wptat
i
optat
adresa
tow*

Ogdtem




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrbédio finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawcze sprawozdawczy - w
(narastajaco) * przypadku sprawozdania
kohcowego - za okres
realizacji zadania
z1 % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych Srodkéw
wtasnych, Srodkéw z
innych zZrdédel oraz wpiat
i optat adresatéw*
(z tego wpiaty i optaty
adresatédw zadania
.................. z1)
Ogdtem: 100% 100% 100%

Uwagili mogace mieé¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

3. Zestawienie faktur (rachunkéw)”




Lp. Numer Numer Data Nazwa Kwota (z1l) Z tego ze Srodkéow
dokumentu pozycji wydatku pochodzacych z
ksiegowego kosztorysu dotacji (z1)

Czes$¢ I11. Dodatkowe informacje

g b w N

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji pozarzadowe;j*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie poniesione.



(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osbéb upowaznionych do
sktadania os$wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowe]*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypehiac)

* Niepotrzebne skreslic.

POUCZENIE



Sprawozdania sklada si¢ osobiScie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecajacego.

b}
2)

Sprawozdanie czgsciowe 1 koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktora byta podstawa przygotowania
umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, zar6wno w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktore optacone zostaly w catosci lub w czegsci ze srodkdéw pochodzacych z dotacji.
Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czg$ci zostata pokryta z dotacji,
oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia organizacji*/podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ushlug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

3)

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé¢ faktur (rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze Srodkéw
Zleceniobiorcy. W zwiazku z tym Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele '"Zestawienie faktur (rachunkéw)' - punkt I1.3 - poprzez dodanie kolumny "'z
tego finansowanych ze $Srodkéw wiasnych".

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktoére nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Y Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowa¢ dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowaé konieczne dziatania
prawne (kopie uméw, kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamdwien publicznych).



