Prezydenta Miasta Watbrzycha
zdnia /11,02 . 2008 1.

dotyczace powolania Zespolu ds. przygotowania i realizacji projektu pn. ,,Restauracja i renowacja
zabytkowego Zamku Ksigz w Walbrzychu na na cele kulturalne”

Na podstawie §11 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu oraz §4 i §5 Regulaminu
postepowania w sprawie zasad aplikowania o pozabudzetowe/zewnetrzne srodki finansowe na

wspotfinansowanie zadan wiasnych Gminy Watbrzych, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje Zespot ds przygotowania i realizacji projektu pn.,,Restauracja i renowacja zabytkowego Zamku
Ksiagz w Watbrzychu na na cele kulturaine”

§2
1. Na Szefa Zespolu, ktéry bedzie nadzorowat i koordynowat prace Zespotu, o ktérym mowa w § 1
powotuje Pana Marka Mateckiego — | Zastepce Prezydenta Miasta Watbrzycha

2. W sktad Zespolu, jako jego czionkdw powoluje:
e Bozene Drozdz — Kierownika Biura Funduszy Europejskich | Zarzadzania Projektami

Krzysztofa Stanislawczyka — Glownego Specjaliste w Biurze Funduszy Europejskich | Zarzadzania
Projektami

Katarzyne Mechlinska — Inspektora w Biurze Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami
tukasza Kowalskiego — Inspektora w Biurze Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami

Pawta Sosialuka — Glownego Specjaliste w Wydziale Rozwoju Miasta, Dzial Inwestycji Miejskich
Andrzeja Cepoka — .Gléwnego Specjaliste w Wydziale Rozwoju Miasta, Dziat Inwestyc)i Miejskich
Bozene Sliwkiewicz — Inspektora w Wydziale Budzetu i Finansow, Dziat Finansowy

Marka Patosza — Gtoéwnego Specjaliste w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich, Dziat
Zamowien Publicznych | Obslugi Urzedu

Jerzegoe Tutaja — Prezesa Przedsigbiorstwa Zamek Ksigz Sp. z 0.0.
e Katarzyne Matuta — Specjaliste ds Projektow, Przedsiebiorstwo Zamek Ksiaz Sp. z 0.0.
e Marcina Nowaka — Kierownika Dziatu Administracyjno-Technicznego, Przedsiebiorstwo Zamek Ksigz

Sp. z 0.0,

§3
1. Zadaniem Zespotiu bedzie:
- przygotowanie wniosku aplikacyjnego Gminy Walbrzych ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu pn

. Restauracja i renowacja zabytkowego Zamku Ksiaz w Waitbrzychu na na cele kulturaine” w ramach

|



Xl osi priorytetowej Dziatalnie 11.1 Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

- realizacja projektu zgodnie z decyzja KE, wnioskiem, opisem projektu, harmonogramem dziatan z
zapewnieniem przestrzegania zasad polityk wspoinotowych w tym przepisow dotyczacych konkurencii,
pomocy publicznej, udzielania zaméwien publicznych, ochrony srodowiska, polityki rownych szans oraz
wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

- monitoring i ewaluacja projektu.

2. Szczegodlowy opis struktury zarzadzania projektem w trakcie realizac) stanowi Zalacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr MG 08

Opis struktury zarzadzania projektem w trakcie realizacji projektu pn.. ,,Restauracja i

renowacja zabytkowego Zamku Ksigz w Watbrzychu na cele kulturaine”

Beneficjentem i Inwestorem projektu bedzie Gmina Walbrzych. Za wdrozenie projektu

Gmina Watbrzych bedzie wlascicielem powstatej infrastruktury oraz bedzie ponosi¢ koszty
zwiazane z jej utrzymaniem i ekspoloatacja.

Wykonawca robot oraz Inwestor Zastepczy zostana wylonieni w drodze przetargow
nieograniczonych i finansowani ze srodkow realizowanego projektu.

Przedsiebiorstwo Zamek Ksiaz Sp. z 0.0. w Walbrzychu, jako Spotka ze 100% udziatem
Gminy Watbrzych zarzadza na mocy umowy dzierzawy z dnia 01.12.1996 r. obiektem,
bedacym przedmiotem projektu.

Szefem Zespotu jest | Zastepca Prezydenta Miasta.

Zespdt tworza pracownicy komorek organizacyinych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, tj.
Biura Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami - 4 osoby
Wydziatu Rozwoju Miasta - Dziat inwestycji Miejskich - 2 osoby

~  Wydziatu Budzetu i Finanséw - Dziat Finansowy - 1 osoba

-~  Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich - Dzial Zamowien Publicznych i Obstugi
Urzedu - 1 osoba
oraz

przedstawiciele Przedsiebiorstwa Zamek Ksiaz Sp. z 0.0, w Watbrzychu:
Zarzadu Spotki — 1 osoba
Dziatu Marketingu — 1osoba

- Dziatu Administracyjno-Technicznego - 1 osoba.

Szczegoétowy zakres obowiazkow realizacji projektu

1. Szef Zespotu: -1 Zastepca Prezydenta Miasta Marek Malecki:
Szefowi Zespotu podlegajg wszyscy cztonkowie Zespotu Zadaniowego powotani przez Prezydenta
Miasta Watbrzycha. Szef Zespolu sprawuje bezposredni nadzér i kontrole nad realizacjg zadan
przez Zespdt Zadaniowy, na kazdym etapie realizacji projektu w zakresie:
- realizacji projektu i zgodno$ci z prawem wspolnotowym | krajowym, wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionainego, decyzjg Komisji Europejskie] oraz zawarta umowa o

dofinansowanie projektu.



2. Biuro Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami:

Bozena Drozdz — Kierownik Biura

Krzysztof Stanistawczyk — Gtowny Specjalista

Katarzyna Mechlinska — Inspektor

tukasza Kowalski — Inspektor
Biuro Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami odpowiedzialne bedzie za realizacje
projektu zgodnie z decyzjg KE, wnioskiem aplikacyjnym, opisem projektu, harmonogramem
dziatan zapewniajac przestrzeganie zasad polityk wspolnotowych w tym przepiséw dotyczacych
konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zamdwien publicznych, ochrony srodowiska, polityki
rownych szans oraz wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
Biuro opracowywac bedzie projekty uméw niezbednych do realizacji projektu uzyskujac akceptacje
Biura Prawnego Urzedu Migjskiego.
Biuro Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami prowadzi¢ bedzie wstepna kontrole
formalna i merytoryczng dokumentow finansowych, ktéra bedzie polegac na ustaleniu rzetelnosci
danych, celowosci. gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych oraz na stwierdzeniu
zgodnosci dokumentaw finansowych z umowami | zamdwieniami, m.in. w zakresie zastosowanych
cen, stawek, terminow i formy ptatnosci,
W zwigzku z powyzszym zakres dziatainosci Biura obejmowac bedzie sprawdzanie i weryfikacje
wszystkich dokumentow finansowych przygotowywanych przez Dziat |Inwestycji Miejskich z
obowiazujgcym wytycznymi — np. zgodnos¢ opiséw na fakturach, zgodnos¢ z harmonogramem
ptatnosci. Zweryfikowane dokumenty finansowe przekazywane bedg do akceptacji Szefa Zespotu,
a nastepnie do Dziatu Finansowego w celu dokonania zaptaty. Zweryfikowane wnioski
beneficienta o ptatnos¢ zgodne z harmonogramem ptatnosci przekazywane bedg réwniez do
akceptacji Szefa Zespolu, a nastgpnie do instytucji udzielajgcej dofinansowania. Podobna zasada
weryfikacji dokumentow dotyczyé bedzie sprawozdan beneficjenta z realizacji projektu, ktére
przygotowywac bedzie Dziat Inwestycji Miejskich.
Biuro Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami prowadzi¢ bedzie biezacy manitoring
procesu realizacji inwestycji stale wspoélpracujac z Dzialem Inwestycji Miejskich, Inwestorem
Zastepczym i Przedsiebiorstwem Zamek Ksigz Sp.z o.0.
Biuro realizowa¢ bedzie rowniez zadania zwigzane z informacja i promocjg projektu, t.
przygotowywanie materiatow informacyjno — promocyjnych, w tym m.in. prowadzenie strony
internetowej, przekazywanie informacji dla mediéw, itd. Waznym obszarem zaangazowania Biura

bedzie ewaluacja projektu.

3. Wydzial Rozwoju Miasta - Dzial Inwestycji Miejskich:
Pawet Sosialuk — Gtowny Specjalista

td



Andrzej Cepok — .Gtowny Specjalista
Zadaniem Dziatu Inwestycji Miejskich bedzie realizacia projektu zgodnie umowa o udzielenie
dotacji, zatwierdzonym wnioskiem aplikacyjnym, opisem projektu, harmonogramem dziatann oraz
Regulaminem Postgpowania w Sprawie Zasad Realizacji Zadan Inwestycyjnych w Gminie
Watbrzych.
Dziat Inwestycji odpowiedzialny bedzie za:
- przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
realizacje zadan inwestycyjnych w projekcie

- przygotowywanie umoéw i zamowien z podwykonawcami, przygotowywanie rozliczen z
podwykonwacami, opisywanie dokumentow finansowych zgodnie z obowiazujacym wytycznymi
oraz przekazywanie ich do Biura Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami

- nadzor nad Inwestorem Zastepczym i wspofprace z Przedsiebiorstwem Zamek Ksigz Sp.zo.o.

- przygotowanie wnioskow beneficienta o pfatnosé, sprawozdan z realizacji projektu oraz

przekazywanie ich do Biura Funduszy Europejskich i Zarzadzania Projektami.

4. Wydzial Budzetu i Finansoéw - Dziatl Finansowy:
Bozena Sliwkiewicz — Inspektor

Zadaniem Dziatu Finansowego bedzie realizacja ptatnosci z podwykonawcami, ewidencja
wydatkow projektu na kontach analitycznych i syntetycznych, archiwizacja dokumentow
ksiegowych

Dziat Finansowy odpowiada¢ bedzie zaprowadzenie dla projektu odrebnej ewidencji ksiegowej
kosztow, wydatkow | przychodéw lub stosowanie w ramach istniejacego informatycznego systemu
ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajacego identyfikacie wszystkich
transakciji oraz poszczegoélnych operacii bankowych zwiazanych z projektem oraz zapewnienie

dokonywania ksiegowania srodkow zgodnie z cbowigzujacymi przepisami.

5. Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - Dzial Zamodwien Publicznych i

Obstugi Urzedu:

Marek Patosz — Glowny Specjalista
Dziat Zamoéwien Publicznych i Obstugi Urzedu odpowiedzialny bedzie zaprowadzenie postepowan
o udzielenie Zaméwienia Publicznego na realizacje prac budowlanych i ustug w ramach projektu
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych, zawieranie
umoéw z wykonawcami dla zadan objetych Projektem zgodnie z przepisami ustawy Pzp w
przypadku, gdy wymag jej stosowania wynika z tej ustawy.
Dziat prowadzi¢ bedzie nadzdr nad prawidiowa realizacia proiektu w zakresie zgodnosci z

przepisami ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych.



6. Przedsiebiorstwo Zamek Ksigz Sp. z 0.0. w Walbrzychu:
Jerzy Tutaj — Prezes Przedsiebiorstwa
Katarzyna Matuta — Specjalista ds Projektow
Marcin Nowak — Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego
Zadaniem Spotki bedzie stata, biezgca wspotpraca z Biurem Funduszy Europejskich i Zarzadzania
Projektami oraz Wydziatem Rozwoju Miasta - Dziatem Inwestycji Miejskich w zakresie realizacji
projektu na terenie Zamku Ksiaz.

7. Inwestor Zastepczy
W celu zapewnienia zgodnego z prawem nadzoru nad prowadzonymi w ramach projektu robotami
budowlanymi zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w drodze przetargu
nieograniczonego wytoniony zostanie Inwestor Zastepczy

Zadaniem Inwestora Zastepczego bedzie petnienie obowigzkéw inspektora nadzoru
inwestycyjnego dla wszystkich koniecznych branz na podstawie Prawa budowlanego, Ustawy o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami oraz Rozporzadzenia w sprawie prowadzenia prac
konserwatorskich.

Inwestor Zastepczy prowadzi¢ bedzie nadzér nad realizacjg zadania inwestycyjnego zgodnie z

dokumentacjg projektowa, umowa, programem zapewnienia jakosci oraz specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robét budowlanych i prac konserwatorskich, a takze wnioskiem
aplikacyjnym o dofinansowanie projektu.

Inwestor Zastepczy prowadzi¢ bedzie ewidencie nakladéw catego zadania inwestycyjnego wraz z
jego rozliczeniem, nadzdr nad podwykonawcami. Inwestor reprezentowac bedzie Beneficjenta
podczas trwania realizacji zadania.

Inwestor Zastepczy podlegat bedzie bezposrednio Szefowi Zespotu ds przygotowania i realizacji

projektu, a posrednio pracownikom Dziatu Inwestycji Miejskich.



