
Projekt współfinansowany środków Europejskiego Funduszu Społecznego
 w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego

 dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020
Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

z dnia 25.06.2015 r.
UMOWA nr …......../2015

projekt

Zawarta w dniu …………...... 2015 r., pomiędzy:

Instytucją Pośredniczącą Aglomeracji Wałbrzyskiej, z siedzibą w Wałbrzychu, ul. Słowackiego 23A, NIP: 886-
29-86-061, REGON: 360712256,  reprezentowaną przez:

Bożenę Dróżdż – Dyrektor

zwaną dalej „Zleceniodawcą”

a

…………………………………………………………………………………………………………….., 

zwaną dalej „Zleceniobiorcą”

§ 1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie stałej obsługi prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6  
lipca  1982 r.  o  radcach prawnych  (Dz.  U.  z  2015 r.  poz.  507),  to  jest  udzielanie  pomocy prawnej  oraz 
prowadzenie  powierzonych  spraw,  a  Zleceniodawca  zobowiązuję  się  do  zapłaty  umówionego 
wynagrodzenia.

2. Świadczenie usług będących przedmiotem niniejszej umowy wykonywane będzie przez Radcę Prawnego 
w siedzibie Zleceniodawcy (min. 1 raz w tygodniu) oraz w każdym innym miejscu, w którym z uwagi na ich 
specyfikę muszą być wykonywane.

3. Dokumenty i przygotowane pisma mogą być również przesyłane drogą elektroniczną.

4. Do czasu pracy radcy prawnego wlicza się również czas wykonywania czynności w Sądach i urzędach oraz 
czas przygotowywania się do rozpraw. Czasem pracy jest również gotowość świadczenia obsługi prawnej. 

5. Do zadań Radcy Prawnego będzie należało w szczególności:

1) Opiniowanie projektów umów i porozumień zawieranych przez IPAW oraz ich aneksów.
2)  Udział  w  opracowywaniu  i  uzgadnianiu  projektów  aktów  wewnętrznych  –  instrukcji,  procedur  i  
regulaminów.
3) Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb IPAW.
4) Udział w negocjowaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez IPAW.
5) Wyjaśnianie obowiązującego stanu prawnego.
6) Wykonywanie zastępstwa procesowego przed:

• sądami powszechnymi i administracyjnymi w zakresie działalności IPAW,
• organem drugiej instancji w postępowaniu administracyjnym,
• naczelnym organem administracji publicznej w rozumieniu Kpa,
• w postępowaniu z udziałem kontrahenta zagranicznego
• innymi podmiotami i organami w zakresie działalności IPAW. 

7) Opracowywanie wniosków o wszczęcie sądowego postępowania egzekucyjnego.
8) Sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności IPAW.
9) Informowanie Dyrektora IPAW o uchybieniach w działalności w zakresie przestrzegania przepisów prawa.
10) Prowadzenie rejestru opinii, wyjaśnień i interpretacji prawnych.



11) Prowadzenie repertorium spraw sądowych.
12) Przygotowywanie dokumentów związanych z obsługą Komitetu Sterującego Związku ZIT AW.

§ 2.

1. Przy wykonywaniu umowy Zleceniobiorca będzie używał wszelkich środków przewidzianych w przepisach 
polskiego prawa. Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca w razie konieczności może posłużyć się innymi 
osobami o odpowiednich kwalifikacjach tj. radcą prawnym lub adwokatem lub też aplikantem radcowskim 
(prawo substytucji).  W przypadku takim Zleceniobiorca ponosi koszty związane z udziałem osób trzecich  
oraz ponosi odpowiedzialność za ich działania i zaniechania.

2. Zleceniodawca udostępnia Zleceniobiorcy zaplecze lokalowe w godzinach wykonywania obsługi prawnej  
oraz  miejsce  umożliwiające  przechowywanie  dokumentów  związanych  z  wykonywaniem  zlecenia, 
zapewniające ochronę dokumentów i zachowanie tajemnicy radcowskiej. 

3.  Zleceniobiorca oświadcza, że z mocy ustawy o radcach prawnych zobowiązany jest do przestrzegania 
tajemnicy zawodowej. Tajemnicą objęte są wszelkie informacje, o których Zleceniobiorca dowiedział się w 
związku lub przy okazji świadczenia usług.

4. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za ewentualne szkody 
mogące wyniknąć z jego działań dla klienta.

§ 3.

1. Opłaty  i  koszty  związane  z  dochodzeniem  roszczeń  pokrywał  będzie  Zleceniodawca.  Zleceniobiorca 
każdorazowo  uprzedzi  Zleceniodawcę  o  obowiązku  poniesienia  kosztów  związanych  z  planowaną 
czynnością. Jeżeli Zleceniodawca oświadczy, że nie chce ponosić kosztów, czynność nie będzie dokonana.

2. Zleceniobiorca  w  toku  spraw  sądowych  lub  administracyjnych  poinformuje  Zleceniodawcę  o 
przysługujących środkach zaskarżenia i wyrazi opinię o zasadności ich wnoszenia.

§ 4.

Zleceniodawca umożliwi  Zleceniobiorcy  wykonywanie  w siedzibie  Zleceniodawcy czynności  technicznych 
związanych ze zleceniem np. drukowania dokumentów, kserowania dokumentów, wysłania korespondencji. 

§ 5.

1. Zleceniodawca w razie  konieczności  będzie  ponosił  koszty związane z  wynagrodzeniem osób trzecich 
ilekroć ich udziału w sprawie wymagać będą przepisy prawa (np. biegły rewident, biegły sądowy). 

2. Zleceniobiorca każdorazowo uzgodni ze Zleceniodawcą potrzebę korzystania z pomocy, o której mowa w 
ust. 1, oraz warunki wynagrodzenia. 

§ 6.

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przygotowania i przedłożenia Zleceniobiorcy dokumentów źródłowych 
związanych z aktualnie prowadzoną sprawą.

2. Zleceniobiorca w miarę potrzeby może żądać od Zleceniodawcy innych dokumentów, niezbędnych do 
wykonania  przedmiotu zlecenia.  To samo dotyczy  dokumentów potrzebnych do sporządzenia  opinii  lub 
dokonania oceny aktu prawnego.

3. Zleceniodawca odpowiada za prawdziwość i rzetelność oraz terminowość przekazanych Zleceniobiorcy 
dokumentów.

4. Zleceniodawca  w  przypadku  zlecenia  Zleceniobiorcy  prowadzenia  sprawy  przed  sądem  o  zapłatę 
zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić Zleceniobiorcę o każdej wpłacie dokonanej przez dłużnika lub  
komornika, który egzekwuje od dłużnika należność. W przypadku zaniechania tego obowiązku zobowiązany 
będzie do zwrotu już poniesionych przez Zleceniobiorcę kosztów.



§ 7.

Strony ustalają następujące warunki wynagrodzenia Zleceniobiorcy:

1. Zleceniodawca za czynności opisane w § 1 ust. 5 umowy lub też za gotowość do ich świadczenia  
będzie płacił wynagrodzenie w wysokości ……………zł (słownie: ………….00/100) brutto miesięcznie.

2. Zleceniobiorca  uprawniony jest  do otrzymania  dodatkowego wynagrodzenia  z  tytułu  zastępstwa 
procesowego,  o  którym mowa w ustawie  o  radcach prawnych,  w wysokości  100% przyznanych 
kosztów zastępstwa procesowego.

3. Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do wystawiania  faktury  w terminie  do  7  dnia  każdego miesiąca 
następującego po danym miesiącu świadczenia obsługi prawnej.

4. Zapłata  wynagrodzenia  następować  będzie  przelewem  na  rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy  w 
terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez Zleceniobiorcę faktury VAT.

5. Zleceniobiorca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT. Faktura będąca podstawą zapłaty może 
być  również  przesłana  pocztą  –  listem poleconym  na  adres  siedziby  Zleceniodawcy,  co  uznane 
będzie za skuteczne doręczenie.

6. Zleceniodawca  oświadcza,  że  jest  płatnikiem  podatku  VAT  i  upoważnia  Zleceniobiorcę  do 
wystawiania faktur VAT bez swojego podpisu.

§ 8.

Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesięcy od daty zawarcia umowy, z możliwością wypowiedzenia przez  
każdą  ze  stron  z  zachowaniem  miesięcznego  okresu  wypowiedzenia  liczonego  na  koniec  miesiąca 
kalendarzowego. 

§ 9.

1. Zleceniodawca  zobowiązuje  się  przekazać  Zleceniobiorcy  wszelkie  informacje  dotyczące  dłużników
i mające wpływ na możliwość prowadzenia przeciw niemu egzekucji.

2. Zleceniobiorca  będzie  informował  Zleceniodawcę  o  stanie  spraw  w  toku  sporządzając  na  życzenie 
Zleceniodawcy okresowe raporty o stanie spraw sądowych i egzekucyjnych.

§ 10.

Po  zakończeniu  umowy  Zleceniobiorca  zwróci  Zleceniodawcy  wszelkie  dokumenty  związane  z  jej 
wykonywaniem.

§ 11.

Strony zobowiązują się ewentualne spory wynikające z umowy rozstrzygać w drodze polubownej.

§ 12.

Zmiana umowy wymaga dla swej ważności aneksu w formie pisemnej. W kwestiach nieuregulowanych 
zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 13.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIODAWCA                                                                       ZLECENIOBIORCA


