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w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 25 czerwca 2015 r.

Dotyczy: Swiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Instytucji Posredniczqgcej Aglomeracji Watbrzyskiej we
wszystkich kwestiach prawnych wynikajqcych z prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, adres: ul. Stowackiego 23A,
58-300 Watbrzych, REGON 360712256, NIP 886 298 60 61

2. Opis przedmiotu zamoéwienia: swiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego we
wszystkich kwestiach prawnych wynikajgcych z prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci —

Przez obstuge prawng rozumie sie doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym poprzez zapewnienie
biezgcego kontaktu (w tym obecnosci w siedzibie IPAW w ciggu tygodnia tgcznie przez min. 8 godz.
zegarowych — okoto 40 godzin. w miesigcu) z radcg prawnym (osoba, ktdra ukonczyta wyzsze studia
prawnicze i uzyskata tytut magistra odbyta aplikacje radcowskga i ztozyta egzamin radcowski).

Do zadan Radcy Prawnego bedzie nalezato w szczegdlnosci:
1) Opiniowanie projektéw umow i porozumien zawieranych przez IPAW oraz ich anekséw.
2) Udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektdw aktéw wewnetrznych — instrukcji, procedur
i regulamindw.
3) Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb IPAW.
4) Udziat w negocjowaniu warunkdw umow i porozumier zawieranych przez IPAW.
5) Wyjasnianie obowigzujgcego stanu prawnego.
6) Wykonywanie zastepstwa procesowego przed:
* sgdami powszechnymiiadministracyjnymi w zakresie dziatalnosci IPAW,
° organem drugiej instancji w postepowaniu administracyjnym,
° naczelnym organem administracji publicznej w rozumieniu Kpa,
° w postepowaniu z udziatem kontrahenta zagranicznego
° innymi podmiotami i organami w zakresie dziatalnos$ci IPAW.
7) Opracowywanie wnioskdw o wszczecie sgdowego postepowania egzekucyjnego.
8) Sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci IPAW.
9) Informowanie Dyrektora IPAW o uchybieniach w dziatalno$ci w zakresie przestrzegania
prawa.
10) Prowadzenie rejestru opinii, wyjasnien i interpretacji prawnych.
11) Prowadzenie repertorium spraw sgdowych.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezgcego kontaktu z radcg prawnym we wszystkie dni robocze w
godz. od 7:30 - 15:30 (telefonicznego, faksowego, pocztg elektroniczng oraz osobistego), tak aby
mozliwe byto przekazywanie korespondencji zamdéwiern na realizacje terminowych czynnosci
prawnych.

Kod CPV: 79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

3. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

* Termin: od daty zawarcia umowy na okres 24 miesiecy.



*  Miejsce:
Realizacja przedmiotu zamodwienia wykonywana bedzie osobiscie przez radce prawnego w
siedzibie Zamawiajgcego (min. 1 raz w tygodniu) oraz w kazdym innym miejscu, w ktérym z
uwagi na ich specyfike muszg by¢ wykonywane.

4. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

* Cena brutto — waga: 100 % - maks 100 pkt. Kryterium oznacza najnizszg ryczattowg cene
brutto za 1 miesigc wykonywania przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy wybierze oferte
Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene za miesigc wykonywania przedmiotu
zapytania ofertowego.

llo$¢ punktéw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*100
Zaoferowana ryczattowa cena brutto za miesigc $wiadczenia obstugi prawnej musi uwzgledniaé
wszystkie wyszczegdlnione powyzej Warunki. Ptatno$¢ za $wiadczone ustugi nastepowaé bedzie
w cyklach miesiecznych, po wystawieniu faktury przez Wykonawce do 7 dnia kazdego miesigca.
Ptatnosc¢ ,,z dotu”. Termin ptatnosci: 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Oferta Winna zawieraé nastepujgce dokumenty:

a. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o Wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia dziatalnosci w
zakresie przedmiotu zamdéwienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$c z
oryginatem),
b. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy,
c. Zaakceptowany (podpisany przez osobe upowazniong) projekt umowy (Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania).
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania o$wiadczerr Woli i
zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do ztozenia ofert winno by¢
dotfaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentdw zatgczonych do oferty.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg ilo$¢ punktéw (suma
punktéw) w kryteriach: Cena.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
zapewnienie realizacji przedmiotu umowy przez radce prawnego posiadajgcego:

* co najmniej 3-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu statej obstugi prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych oraz min. roczne doéwiadczenie w obstudze
prawnej jednostek realizujgcych projekty wspétfinansowane ze $rodkéw UE.

lub

* co najmniej roczne doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi prawnej jednostek samorzgdu
terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych oraz min. roczne do$wiadczenie w obstudze
prawnej jednostek realizujgcych projekty wspétfinansowane ze $rodkéw UE i co najmniej 2-letni
okres zatrudnienia w urzedach organéw wtadzy publicznej i wykonywania wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej na rzecz tych
urzeddw.

7. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

* Miejsce: Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytucji
Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych,



w zamknietej kopercie z napisem ,,Obstuga prawna na rzecz IIPAW”
e Termin: 01.07.2015 r. do godz. 12.00

*  Sposdb: pisemnie, drogg elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu, faksem
pod nr 74 64 88 569.

7. Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢:
*  Petng nazwe Wykonawcy;
* Dane teleadresowe, NIP, REGON;
* Cene ofertowg tacznie netto oraz brutto;
* Date sporzadzenia oferty;
* Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

* Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik.

Wz6r Formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

8. Osoba do kontaktu: Agnieszka Zawadzka, tel. 74 64 88 561, e-mail:
a.zawadzka@ipaw.walbrzych.eu

9. Inne istotne postanowienia:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okreslone w nim warunki moga zostac przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

Zamawiajacy dopuszcza, oprdcz formy pisemnej, porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomocy faksu lub poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2
wazne oferty pochodzace od réznych Wykonawcdw, Zamawiajgcy dokonuje wyboru dowolnego

Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okre$lone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
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