
Wałbrzych, dnia 14 kwietnia 2015 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szanowni Państwo!
Zapraszamy do zgłoszenia oferty, której przedmiotem jest:

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby projektu Gminy Wałbrzych, realizowanego 
w partnerstwie z Biurem Rozwoju Aktywności Społecznej Robert Jaworski w Wałbrzychu, 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Tytuł projektu: 
„Zmodernizowany system doskonalenia nauczycieli i wspomagania szkół oraz przedszkoli 
w powiecie m. Wałbrzych”, 

Priorytet III „Wysoka jakość systemu oświaty”, 
Działanie 3.5 „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół”, 
nr projektu: POKL.03.05.00-00-016/13 

1. Zamawiający: 

Gmina Wałbrzych, Plac Magistracki 1, 58-300 Wałbrzych, NIP: 886-25-84-003, 
REGON: 890718490 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Kod CPV:    30190000-7 Różny sprzęt i materiały biurowe  

Przedmiotem zamówienia jest dostawa niżej wymienionych materiałów biurowych na potrzeby projektu 
Gminy Wałbrzych, realizowanego w partnerstwie z Biurem Rozwoju Aktywności Społecznej Robert Jaworski 
w Wałbrzychu, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: 

L.p. Nazwa Jednostka miary Ilość

1. Segregator formatu A4, szerokość grzbietu 
75mm, wykonany z twardego kartonu, 
wyposażony w mechanizm dźwigniowy oraz 
blokadę, kolory jednolite. Typu Essetle ECO
lub równoważny

szt. 10

2. Przekładki do segregatora format A4, 
multiperforowane, posiadające kartę
informacyno-opisową, wykonane z kartonu, 
kpl. 10 kolorów. Typu Esselte 100193
lub równoważne

kpl. 10

3. Wąsy do skoroszytu (białe) szt. 100

4. Dziurkacz metalowy, z blokadą rączki, 
ogranicznik formatu wg norm DIN, odstęp
między dziurkami 80 mm, dziurkuje 
jednorazowo nie mniej niż 25 kartek papieru
80g. Typu Novus C225 lub równoważny

szt. 1



5. ZSZYWACZ metalowy, ładowany od góry, 
zszywanie zamknięte i otwarte, pojemność 
magazynka 100 zszywek 24/6 lub 130 26/6

szt. 1

6. ZAKREŚLACZ 4 KOLORY ETUI  do pisania 
po wszystkich rodzajach papieru: ksero, faks, 
kreda, ścięta końcówka, grubość linii pisania 
1-5 mm

kpl. 1

7. BLOCZEK SAMOPRZYLEPNY 38x51 100 
kartek

op. 1

8. PAPIER KSEROGRAFICZNY BIAŁY A4 
gramatura minimum 80gr. 

ryza 5

9. KOSZULKA A4 groszkowa, minimum 45 mic. szt. 200

10. KOPERTA BIAŁA C4 z paskiem samoklejącym szt. 250

11. ZSZYWKA 24/6, miedziana, lub pokryta 
powłoką galwaniczną zapobiegającą korozji

szt. 5000

12. NOŻYCZKI 21,5 cm, ostrze ze stali 
nierdzewnej

szt. 1

13. TECZKA Z GUMKĄ KARTONOWA 
laminowana powierzchnia, trzy dodatkowe 
zakładki chroniące dokumenty przed 
wypadaniem, zamykana gumką, mieszcząca 
do 200 kartek, A4 80g/m2, kolor dowolny

szt. 10

14. KLEJ W SZTYFCIE 35G  bezbarwny, 
bezwonny, nietoksyczny, niebrudzący, 
zmywalny, atest PZH, 

szt. 1

15. Spinacze biurowe 28 mm szt. 200

16. Spinacze biurowe 50 mm szt. 100

17. Teczki tekturowe wiązane A4/ minimum 
250gr, kolor biały

szt. 50

18. Taśma klejąca szerokości min. 19 mm 
długości min. 30 m

szt. 5

19. Klips biurowy 25 mm op.12 szt. op. 1

20. Klips biurowy 41 mm op. 12 szt. op. 1

21. Korektor w taśmie, ergonomiczna obudowa, 
wymiar taśmy 4,2 mm x 9 m, nie
pozostawia śladów na kserokopiach, odporny 
na światło. Typu Tipp-Ex Pocket Mouse lub
równoważny.

szt. 1

22. Znaczniki kolorowe 3M Post-It 672-P1, 4 
neonowe kolory, rozmiar 25,4x38 mm.
lub równoważne

kpl. 2

23. Etykiety uniwersalne, białe, samoprzylepne, 
do druku atramentowego i
laserowego, rozmiar pojedynczej etykiety 
około 63,5mm x 38,1mm , 21 etykiet na
arkuszu A4, op. 100 ark.

op. 1



3. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Oferent przedstawi w ofercie cenę całkowitą (łączną) brutto, obejmującą całość przedmiotu zamówienia, 
podając ją  w zapisie liczbowym i słownie. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane 
z realizacją zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokości. Cena oferty ma być wyrażona w PLN 
zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Termin i miejsce wykonania zamówienia: 
Termin wykonania zamówienia (termin dostawy): do dnia 27.04.2015 r., do godz. 15.00. 
Miejsce wykonania zamówienia (miejsce dostawy): Urząd Miejski w Wałbrzychu, Biuro Edukacji 
i Wychowania, ul. Kopernika 2, III piętro, pokój 312. 

5. Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

Cena - waga: 100%. Kryterium oznacza najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający wybierze ofertę Dostawcy, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

6. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 
Oferty należy składać w terminie do dnia: 21.04.2015 r. O ważności oferty decyduje data wpływu oferty do 
Zamawiającego.
Oferta może być przesłana za pośrednictwem: 

- poczty na adres: Urząd Miejski w Wałbrzychu, Biuro Edukacji i Wychowania, Pl. Magistracki 1,
  58-300 Wałbrzych, 
- osobiście w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu, ul Sienkiewicza 6-8, Wałbrzych, 
- poczty elektronicznej e- mail: j.robinski@um.walbrzych.pl 

Informację na temat zapytania ofertowego można uzyskać pod numerem telefonu: 74 66 55 310 
(osoba do kontaktu: Jacek Robiński). 

7. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 
- nazwę Wykonawcy, 
- dane teleadresowe, 
- NIP i REGON 
- oferowaną cenę brutto za wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego, podaną zgodnie z zapisami pkt. 3
  oraz kwotę podatku VAT. 
- w przypadku ofert przesłanych pocztą tradycyjną lub dostarczonych osobiście podpis osoby upoważnionej. 
- zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

8. Sposób zapłaty: 
Zamawiający dokona płatności za wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego, przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego towaru oraz faktury 
VAT/rachunku. 

9. Unieważnienie postępowania: 
Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą 
Zamawiający  może  przeznaczyć  na  sfinansowanie  zamówienia  lub  postępowanie  obarczone  jest  wadą 
uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy, również po terminie składania ofert.

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego„Człowiek – najlepsza inwestycja”


