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ul. Matejki 3, 58-300 Walbrzyth Projekt pn. ,Krok w przyszioéé z nowym zawodem”

tel.: 74 66 55 320/326, fax: 74 66 55 325 Realizowany w ramach POKL Priorytet VII ,Promaca integracji spolecznej”
Dziatanie 7.2 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu | wzmocnienie sektora ekanomii spotecznej”
Poddzialanie 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa | spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym”

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nabé6r na prowadzenie sekretariatu dla projektu pn. ,Krok w przyszlo$é z nowym zawodem”
wspélrealizowanego przez Gming Walbrzych - organizatora stazu

1. Zamawiajgcy:
Gmina Walbrzych, pl. Magistracki 1, 58-300 Watbrzych,
NIP: 886-25-84-003, REGON: 890718490

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zlecenie polegajace na prowadzeniu sekretariatu dla uczestnikow projektu pod
nazwa ,Krok w przyszlo§¢ z nowym zawodem” - nr projektu WND-POKL.07.02.01-02-015/10-00 -
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji
spolecznej”, Dzialanie 7.2 ..Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej”,
Poddziatanie 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa i spoleczna o0s6b zagrozonych wykluczeniem spofecznym”.
Beneficjent projektu: Forum Aktywnosci Lokalnej, ul. Ludowa lc, 58-304 Walbrzych.

2. Uczestnicy projektu w terminie 01.08.2011r. — 31.01.2012r. beda odbywaé staz zawodowy na stanowisku -
technolog robot wykoriczeniowych w budownictwie, zgodnie z posiadanym za$wiadczeniem o ukonczeniu kursu
szkolenia budowlanego.

3. W ramach realizacji przedmiotu umowy, Zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia spraw kadrowych
dla uczestnikéw stazu (za wyjatkiem dokonywania rozliczen finansowych z uczestnikami stazu) w
szczegolnoscei:

- udzielanie, na wniosek uczestnika stazu dni wolnych od pracy i ich ewidencjonowanie,

- bezzwloczne informowanie Zamawiajacego o kazdym dniu opuszczenia stazu oraz o innych zdarzeniach
istotnych dla realizacji programu stazu,

- sprawdzanie i gromadzenie dziennikéw praktyk wypeinianych przez uczestnikow stazu.

- w przypadku wydarzenia losowego (wypadku) ktore spotkato uczestnika stazu w trakcie odbywania stazu —
przechowywanie protokotéw okolicznoci i przyczyn wypadku przygotowanych przez opiekuna stazu

- gromadzenie dokumentacji zdjeciowe] (przygotowanej przez opiekuna stazu) po przeprowadzeniu robot
remontowych w poszczegoélnych lokalach.

- przygotowanie informacji o realizowanych zadaniach oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych
uzyskanych w trakcie stazu na podstawie opinii przygotowanej na temat kazdego uczestnika przez opiekuna
stazu i wydanie opinii pisemnej kazdemu uczestnikowi stazu w terminie nie poZniejszym niz 5 dni po
zakoficzeniu programu stazu.

- umozliwienie uczestnikom stazu zglaszania si¢ do wyznaczonych instytucji w celu poswiadczenia odbywania
stazu i odbioru stypendium.

- bezzwloczne zglaszanie Zamawiajacemu wszelkich informacji na temat uczestnikéw stazu mogacych mie¢
wplyw na wykonywanie czynnosci i zadan przewidzianych programem stazu (np. stawienie si¢ do odbycia stazu
w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, narkotykéw lub Srodkow psychotropowych lub spozywania w
miejscu pracy alkoholu, narkotykow lub srodkéw psychotropowych.

- przechowywanie list obecnosci uczestnikow stazu, potwierdzanych wiasnorgcznymi podpisami uczestnikow
stazu.

ul. Lugowa 1c
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PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE]
W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Projekt pn. ,Krok w przysztos¢ z nowym zawodem”

Realizowany w ramach POKL Priorytet VII Promocja integracjl spotecznej”

Dzlalanie 7.2 ,Przeciwdzialanie wykluczeniu | wzmocnienie sektora ekonomii spoteczne]”
Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa | spoleczna osdb zagrozonych wykluczeniem spotecznym”

- uzupeianie list obecnosci o informacje w zakresie zdarzen dotyczacych uczestnikow stazu, w szczegolnosci:
stwierdzone zaéwiadczeniami lekarskimi okresy czasowej niezdolnosci do pracy, udzielenie dni wolnych o
ktérych mowa w § 3 pkt 1 lit. D) oraz dni wolnych wynikajacych z wewngtrznych zarzadzen Zamawiajacego

- zapewnienie uczestnikom stazu prawa do réwnego traktowania na zasadach okreélonych w rozdziale 1la w
dziale pierwszym ustawy z dnia 26.06. 1974r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 1998r. nr 21, p0z.94 z pozn. zm.).

A

4, Liczba stazystéw bedzie liczy¢ maksymalnie 20 osob.

5 Praca w ramach stazu odbywac sie bedzie w ramach 40 godzin tygodniowo i nie moze przekroczyc 8 godzin
na dobe. Stazysta o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelmosprawnosci — 7 godzin na dobe i 35 godzin
tygodniowo. Zaplanowane godziny odbywania stazu — 7:00 — 15:00.

6. Uczestnicy stazu nie moga odbywac stazu w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej, w nadgodzinach oraz
w warunkach szkodliwych lub uciazliwych dla zdrowia.

3, Zamawiajacy zapewnia:

1. Zamawiajacy zapewni pomieszczenie na prowadzenie sekretariatu z dostgpem do mediéw (w granicach
administracyjnych miasta Watbrzycha).

2. Zamawiajacy zapewni stazystom narzedzia do pracy oraz materialy budowlane niezbedne do wykonania prac
remontowych.

3. Zamawiajacy zapewni stazystom pomieszczenia - lokale gminne - przeznaczone do remontu (na terenie
miasta Watbrzycha) do prowadzenia stazu na stanowisku - technolog robdt wykonczeniowych w budownictwie.
4. Zamawiajacy zapewni nadzor nad uczestnikami stazu poprzez zapewnienie opiekuna stazu.

4. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cene ofertowa nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposob:

Cena netto i brutto za 1 miesiac prowadzenia sekretariatu dla uczestnikow projektu obejmujaca catosc
przedmiotu zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwiazane z realizacja zadania. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem
platniczym, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5, Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

Zgodnie z zaplanowanym harmonogramem stazy.

- Termin: 01.08.2011 — 31.01.2012 — lacznie 6 miesiecy kalendarzowych w godzinach odbywania stazu przez
uczestnikow stazu.

- Miejsce: Walbrzych

6. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert:

- Kryterium: Cena 100% - Kryterium oznacza najnizsza ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

- Zamawiajacy wybierze oferte Zleceniobiorcy, ktéry zaproponuje najnizsza ceng brutto za wykonanie
przedmiotu umowy.

7. Miejsce, spos6b i termin skiadania ofert:

- Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w terminie do dnia: 29.07.2011r. godz. 12:00.
- Oferta moze byé przekazana osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Miejski w Walbrzychu, Pl. Magistracki 1, 58-300 Walbrzych .
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W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Projekt pn. ,Krok w przyszios¢ z nowym zawodem”
Realizowany w ramach POKL Priorytet VII ,Promocja integracii spoteczne)”

Driatanie 7.2 ,Przeciwdzialanie wykluczeniu | wzmocnienie sektora ekonomil spoteczne]”
Poddzialanie 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych wykluczeniem spobecznym”

8. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu:
1. Oferta musi by¢ podpisana przez oferenta i zawiera¢ dane teleadresowe, NIP, REGON (PESEL w przypadku
0sob fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej).

9. Sposéb zaplaty:

1. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, Zleceniobiorca bedzie wystawiat jeden rachunek/faktur¢ miesigcznie,
do 10 dnia miesiaca nastepujacego po kazdym miesiacu realizacji Zlecenia.

3. Platnoé¢ za wykonanie ustugi nastepowaé bedzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany
na rachunku/fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku.

10. Osoba upowazniona do udzielania informacji na temat zapytania  ofertowego:
Katarzyna Mechlinska, tel. 074 66 55 329

Walbrzych, 25.07.2011
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