INFORMACJA DLA SWIADCZENIOBIORCOW.

Okres zasitkowy na jaki ustala si¢ prawo do §wiadczen rodzinnych trwa od dnia 01 listopada do
dnia 31 pazdziernika nastgpnego roku kalendarzowego.

Whioski w sprawie ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych na nowy okres zasitkowy sa
przyjmowane od dnia 01 wrze$nia.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sig o §wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy
wniosek wraz z dokumentami do dnia 30 wrze$nia, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz
wyptata Swiadczen przystugujacych za miesiac listopad nastepuje do dnia 30 listopada. W
przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy
wniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 listopada, ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyplata $wiadczen przystugujacych za miesiac listopad
nastapi do dnia 31 grudnia.

Prawo do $wiadczen rodzinnych ustala si¢ na okres zasitkowy, z wyjatkiem §wiadczen, o ktorych
mowa w art. 9 1 art. 14-17 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.
Prawo do $wiadczeh rodzinnych ustala sig, poczawszy od miesigca, w ktorym wplynal wniosek z
prawidlowo wypetnionymi dokumentami, do konca okresu zasitkowego.
Jezeli w okresie trzech miesigcy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepelnosprawnosci lub
orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci, zostanie ztozony wniosek o ustalenie prawa do zasitku
pielegnacyjnego lub $§wiadczenia pielggnacyjnego, prawo to ustala si¢ poczawszy od miesiaca, w
ktérym zlozono wniosek o ustalenie niepetnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci.
W przypadku ustalania prawa do swiadczen rodzinnych uzaleznionych od niepelnosprawnosci
osoby, prawo do §wiadczen rodzinnych ustala si¢ na okres zasitkowy, chyba Ze orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci zostalo wydane na czas
okreslony. W tym przypadku prawo do §wiadczen rodzinnych ustala si¢ do ostatniego dnia
miesigca, w ktorym uplywa termin waznosci orzeczenia, nie dtuzej jednak niz do konca okresu
zasitkowego.
W przypadku utraty waznos$ci orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci 1
ponownego ustalenia niepetnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci stanowiacego
kontynuacj¢ poprzedniego orzeczenia, prawo do $wiadczen rodzinnych uzaleznionych od
niepelnosprawnosci ustala si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym
uplynal termin wazno$ci poprzedniego orzeczenia , jezeli osoba spetnia warunki uprawniajace do
nabycia tych §wiadczen oraz ztozyla wniosek o ustalenie:

1) niepetnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci w terminie miesigca od dnia utraty

wazno$ci poprzedniego orzeczenia i
2) prawa do $wiadczen rodzinnych uzaleznionych od niepetnosprawnosci w terminie trzech
miesigcy od dnia wydania orzeczenia.

Prawo do zasitku pielegnacyjnego lub §wiadczenia pielggnacyjnego ustala si¢ na czas nieokreslony,
chyba, Ze orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnos$ci zostato
wydane na czas okreslony. W przypadku wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia
o stopniu niepelnosprawnos$ci na czas okreslony prawo do zasitku pielggnacyjnego lub §wiadczenia
pielggnacyjnego ustala si¢ do ostatniego dnia miesigca, w ktorym upltywa termin waznosci
orzeczenia.

Wnhiosek o wyptatg jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ zywego dziecka sktada si¢ w
terminie 12 miesi¢cy od dnia narodzin dziecka, a w przypadku gdy wniosek dotyczy dziecka



objetego opieka prawna, opieka faktyczna albo dziecka przysposobionego — w terminie 12 miesigcy
od dnia objecia dziecka opieka albo przysposobienia, nie pdzniej niz do ukonczenia przez dziecko
18. roku zycia. Wniosek zloZony po tym terminie organ wlasciwy pozostawia bez rozpatrzenia.

W przypadku gdy cztonek osoby uprawnionej do §$wiadczen rodzinnych przebywa poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie, w ktorym maja zastosowanie przepisy o koordynacji
systemoOw zabezpieczenia spolecznego, organ wlasciwy przekazuje wniosek lub sprawe wraz z
dokumentami do marszatka wojewodztwa wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych oraz ich wyptata nastepuja odpowiednio na wniosek
malzonkdéw, jednego z matzonkow, rodzicow, jednego z rodzicodw, opiekuna faktycznego dziecka,
opiekuna prawnego dziecka, osoby uczacej sig, petnoletniej osoby niepelnosprawnej lub innej
osoby upowaznionej do reprezentowania dziecka lub petnoletniej osoby niepetnosprawne;.
Whiosek o $wiadczenia rodzinne sktada si¢ w urzedzie gminy lub miasta wlasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej si¢ o Swiadczenie.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

1) uwierzytelniona kopi¢ dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o
Swiadczenia,

2) skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzedowy potwierdzajacy wiek
dziecka,

3) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci,

4) zaswiadczenie szkoly, w przypadku gdy dziecko ukofczyto 18 rok zycia,

5) zaswiadczenie szkoty wyzszej, w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby legitymujacej si¢
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci, jezeli uczy si¢ w szkole
WYyZszej,

6) zaswiadczenia lub o§wiadczenia stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:
a) za§wiadczenia z urzedu skarbowego o wysoko$ci dochodow uzyskanych przez cztonkow rodziny
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli dochody te podlegaja
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach ogdlnych,

b) oswiadczenia cztonkdw rodziny o wysokosci uzyskanego dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli cztonkowie rodziny rozliczaja si¢ na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez osoby
fizyczne,

c¢) oswiadczenia cztonkdéw rodziny o wysokosci uzyskanego w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy innego dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu,

d) zaswiadczenie wtasciwego organu gminy lub nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy,

e) umowg dzierzawy, w przypadku oddania czgs$ci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepisow
o0 ubezpieczeniu spolecznym rolnikow, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawg w zwiazku
z pobieraniem renty okre§lonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

f) umowe¢ zawarta w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

g) przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace wysokos¢ alimentow, jezeli cztonkowie rodziny
sa zobowiazani wyrokiem sadu lub ugoda sadowa do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) kopi¢ odpisu wyroku sadu zasadzajacego alimenty na rzecz os6b w rodzinie lub kopig odpisu
protokotu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowej lub kopig odpisu zatwierdzonej przez
sad ugody zawartej przed mediatorem, a takze:

- przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace faktyczna wysokos¢ otrzymanych alimentéw
oraz zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czg$ciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a



takze o wysokos$ci wyegzekwowanych alimentow, w przypadku uzyskania alimentéw nizszych niz
zasadzone w wyroku, ugodzie sadowej lub ugodzie przed mediatorem,

-o$wiadczenie o wysokosci otrzymanych alimentow oraz za§wiadczenie komornika o wysokosci
wyegzekwowanych alimentow,gdy jest prowadzona egzekucja komornicza, w przypadku uzyskania
alimentow wyzszych niz zasadzone w wyroku, ugodzie sadowej lub ugodzie przed mediatorem,

1) dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesigczna wysokos¢ utraconego dochodu,

j) dokument lub o§wiadczenie okreslajace wysokos¢ uzyskanego dochodu z pierwszego petnego
miesiaca przez cztonka rodziny,

7) informacj¢ sadu o toczacym sig¢ postgpowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w
przypadku osoby faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem, ktora wystapita o przysposobienie tego
dziecka,

8) kopig aktow zgonu rodzicow lub kopig odpisow wyrokow zasadzajacych alimenty, w przypadku
osoby uczacej sig,

9) kopig karty pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie sig, zezwolenia na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Wspolnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony
udzielonego w zwiazku z okolicznos$cia, o ktdrej mowa w art. 53 ust.1 pkt. 13 ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o cudzoziemcach ( Dz.U.06.234.1694, z p6zn. zm.), lub w zwiazku z uzyskaniem
w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej,

10) kopie odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo kopig aktu
zgonu malzonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko,

11) odpis zupeilny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

12) odpis wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego,

13) orzeczenie sadu zobowiazujace jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztow
utrzymania dziecka.

UWAGA'!

W przypadku, gdy okolicznosci sprawy majace wplyw na prawo do $wiadczen rodzinnych
wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wymieniony wyzej, Dziat Swiadczen Rodzinnych
moze domagac sig takiego dokumentu.

Przy sktadaniu wnioskow nalezy okazacé pracownikowi przyjmujqcemu wniosek oryginaly
dolqczanych dokumentow.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie prawa do dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu
samotnego wychowywania dziecka, do wniosku o zasilek rodzinny dolacza :

1. kopig skroconego aktu zgonu drugiego z rodzicow dziecka lub

2. kopig odpisu zupelnego aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany
lub

3. odpis wyroku oddalajacego powodztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z
rodzicow

Dodatek przystuguje réwniez osobie uczacej sig, jezeli oboje rodzice osoby uczacej sig nie zyja.
Przepisy pkt.1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie prawa do dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu opieki
nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego, do wniosku o zasilek rodzinny
dolacza:

1. zaswiadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz o okresie, na jaki urlop
wychowawczy zostal udzielony;



2. zaswiadczenie o co najmniej szesciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego;

3. zaswiadczenie organu emerytalno- rentowego stwierdzajace, ze osoba ubiegajaca si¢ byla
zgloszona do ubezpieczen spotecznych;

4. zaswiadczenie lekarza zalecajace przebywanie dziecka legitymujacego si¢ orzeczeniem o
niepetnosprawnosci z powodow terapeutycznych w ztobku albo przedszkolu;

5. zaswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowaq opieke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu podjecia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, do wniosku o zasilek rodzinny
dolacza:

1. dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub w innym
miejscu zapewniajacym zamieszkanie, prowadzonych przez podmiot publiczny

2. zaswiadczenie szkoty

3. oswiadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzajacy
tymczasowe zameldowanie.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie zasilku pielegnacyjnego, do wniosku o ustalenie prawa do
zasilku pielegnacyjnego dolacza:

1. orzeczenie o niepetnosprawnosci albo

2. orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci ze wskazaniem daty powstania
niepetnosprawnosci, albo

3. orzeczenie o znacznym stopniu niepelnosprawnosci;

4. uwierzytelniong kopi¢ dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o zasitek

pielegnacyjny.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie Swiadczenia pielegnacyjnego, do wniosku o ustalenie
prawa do Swiadczenia pielggnacyjnego dolacza:

1. orzeczenie o niepelnosprawnosci albo o znacznym stopniu niepetnosprawnosci dziecka;

2. uwierzytelniona kopi¢ dokumentow stwierdzajacych tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o
swiadczenie pielegnacyjne oraz dokumentujacych stopien pokrewienstwa z osoba wymagajaca
opieki;

3. zaswiadczenie placowki zapewniajacej catodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w niej z calodobowej opieki.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie prawa do dodatku w przypadku osoby w wieku powyzej 50
lat, otrzymujacej do dnia 1 maja 2004r. Swiadczenie z funduszu alimentacyjnego, do wniosku
dolacza:

1. zaswiadczenie terenowej jednostki Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o wyptacie §wiadczenia z
funduszu alimentacyjnego;

2. zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czg$ciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow
zasadzonych wyrokiem sadu;

3. zaswiadczenia lub o§wiadczenia o wysokosci dochodow.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (tj. Dz.U. z 2006 Nr 139, poz.992, z pozn. zm.),

- rozporzqdzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 2 czerwca 2005 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w
sprawach o swiadczenia rodzinne ( Dz. U. Nr 105, poz. 881, z pozn. zm.),

- art. 13 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o zmianie niektorych ustaw zwiqzanych z realizaxcjq wydatkow
budzetowych ( Dz.U. Nr 219, poz. 1706).



