Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 81/11
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 26.01.2011 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU - ORGAN

Zaktadowy plan kont w zakresie pelienia przez Urzad Miejski w Walbrzychu funkcji organu

finansowego:

§1

Rokiem obrotowym jest rozpoczynajacy si¢ dnia 1 stycznia a konczacy dnia 31 grudnia rok

kalendarzowy, ktory dzieli si¢ na miesigczne okresy sprawozdawcze.

§2

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzegdu Miejskiego w Walbrzychu
Pl. Magistracki 1.

1.

§3

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

dziennik,

konta ksiggi glowne;,

konta ksiag pomocniczych,

zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej i1 ksiag pomocniczych.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa od dnia 1 stycznia 2007 roku przy uzyciu komputera
oraz oprogramowania System OTAGO — Podsystem Obstugi Finansowo — Ksiggowe]
Organu FK_ORG 6.1.0 Z.U.I Otago” sp. z 0.0. Gdansk.
Klasyfikacj¢ wydatkow i dochodow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej zapewnia
system OTAGO. W celu uzyskania bardziej szczegdélowego podziatu wydatkow
1 dochodéw mozna stosowa¢ dodatkowy podzial w ramach paragraféw na §wiadczenia.
Skarbnik Miasta lub osoba upowazniona przez Skarbnika okresla zakres uprawnien do

korzystania z Programu.



§4
Ksiggowos¢ UM —organu w systemie OTAGO prowadzona jest w oparciu o posiadane
rachunki bankowe. Do poszczegolnych rachunkéw bankowych w systemie przypisuje si¢
konta z planu kont 1 operacje obstugiwane przez dany rachunek. W ramach poszczego6lnych
rachunkow system ewidencjonuje operacje w dziennikach prowadzonych osobno dla
poszczegbdlnych grup dowodow ksiggowych m.in. wyciagdw bankowych, sprawozdan i

polecen ksiggowania ,,PK”.

§5
Zasady funkcjonowania systemu OTAGO opisane sa w instrukcji eksploatacyjnej zapisanej

na nos$niku danych - plyta CD, przechowywanym wraz z planem kont. Ponadto instrukcje

dostgpne sa po zalogowaniu na stronie internetowej www.otago.pl.

§6
Kwestie ochrony danych uregulowane sa odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta

Walbrzycha w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych w

Urzedzie Miejskim w Watbrzychu.

§7

1. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe spetniajace wymogi

okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci:

1) Wyciag bankowy jest zewngtrznym obcym dowodem ksiggowym sporzadzanym przez
bank obstugujacy rachunki gminy. Wyciagi bankowe moga by¢ odbierane z oddziatu banku
przez upowaznionych pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finansow lub generowane z systemu
bankowosci elektronicznej. Otrzymane wyciagi podlegaja kontroli formalno-rachunkowe;j
przez pracownika Wydziatu Budzetu i Finans6w, nast¢pnie sa przez niego dekretowane i
ksiggowane. Na dowod przeprowadzonej kontroli 1 zaksiggowania wyciagu pracownik stawia
pieczatke ,,zaksiggowano” 1 dokonuje podpisu na dowodzie wraz z data zaksiggowania.

2) W przypadku wewnetrznych dowodéw ksiggowych w szczegdlnosci dowodow polecenie
ksiggowania ,,PK” zatwierdzenia dokonuje jednoosobowo Skarbnik, Zastepca Skarbnika, Glow-
ny Ksiegowy, Naczelnik Wydziatu Budzetu i Finansow, Zastgpca Naczelnika Wydziatu Budzetu

1 Finansow lub osoba upowazniona.



3) Inne dokumenty ksiggowe (np. dotyczace zwrotu nadptat do urzedéw skarbowych) sa doku-
mentami sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zawierajace
stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach poprzez wskazanie sposobu ksiggo-
wania (dekretacja ksiggowa), akceptowanymi przez Skarbnika, Gtownego Ksiggowego, Zastepce
Skarbnika, osobg upowazniona oraz Sekretarza lub Zastepce Prezydenta, Prezydenta, osobg upo-
wazniona.

4) Sprawozdania z wykonania planu dochodow 1 wydatkéow jednostek budzetowych oraz spra-
wozdania urzgdow skarbowych sprawdzane sa pod wzglgdem formalno - rachunkowym. Na kaz-
dym sprawozdaniu umieszcza si¢ zapis ,,zaksiggowano” oznaczajacy sprawdzenie dokumentu i

prawidtowe jego zaksiggowanie oraz numer dowodu nadany przez system.

§8

1. Dochody przekazywane przez urzedy skarbowe ksiggowane sa na podstawie wyciagu
bankowego z odpowiednia klasyfikacja budzetowa.

2. W zbiorczym sprawozdaniu miesigcznym Rb-27S wykonanie dotyczace urzgdow
skarbowych ujmuje si¢ na podstawie wyciagu bankowego, natomiast zbiorcze sprawozdanie
kwartalne na podstawie jednostkowych sprawozdan Rb-27 otrzymanych od Urzedéw
Skarbowych.

Sprawozdania kwartalne sporzadzane przez Urzedy Skarbowe ujmowane sa w ewidencji
danego miesiaca/kwartatu pod warunkiem dostarczenia ich do Dziatu Budzetowego
w terminie umozliwiajacym sporzadzenie zbiorczego sprawozdania kwartalnego Rb-27S. Po
sporzadzeniu zbiorczego sprawozdania Rb-27S sprawozdania nie ujgte w kwartale uyymowane

sa w ksiggach w miesiacu, w ktérym wplyn¢ly do Dziatu Budzetowego.

§9
Za dowod ksiegowy bedacy podstawa zapisu na kontach ksiag rachunkowych uznaje si¢ takze
dowody ,,polecenia ksiggowania” dotyczace miedzy innymi:
» przeksiggowania wydatkéw, dochoddw itp.
 korekty poprzednich zapisow,
 rozliczen dokonanych zapisow wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych,
« rozliczen splat odsetek, prowizji,

« korekty obrotéw - zapis techniczny.



§10
Dokumenty ksiggowe dzieli si¢ na:
dokumenty ksiggowe — wyciag bankowy,

dokumenty ksiggowe — pozostale: polecenie ksiggowania, sprawozdania.

§11
1. Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane sa:
1) sprawozdanie zbiorcze z wykonania dochodéw budzetowych RB-27S, RB-27S
z organu oraz sprawozdanie zbiorcze z wykonania wydatkow budzetowych RB-28S
2) zestawienia dziennikow,
3) zestawienie obrotow i sald wg planu kont (laczne zestawienie zawierajace ksigge
gléwna 1 ksiggi pomocnicze).
2. Ksiggi rachunkowe przenoszone sa na komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwa-
to$¢ zapisu informacji wedlug stanu na koniec roku obrotowego.
3. W celu ujecia w sprawozdaniu finansowym urzedu (rachunek zyskow i strat) rownowarto-
$ci wykonanych dochodow jst, na koniec roku sporzadzany jest zbiorczy wydruk wykona-

nia dochodow z ewidencji budzetu.

§12
1. Przyjeto zasadg, iz:
1) Splaty odsetek od zaciagnigtych kredytow, pozyczek i emisji obligacji mozna dokonac:

a) bezposrednio z rachunku budzetu — organu. Na podstawie sporzadzonego PK
jednostka budzetowa - urzad dokonuje zwrotu poniesionego wydatku na rachunek
budzetu-organu.

b) bezposrednio z rachunku jednostki budzetowej — urzad.

2) Odsetki bankowe naliczone na ostatni dzieh miesigca na subkontach (za wyjatkiem
rachunkéw wspdlnych z jednostka budzetowa - UM) stanowiace dochdod gminy
ksigguje si¢ na subkoncie - 133/901 =z odpowiednia klasyfikacja budzetowa i
przekazuje si¢ w nastgpnym miesiacu na rachunek budzetu — organ.

3) Wptyw $rodkow (dotacja, refundacja) na subkonto prowadzone w innym banku,
ksigguje si¢ na rachunku budzetu — organu 140/901 z odpowiednia klasyfikacja
budzetowa w przypadku, gdy w danym miesiacu nie nastapi zwrot na rachunek

podstawowy.



4) W przypadku projektow unijnych realizowanych przez jednostke budzetowa — UM
subkonta otwarte dla realizacji tych projektow traktowane sa jako wspolne dla jednostki
UM i budzetu — organu. Wowczas w organie tworzy si¢ kolejne konto rozliczeniowe
(240/.....) z nazwa projektu 1 przyjmuje si¢ je za rachunek bankowy.

5) W celu zachowania czystosci obrotéw stosuje si¢ zapis techniczny, nie rzadziej niz na
koniec kazdego kwartatu.

6) W przypadku wptywu dotacji, ptatnosci, innych $rodkéw zagranicznych bezposrednio
na subkonto prowadzone w jednostce realizujacej projekt, jednostka sporzadza
sprawozdanie Rb-27S PROJEKT. Rownolegle do zaksiggowanego sprawozdania
sporzadza si¢ PK, (223/222) ujmujace otrzymany dochdd przeznaczony na wydatki
jednostki (zasilenie).

7) Kwoty odsetek od porgczen o zmiennym oprocentowaniu przelicza si¢ na podstawie
stopy procentowe] obowigzujacej na ostatni dzien kwartatu oraz ksigguje si¢ do 15 dnia
miesigca nastgpujacego po zakonczeniu kwartatu do kwartalu zakonczonego za
wyjatkiem ostatniego kwartalu, ktory ksigguje si¢ do 25 stycznia nastgpnego roku
budzetowego.

8) Weksle ewidencjonuje si¢ przy wykorzystaniu arkuszy kalkulacyjnych sporzadzanych
metoda reczna w ujeciu ilosSciowym z wyodrgbnieniem podmiotow, dla ktorych je wy-
stawiono.

9) Wptyw srodkow na subkonto w walucie EUR, ksiggowany jest po kursie wynikajacym
z zestawienia wydatkdéw poniesionych przez partnera - zalacznik o$wiadczenia o zreali-
zowanych wydatkach (okreslany przez program Benefit7) z odpowiednia klasyfikacja
budzetowa. Jezeli $rodki te stanowia refundacje wczes$niej poniesionych wydatkow to
przekazywane sa po kursie kupna waluty z dnia dokonywania transakcji na rachunek
projektu prowadzony w PLN, a nast¢pnie na rachunek podstawowy gminy. Réznice
kursowe ksigguje si¢ na podstawie PK poprzez zmniejszenie lub zwigkszenie wykona-
nia dochodéw w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej. W sytuacji, gdy Gmina jest li-
derem w realizacji projektu unijnego, przekazanie srodkow partnerowi ksigguje si¢ na
koncie 224 - Rozrachunki budzetu z kontem 133 (lub kolejnym kontem 240, w przypad-
ku rachunku wspolnego organu i jednostki budzetowej - UM) po kursie takim jak
wplyw §rodkéw na subkonto w EUR.

10) Naliczenie odsetek bankowych na rachunku prowadzonym w walucie EUR oraz przeka-
zanie ich na rachunek w PLN ksiggowane jest po kursie kupna waluty w banku prowa-

dzacym rachunek walutowy.



§13

Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych budzetu:

Konto syntetyczne 133 — Rachunek budzetu - wedlug rachunkow bankowych
Konto syntetyczne 134 — Kredyty bankowe — z podziatem na podmioty
Konto syntetyczne 135 — Rachunek §rodkdéw na niewygasajace wydatki — z podziatem
na podmioty
Konto syntetyczne 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — z podzialem na
podmioty
Konto syntetyczne 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych — wedtug rachunkow
bankowych zpodziatem na podmioty, kategorie zadan 1 sposob finansowania
wydatkow
Konto syntetyczne 224 — Rozrachunki budzetu — z podziatem na podmioty:
- dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu
- innych rozrachunkéw
Konto syntetyczne 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw — z podziatem na
podmioty
Konto syntetyczne 240 — Pozostate rozrachunki -
240/... - wedtug rachunku z podzialem na: rodzaj rozrachunku, i/lub podmiot, projekt
Konto syntetyczne 260 - Zobowiazania finansowe - z podziatem na podmioty
Konta syntetyczne 901 — Dochody budzetu — z podzialem na podmioty
Konta syntetyczne 902 — Wydatki budzetu — z podziatem na podmioty
Konto syntetyczne 903 — Niewykonane wydatki — z podzialem na podmioty
Konta syntetyczne 904 - Niewygasajace wydatki - z podzialem na podmioty
Konto syntetyczne 909 — Rozliczenia mig¢dzyokresowe - wedlug rachunkow
bankowych
Konto syntetyczne 960 — Skumulowane wyniki budzetu - wedlug rachunkow
bankowych
Konto syntetyczne 961 — Wynik wykonania budzetu - wedtug rachunkéw bankowych
Konto syntetyczne 962 — Wynik na pozostatych operacjach - wedlug rachunkéw
bankowych
Konto syntetyczne 991 — Planowane dochody budzetu — z podzialem na podmioty

Konto syntetyczne 992 — Planowane wydatki budzetu — z podziatem na podmioty

v) Konto syntetyczne 993 — Rozliczenia z innymi budzetami — z podziatem na podmioty

x) Konto syntetyczne 994 — Porgczenia — z podziatlem na podmioty



Wykaz kont ksiggowych wraz z opisem:

§ 14
Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

Konto

shuzy do ewidencji wszelkiego typu operacji pienigznych dokonywanych

na bankowym rachunku budzetu j.s.t. Operacje pieni¢zne moga dotyczy¢ np.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
zadan,
12)

dochodow realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe

srodkow otrzymanych z innych budzetéw, np.:

1) z budzetu panstwa — subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, wlasne,
realizowane na podstawie porozumien, umow,

2) dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkow
europejskich oraz innych §rodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi lub
ptatnosci w ramach budzetow srodkow europejskich,

3) zinnych j.s.t. — dotacje na realizacj¢ zadan na podstawie umow, porozumien,

4) udzialow we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodéw z tytutu
podatkow, optat pobieranych przez urzedy skarbowe,

5) dochodéw pochodzacych z rozliczen z samorzadowymi zaktadami budzetowymi,

6) innych panstwowych lub samorzadowych o0so6b prawnych utworzonych na
podstawie odrgbnych ustaw.

wplywow z tytutu oprocentowania srodkow na rachunkach bankowych,

wydatkoéw budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu j.s.t.

srodkéw pienigznych przekazanych podlegltym jednostkom budzetowym na realizacjg

ich wydatkow budzetowych,

zaciagnigtych 1 sptacanych kredytow bankowych,

zaciagnigtych i sptacanych pozyczek, a takze pozyczek udzielonych,

emitowanych i wykupywanych obligacji samorzadowych,

wpltywéw z tytulu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastapil po uplywie okresu

przejsciowego roku budzetowego, w ktorym wydatkow dokonano,

zwrotow srodkéw przekazanych na wydatki jednostek budzetowych,

zwrotow niewykorzystanych srodkow z réznych tytutdw otrzymanych na realizacj¢

przekazania $srodkéw na subkonto wydatkéw niewygasajacych,



13)
14)

15)

zwrotu niewykorzystanych srodkéw z subkonta wydatkéw niewygasajacych,

przekazania §rodkéw na subkonto dotyczace danego projektu, ktoére po rozliczeniu
podlegaja refundacji,

zwrotu $rodkéw z subkonta dotyczacego danego projektu, ktoére po rozliczeniu

podlegaja refundacji.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodow bankowych 1 musza by¢ zgodne
z zapisami ksiggowymi banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksigguje
si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast r6znicg wynikajaca z btedu ksigguje si¢ na koncie
240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu,
wtym rowniez wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze §rodkdéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienig¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

134 Kredyty bankowe

Konto to stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez j.s.t. na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ujmuje si¢
kredyty bankowe na finansowanie budzetu w korespondencji z kontem 133.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan zaciagnigtych kredytow bankowych

pozostajacych do sptaty.



135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 shluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wyltacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienig¢znych na rachunek $rodkéow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkoéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace stan Srodkoéw pienigznych na rachunku

srodkdéw na niewygasajace wydatki.

140 Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
Dsrodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy dotycza poprzedniego
okresu sprawozdawczego a sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego,
2)przelewoé6w dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym,
3)srodkow bedacych refundacja ze §rodkdéw unijnych a zgromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym budzetu j.s.t.
4) korekt dokonywanych pomig¢dzy rachunkami bankowymi j.s.t.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkdéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma -
wplyw §rodkow pienigznych w drodze na bankowy rachunek budzetu j.s.t. Saldo Wn konta
140 oznacza stan $rodkow pieni¢znych w drodze.
Na poszczeg6lnych rachunkach dopuszcza si¢ jednostronne ksiggowanie w celu:

- uzgodnienia sald konta 140 na poszczeg6lnych rachunkach gminy

- zamknigcia 1 rozliczenia rachunkow.



222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz z urzedami obshugujacymi organy podatkowe
z tytulu realizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek bu-
dzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi. Konto 222 moze wykazywac
dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych ze $rodkow budzetowych, przekazanych im przez
organ.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych S$rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.
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224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnos$ci:
Drozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2)rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa (dochodoéw
zleconych oraz dochodow z lat ubiegtych),
3) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
4yrozliczen z tytulu niewykorzystanych dotacji roku budzetowego.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewy-
gasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w kore-
spondencji z kontem 904 oraz przelewy §rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kon-
tem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $§rod-
kow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow przeka-

zanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu pozostalych rozrachunkow.
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W przypadku realizacji projektu, dla ktérego otwierane jest subkonto wspolne dla organu i
jednostki UM konto 240 traktowane jest jako rachunek bankowy.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
1) otrzymane $rodki na realizacj¢ programu/projektu (zaliczka, refundacja, dotacja itp.)
w korespondencji z kontem 901,
2) przekazanie $rodkow wilasnych na realizacje programu/projektu w korespondencji z
kontem 140,
3) naliczenie odsetek podlegajacych zwrotowi do dawcy $srodkéw w korespondencji z
kontem 240/04,
4) mylne wptaty w korespondencji z kontem 240/01.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:
1) wydatek zwiazany z realizacja programu/projektu w UM w korespondencji z kontem
223,
2) zwrot mylnych wptat w korespondencji z kontem 240/01,
3) zwrot na organ S$rodkow bedacych refundacja poniesionych wydatkéw w

korespondencji z kontem 140.

250 Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

260 Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazah zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlno$ci z tytulu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto§¢ splaconych zobowiazan finansowych, ana
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnig¢tych zobowiazan finansowych.
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290 Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigk-
szenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznos$ci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpi-

sow aktualizujacych naleznosci.

901 Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
1) przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagni¢tych dochodéow budzetu na konto 961,
2) zwroty dochodéw budzetowych ujetych wczesniej na stronie Ma, w korespondencji
z kontem 133.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 222,
2)na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3)inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
4)pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kon-
tem 133,
5)pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Dla zachowania czysto$ci obrotow stosuje si¢ zapis techniczny.
Ewidencja szczegdétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodow budzetu za dany rok.

902 Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan, w korespondencji z kontem 223.

Dla zachowania czysto$ci obrotow stosuje si¢ zapis techniczny.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczego6lnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji 1 podmiotow.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

903 Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkoéw, na podstawie sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2)  przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

909 Rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
si¢ w szczegodlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od
zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260) a na stronie Ma
— przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nast¢pnego roku budzetowego). Ewidencja szczegdtowa do
konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto

909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
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960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw
z lat ubieglych. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i1 962.
Przeksiggowanie z konta 961, 962 nastgpuje w ksiggach rachunkowych nowego roku
budzetowego pod data zatwierdzenia (przyjgcia) sprawozdania z wykonania budzetu. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Na koncie 960 ewidencjonuje si¢ nastgpujace zdarzenia:
1) zwroty nienaleznie otrzymanej dotacji, subwencji z budzetu panstwa za lata
poprzednie,
2) zwroty nadptat w dochodach budzetowych z lat ubiegtych dla ktéorych w biezacym
okresie brak jest podziatki klasyfikacyjne;j,
3) inne zmniejszenia 1 zwigkszenia, np.: korekty popelionych btedow w ksiggach
rachunkowych,

4) przeksiggowanie salda konta 967.

961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie po-
niesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewyko-
nanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniej-
szen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi si¢ na konto 960.
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962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
oraz pozostate koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

968 Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji 1 tytulow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan
srodkéw z prywatyzacji.

§15
Konta pozabilansowe

Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych

pozabudzetowych.
991 Planowane dochody budzetu — wedlug podmiotow

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysokos¢ planowanych
dochodoéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
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992 Planowane wydatki budzetu — wedlug podmiotow

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna

saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Ma konta 992.

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych, w szczegolnosci rozliczen na podsta-
wie not ksiggowych obciazajacych inne j.s.t. z tytutu zadan realizowanych na zasadzie umow
1 porozumien. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splatg zobowia-
zan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty nalez-
nosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od in-

nych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.

994 Pore¢czenia

Konto 994 stuzy do ewidencji udzielonych porgczen kredytow i pozyczek. Obowiazuje zapis
jednostronny.
Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢:
1) wudzielonego poreczenia wraz z odsetkami wg kwoty wynikajacej z umowy,
2) zwigkszenia wynikajace z przypisu odsetek wyliczonych od kapitatu pozostajacego do
sptaty na ostatni dzien kwartatu.
3) zwigkszenia wynikajace z przypisu odsetek wyliczonych od kwoty porgczonej pozycz-
ki, kredytu postawionego do dyspozycji kredytobiorcy wg stanu na ostatni dzien kwar-
tatu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia wynikajace:
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1) ze spflat rat pozyczek i kredytow porgczonych przez gming na podstawie zawiadomie-
nia od podmiotu, ktéremu porgczono pozyczke lub kredyt,

2) ze splat przez Gming rat i odsetek od porgczonych pozyczek i kredytow,

3) z odpisu odsetek przypadajacych do sptaty w danym kwartale ujetych w harmonogra-
mie sptat, na podstawie potwierdzenia od podmiotu, ktoremu porgczono pozyczke lub
kredyt, o dokonanych splatach,

4) z odpisu odsetek wyliczonych od kapitatu pozostajacego do sptaty na ostatni dzien
kwartatu.

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy:

1) Ustawa z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity z 2009 roku
Dz. U. Nr 152 poz. 1223 z pdZzniejszymi zmianami),

2) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlowych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861).
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