Zatacznik do Zarzadzenia nr 480/08
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 10.06.2008 r.

Instrukcja
inwentaryzacyjna

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okre§lone w niniejszej instrukcji maja zastosowanie
i dotycza majatku Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywoOw 1 pasywow na oznaczony
moment (dzien) i na tej podstawie:

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realno$ci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych,

rozliczenie  os6b  materialnie = odpowiedzialnych  (wspotodpowiedzialnych)
Za powierzone im mienie,

dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikoéw majatku jednostki,
przeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§3
Rzeczywisty stan aktywow i1 pasywow jednostki ustala si¢ droga:

spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilo$ci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentoéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia
1 rozliczenia ewentualnych réznic,

porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikow.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje sig:

1) aktywa pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
wartosciowe, rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, $rodki trwate oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkdéw trwatych w budowie,

2) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow, bedace wlasnoscia innych jednostek,
powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki
o wynikach spisu.



1.

3.

4,

1)
2)

Inwentaryzacja w drodze otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, obejmuje sig:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznos$ci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow, obejmuje sig:

srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, nalezno$ci sporne
1 watpliwe,

aktywa 1 pasywa nie wymienione w ust. 2 1 3 oraz wymienione w ust. 2 1 3, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

§4

. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:

pelnej inwentaryzacji okresowe;j,
pelnej inwentaryzacji ciagte;j,
wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciagte;.

Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
sktadnikow aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja, wedtug stanu na dzien, na
ktory przypada termin inwentaryzacji.

Pelna inwentaryzacja ciaglta polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegblnych sktadnikéw aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja, tak aby
w wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikow stanowiacych
cato$¢ danych aktywow lub pasywow.

Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagla polega na ustaleniu stanu rzeczywistego
czesci sktadnikow aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§5

Terminy 1 czestotliwo$¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie
inwentaryzacji, z tym, ze inwentaryzacjg:

1)

2)

aktywoOw pienigznych, papieréw warto§ciowych oraz materialow i towaréw zaliczanych
- zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowos$ci w koszty w momencie zakupu -
przeprowadza si¢ droga spisu z natury w dniu konczacym rok obrotowy,

zapasOw materialow, towardéw znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — przeprowadza si¢ droga spisu z natury raz w ciagu 2
lat (w dowolnych okresach), za§ w roku, w ktorym nie przeprowadza si¢ spisu z natury —
droga weryfikacji,



3) znajdujace sig na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad srodkow trwatych w budowie — przeprowadza si¢ co 4 lata droga spisu z natury
(w dowolnym okresie roku), zas w pozostatych latach - w drodze weryfikacji,

4) pozostatych skladnikéw aktywow i1 pasywOw — rozpoczyna si¢ nie wczesnie] niz
3 miesiace przed koncem roku obrotowego, za$ konczy do 15 dnia nastepnego roku, pod
warunkiem, ze ustalenie stanu na dzien bilansowy lub na inny dzien rozliczenia
inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostalo dokonane przy uwzglednieniu
obrotow, jakie miaty miejsce migdzy tym dniem, a dniem rzeczywistego spisu.

2. Oprécz inwentaryzacji wynikajacych z wust. 1, nalezy przeprowadzi¢ rowniez
inwentaryzacje:
- na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
- na dzien, w ktorym wystapily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktérych nastapilo naruszenie stanu skladnikéw majatkowych (pozar, wlamanie

itp.).

3. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jednej
osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespolowi o0s6b wspotodpowiedzialnych objete
zostaty spisem z natury w jednym terminie.

§6
1. Kierownik jednostki powotuje:

1) stala komisj¢ inwentaryzacyjna,

2) przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim by¢
pracownik jednostki prowadzacy ewidencje¢ skladnikow majatkowych objetych
inwentaryzacja, ani pracownik, ktoremu pieczy sktadniki te powierzono),

3) komisj¢ inwentaryzacyjna (zespoty spisowe) na wniosek przewodniczacego statej
komisji inwentaryzacyjne;.

2. Kierownik jednostki powotuje stala komisj¢ inwentaryzacyjna 1 komisje
inwentaryzacyjna  (zespoly spisowe) w  skladzie zapewniajacym  sprawny
i prawidlowy przebieg inwentaryzacji oraz wyznacza przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

3. Komisja inwentaryzacyjna (zesp6t spisowy) sktada si¢ co najmniej z dwdch osob.

4. Cztonkiem komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) sa osoby powotane sposrod
pracownikow Urzedu Miejskiego w Walbrzychu z wyjatkiem pracownikow Wydziatu
Budzetu i1 Finanséw zajmujacych si¢ ewidencja oraz wycena zinwentaryzowanych
sktadnikow majatku, a takze osoby powotane spoza pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu, w szczegdlnosci:

1) posiadajace wiadomosci specjalne niezbedne do wiasciwej identyfikacji i oceny stanu
spisywanych sktadnikéw majatkowych,

2) przedstawiciel inwestora zastgpczego.



§7

Do uprawnien i obowiazkoéw przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) opracowanie projektu rocznego planu inwentaryzacji do konca stycznia
obowiazujacego roku,

2) stawianie wnioskOw w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej (zespotow
spisowych),

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotow
spisowych),

4) ustalanie w jakim terminie musza by¢ zakonczone prace inwentaryzacyjne oraz
wycena arkuszy,

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym terminie,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) przeprowadzenia spisdéw uzupetniajacych lub powtornych,

c) przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w sposob
uproszczony.

7) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisOw z natury,

8) sporzadzanie protokotu w 1 egz. z wynikow kontroli oraz oznaczanie
sprawdzonych pozycji na arkuszu spisowym podpisem w rubryce ,,uwagi”,

9) dopilnowanie terminowego zloZzenia wyjasnien ewentualnych  roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

10) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw
w sprawie ich rozliczenia, a nastgpnie przedstawienie ich Naczelnikowi WBIK,

11) przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedobordw 1 szkod zawinionych,

12) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasow niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi 1 pieni¢znymi skladnikami
majatku oraz przedstawienie ich Naczelnikowi WBIK,

13) kontrolowanie i aktualizacja instrukcji inwentaryzacyjnej i wprowadzanie
zmian w miarg potrzeb.

14) Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej moze zleci¢ do wykonania
czg$¢ z wymienionych czynno$ci czlonkom statej komisji inwentaryzacyjnej,
jednak nie zwalnia go to od odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe i terminowe
wykonanie.

§8
Do uprawnien i obowiazkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizacyjne przygotowanie spisu,

2) ustalenie czynnosci dla cztonkow komisji,

3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki S$cistego
zarachowania,

4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie inwentaryzacji
niektorych sktadnikdw majatku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,



5) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skladnikow
majatku w czasie spisu,

6) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

7) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypehionych przez
zespoly spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

8) terminowe przekazanie przewodniczacemu stalej komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisu z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowos$ciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majatku
1 zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§9
Do uprawnien i obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) nalezy:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

2) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalno$§¢ inwentaryzowane;j
komorki organizacyjnej nie doznata zaktocen,

3) wilasciwe zabezpieczenie pomieszczen, magazyndéw i sktadowisk na czas spisu
przed niekontrolowana zmiang miejsca spisywanych sktadnikow majatku.

§10

1. Spis z natury rzeczowych 1 pieni¢znych sktadnikow majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilo$ci 1 wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktorym ujgto wyniki inwentaryzacji, powinien zawiera¢ co
najmniej:

1) nazwe jednostki,

2) numer kolejny arkusza,

3) okreslenie metody inwentaryzacji,

4) date spisu z natury,

5) termin przeprowadzania inwentaryzacji,

6) numer kolejny pozycji arkusza spisowego,

7) szczegdtowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol
identyfikacyjny,

8) jednostke miary,

9) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,

10) ceng za jednostke miary i wartos¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez cen¢ jednostkowa,

11)imig i nazwisko osoby, ktorej pieczy powierzono sktadniki majatku oraz jej
podpis ztozony na dowdd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury lub w

razie stosowania wspdlnej odpowiedzialno$ci pracownikéw — imiona
1 nazwiska oraz podpisy oséb wspotodpowiedzialnych, uczestniczacych w
spisie,

12) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad zespolu spisowego oraz ich
podpisy na dowod braku zastrzezen do ustalen spisu z natury.

3. W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie wypetnionych wierszy.



10.

Arkusze spisu z chwila ich ponumerowania traktuje si¢ jako druki $cistego zarachowania.

. Za prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoty spisowe arkuszy spisu

odpowiada przewodniczacy zespotu spisowego.

Arkusze spisu nalezy wypelnia¢ w sposéb umozliwiajacy podziat ujetych w nich sktadnikéw
majatku wedlug miejsc przechowywania i wedlug os6b materialnie odpowiedzialnych
(zespotéw o0sOb materialnie wspotodpowiedzialnych), a takze wyodrgbnienie sktadnikow
wlasnych i1 obcych z dalszym ich podzialem na petnowartosciowe 1 uszkodzone.

Arkusz spisu sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Wolno w nich stosowaé
ogo6lnie przyjgte skroty.

Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie btednego zapisu (tekstu
lub liczby), tak aby pozostaly one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka biedu
powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujace spisu z natury.

Bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiona na arkuszu spisowym nalezy zamies$cic¢
klauzulg o nastgpujacej tresci: ’Spis zakonczono na pozycji .... ,,. Natomiast niewykorzystana
czes$¢ arkusza spisowego nalezy przekreslic.

Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2 egz., a przy inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w 3 egz. Oryginat otrzymuje ksiggowos¢ za posrednictwem przewodniczacego statej komisji
inwentaryzacyjnej, a kopie osoba materialnie odpowiedzialna, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

§11
1. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sig spisu:

1) srodkow trwatych,

2) pozostatych srodkow trwatych,

3) s$rodkow pienig¢znych,

4) materialow, towardéw, opakowan oraz wyrobow gotowych,

5) s$rodkéw trwatych w budowie

6) obcych sktadnikow majatkowych,

7) sktadnikow majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub
ktorych warto$¢ ulegla z innych przyczyn obnizeniu.

2. Wszystkie skladniki majatkowe winny by¢ spisane wedlug o0s6b materialnie

odpowiedzialnych.
§12

1. Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury pieni¢znych i1 rzeczowych sktadnikow majatku
ustala si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

2. Tlo$¢ rzeczowych sktadnikéw majatku trudnych do doktadnego zmierzenia, znajdujacych

si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwalach, okresla si¢ na podstawie obliczen technicznych



1)

2)
3)

lub szacunku. Obliczenia techniczne Iub szacunki powinny by¢ uwidocznione
w specjalnym zataczniku do arkusza spisu. Przy zastosowaniu metody obliczen
technicznych nalezy kazdorazowo zataczy¢ rysunek okreslajacy ksztalt pryzmy, jej
doktadne wymiary oraz wyliczenia szczegotowe, na podstawie ktérych ustalono stan
spisywanych sktadnikow.

. Zalaczniki podpisuja osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna za stan spisu

sktadnikow majatku. Jezeli ustalony w sposob techniczny Iub szacunkowo stan
sktadnikoéw majatku nie r6zni si¢ od stanu ksiggowego wigcej niz o 5 % stanu ksiggowego
przyjmuje si¢ go do rozliczenia jako stan faktyczny.

§13

. W przypadku inwestycji rozpocze¢tych obejmujacych ogét kosztow pozostajacych

w bezposrednim zwiazku z niezakonczona budowa, montazem lub przekazaniem
do uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego $rodka trwalego inwentaryzacje
przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku oraz w przypadku:

postawienia przedsigbiorstwa wykonawcy robot w stan upadtosci lub likwidacji, jezeli
istnieje niebezpieczenstwo, ze wykonawca nie dokonczy prac,

odstapienia jednej ze stron od umowy na roboty budowlano-montazowe,

w innych przypadkach - na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Watbrzycha.

Inwentaryzacj¢ inwestycji rozpoczg¢tych dokonuje si¢ po ustaleniu pdl spisowych
1 powotanych do pracy na nich zespotow spisowych.

Pola spisowe i1 sklad zespotéw spisowych zgtasza Naczelnik wydziatlu lub kierownik
biura odpowiedzialny za realizacjg¢ inwestycji, w terminie do 30 listopada danego roku.

Inwentaryzacj¢ inwestycji rozpoczgtych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury (m.in.
zakupione maszyny 1 urzadzenia) i1 porownania danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

Przeprowadzona inwentaryzacj¢ dokumentuje sig ,,protokolem inwentaryzacji inwestycji
niezakonczonej”.

Stan iloSciowy spisanych z natury robdt budowlano-montazowych, geologiczno-
poszukiwawczych i geodezyjno-kartograficznych w toku oraz prac projektowych w toku
ustala si¢ w technicznych jednostkach obmiaru lub w innych jednostkach wtasciwych dla
danego zakresu i rodzaju robot.

Spisem z natury nalezy obja¢ cato$¢ robdt budowlano-montazowych, geologiczno-
poszukiwawczych 1 geodezyjno-kartograficznych oraz prac projektowych wykonanych
od dnia ich rozpoczecia i nie zafakturowanych do dnia spisu.

Dane do spisu z natury tak zwanych robdt zanikajacych oraz robot, ktorych faktycznego
stanu nie mozna ustali¢ z powodu warunkow atmosferycznych, na przyktad przysypane
$niegiem roboty ziemne, przyjmuje si¢ w wysokos$ci ustalonej w czasie poprzedniego
spisu, zwigkszonej — na podstawie danych ewidencji robdt — o roboty wykonane od czasu
poprzedniego spisu.



9. Podstawa wyceny robot w toku jest kosztorys aktualnie obowiazujacy strony zgodnie
z zawarta umowa. Wyceny dokonuje zespot spisowy, w sktad ktorego powinny wchodzi¢
osoby o kwalifikacjach technicznych ze znajomoscia zasad kosztorysowania.

10. Protoko6t inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej podpisuja cztonkowie zespolu
spisowego oraz w przypadku wystapienia robot w toku — kierownik budowy.

§14

1. Przed rozpoczgciem  spisu z natury osoba  materialnie  odpowiedzialna
(wspotodpowiedzialna) za stan skladnikow majatku objetym spisem winna dokonac
likwidacji lub zagospodarowania sktadnikow zniszczonych, uszkodzonych, zbednych czy
nieprzydatnych.

2. Osoba materialnie odpowiedzialna (wspdtodpowiedzialna) zobowigzana jest do
dopilnowania ujecia w arkuszach spisowych skladnikéw, stanowiacych wilasnos¢ innych
jednostek.

3. Przed rozpoczgciem spisu  z natury osoba materialnie = odpowiedzialna
(wspotodpowiedzialna) za stan sktadnikow majatku objetym spisem powinna ztozy¢
pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychodow
1 rozchodoéw inwentaryzowanych sktadnikow majatku zostaty przekazane do ksiggowosci.

4. Zespoty spisowe nie moga by¢ informowane o ilosci inwentaryzowanych skladnikéw
majatku wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.

5. Liczenie, wazenie i pomiar sktadnikéw majatku dokonuje czlonek zespotu spisowego
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) za stan
sktadnikéw majatku lub osoby przez nia pisemnie upowaznionej. Spis z natury
spowodowany zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej)
przeprowadza si¢ w obecno$ci osoby przekazujacej 1 osoby przyjmujacej
odpowiedzialno$¢ lub 0sob przez nie pisemnie upowaznionych.

6. Wpis do arkuszy spisu powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnikow majatku w sposdb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej
(wspotodpowiedzialnej) sprawdzenie jego prawidtowosci.

§ 15

Sktadniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu.

§16

Jezeli spis z natury sktadnikow majatku nie moze by¢ przeprowadzony w dniu, na ktory
przypada termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane
przychody i rozchody, dokonane w okresie migdzy terminem inwentaryzacji sktadnikow majatku
a dniem spisu.



b)

§17

. Na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez

gltownego ksiggowego 1 zatwierdzonego przez kierownika jednostki, moga by¢ stosowane
uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:

zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych
ze stanem w naturze,

zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych
z dokumentacja,

zastapieniu pelnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

Uproszczona inwentaryzacja moze by¢ stosowana wobec:

srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu wydanych do statego
uzytkowania okreslonym pracownikom jednostki: polega na pordéwnaniu stanu
wynikajacego z ewidencji ksiggowej ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu
1 wyjasnieniu stwierdzonych roznic ilosciowych. Z poréwnania tego nalezy sporzadzic¢
protokot okreslajacy zakres przeprowadzonej inwentaryzacji,

ksiazek w bibliotece pracowniczej jednostki: polega na wyrywkowym porownaniu
zapisow w ksiedze inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym 1 kartami
czytelnikow. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone
podpisami 0s6b przeprowadzajacych poréwnanie pod informacja wpisana do ksiggi
inwentarzowej o dacie i1 zakresie inwentaryzacji.

. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub nadwyzki nalezy uja¢ w protokole.

§18

Materialty 1 towary moga by¢ inwentaryzowane metoda wyrywkowa polegajaca na
ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektérych tylko skladnikow
objetych inwentaryzacja aktywow.

Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyrywkowa za rzeczywisty stan sktadnikow
majatku nie objetych inwentaryzacja uwaza si¢ ich stan ewidencyjny.

Sktadniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy objaé
w roku nastepnym inwentaryzacja petna.

Inwentaryzacja metoda wyrywkowa nie moze by¢ stosowana w razie przekazania
materiatbw 1 towaréw innej jednostce lub zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej. W takich wypadkach sktadniki majatku nalezy inwentaryzowac
stosujac metode inwentaryzacji petnej.

§19

Po zakonczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna (wspotodpowiedzialna) za stan
sktadnikéw majatku objetych spisem powinna ztozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze
brata czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych sktadnikow majatkowych oraz ze spisem z
natury objgto wszystkie sktadniki majatkowe.



§ 20

Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) obowiazane sa
ztozy¢ przewodniczacemu statej komisji inwentaryzacyjnej pisemna informacje¢ o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowos$ciach, a zwlaszcza w =zakresie gospodarki
sktadnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem oraz rozliczy¢
si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu.

§ 21

1. Wyceny rzeczowych skladnikow majatkowych, ujetych na arkuszach spisu dokonuja
pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansow.

2. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatku nalezy ustali¢
réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), wynikajace z pordwnania ilo$ci
1 wartos$ci poszczeg6Olnych skladnikéw majatku, ustalonych w toku spisu z natury,
z iloscia 1 wartoscia wynikajaca z ewidencji tych sktadnikow.

3. Roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu roznic sporzadzonych w sposob
umozliwiajacy:

a) ustalenie tacznej sumy roznic inwentaryzacyjnych z podzialem jej wedtug
poszczegolnych kont syntetycznych przewidzianych w planie kont oraz wedtug
0s0b materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych),

b) powiazanie poszczegolnych pozycji zestawienia rdznic z pozycjami arkuszy spisu
lub pozycjami ich zbiorczych zestawien.

4. Dla skfadnikéw majatku kontrolowanych wytacznie warto$ciowo ustala si¢ jedynie
warto$ciowa rdznicg¢ inwentaryzacyjna - niedobdr albo nadwyzka — przez pordwnanie
ogolnej wartosci sktadnikow majatku wynikajacej ze spisu z natury z ich warto$cia
wynikajaca z ksiag rachunkowych.

§ 22

1. Przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych okresla stala komisja inwentaryzacyjna
w protokole, w ktérym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich
rozliczenia.

2. W razie ujawnienia niedoboroéw przekraczajacych normy ubytkow naturalnych, stata
komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na pismie od oséb materialnie
odpowiedzialnych (wspdtodpowiedzialnych) za stan skladnikéw majatku i po
rozpatrzeniu wyjasnien sporzadza protokél, w ktorym uzasadnia powstanie tych
niedoboréw lub wskazuje, kto zdaniem komisji powinien by¢ obciazony tym
niedoborem.

3. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli spetnione sa
rownoczes$nie wszystkie nast¢pujace warunki:

1) zostaly stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury,



2) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespotu
pracownikow, ktorzy przyjeli wspdlna odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzone mienie,

3) zostaty stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku.

4. Przepisy ust. 3 nie maja zastosowania do niedoboréw i1 nadwyzek srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

§ 23

1. Roéznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki,
podjetej na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany
przez radcg prawnego i skarbnika, gtéwnego ksiggowego lub jego zastepce.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji.

§ 24

Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:
1. Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Watbrzych.
2. Osobie materialnie odpowiedzialnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu,
kierownika biura.
3. Komisji inwentaryzacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ zespot spisowy.

§ 25

Zatacznikami do niniejszej instrukcji sa:

Zakacznik nr 1 ,,Protokét z inwentaryzacji gotowki w kasie”,

Zatacznik nr 2 ,,O$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
Zakacznik nr 3 ,,O8wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”
/dotyczy srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych/,

Zatacznik nr 4 ,,O$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji”,
Zatacznik nr 5 ,,Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) ze spisu z natury”
Zakacznik nr 6 ,,Sprawozdanie koncowe Statej Komisji Inwentaryzacyjnej”,

Zatacznik nr 7 ,,Protokét weryfikacji aktywow 1 pasywow”,

Zakacznik nr 8 ,,Protokét weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych”,

Zatacznik nr 9 ,,Protokét rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych”,

Zakacznik nr 10 ,,Protokoét inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej”.



Zalacznik nr 1 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protoko! nr...........ueeeueeeennnnene.

Z inwentaryzacji OtOWKI W KaASIE .....cocuiriiiiiiiiiiiiiiienieeccce e
przeprowadzone] W dniul .......cccvveerveeenieeeiieeeieeeiee e roku od godz........ccccevevieenieennn.
do godz.......ccceuvennee. przez zespot spisowy powotany Zarzadzeniem nr.............ccceeveveenenn.
Prezydenta Miasta Watbrzycha z dnia ........cccccoeveiieniieiniieiinn, w skladzie:

1. PrzewodniCzacCy .......cccccevvvieeervieenieeeieeennee

2. CZIONEK ..ovviiiiiiee

3. Czlonek .....ooviiiiiiiii

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci materialnie odpowiedzialnej
Pana/l ..o

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje :

1. Rzeczywisty stan gotOWki W Kasi€ ........cccceeeeveriiniinienicnecenene zt
L S | SRS 71
R NIt e zk
L S | SO 71
REK NI oot zk
L S | SRR 71
REK NI oot zk
L S | SRR 71
R NI ettt e zk
L S | SRR 71
REK NI et e zk

Nadwyzka — niedobor*

Roéznica zapisu w raporcie Kasowym Nr ........ccceeeevveenieeeniieeenneennns z dnia
PO POZYCIA NT.eeenvieeiiieeiee e na podstawie dowodu KP-KW*
TIT ettt ettt h et e h bt e a e bt bt e a e bt et ae e nh et eat e he et e eae e

KP O i Zdnia......coooveeeiieeee e,
KP 0T e ZdANia...cooiieiee
KP O i Zdnia......coooieeeiieeeieeee e,
KW DL e ZdNia..ieeiiieee e,
KW DT e Zdnia.....cooeiieieee
KW DT e ZdNia..ieeiiieee e,
Czek gOtOWKOWY NI ..o Z AN
Czek gotOWKOWY NI ..oovveiiiiiiiieiieeeeee e, Zdnia....ocoeeiieeeee
Czek gOtOWKOWY N ..eovvvieiiiieeieecieececeee e Z AN
Czek gotOWKOWY N ..ooveviiiiiiiiciieieeceeeeee, Zdnia....cooeeiieeeee

Czek gOtOWKOWY N1 ..o Z AN



Czek gotOWKOWY NI ..oovvvieniiiiiieiieeiieee e, ZdANiA...cciieieie e

Czek gotOWKOWY N ..o ZdNMAe.eiieiiieeee e,
Czek gotOWKOWY NI ..oovvvieniiiiiieiieeieeee e ZdANia...cociieieeeee e
Czek gOtOWKOWY N ..o ZdNMAe.eiieiiieeee e,
Czek gotOWKOWY NI ..oovvvveiiiiiieiieeieeee e, ZdANia...cociieieeeee e
Czek gOtOWKOWY N1 ..eovevieeiiiieieeceeeeee, ZdNiAe.eiieiieeeee e,

Stan depozytéw przechowywanych w Kkasie oraz ich zgodno$¢ /badZz niezgodnos¢/
z ewidencja:

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, a z ktorych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna
nie wniosta /wniosta nastgpujace zastrzezenia*/

.....................................................................................................................................

Zespol spisowy Osoba odpowiedzialna
1 materialnie
2ueicricnnnnnenneeneesseeaaees




Zestawienie gotowki w kasie:

110$¢ X nominat = razem

........... X 200 = .,
........... X 100 = .,
........... X 50 = e,
........... X 20 =,
........... X 10 = .
........... X S T e,
........... X 2
........... X 1
........... X 0,50 =
........... X 0,20 = .,
........... X 0,10 = .,
........... X 0,05 =l
........... X 0,02 = .,
........... X 0,01 =..................
] (014 1 VLR RRRRR

Podpisy :



Zalacznik nr 2 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisana/y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skltadniki majatkowe

NA1eZ4CE] dO FIITNY ..eouvitieiiiiiee ettt
o$wiadczam, co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaly
wystawione 1 przekazane do ksiggowosci firmy oraz sa ujgte w dokumentacji ewidencyjnej / raportach,
zestawieniach, ksiggach, rejestrach, kartotekach/ wedlug stanu na dzien ........................ , natomiast dowody
biezace do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia ........cceeeeeeiieienieennnn, , przekazatam/em przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu Spisowego*.

2. Zadnych dowodoéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mie¢ wptyw na wyliczenie
oraz na wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

3. Ostatnie numery wystawionych dowodow sa nastgpujace:

Nazwa dowodu symbol ostatni nr dowodu

5. Stan zabezpieczenia pOWIErzonego MAJAtKU JEST ....ccvevieriirieriiiieitiiierie e steete e eaesreebesreesbeeteeseeseesaeesaesaeessenseas
/dobry, prawidlowy, wystarczajacy/, ale mam zastrzeZenia d0 ...........ccceevieeierieriieiieriieieseeeens creesteeae e eae e eaenaeens

7. W okresie migdzyinwentaryzacyjnym wystapily /nie wystapity*/ zdarzenia i okoliczno$ci, majace wptyw na
wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich W szczegblnosci
NALEZA  oeeveiieie ettt ettt ettt et et e e et eeteeeaeeeteeeaeeeteeeateeeteeeaaeebeeeaaeeteeataeeabeeeteeeteeeateebeeeaaeeteestbeenteeaareens

/miejscowos¢ i data /

/podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



Zalacznik nr 3 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA
/dotyczy Srodkow trwalych i pozostalych Srodkow trwatych/

Ja nizej podpisana/y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe

LT (72 Vot Lo I 4 1SS
oswiadczam , ze :

1. Wszystkie sktadniki majatkowe zostaly przedstawione do inwentaryzacji i stanowia wlasnos¢ placowki z
LA A2 11 44 TSRS

KEOTE S8 WHASIIOSCIA. ....cevii ettt ettt e e et e et e e e et e e eeaaeeeeaeeeeeteeeeesaeeeeaseeeenteeeeeseeeeenseeeeseeeanes

2. Stan zabezpieczenia pOWIErzZonego MAJALKU JEST ......eeveruiruirtirieriirieieieteieee ettt ettt e nes
/dobry, prawidlowy, wystarczajacy/, ale mam zastrzeZenia do ............ccoeeeerierierieienie et e

4. W okresie migdzyinwentaryzacyjnym wystapity /nie wystapity*/ zdarzenia i okoliczno$ci, majace wptyw na
wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich W szczegblnosci
TMALEZA  veeieiiitieetie et et e et e et e ettt e et eeeteeetee et e et e ebeeetaeebeeatbeebeeteeeabeetaeeabeebbeeabe e taeeaeeteeebeebeeetbeebaeeabeetteeaaeeteeeaseenreenens

/miejscowos¢ i data /

/podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



Zalacznik nr 4 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. O$wiadczam, ze bralem czynny udziatl w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikéw majatkowych

W ettt ettt ettt bttt h bt h e bbbt e bbb H e E e 4ot et e st e Rt eh e e bt e h e e bt eh e e bt e bt ekt h e bt e bbbt et en b et e st eh e e bt e bt eheebenbe st
Mazwa i adres placéwki/

w dniach od .....cccocooininininnne. dO i TV ettt ettt ettt ettt et bt ettt s bt e bt bt e b et e b e

i stwierdzam, Ze spisem z natury obj¢to wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem przedmiotowym

OKIES10NYM W ZArZAAZENIU ..ottt ettt b et e b et e h et e e bt e bt e st e sbeeseesaeentesbeentensens

1) USRS Z Q1A 1ottt b ettt ettt et se et e

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto wszystkie
znajdujace si¢ w placowce skladniki rzeczowe/ pieni¢zne* stanowigce ich stan faktyczny.

3. Nie wnosze¢ zadnych uwag i zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjne;j
Zespotu spisowego*

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny skladnikdw majatkowych i wyniku wstgpnego wyliczenia.

*  niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢

imie i nazwisko osoby materialnej odpowiedzialnej



Zalacznik nr 5 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej /zespolu spisowego/ ze spisu z natury

Dzialajac na podstawie zarzadzenia wewngtrznego nr ..........c..oceeeewenee. zdnia ...oocooeeeeiinnn grupa spisowa w sktadzie:
1/ PIZEWOANICZACY ...eveevienieiieieiesieie sttt

2/ cZonek e

3/czionek e

przeprowadzita W dniach .........cceovevieriereriiiieieeeeee e spis z natury w:

a/ nazwa obiektu i oznaczenie objgtych inwentaryzacja pomieszczen /nr rejonu/ pola spisowego/

¢/ powierzonych 0S0DIC OAPOWICAZIAINE].......cververierieriieeeetieieierieste et ete ettt et et et et e e st e e ssesseesee st estentansessansessesessasseeseensensensensensensens

1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaly spisane na arkuszach spis z natury:
1) SRR donr .o liczba POZYCHT «evvenveieeiienieeeiieeceeee e

2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczen, w ktorych dokonywany jest spis z natury stwierdzono, ze wszystkie
sktadniki majatku podlegajace spisowi zostalty ujgte w arkuszach spisu z natury.

3. Zabezpieczenie sktadnikow i pomieszczen przed kradzieza, wlamaniem, zniszczeniem itp. jest nastgpujace:

/Podpis osoby odpowiedzialnej za objgte
spisem sktadniki majatku/ Podpisy cztonkow
grupy / zespotu spisowego:




Zalacznik nr 6 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Sklad Komisji
2. Spis z natury nastapil:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4.Realizacja harmonogramu czynnosSci inwentaryzacyjnych, a szczegolnie opoznienia
w spisach i innych czynnosciach oraz ich przyczyny, podjete dzialania dyscyplinarne:

5.Trudnosci w sprawnym przebiegu spisu wedlug uwag zawartych w sprawozdaniach grup
spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6.Podsumowanie wnioskow ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontrolerow
spisu:

7.Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o ogolnym zasig¢gu:

Walbrzych, dnia.........ccccceennnnnee.

Przewodniczqcy Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej

Zatwierdzam
Kierownik jednostki



Zalacznik nr 7 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien ........cceceeeeeuenne.

Stan ewidencyjny

Symbol | Nazwa sktadnika aktywow lub pasywow Uwagi
Lp. | konta Przed Po weryfikacji
weryfikacja
1 2 3 4 5 6
I AKTYWA
1. Srodki trwate
1 PASYWA

Zobowiazania z tyt. dostaw i ustug

I11. KONTA POZABILANSOWE

Zobowiazania warunkowe

Inne pozycje pozabilansowe

Zesp6t weryfikacyjny w sktadzie:

stwierdza prawidlowo$¢ 1 realno$¢ wyceny oraz kompletno$§¢ przeprowadzenia weryfikacji aktywow i pasywow.
Po wprowadzeniu do ksiag rachunkowych roku obrotowego wynikow weryfikacji ujetych w niniejszym protokole, salda objetych
weryfikacja aktywow 1 pasywow uznaje si¢ za realne i prawidtowe.

Walbrzych , dnia..........ccocevveerenennnns
Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego :

Skarbnik

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)




Zalacznik nr 8 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

Pieczatka jednostki
Protokol
weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1/ przewodniCzacCy .......cccccevereereereenieneeneenns
2/ cZOnEK ...ooveiiiii
3/ czhonek ..o
na posiedzeniu w dniu

( nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia)
przeprowadzonego w dniu ...................... na arkuszach SpiSu Z NATUTY NI .....ccvevverieeiieriieiesieeie e
dokonata rozliczenia:
a/ rodzaj sktadnika majatku .........cccoeeveviveieniieienne,
b/ osoba odpowiedzialna
Rozliczenie obejmuje okres 0d........ccccoveevevriencnnennen.
I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
1/ jak w zataczeniu:
ogolem niedobory ... 7t
ogélem nadwyzki ..o, zt
II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikow majatku niz ujgtych w pkt. I wedlug zestawienia
roéznic inwentaryzacyjnych:

ogblem niedobory  ....ccoeeiiiiiiee 7t
ogélem nadwyzki ..o, zt
II1. Komisja inwentaryzacyjna - po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego-ustala, co nastgpuje:
Lttt ettt et et et et et eateaten e Rt es e Rt Rt et e eReeae s e tesensensententeneeneeneeneas

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowa¢ jako:

a/ niezawinione i Spisa¢ W CigZar KOSZIOW POZYCIC ...cvevveeerreeeieriieiesieeieseeniessesseeenenseens zt
b/ skompensOWac Z€ SODE POZYCIE ..vevvirerer weverrieiieriieiesieeteeteeteeteeae e essesreesesaeesessnesesnnas zt
TOZNICE SPISAC .eveevveerieeureeitieiteesieesreesteesteesteessseeseesssaeseessseeseesssesnseeassesnseesssesnseessseesseenses 7k
¢/ zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
POZYCIC ettt ettt et et e e te et e s et et e e bt en e e e st et e e h e et e e st ekt en e et e et e ene et e ene e et eneeateeneenneeneens zt

Podpis cztonkow
Komisji inwentaryzacyjnej

Opinia gtéwnego ksiggowego

kierownik jednostki

Protokot z roznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawg do odpisania z ksiag rachunkowych
niedobordw, szkod i nadwyzek.



Zalacznik nr 9 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

Protokot

rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych podczas przeprowadzania

inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie, sporzadzonej w
terminie od .......cceevververeerieennnnne, dO i Wg stanu na dzieN .........ccceeeveeerrecreecieanreanens ,
rozliczonej wg stanu Na dZIeN ..........ceceevueeieerieeieeie e

W stanie faktycznym protokotu inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie wykazano naktady na
inwestycje poniesione 0d daty .........cccccevveerierienieniiesiiesie e do

dnia przeprowadzenia inwentaryzacji, wynikajacej z ewidencji naktadow prowadzonych w

Wydziale .......ccoeeevveeeviennnns , bez pomniejszenia ich o efekty inwestycyjne, ktore

WYTIOSZE, 1eeuveneenveeeesteneennesuteeensesseeeenseseeeneesesnens .

W ewidencji ksiggowej Wydzialu Budzetu i Finansow, wykazano stan srodkéw trwatych w budowie
rozpoczetych na dzien ..........ccvveeveeveeieenieesieereereereennenn , czyli saldo

konta 080

.................................... (kwota w zl) oraz naktady poniesione za OKIes ...........ccceevveevreerieerieenieenreenreenneenns
.................................... (kwota w zt).

Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne, Ktore Wynosza ..........cceceeveevienienienienncene (kwota w zt).

Przyjeto na stan ewidencji Srodkow trwatych W OKI€SIE ......eovuiiviiiiiiiiiiiiiiee e
KWOte W Zb. woooieeiiicee e .

- Do przyjgcia na stan majatku trwalego oraz na zwigkszenie funduszu w srodkach trwatych
pozostaje kwota .........cceevverieennenne, zt.

- Do zmiany stanu naktadow inwestycyjnych w ewidencji ksiggowej w korespondencji z
funduszem inwestycyjnym pozostaje kwota ............ccceueeee. zt.

- Warto$¢ poniesionych naktadow inwestycyjnych bez efektow majatkowych w
KWOCIE ..o 7k

- Koszty odstapienia od kontynuowania inwestycji (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaty Nr .........cccceee. w
WYSOKOSCT .vveevieeevieeiiennen, zt.

- Rozchdd sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych inwestycji rozpoczegtych w
KWOCIE .o zt.
TIINE WA veeeeiieeiie ettt ettt e ettt e et e et e et ee s teeeebeessseessseassseeasseeasseeesseeessseenssaensseennsenssseenns



Zatacznik nr 9 do
Instrukcji inwentaryzacyjne;j

Protokol rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych
stwierdzonych podczas przeprowadzonej inwentaryzacji
inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) wg stanu na dzien

W ,stanie faktycznym” protokotu inwentaryzacji inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie)
wykazano poniesione koszty inwestycyjne (brutto), wynikajace z ewidencji kosztow
prowadzonych w Wydziale ..........cccocovviiiiiiiiiiniiecieeee, , poniesione od daty rozpoczecia
inwestycji do dnia ........ccoeeeeevieeiiienienins , ktore wynosza ogélem: ..........ccooceeviiiiiiniiiiiee
Na wartos¢ ogolem skladaja si¢ nastepujgce pozycje:
- warto$¢ nakladow z bilansu otwarcia:
- uzyskane efekty inwestycyjne z bilansu otwarcia: =~ .
W okresie od poczqtku roku do dnia ..........................: :
- warto$¢ rob6t zafakturowanych e
- warto$¢ zakupionych maszyn i urzadzen = e
- warto$¢ pozostatych nakladow
- warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych
(dowody ,,OT™) e
- warto$¢ robot zakonczonych i1 odebranych
niezafakturowanych e

= wartoSCTODOt W LOKU e

W ,,ewidencji ksiggowej” protokolu inwentaryzacji inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie)

wykazano poniesione koszty inwestycyjne (brutto), czyli saldo konta 080, wynikajace

z ewidencji kosztow prowadzonych w Wydziale ..........cccoooveiiiiiiiiiinineene, , poniesione od

poczatku roku do dnia ..........ceeevieiieennennnen. , ktore wynosza ogétem: ..........ccoccveeeieiiieiiienienen.
Na warto$¢ ogolem skladaja si¢ nastepujace pozycje:

- warto$¢ nakladow z bilansu otwarcia L
W okresie od poczqtku roku do dnia ...............eueeenn..nl? :

- warto$¢ rob6t zafakturowanych

- warto$¢ zakupionych maszyn i urzadzen = e



- warto$¢ pozostatych naktadow
- warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych

(dowody ,,OT™) s
Do pordéwnania przyj¢to warto$¢ poniesionych kosztow inwestycyjnych, wykazanych w okresie

od poczatku roku do dnia .........cceeeveeeiieiiiiiiee,

W wyniku poréwnania stwierdzono réznice inwentarvzacyjne:

nadwyzki w kwocie: ..............occoiiiiniiiin

niedobory w kwocie: .............ccccoeeiiiviiiiniiiiee,

Whioski Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, co do sposobu rozliczenia nadwyzek/niedoboréw,

zostaty ujete w zalaczniku do niniejszego protokotu.

Inne

L7 0 SRS



Zatacznik do protokotu rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych
stwierdzonych podczas przeprowadzonej inwentaryzacji

inwestycji (§rodkow trwatych w budowie)

Nazwa zadania inwestycyjnego

Protokot nr

L.p. inwentaryzacji Pole
srodkow trwatych spisowe Wyjasnienia i wnioski
w budowie nr.......
1. 2. 3. 4. 5

Nadwyzka / Niedobor*
naktadow w wysokosci

* niepotrzebne skresli¢

Whioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposob nastepujacy:

/podpis Skarbnika Miasta/

Stala Komisja Inwentaryzacyjna

/podpis Prezydenta/




Inwentaryzacyjnej
/nazwa i adres budowy obiektu/

Protokol nr .........cueeeeenecnnnennes
inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej wg stanu na dzien

Zatacznik nr 10

Lp. Wyszczegolnienie

Stan faktyczny wg wartoS$ci brutt

1. Wartos$¢ naktadow z bilansu otwarcia

Zadanie rozliczone dowodami OT z B.O.

Warto$¢ robot zafakturowanych od poczatku roku do konca .........ccceeveeveienenee.

Warto$¢ zakupionych maszyn i urzadzen

Warto$¢ pozostatych naktadéw od poczatku roku do konca ........cceeveveeevennene.

Zadanie rozliczone dowodami OT od poczatku roku

Razem naktady poniesione (1-2+3+4+5-6)

Sl I RSN IR P Bl

w zalaczeniu)

Warto$¢ robot (elwm) zakonczonych i odebranych-niezafakturowanych do ..........ccccueneee. (kosztorys

9. Wartos¢ robot w toku (kosztorys w zataczeniu)

10. Warto$¢ naktadow wykonanych od poczatku roku budowy do dnia inwentaryzacji (1+3+4+5+8+9)

Swiadomi odpowiedzialnosci za podanie nieprawidtowych danych podpisujacy niniejszy protokét stwierdzaja,
ze warto$¢ poniesionych naktadéw jest zgodna/lub nie zgodna*/ze stanem faktycznym.

Propozycje Statej Komisji

Kierownik Budowy (robot) Zespot spisowy
(imig i nazwisko, podpis) (imiona i nazwiska, podpis)
Inwentaryzacyjne;j:
L.

2.

3.

4.

5.
dnia

W przypadku niezgodnosci lub odstgpstw nalezy wyjasni¢ réznicg

Zatwierdzit

Kierownik Jednostki

dnia

(imig i nazwisko, podpis)
*niepotrzebne skresli¢

Skarbnik Gminy

(imig i nazwisko,
podpis)
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