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KARTA INFORMACYJNA
pismo dotyczące aktu planowania przestrzennego

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 z późn. zm. ).
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 13 listopada 2023 r. (Dz.U. 
Poz. 2509).
3. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154).
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego ( tekst
jednolity Dz. U. z 2025 r. poz.1691).

Wymagane dokument 1. Wniosek – pismo dotyczące aktu planowania przestrzennego.
2. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa – jeżeli obowiązek 
uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej.

Wzory dokumentów do pobrania Wnioski  pobierać  można  w  siedzibie  Referatu  Urbanistyki  i  Planowania 
Przestrzennego Biura  Zarządzania  Strategicznego,  Funduszy  Europejskich, 
Planowania Przestrzennego i Rozwoju Miasta, Rynek 23 pok. 208, w Biurze Obsługi 
Klienta przy ulicy Sienkiewicza 6-8 oraz na stronie internetowej BIP Urzędu. 

Istnieje możliwość złożenia wniosku przez portal E-Usługi.

Komórka odpowiedzialna za 
prowadzenie sprawy

Biuro  Zarządzania  Strategicznego,  Funduszy  Europejskich,  Planowania 
Przestrzennego i Rozwoju Miasta, Referat Urbanistyki i Planowania Przestrzennego

Miejsce składania dokumentów Biuro Obsługi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8 58-300 Wałbrzych.

Termin załatwienia sprawy

Opłaty Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa – jeżeli obowiązek
uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie
skarbowej – 17 zł
opłata wnoszona jest na rachunek: Urząd Miejski w Wałbrzychu Bank Millennium nr 
51 1160 2202 0000 0004 9251 5252  z dopiskiem opłata skarbowa 

Tryb odwoławczy Brak trybu odwoławczego

Informacje dodatkowe Szczegółowe informacje na temat realizacji procesu uzyskać można pod nr telefonu 
74 64 44 721, 74 64 44 722, 74 64 44 723, 74 64 44 724 
Rynek 23, pok. 208, 58-300 Wałbrzych. 
Godziny przyjmowania: 
w poniedziałki, środy, czwartki w godz.: 7.30 – 15.30, 
we wtorki w godz.: 7.30 – 16.30 ,
w piątki w godz.: 7.30 – 14.30
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