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Podstawa prawna

Wymagane dokumenty

KARTA INFORMACYJINA

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O SAMODZIELNOSCI LOKALI
1. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnos$ci lokali (tekst jednolity Dz. U.
z 2021r. Poz. 1048) - art. 2 ust. 3;
2. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U z
2023r. , poz. 2111);
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania
\Administracyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 572).
1. wniosek / pismo strony ubiegajacej si¢ o wydanie zaswiadczenia o
samodziel- no$ci lokalu,
2. rysunek z dokumentacji technicznej wtasciwej kondygnacji budynku z ozna-

czeniem przedmiotowego lokalu 1 pomieszczen przynaleznych. Przy braku
dokumentacji technicznej nalezy przedtozy¢ szkic lokalu i pomieszczen przy-
naleznych na rzutach odpowiednich kondygnacji budynku wraz z niezbgdnym opisem
i oswiadczeniem o samodzielnosci lokalu, wykonanym przez osob¢ majacg stosowne
uprawnienia.

3. za$wiadczenie o przynalezno$ci do wlasciwej izby samorzadu zawodowego
osoby sporzadzajacej powyzszy szkic i1 opis, aktualnym na dzien opracowania
zaswiadczenia,

4. wyrys z operatu ewidencyjnego z zaznaczonymi pomieszczeniami
przynalez- nymi w przypadku ich potozenia poza budynkiem
S. oryginal pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony jego odpis (np. nota-

rialny czy tez uwiarygodniony przez organ prowadzacy postgpowanie) w
przypadku ustanowienia petnomocnika,

potwierdzenie dokonania optaty skarbowej*,

7. Do nowo powstalych obiektow nalezy dotaczy¢ decyzje o pozwoleniu na
uzytkowanie wydang przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego.

Wzory dokumentéw do
pobrania

Whioski pobiera¢é mozna w siedzibie Biura Administracji Architektoniczno —
Budowlanej, przy ul. Kopernika 2 pok. 210, w Biurze Obstugi Klienta przy ulicy
Sienkiewicza 6-8 oraz na stronie internetowej BIP Urzgdu

Komorka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Administracji Architektoniczno — Budowlanej

Miejsce skladania dokumentow

Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
58-300 Watbrzych

Termin zalatwienia sprawy

Termin zatatwienia sprawy (tj. wydania zaswiadczenia) wynosi maksymalnie 7 dni
od dnia zlozenia wniosku. Odbioru za$wiadczenia nalezy dokona¢ osobiscie
w Biurze Administracji Architektoniczno-Budowlanej Kopernika 2, Watbrzych, 11
pietro, pokdj nr : 210

Oplaty

1. oplate za wydanie zaswiadczenia, w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na ra-
chunek : Urzad Miejski w Walbrzychu BANK MILENNIUM: 51 1160 2202 0000
0004 9251 5252 z dopiskiem optata skarbowa z dopiskiem optata skarbowa *

2. za ustanowienie pelnomocnika optate¢ w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na
konto Urzedu Miejskiego w Watbrzychu j.w
3. wykaz stawek optaty skarbowej oraz zwolnienia zawiera zatacznik do usta-

wy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.
poz. 2111.

*Nie podlega optacie skarbowej:

dokonanie czynnosci urzgdowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia

w sprawach budownictwa mieszkaniowego
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Zwolnione z optaty skarbowej sa:

S. za$wiadczenia wydawane dla np. jednostek budzetowych, jednostek samo-
rzadu terytorialnego,
6. zaswiadczenia w sprawie budowy lub odbudowy obiektéw budowlanych

zniszczonych albo uszkodzonych wskutek dzialalnosci spowodowanej ru- chem
zaktadu gorniczego lub klesk zywiotowych,

Tryb odwolawczy

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (
tekst jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 572).

Odmowa wydania zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu nastepuje w drodze
postanowienia, na ktére przystuguje zazalenie do Wojewody Dolnoslaskiego za
posrednictwem Prezydenta Walbrzycha, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
postanowienia.

Miejsce zlozenia odwotania: Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
w Walbrzychu lub za posrednictwem poczty.

Informacje dodatkowe

Szczegotowe informacje na temat realizacji procesu uzyska¢ mozna pod nr telefonu
74 66 55 317, 74 66 55247, 74 66 55 248, 74 66 55 256, 74 66 55 335, 74 66 55 250,
74 66 55 351 lub w siedzibie Biura ul. Kopernika 2, 58-300 Watbrzych , pok . 208,
209, 215, 216, 210.

Godziny przyjmowania: poniedzialek , §roda, czwartek 7.30-15.30
Wtorek - 7.30-16.30

Pigtek - 7.30-14.30




