OGLOSZENIE

IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACE Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
I SPORTOWYMI W WALBRZYCHU

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze starszy referent
w wymiarze 1 etatu

Do naboru moga przystapi¢ osoby speiniajagce wymagania okre$lone w art. 6 ust.1 1 ust. 3 pkt
2 i3 orazart. 11 ust. 21 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. 2019r. poz. 1282 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa.

OKkreslenie stanowiska urzedniczego:
Nazwa i1 adres jednostki: IV Liceum Ogolnoksztalcagce z Oddziatami Integracyjnymi
1 Sportowymi w Watbrzychu ul. Sokotowskiego 75

Stanowisko: starszy referent w IV Liceum Ogolnoksztatcagcym z Oddziatami Integracyjnymi
1 Sportowymi w Watbrzychu

Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony.

Wymiar czasu pracy: 1 etatu, 40 godz. tygodniowo

I. Wymagania niezb¢dne
— obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i1 3 ustawy;

— pea zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

— niekaralno$¢ za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe

— wyksztalcenie co najmniej S$rednie i co najmniej S-letni staz pracy na podobnym
stanowisku

— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku

— nieposzlakowana opinia

II. Wymagania dodatkowe

— umiejetnos¢ stosowania obowigzujacych przepiséw regulujacych sprawy na zajmowanym
stanowisku pracy (Kodeksu pracy, Karty Nauczyciela, Ustawy Prawo o$wiatowe, Ustawy
o systemie o$wiaty, Ustawy o pracownikach samorzadowych, Ustawy o ochronie danych
osobowych, Kodeku postepowania administracyjnego)

— obowigzkowos¢, terminowos¢ 1 dyspozycyjnosé,

— fachowos¢ 1 profesjonalizm w dziataniach,



— umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

— biegla znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie programoéw biurowych.

III. Zakres zadan przewidzianych dla w/w stanowiska obejmuje m.in.

1) Udzial w pracach zwigzanych z naborem do Internatu ,, JULIA”

2) Tworzenie umow na wynajem miejsc w Internacie ,, JULIA”

3) Prowadzenie kalendarza obecnos$ci mieszkancow na positkach

4) Sporzadzanie rozliczen miesi¢cznych za pobyt i wyzywienie w internacie

5) Wspotpraca z rodzicami (opiekunami) oraz Centrum Obstugi Jednostek Miasta w sprawach
zwigzanych z naleznosciami za Internat oraz egzekwowanie naleznosci.

6) Wspotpraca z Kierownikiem Internatu ,, JULIA”

7) Systematyczne aktualizowanie danych o wychowankach internatu ,,JULIA” 1 uczniach IV
LO w Waltbrzychu w SIO i GUS

8) Biezaca obstuga sekretariatu IV LO w Watbrzychu

9) Znajomos¢ przepisdOw dotyczacych placowek opiekunczo-wychowawczych

11) Prowadzenie spraw administracyjno-biurowych zwigzanych z udostgpnianiem strzelnicy
dla innych szkot.

10) Pozostawanie do dyspozycji Dyrektora IV LO w Walbrzychu w ustalonych godzinach
pracy.

IV. Warunki pracy na w/w stanowisku:

Pracownik zatrudniony na w/w stanowisku wykonywaé bedzie prace biurowe z obsluga
sprzetu przystosowanego do zadah np. monitor ekranowy, niszczarka, ksero, drukarka, telefon
1 fax. Pomieszczenia biura spelniajg wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy.
Pomieszczenia biurowe speiniaja warunki w zakresie oceny ryzyka zawodowego. Praca
w pozycji siedzacej, przy obstudze komputera do 4 godzin dziennie.

V. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie potwierdzony
wlasnorecznym podpisem (zatacznik nr 1 do ogloszenia naboru),

2) Klauzula informacyjna dla procesu naboru oraz zgoda na przetwarzanie danych innych niz
te, ktore sg konieczne w rekrutacji do przetwarzania potwierdzone wlasnorgcznym podpisem

(zatacznik nr 2 do ogloszenia naboru).

Informujemy, iz w miesigcu styczniu 2023 roku wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w IV LO w Walbrzychu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych nie byl wyzszy niz 6%



VI. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do 27.09.2024r

do godz. 15:00 na adres: IV Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi
1 Sportowymi im. Janusza Kusocinskiego w Watbrzychu, ul. Sokotowskiego 75, 58-309
Walbrzych w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
w IV Liceum Ogo6lnoksztalcacym z Oddzialami Integracyjnymi i Sportowymi im. Janusza
Kusocinskiego w Watbrzychu - Starszy referent”.

Aplikacje, ktore wptyng do IV LO w Walbrzychu niekompletne lub po okres§lonym terminie
nie beda rozpatrywane.

VII. Informacje o przebiegu naboru:
1. I etap — formalna analiza dokumentéw aplikacyjnych — w dniu 27.09 2024r.

2. Po ocenie merytoryczno-formalnej przedtozonych ofert (oferty nie spelniajace, zostana
odrzucone z dalszego procedowania), sktadajacy zostang poinformowani w dniu 27 wrze$nia
2024r do godz. 15.30 o fakcie dopuszczenia ich oferty do kolejnego etapu lub ze ich oferta nie
spetniajaca wymagan zostata odrzucona.

3. II etap — rozmowa kwalifikacyjna - kandydaci, ktérzy spetniaja wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu o naborze zostang zaproszeni (w formie telefonicznej lub droge
elektroniczng) do drugiego etapu naboru.

4. Ztozone dokumenty nie begda zwracane, oferty niewykorzystane zostang komisyjnie

zniszczone po zakonczonym procesie rekrutacyjnym.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na stronie szkoty.

Dyrektor
IV Liceum Ogoélnoksztalcacego
z Oddziatami Integracyjnymi i Sportowymi w Watbrzychu
Bogustaw Kuta



