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       KARTA  INFORMACYJNA
         Zgłoszenie pracy geodezyjnej 

Podstawa prawna - Ustawa z 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 r. poz.
1151 ze zm.), 

-  Rozporządzenia  Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r.  w
sprawie  organizacji  i  trybu  prowadzenia  państwowego  zasobu  geodezyjnego  i
kartograficznego (Dz. U. z 2021r. poz. 820) 

-Rozporządzenie  Ministra  Rozwoju z  dnia  27  lipca  2020r.  w  sprawie   wzorów
zgłoszenia  prac  geodezyjnych,  zawiadomienia o przekazaniu  wyników zgłoszonych
prac oraz  protokołu weryfikacji  wyników zgłoszonych prac geodezyjnych (Dz.  U.  z
2020r. poz. 1316),

-Rozporządzenie  Ministra  Rozwoju z  dnia  28  lipca  2020  r.  w  sprawie  wzorów
wniosków  o  udostępnianie  materiałów  państwowego  zasobu  geodezyjnego  i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania
licencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1322 ze zm.),

-Rozporządzenie Ministra  Rozwoju z dnia 21 sierpnia 2020r.  w sprawie standardów
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych
oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1670)

Wymagane dokumenty Wypełniony formularz zgłoszenia prac geodezyjnych może być złożony:
-w formie papierowej,
-za pośrednictwem aplikacji Portal Geodety, do której dostęp wykonawca prac geode-
zyjnych posiada na podstawie wniosku o założenie konta w serwisie Web-EWID,
-drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP , opatrując dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem za-
ufanym,
-pełnomocnictwo  -  w  przypadku  ustanowienia  pełnomocnika  wraz  z  dowodem
uiszczenia stosownej opłaty.

Po zakończeniu prac terenowych należy przekazać dokumentację -  operat techniczny –
w formie elektronicznej: za pośrednictwem Portalu Geodety lub skrzynki ePUAP (w
każdym  przypadku  operat  musi  być  opatrzony   kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym  albo  podpisem  potwierdzonym  profilem  zaufanym  kierownika  prac
geodezyjnych)

Wzory dokumentów do 
pobrania

Zgłoszenie prac geodezyjnych, 
Zawiadomienie o przekazaniu wyników zgłoszonych prac geodezyjnych,

Komórka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomości Urzędu
Miejskiego w Wałbrzychu -  Referat  Grodzki  Ośrodek Dokumentacji  Geodezyjnej  i
Kartograficznej ul. Jana Matejki 2, pokój nr 1 lub 3 (parter) Szczegółowe informacje na
temat realizacji procesu można uzyskać pod numerem tel. 74 64 88 541 lub 74 64 88
533 
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Miejsce składania 
dokumentów

Biuro  Geodezji,  Kartografii  i  Katastru  Nieruchomości  Urzędu  Miejskiego  w
Wałbrzychu ul. Jana Matejki 2, pokój nr 1 (tel. 74 6488 533), pokój nr 3 ( tel. 74 6488
541)  lub  Biuro  Obsługi  Klienta  Urzędu  Miejskiego  w  Wałbrzychu  ul.  Henryka
Sienkiewicza  6-8,  (tel.  7466  55  376),godziny  przyjmowania  interesantów  :
poniedziałek, środa, czwartek w godz. 7.30-15.30,  wtorek od 7.30 do 16.30, piątek  od
7.30 do 14.30;
Adres skrytki e-puap : /umwalbrzych/skrytka;
Adres Portalu Geodety:  https://gis.walbrzych.pl/e-uslugi/portal-geodety

Termin załatwienia sprawy Udostępnienie materiałów zasobu geodezyjnego i kartograficznego do zgłoszonej pracy
geodezyjnej następuje w terminie do 5 dni roboczych od daty wniesienia opłaty. 
Weryfikacja operatu  technicznego w terminie:
-  do 7 dni roboczych dla obszaru objętego zgłoszeniem prac do 1 ha
- do 10 dni roboczych dla obszaru objętego zgłoszeniem prac powyżej 
1 ha  do 10 ha
- do 20 dni roboczych dla obszaru objętego zgłoszeniem prac powyżej 10 ha

Opłaty Zgłoszenie prac geodezyjnych podlega opłatom w zależności od powierzchni obszaru 
objętego zgłoszeniem:
- do 1 ha – opłata zryczałtowana w wysokości 138,39 zł,
- powyżej 1 ha do 10 ha – 138,39 zł oraz dodatkowo kwota 13,83 zł za każdy rozpoczę-
ty hektar powyżej 1 ha,
- powyżej 10 ha – 262,95 zł oraz dodatkowo kwota 6,93 zł za każdy rozpoczęty hektar 
powyżej 10 ha (opłaty zaokrąglane są do 10 gr)
Wniesienie opłaty następuje przed udostępnieniem materiałów.
Opłatę można wnieść bezpośrednio kartą płatniczą w punkcie przyjęcia interesantów
przy ul. Jana Matejki 2, pok. 4; za pośrednictwem usługi Paybynet (dla wykonawców
posiadających dostęp do Portalu Geodety)  lub drogą  przelewu bankowego na konto
Gminy Wałbrzych – miasta na prawach Powiatu:   

Bank Millennium S.A. 19 1160 2202 0000 0004 9251 2045

Tryb odwoławczy W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac  geodezyjnych ma pra-
wo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu, ustosunkować się na piśmie do
wyników weryfikacji. Jeżeli organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej – Prezydent
Miasta Wałbrzycha nie uwzględni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych, wówczas
wydaje decyzję administracyjną o odmowie przyjęcia do państwowego zasobu geode-
zyjnego i kartograficznego wyników zgłoszonych prac geodezyjnych, od której służy
prawo wniesienia odwołania do Dolnośląskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego za pośrednictwem Prezydenta, w terminie 14 dni od
dnia doręczenia decyzji. 

Informacje dodatkowe Zgłoszenie prac geodezyjnych może nastąpić po ich rozpoczęciu, jednak nie później
niż  w  terminie  5  dni  roboczych  od  dnia  rozpoczęcia  tych  prac.
Zgłoszenie  pracy  geodezyjnej  może  być  złożone  internetowo.
W  tym  przypadku  należy  wcześniej  złożyć  wniosek  o założenie  konta  
w serwisie  Web-EWID (wniosek Portal  Geodety)  do pobrania  również  na stronie
Biura Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomości: www.geodezja.um.walbrzych.pl
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Sporządziła: Barbara Szwedo

Sprawdziła: Grażyna Sopel


