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KARTA INFORMACYJNA
Zgloszenie pracy geodezyjnej

Podstawa prawna

- Ustawa z 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 r. poz.
1151 ze zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w
sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. z 2021r. poz. 820)

-Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020r. w sprawie = Wwzorow
zgloszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikow zgloszonych
prac oraz protokolu weryfikacji wynikow zgloszonych prac geodezyjnych (Dz. U. z
2020r. poz. 1316),

-Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow
wnioskow o udostgpnianie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania
licencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1322 ze zm.),

-Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 21 sierpnia 2020r. w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych
oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1670)

Wymagane dokumenty

'Wypehiony formularz zgloszenia prac geodezyjnych moze by¢ ztozony:

-w formie papierowej,

-za posrednictwem aplikacji Portal Geodety, do ktorej dostep wykonawca prac geode-
zyjnych posiada na podstawie wniosku o zatozenie konta w serwisie Web-EWID,
-droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP , opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem za-
ufanym,

-pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty.

IPo zakonczeniu prac terenowych nalezy przekaza¢ dokumentacje - operat techniczny —
w formie elektronicznej: za posrednictwem Portalu Geodety lub skrzynki ePUAP (w
kazdym przypadku operat musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym kierownika prac
geodezyjnych)

Wzory dokumentow do
pobrania

Zgloszenie prac geodezyjnych,
Zawiadomienie o przekazaniu wynikow zgloszonych prac geodezyjnych,

Komorka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci Urzedu

Miejskiego w Walbrzychu - Referat Grodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej ul. Jana Matejki 2, pokdj nr 1 lub 3 (parter) Szczegdtowe informacje na
temat realizacji procesu mozna uzyska¢ pod numerem tel. 74 64 88 541 lub 74 64 88
533
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Miejsce sktadania
dokumentow

Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomoséci Urzedu Miejskiego w
Waltbrzychu ul. Jana Matejki 2, pokoj nr 1 (tel. 74 6488 533), pokdj nr 3 ( tel. 74 6488
541) lub Biuro Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Walbrzychu ul. Henryka
Sienkiewicza 6-8, (tel. 7466 55 376),godziny przyjmowania interesantow
poniedziatek, $roda, czwartek w godz. 7.30-15.30, wtorek od 7.30 do 16.30, pigtek od
7.30 do 14.30;

Adres skrytki e-puap : /Jumwalbrzych/skrytka;

Adres Portalu Geodety: https://gis.walbrzych.pl/e-uslugi/portal-geodety

Termin zalatwienia sprawy

Udostgpnienie materialow zasobu geodezyjnego i kartograficznego do zgloszonej pracy
geodezyjnej nastgpuje w terminie do 5 dni roboczych od daty wniesienia optaty.
Weryfikacja operatu technicznego w terminie:

- do 7 dni roboczych dla obszaru objetego zgtoszeniem prac do 1 ha

- do 10 dni roboczych dla obszaru objetego zgltoszeniem prac powyzej

1 ha do 10 ha

- do 20 dni roboczych dla obszaru objetego zgtoszeniem prac powyzej 10 ha

Optaty

Zgtoszenie prac geodezyjnych podlega optatom w zaleznosci od powierzchni obszaru
objetego zgloszeniem:
- do 1 ha — optata zryczattowana w wysokosci 138,39 zt,
- powyzej 1 ha do 10 ha — 138,39 zt oraz dodatkowo kwota 13,83 zt za kazdy rozpocze-
ty hektar powyzej 1 ha,
- powyzej 10 ha — 262,95 zt oraz dodatkowo kwota 6,93 zt za kazdy rozpoczety hektar
powyzej 10 ha (optaty zaokraglane sa do 10 gr)
'Whiesienie optaty nastepuje przed udostgpnieniem materialow.
Optate mozna wnie$¢ bezposrednio karta ptatnicza w punkcie przyjecia interesantow
przy ul. Jana Matejki 2, pok. 4; za posrednictwem ustugi Paybynet (dla wykonawcow
posiadajacych dostgp do Portalu Geodety) lub droga przelewu bankowego na konto
Gminy Walbrzych — miasta na prawach Powiatu:

Bank Millennium S.A. 19 1160 2202 0000 0004 9251 2045

Tryb odwotawczy

'W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych ma pra-
wo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokohu, ustosunkowaé si¢ na piSmie do
wynikow weryfikacji. Jezeli organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej — Prezydent
Miasta Watbrzycha nie uwzgledni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych, wowczas
wydaje decyzj¢ administracyjna o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geode-
zyjnego 1 kartograficznego wynikow zgloszonych prac geodezyjnych, od ktorej shuzy
prawo wniesienia odwotania do Dolno$laskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego za posrednictwem Prezydenta, w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia decyzji.

Informacje dodatkowe

Zgloszenie prac geodezyjnych moze nastgpi¢ po ich rozpoczeciu, jednak nie pozniej
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia rozpoczgcia tych prac.
Zgloszenie pracy geodezyjnej moze by¢ ztozone internetowo.
W tym przypadku nalezy wcze$niej zlozy¢ wniosek o zalozenie konta

w serwisie Web-EWID (wniosek Portal Geodety) do pobrania réwniez na stronie
Biura Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci: www.geodezja.um.walbrzych.pl
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