OPIS PROCEDURY WPIS DO EWIDENCJI SZKOL I PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH

Miejsce zlozenia dokumentow/zalatwienia sprawy:

Biuro Edukacji i Wychowania

ul. Kopernika 2

58-300 Watbrzych

- punkty przedszkolne, przedszkola, szkoty podstawowe,

- szkoty ponadpodstawowe, policealne, placowki ksztatcenia ustawicznego, poradnie,
III pigtro, pok. 308, tel. +48 74 66 55 312.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowa¢ sprawe:

Osoby prawne i fizyczne moga zaktada¢ szkoly i placéwki niepubliczne po uzyskaniu wpisu
do ewidencji prowadzonej przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego (Miasto Watbrzych)
obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkoét i placowek.

Godziny przyjmowania klientow:
poniedziatek 7:30-15:30

wtorek 7:30-16:30

sroda 7:30-15:30

czwartek 7:30-15:30

piatek 7:30-14:30

Uwagi:

Osoba prowadzaca szkote lub placowke jest obowigzana zglosi¢ organowi, ktéry dokonat wpisu
do ewidencji w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgloszeniu, powstale po wpisie
do ewidenc;ji.

Prezydent Walbrzycha wydaje decyzje¢e o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

e zgloszenie nie zawiera wymaganych danych albo podane w nim dane sg bledne i mimo
wezwania nie zostalo uzupetnione albo poprawione w wyznaczonym terminie;

e statut szkoty lub placowki jest sprzeczny z obowigzujacym prawem i mimo wezwania
nie zostal zmieniony.

Whpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

1. Niepodjecia dziatalnosci przez szkole Ilub placowke w terminie wskazanym
w zgloszeniu do ewidencji;

2. Prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkole lub
placéwke, prowadzenia dzialalnosci o§wiatowej;

3. Stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalno$¢ szkoty lub placowki
organu prowadzacego te szkole lub placowke jest niezgodna z przepisami niniejszej
ustawy, ustawy o systemie o$wiaty, wydanych na ich podstawie rozporzadzen lub
statutem w szczegdlnosci:

a) nie jest wypetnione zobowigzanie, o ktérym mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6, albo
b) nie s3 spelnione warunki funkcjonowania szkoly okreslone zgodnie z art. 178 ust. 4



- jezeli szkota lub placéwka lub osoba prowadzaca szkote lub placowke w wyznaczonym
terminie nie zastosowata si¢ do polecenia organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
o ktérym mowa w art. 180 ust. 2;
4. Dokonania wpisu z naruszeniem prawa;
5. Zaprzestania dziatalno$ci przez szkote lub placowke przez okres diuzszy niz trzy
miesigce.
Wykreslenie z ewidencji nastgpuje w drodze decyzji, w terminie okre§lonym w decyzji i jest
rownoznaczne z likwidacjg szkotly lub placowki.

Osoba prowadzaca szkole lub placowke moze ja zlikwidowa¢ z koncem roku szkolnego.

W tym przypadku osoba prowadzaca szkote lub placowke jest zobowigzana co najmniej na 6
miesigcy przed terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicéw
uczniéw, organ, ktoéry dokonat wpisu do ewidencji, oraz gming, na ktorej terenie jest potozona
szkota lub placowka.

Dokumentacj¢ przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoty przekazuje si¢ organowi sprawujacemu
nadzor pedagogiczny nad szkota. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

Oplaty: Bez optat.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgloszenia oraz z urzedu
dorecza zglaszajagcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopi¢ zaswiadczenia przekazuje
wiasciwemu Kuratorowi O$wiaty oraz organowi podatkowemu.

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji zawiera:

e nazwe organu lub podmiotu, ktory dokonat wpisu do ewidencji szkoty lub placowki;

e dat¢ i numer wpisu do ewidencji;

e nazwe oraz odpowiednio typ lub rodzaj szkoty lub placowki;

e osobe prawng lub fizyczng prowadzaca szkole lub placéwke;

e adres szkoly lub placowki oraz innych lokalizacji prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i1 opiekunczych, jezeli ich utworzenie zostato przewidziane;

e w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe, z wyjatkiem szkoly artystycznej —
nazwy zawodow, w ktérych ksztalei szkota;

e w przypadku szkoty artystycznej — nazwy zawoddw oraz nazwy specjalnosci lub
specjalizacji, w ktorych ksztalci szkota.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji o odmowie wpisu do ewidencji lub o wykresleniu wpisu do ewidencji odwotanie wnosi
si¢ do kuratora o$wiaty, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje odmowng (art. 168 ustawy
z dnia 14 grudnia 2017 r. - Prawo o$wiatowe.



Wymagane dokumenty do dokonania wpisu do ewidencji szkol i placowek niepublicznych:
1. Zgloszenie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych (druk).
2. Do ww. zgloszenia nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

- statut szkoty lub placowki, a w przypadku prowadzenia innych form wychowania przedszkolnego
(zespoty wychowania przedszkolnego, punkty przedszkolne) projekt organizacji wychowania
przedszkolnego, ktore ma by¢ realizowane w danej formie;

- dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych 1 dyrektora, przewidzianych
do zatrudnienia w szkole lub placowce (druk);

- potwierdzenie osobowosci prawnej osoby zamierzajacej prowadzi¢ szkote lub placowke (aktualny
odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego — osoba prawna, dowod osobisty do wgladu — osoba
fizyczna);

- formularz z danymi do zarejestrowania w SIO (druk);

- dokumenty poswiadczajace dysponowanie odpowiednimi pomieszczeniami do prowadzenia
szkoty lub placowki ( np. umowa najmu );

- informacja osoby prowadzacej o warunkach lokalowych zapewniajacych (druk) :
o mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych;

e mozliwo$¢ realizacji praktycznej nauki zawodu (w przypadku szkoly prowadzacej
ksztatcenie zawodowe);

e mozliwo$¢ realizacji innych zadan statutowych;
e bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy;

- opinie Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej i Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego o spelnieniu wymagan dla placowek oswiatowych w zakresie bezpiecznych
1 higienicznych warunkow nauki i1 pracy;

- zobowigzanie do przestrzegania wymagan okre§lonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo o§wiatowe
w przypadku szkoty (druk);

- pozytywna opini¢ kuratora o$§wiaty o spelnieniu przez niepubliczng szkote wymagan okreslonych
w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo o$wiatowe;

- pozytywng opini¢ Ministra Zdrowia o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy
Prawo oswiatowe, w przypadku szkoty ksztatcace; w zawodach, dla ktorych zgodnie z klasyfikacja
zawodow szkolnictwa branzowego jest ona wymagana;

- w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe — pozytywna opina Wojewddzkiej Rady
Rynku Pracy o zasadno$ci ksztalcenia w danym zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy,
o ktorej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy;



- informacja o przetwarzaniu danych osobowych (druk).

Wymagane dokumenty do dokonania zmiany wpisu do ewidencji szkol i placowek
niepublicznych:

Kazda zmiana w statucie szkoly/placowki winna by¢ zgloszona do organu ewidencyjnego
w terminie 14 dni od dnia jej podjecia, jednakze nie kazda zmiana w statucie generuje zmiang
we wpisie do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych.

1. Zgloszenie zmian w ewidencji szkot 1 placoéwek niepublicznych (druk).

2. Do ww. zgloszenia zmian nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

a) w przypadku zmiany nazwy- zaktualizowany statut podmiotu;

b) w przypadku zmiany adresu siedziby lub dodania nowego miejsca prowadzenia zajec-
pozytywna Opinia Kuratora Oswiaty, dokument po$wiadczajacy tytul prawny do lokalu, informacja
o warunkach lokalowych (druk), pozytywna opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, pozytywna opinia Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej, zaktualizowany statut
podmiotu, w przypadku przedszkola-wykaz pracownikow pedagogicznych przewidzianych
do zatrudnienia w nowej lokalizacji (druk), zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych
w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo o§wiatowe w przypadku szkoty (druk);

c) w przypadku zmiany osoby prowadzacej- umowa mi¢dzy dotychczasowa osoba prowadzaca
a nowg osoba prowadzaca, potwierdzenie osobowo$ci prawnej nowej osoby prowadzacej,
zaktualizowany statut, wykaz pracownikow pedagogicznych 1 dyrektora, przewidzianych
do zatrudnienia (druk), zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3
ustawy Prawo oswiatowe (druk), o$wiadczenie wskazujace nowa osobe prowadzaca (druk),
aktualny dokument informujacy o dysponowaniu lokalem ( np. nowa umowa najmu lub aneks
do obecnie obowigzujacej umowy najmu), informacja osoby prowadzacej o zapewnieniu
warunkow lokalowych (druk);

d) w przypadku zmiany nazwy/adresu osoby prowadzacej- zaktualizowany statut podmiotu,
jezeli w jego tresci podano adres osoby prowadzacej, aktualny odpis z rejestru/ewidencji osoby
prawne;j;

e) przypadku zmiany w zakresie prowadzonego ksztalcenia- informacja o warunkach
lokalowych zapewniajacych mozliwo$¢ ksztalcenia w danym zawodzie (druk), zaktualizowany
statut podmiotu, wykaz pracownikow pedagogicznych przewidzianych do ksztalcenia w danym
zawodzie,wraz z informacja o ich kwalifikacjach (druk), zobowigzanie do przestrzegania wymagan
okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo o$wiatowe w przypadku szkoty (druk), pozytywna
opinia Kuratora O$wiaty, a w przypadku zawodow medycznych rowniez pozytywna opinia Ministra

Zdrowia, o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 ww. ustawy dla kazdego z nowych



zawodow, pozytywna opinia Wojewddzkiej Rady Rynku Pracy o zasadno$ci ksztalcenia w danym
zawodzie;

f) w przypadku zmiany na stanowisku dyrektora- imi¢ i nazwisko osoby przewidzianej
do pelnienia funkcji dyrektora oraz informacje¢ o jej kwalifikacjach.

3) Zgodnie z art. 168 ust. 14 i 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe w przypadku
zmiany organu prowadzacego szkole¢ lub placoéwke wniosek o zmiang danych, sktada si¢ nie pdzniej
niz na miesigc przed planowanym dniem zmiany organu prowadzacego, osoba dotychczas
prowadzaca szkote lub placowke. W przypadku zgonu osoby fizycznej prowadzacej szkote lub
placowke wniosek sklada osoba, ktora zostala wskazana w oswiadczeniu, o ktorym mowa
w art. 168 ust. 4a lub 4b ww. ustawy, w terminie 14 dni od dnia zgonu. Zmiana organu

prowadzacego nastepuje z dniem dokonania wpisu tej zmiany do ewidencji.
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