
URZĄD MIEJSKI W WAŁBRZYCHU
PL. MAGISTRACKI 1,  58-300 WAŁBRZYCH
TEL. 074/66 55 100, FAX 074/66 55 118

www.um.walbrzych.pl
www.bip.um.walbrzych.pl 

KARTA INFORMACYJNA <WYMIANA DOWODU REJESTRACYJNEGO
SPOWODOWANA BRAKIEM MIEJSCA NA WPISY>

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1047 ze zmianami).

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia
2022  r.  w  sprawie  rejestracji  i  oznaczania  pojazdów
wymagań  dla  tablic  rejestracyjnych  oraz  wzorów  innych
dokumentów związanych z rejestracją  pojazdów (Dz.  U.  
z 2022 r., poz. 1847 ze zmianami).

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia
2022  r.  w  sprawie  szczegółowych  czynności  organów  
w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu
oraz  wzorów  dokumentów  w  tych  sprawach  (Dz.  U.  
z 2022 r., poz. 1849 ze zmianami).

4. Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  z  dnia  4  sierpnia
2022  r.  w  sprawie  wysokości  opłat  za  wydanie  dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, i zalegalizowanych
tablic (tablicy)  rejestracyjnych oraz ich wtórników (Dz. U.
z 2022 r., poz. 1848).

5. Rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa  
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie
trybu  legalizacji  tablic  rejestracyjnych  oraz  warunków
technicznych i wzorów znaku legalizacyjnego (tj.  Dz. U.  
z 2021 r., poz. 100 ze zmianami).

6. Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej
(Dz. U. z 2023 r., poz. 2111).

7. Ustawa  z  dnia  14  czerwca 1960 r.  Kodeks  postępowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572).

Wymagane dokumenty I. Wniosek o wymianę dowodu rejestracyjnego, oraz:

   1. Dotychczasowy dowód rejestracyjny.

  2 . Zaświadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym, 
wydane przez stację kontroli pojazdów, określające termin 
następnego badania technicznego pojazdu (jeżeli wymiana 
następuje z powodu braku miejsca na wpis terminu następnego 
badania technicznego do dowodu rejestracyjnego).

   3. Potwierdzenie wniesienia opłat.
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   4. Dokument określający tożsamość – do wglądu 

osoby fizycznej i osoby prowadzącej jednoosobową działalność
gospodarczą oraz osoby wchodzącej w skład spółki cywilnej, w 
tym również umowa spółki cywilnej, 
pełnomocnika właściciela pojazdu 
reprezentanta osoby prawnej lub jej pełnomocnika. 

   5. Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wglądu.

II. Dokument określający tożsamość wymagany jest do wglądu
przy odbiorze dokumentów rejestracyjnych.

Wzory dokumentów do 
pobrania

Wniosek o rejestrację, czasową rejestrację, wyrejestrowanie   i   
zawiadomienie o nabyciu/zbyciu pojazdu (zał. Nr 1 do 
rozporządzenia Ministra Infrastruktury  z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie 
rejestracji i oznaczania pojazdów,  wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz 
wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją pojazdów  - Dz. U. z 
2022 r., poz. 1847 ze zmianami). - druk stosuje się przy wydanym dowodzie 
rejestracyjnym przez Starostę Wałbrzyskiego.
Wniosek o wymianę dowodu rejestracyjnego –   druk własny, stosowany 
w sytuacji, kiedy dowód rejestracyjny został wydany przez Prezydenta 
Miasta Wałbrzycha

Komórka odpowiedzialna 
za prowadzenie sprawy

Biuro Komunikacji
tel. 74 64 88 579 do 587 i od 592 do 594 

Miejsce składania 
dokumentów

Biuro Komunikacji jest usytuowane w pobliżu Ratusza – 
róg ulicy Sienkiewicza i Placu Magistrackiego
- ul. Henryka Sienkiewicza 9 – wejście „A”.
Biuro Komunikacji przyjmuje klientów: 
w poniedziałki i czwartki w godzinach od 7.30 do 15.30, we 
wtorki od 7.30 do 16.30, w środy od 7.30 do 11.30 w piątki od 
7.30 do 14.30.

Termin załatwienia sprawy Niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku 
sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu 
dwóch miesięcy.

Opłaty –  54,00 zł – wymiana dowód rejestracyjnego

Tryb odwoławczy Odwołanie od decyzji można wnieść w terminie 14 dni od dnia
jej otrzymania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego  
w  Wałbrzychu  za  pośrednictwem  Prezydenta  Miasta
Wałbrzycha.

Informacje dodatkowe Opłatę  za  rejestrację  pojazdu  należy  uiścić  na  konto  Urzędu
Miejskiego w Wałbrzychu -  Bank Milenium  53 1160 2202
0000 0004 9256 4880
Opłatę skarbową za pełnomocnictwo w wysokości 17,00 zł
od  każdego  stosunku  pełnomocnictwa  uiszcza  się  na  konto
Urzędu  Miejskiego  w  Wałbrzychu  -  Bank  Milenium
51 1160 2202 0000 0004 9251 5252

Posiadamy  terminale  płatnicze  i  wyżej  wymienione  opłaty
można uiścić na miejscu przy wykorzystaniu karty płatniczej.

Opłaty  skarbowej  za  pełnomocnictwo  nie  pobiera  się  jeżeli

http://wzory_2011/dowody.pdf


udzielane  jest  małżonkowi,  wstępnemu,  zstępnemu  lub
rodzeństwu.

Uwaga,  w  celu  załatwienia  sprawy  należy  pobrać  bilet  
z  biletomatu  (jedna  sprawa=jeden  bilet).  Żeby  zapewnić
obsługę  wszystkich  Klientów  (z  biletami),  w  przypadku
pobrania  dużej  ilości  biletów,  biletomat  może  zostać
zablokowany.

Istnieje  możliwość  rezerwacji  kolejki  przez  internet  pod
adresem:  https://rejestracja.walbrzych.eu/umwalbrzych

Na życzenie  klienta  wysyłane  jest  powiadomienie  SMS lub  
e-mail o możliwości odbioru dowodu rejestracyjnego.
Organ  rejestrujący  obowiązany  jest  do  przeprowadzenia
kontroli spełnienia obowiązku zawarcia umowy ubezpieczenia
OC pojazdu. 
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