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<SZCZEGOLNE PRZYPADKI REJESTRACJI STANU CYWILNEGO (WPISY
DOKUMENTOW ZAGRANICZNYCH, ODTWORZENIA AKTOW, SPROSTOWANIA,

UZUPELNIENIA ITP.)>

Podstawa prawna

Ustawa-z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z
2023, poz.1378 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. O oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023, poz.
2111)

Wymagane dokumenty

1. Dokument tozsamos$ci wnioskodawcy (dowdd osobisty lub paszport)

2. Odpis aktu (oryginatl), kserokopie aktéw potwierdzone przez organ, ktory je
wystawil albo potwierdzone przez placéwke konsularna RP — (przy odpisie na
druku wielojezycznym nie jest wymagane thtumaczenie)

3. Thumaczenie (oryginal) w/w dokumentéw zagranicznych przez thumacza
przysieglego

4. Oswiadczenie, ze dany akt nie zostal dotychczas zarejestrowany w ksiegach
stanu cywilnego w Polsce

5. Przy zalatwianiu sprawy przez pelnomocnika wazne i optacone
pelnomocnictwo oraz w przypadku aktu malzenstwa ztozone przed konsulem
o$wiadczenie matzonkéw o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa
przez nich i dzieci,

Wzory dokumentéw do pobrania

- wniosek o sprostowanie lub uzupelnienie aktu

Komérka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Urzad Stanu Cywilnego

ul. J. Matejki 5, pok. 2

Miejsce skladania dokumentéw

jw., do wybranego kierownika USC, osoby przebywajace za granica moga ztozy¢
wniosek za posrednictwem konsula

Termin zalatwienia sprawy

- do 1 miesiaca

Oplaty

- za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji - 50
7}

- za odpis zupelny aktu stanu cywilnego po odtworzeniu, ustaleniu tresci aktu



http://www.um.walbrzych.pl/

stanu cywilnego, sprostowaniu, uzupeieniu - 39 zt
- pelnomocnictwo — 17 z}

w ustawie o oplacie skarbowej wymienione zostaty przypadki zwolnien z oplaty i
sprawy nie podlegajace oplacie

optate uisci¢ mozna karta lub przelewem na konto Urzedu Miasta
bank Millenium nr 51 1160 2202 0000 0004 9251 5252 (od 01.07.2021 v.),

w przypadku ptatnosci z zagranicy BIC Swift BIGBPLPW Iban PL51 1160 2202
0000 0004 9251 5252 (od 01.07.2021 r.)

Tryb odwotlawczy

'Wojewoda Dolno$laski za posrednictwem Kierownika USC

Informacje dodatkowe

Tel. 074 64-62-602 lub 603, usc@um.walbrzych.pl




