ZARZADZENIE NR 367/2023
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 25 maja 2023 .

w sprawie wprowadzenia Regulamin bezpieczenstwa i porzadku na terenie budynku Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu — Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Walbrzychu

Na podstawie Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
7z 2023 r. poz.40 zpdzn. zm.), w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na terenie budynku Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu — Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Walbrzychu, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin bezpieczenstwa iporzadku na terenie budynku Urzgdu Miejskiego
w Walbrzychu — Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Walbrzychu stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urze¢du
Miejskiego w Walbrzychu w budynku Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Walbrzychu oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.

Prezydent Miasta Watbrzycha

Roman Szelemej
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 367/2023
Prezydenta Miasta Walbrzycha
z dnia 25 maja 2023 r.

Regulamin bezpieczenstwa i porzadku na terenie budynku Urzedu Miejskiego w Walbrzychu —
Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Walbrzychu

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin bezpieczenstwa i porzadku na terenie budynku Urzedu Miejskiego w Watbrzychu — Ratusza
przy Pl. Magistrackim 1 w Watbrzychu, zwany dalej Regulaminem okresla zasady wchodzenia interesantoéw na
teren budynku Urzedu Miejskiego w Watbrzychu — Ratusza przy Pl. Magistrackim 1 w Watbrzychu.

§ 2. Uzyte W niniejszym Regulaminie sformutowania lub skroty 0znaczaja:
1) Urzad — Urzad Miejski w Walbrzychu (Ratusz) zlokalizowany w budynku przy Placu Magistrackim
1 w Watbrzychu,

2) Prezydent — Prezydent Miasta Walbrzycha,
3) Sekretarz — Sekretarz Miasta Walbrzycha,
4) Funkcjonariusz strazy miejskiej — funkcjonariusz Strazy Miejskiej w Walbrzychu.

§ 3. 1. Wejscie do budynku Urzedu osob, nie bedacych pracownikami Urzedu, nastgpuje wejSciem
glownym od Pl. Magistrackiego w dni robocze, w godzinach:

- poniedziatek, $roda, czwartek od godziny 7:30 do godziny 15:30,
- wtorek od godziny 7:30 do godziny 16:30,
- pigtek od godziny 7:30 do godziny 14:30.

2. Osoby poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich lub majgce problemy z poruszaniem si¢ po schodach,
moga dosta¢ si¢ do Urzedu za pomocg windy.

3. Korzystanie z windy moze by¢ doraznie wylgczone.

Rozdzial 2.
Zasady szczegolowe

§ 4. 1. Kazda osoba wchodzaca na teren Urzedu zobowiazana jest poddac¢ si¢ czynno$cig kontrolnym
przeprowadzanym przez funkcjonariusza Strazy Miejskiej.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, polega na przejsciu przez bramke elektromagnetyczng stuzaca do
wykrywania metali, a w razie potrzeby poddaniu si¢ szczegdtowej kontroli rgcznym wykrywaczem metali.

3. W przypadku uruchomienia si¢ sygnalu dzwigkowego bramki elektromagnetycznej lub/i regcznego
wykrywacza metalu, osoba chcaca wejs¢ na teren Urzgdu zobowigzana jest do poddania si¢ dalszym
czynnosciom polegajacym na ujawnieniu posiadanych przy sobie przedmiotow, urzadzen itp. celem ustalenia,
czy na teren Urzedu nie sag wnoszone przedmioty, o ktorych mowa w § 5.

4. W przypadku stwierdzenia, ze osoba kontrolowana usiluje wnie$¢ na teren Urzedu przedmioty, o ktorych
mowa w § 5 nie majac do tego uprawnien i nie chce si¢ podporzadkowac¢ poleceniom funkcjonariusza Strazy
Migjskiej, funkcjonariusz Strazy Miejskiej ma obowigzek wezwacé policje.

§ 5. 1. Zabrania si¢ wnoszenia na teren Urzedu broni iamunicji, miotaczy gazu, paralizatorow
elektrycznych, (nie dotyczy to funkcjonariuszy organow $cigania, Stuzby Ochrony Panstwa, Strazy
Granicznej, Zandarmerii Wojskowej, Strazy Miejskiej, konwojentéw ochraniajacych transport przesytek
niejawnych lub wartosci pieni¢znych, w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych), materiatow
wybuchowych, materialow zracych, tatwopalnych, narkotykéow i alkoholu oraz wszystkich innych
przedmiotow, ktore wedtug oceny funkcjonariusza Strazy Miejskiej, moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia 0s6b przebywajacych na terenie Urzedu.
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2. Osoby znajdujace si¢ pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego maja zakaz wstepu na
teren Urzedu.

3. W przypadku podejrzenia, iz osoba wchodzaca lub przebywajgca na terenie Urzgdu znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub innego srodka odurzajacego, funkcjonariusz Strazy Miejskiej nakazuje opusci¢ jej teren
Urzedu. Jezeli osoba ta zaktoca porzadek i nie stosuje si¢ do polecen funkcjonariusza Strazy Miejskiej, nalezy
postepowac jak w przypadku o ktérym mowa § 4 ust 4.

§ 6. Ekipy telewizyjne i filmowe oraz dziennikarze i fotoreporterzy, wchodzacy na teren Urzedu
obowigzani sa dodatkowo do okazania ,,legitymacji prasowe;j".

§ 7. Osoby przebywajace na terenie Urzedu zobowiazane sg do zachowania porzadku i powagi.

§ 8. W przypadku naglych zagrozen i niebezpieczenstw osoby przebywajace na terenie urzgdu zobowigzane
sa niezwlocznie opusci¢ teren urzgdu w sposob wskazany przez funkcjonariuszy Strazy Miejskie;j,
funkcjonariuszy innych specjalistycznych stuzb, przestrzegajac wyznaczonych drog ewakuacyjnych.

§ 9. 1. Na terenie Urzgdu zabronione jest:

1) wprowadzanie zwierzat, za wyjatkiem psa przewodnika, z pomocy, ktorego korzysta osoba
niepetnosprawna, oraz psa policyjnego,

2) prowadzenie sprzedazy bezposredniej,
3) spozywanie alkoholu i innych $rodkow odurzajacych,
4) palenie tytoniu i wyrobow elektronicznych,

5) wywieszanie ogloszen, plakatow i innych informacji ktére nie dotycza dziatalnosci Urzedu bez uzyskania
wczesniejszej zgody Sekretarz,

6) prowadzenie jakichkolwiek dziatan zakldcajacych prace Urzedu.

§ 10. Urzad wyposazony jest w system monitoringu obejmujacy swym zasi¢giem w szczegolnosci wejscia
do budynku, hol, parking.

Rozdziat 3.
Przyjmowanie interesantéw

§ 11. 1. Przyjmowanie interesantéw przez kierownictwo Urzedu.

1) Osoby umowione na spotkanie do Prezydenta, Z-cy Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika wpuszczane sg na
teren Urzedu na podstawie przekazanej pracownikowi portierni przez wtasciwy sekretariat listy osdéb wraz
ze wskazaniem przewidywanego czasu wizyty.

2) Pracownik portierni zobowigzany jest kazdorazowo potwierdzi¢ dane personalne osoby, o ktérej mowa
w pkt 1 i zasadniczy cel wizyty, a nast¢pnie informuje wlasciwy sekretariat o przybyciu takiej osoby do
Urzedu.

§ 12. 1. Przyjmowanie interesantéw przez pracownikow biur znajdujacych si¢ na terenie Urzedu.

1) Pracownicy biur znajdujacych si¢ na terenie Urzedu informuja pracownika portierni o planowanych
wizytach osob podajac ich dane personalne oraz przewidywany czas wizyty.

2) Osoby chcace zatatwic¢ sprawg w biurze znajdujacym si¢ na terenie Urzedu wpuszczane sg na teren Urzedu,
po wcezesniejszym telefonicznym potwierdzeniu przez pracownika portierni z pracownikiem wtasciwego
biura.

3) Pracownik do ktérego zglosita si¢ osoba, o ktorej mowa w pkt 1 1 2 ma obowigzek przyjs¢ po t¢ osobg oraz
odprowadzi¢ ja do wyjscia przy portierni po zakonczeniu wizyty w Urzedzie.

§ 13. Pracownicy firm wykonujacych zadania zlecone na terenie budynku Urzedu realizuja swoje prace
pod nadzorem merytorycznego pracownika Urzedu.
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