
Załącznik nr 7
        do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

 PROTOKÓŁ 
WERYFIKACJI RÓŻNIC INWENTARYZACYJNYCH

Stała Komisja Inwentaryzacyjna w składzie :
a) przewodniczący .......................................................

b) członek .......................................................

c) członek ......................................................

na posiedzeniu w dniu ………. dotyczącym spisu z natury w ……….(nazwa biura) przeprowadzonego w dniu ………. 

na podstawie ……… z dnia ………. na arkuszach spisu z natury nr ……….dokonała rozliczenia:

a) rodzaj składnika majątku …………….…….

b) osoba odpowiedzialna …………………..….

Rozliczenia dokonano według stanu na …………….….

I. Rozliczenie wyników inwentaryzacji

       - ogółem niedobory …................................. zł

- ogółem nadwyżki ….................................. zł

II. Komisja Inwentaryzacyjna – po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego – ustala, co następuje:

 1) ..................................................................................................................................................

 2) Przyczyny powstania wyszczególnionych wyżej niedoborów/nadwyżek ocenia się  następująco:

     ..................................................................................................................................................

3) Zdaniem Stałej Komisji Inwentaryzacyjnej niedobory te należy zaklasyfikować jako:

    a) niezawinione:
         - pozycje ........................
         - kwota   ....................…..zł,
   b) zawinione:
         - pozycje ........................
         - kwota   ...........................zł,
  c) inne:
         - pozycje .........................
         - kwota   ..........................zł.

Podpisy  członków Stałej Komisji Inwentaryzacyjnej:

1. Przewodniczący -  .............................

2. Członek -  .............................

3. Członek -  .............................

   ...........................................................
     podpis Skarbnika /Głównego księgowego

….................................................................
Zatwierdzam

            (Kierownik jednostki)
…................................................................

miejscowość i data

Protokół  z  różnic  inwentaryzacyjnych,  po  zatwierdzeniu przez  kierownika  jednostki,  stanowi  podstawę do ujęcia w księgach rachunkowych
niedoborów, szkód i nadwyżek. 


