Zalgcznik nr 1

do Instrukcji inwentaryzacyjnej

komorka organizacyjna

komorka organizacyjna

. o . . . metoda . :
termin realizacji rodzaj skladnika majatku inwentarvzacii UM podlegajaca UM przeprowadzajaca
ryzac inwentaryzacji inwentaryzacje
1 2 3 4 5
druki $cistego zarachowania BF, BTR, BO, SM, BPR, BK, BWI,
BKP, USC
papiery warto$ciowe w postaci materialnej -czeki, BF
weksle, akcje
bilety na przejazd komunikacjg zbiorowa BO
na ostatni dzien kazdego |paliwo w samochodach stuzbowych SM, BO, BESS
roku obrotowego opat, piach BGN, BZK

maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad $rodkow trwatych w budowie

cyklicznie co 2 lata

sktadniki majatkowe przechowywane
w magazynach - zapasy materiatow
i towarow

na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

tablice komunikacyjne w magazynie

raz w ciagu czterech lat
w dowolnym dniu roku

majatek bedacy wiasnoscia obeych jednostek

rzeczowe skfadniki majatku trwalego oraz $rodki
trwate (w tym pozostate §rodki trwate) i
nieruchomosci zaliczane do inwestycji (z
wyjatkiem gruntow, praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i srodkéw trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony), ktére sa
wiasnoscia Gminy Watbrzych i Urzedu
Miejskiego Walbrzych

rzeczowe sktadniki majatku trwalego oraz $rodki
trwate i nieruchomosci zaliczane do inwestycji (z
wyjatkiem gruntow, praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i §rodkéw trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony), ktore sa
wiasnoscia Skarbu Panstwa

dobra kultury

inwentarz zywy

depozyty muzealne

spis z natury

BIW, BF i inne komorki
organizacyjne prowadzace i/lub
rozliczajace $rodki trwate w
budowie

BO, osoba odpowiedzialna za
magazyn

BK, osoba odpowiedzialna za
magazyn

wszystkie komorki organizacyjne
sprawujace nadzor nad majatkiem

wszystkie komorki organizacyjne
sprawujace nadzor nad majatkiem

BGN

wszystkie komorki organizacyjne
sprawujace nadzor nad majatkiem

Biuro Kontroli i Inwentaryzacji
wraz
z powotanymi doraznie
cztonkami komisji
wytypowanymi przez komorki
organizacyjne




2

na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, z tym

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach
bankowych

nalezno$ci (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, naleznosci spornych,
dochodzonych na drodze postgpowania sadowego
i egzekucyjnego, zgtoszonych do masy upadtosci
oraz watpliwych

udzielone pozyczki i porgczenia,
lokaty

BWI, BKP, BF, BB, BDN, BRV

BWI, BKP, BF, BB, BDN, BRV

BWI, BKP, BF, BB, BDN, BRV,
Spotki Gminne (w zakresie
nalezno$ci gminnych)

BWI, BKP, BF, BB, BDN, BRV,
Spotki Gminne (w zakresie
naleznos$ci gminnych)

ze inwentaryzacje mozna |obligacje wyemitowane przez Gming “Z)I;Skal:l,ie od BB BB
rozpoczaé w ciagu IV ; koni:'lal?:z 6w
kwartalu i zakonczy¢ do otwierdzen sald
15 stycznia roku zobowigzania, zaciagnigte kredyty i pozyczki, P
nastepnego
wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym BF BF
kontrahentom
udziaty w obcych podmiotach gospodarczych BF BF
depozyty, ktorych termin inwentaryzacji w drodze BF. BGN. BESS BF. BGN. BESS
spisu z natury nie przypadt na dany rok obrotowy ’ ’ ’ ’
1 2 3 4 5

na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, z tym
Ze inwentaryzacje mozna
rozpoczaé w ciagu IV
kwartatu i zakonczy¢ do
15 stycznia roku
nastepnego

grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci
(w tym nalezace do Skarbu Panstwa)

rzeczowe sktadniki majatku trwalego oraz $rodki
trwate i nieruchomosci zaliczane do inwestycji (z
wyjatkiem gruntow, praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i §rodkow trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony), ktore sa
wiasno$cig Gminy Watbrzych

i Urzgdu Miejskiego Walbrzych, ktérego termin
inwentaryzacji w drodze spisu

z natury nie przypadt na dany rok obrotowy

srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony

$rodki trwate w budowie

warto$ci niematerialne i prawne

nalezno$ci  sporne, dochodzone na drodze
postgpowania  sadowego i  egzekucyjnego,
zgloszone do masy upadtosci oraz watpliwe

poréwnanie danych
ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja
wartosci aktywéw
i pasywow
komorki
organizacyjne,
wlasciwe dla spraw
merytorycznych,
BF

BF, BGN, BO, BI

BF, BGN, BO, BI

wszystkie komorki organizacyjne
sprawujace nadzor nad majatkiem

BF wraz z wszystkimi
komorkami organizacyjnymi
sprawujacymi nadzor nad
majatkiem

BF, BGN, ZON, SM, BI

BF, BGN, ZON, SM, BI

BIW, BF, inne komorki
organizacyjne prowadzace i/lub
rozliczajace $rodki trwate
w budowie

BIW, BF, inne komorki
organizacyjne prowadzace i/lub
rozliczajace $rodki trwate
w budowie

komorki organizacyjne, ktorym
powierzono piecz¢ nad tymi
warto$ciami, BF

komorki organizacyjne, ktorym
powierzono pieczg nad tymi
warto$ciami, BF

komorki organizacyjne, whasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BGN, BL, BP, BWI, Spotki
Gminne (w zakresie naleznosci
gminnych)

komorki organizacyjne,
wilasciwe dla spraw
merytorycznych, BF, BDN,
BGN, BL, BP, BWI, Spotki
Gminne (w zakresie naleznosci
gminnych)




naleznosci i zobowigzania publicznoprawne oraz
wynikajace z rozrachunkoéw z pracownikami

Zobowigzania wynikajace z niestandardowych
instrumentéw finansowania

roszczenia z tytutu niedobordw i szkod,
rozliczenia nadwyzek

aktywa i pasywa podlegajace spisowi z natury lub
uzgodnieniu sald, ktore z uzasadnionych przyczyn
nie mozna bylo zinwentaryzowac tymi metodami

poréwnanie danych

BDN, BF, BPR, BKP, BWP, BGN

BDN, BF, BPR, BKP, BWP,
BGN

komorki organizacyjne, wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF

komorki organizacyjne,
wilasciwe dla spraw
merytorycznych, BF

ksiag
. inne sktadniki ujmowane w ewidencji rachunkowych
na ostatni dzien kazdego | ozabilansowej majace istotny wplyw na sytuacje | 2 OdPOWled“"}“
roku obrotowego, z tym |finansows i majatkowa np. $rodki trwalte w dokumentami

i weryfikacja
wartosci aktywow

Ze inwentaryzacje mozna

likwidacji
rozpoczaé¢ w ciagu IV

kwartalu i zakonczy¢ do i pasywow
15 stycznia roku komérki
nastepnego . organizacyjne,
fundusze i rezerwy wlasciwe dla spraw
merytorycznych,

komorki organizacyjne wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BKP, BB, BWI, BWP

komorki organizacyjne wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BKP, BB, BWI, BWP

aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury
lub potwierdzeniu sald

$rodki pienigzne w drodze
komorki organizacyjne wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BB, Spétki Gminne (w
zakresie nalezno$ci gminnych)

komorki organizacyjne wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BB; Spotki Gminne (w
zakresie nalezno$ci gminnych)

naleznoéci i zobowigzania wobec 0sob fizycznych
oraz podmiotow nie prowadzacych ksiag
rachunkowych

zobowigzania wekslowe

BB BB
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