
Załącznik nr 6
do Instrukcji Obiegu, Rejestracji
i Kontroli Dokumentów Księgowych

Pieczątka komórki organizacyjnej Rozliczenie zaliczki pobranej  

dnia ….......................

Nr dowodu

Przez

Zaliczka 
(kwota w zł.)

Załączone dowody sprawdzono pod 
względem merytorycznym

Wydatkowano wg
(zestawienia na odwrocie) ….......................                      .......... ...….................

….............

   Data                   Pieczątka i podpis

Do wypłaty
do zwrotu *)

Zestawienie  i  załączone  dowody
sprawdzono  pod  względem  formalno  
i  rachunkowym

               Ilość zał.                             Data             Podpis pobierającego         
….......................                                …..................

….............

  Data                            Podpis

Zatwierdzono do wypłaty:  .................................................................................................

Konto
Wn

Symbol podz. Klasyfikacji (zadanie) Kwota zł Konto
 Ma

         Gł. Księgowy

 Data    Pieczątka i podpis

Dyrektor

Data     Pieczątka i  podpis

Razem

Kwota udzielonej zaliczki

Do wypłaty – do zwrotu *

Słownie złotych:

Wpłacono - wypłacono* kwotę zł …......................... dnia ...................

*) niepotrzebne skreślić
Różnicę do wypłaty proszę przekazać na rachunek bankowy:
Imię i nazwisko:                      …................................................................
Adres                                  ....................................................................
Numer rachunku bankowego ....................................................................
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L.p. Zestawienie wydatków (dokumentów) Kwota zł

Razem
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