ZARZADZENIE NR 107/2023
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 16 lutego 2023 r.

w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacja oraz integracji systemow zewnetrznych z systemem e-doreczen w Urzedzie Miejskim
w Walbrzychu (EZD PUW).

Na podstawie art. 33 ust.1, ust.3 iust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2023r.poz.40) oraz §16 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu nadanego
Zarzadzeniem nr 614/2020 z dnia 9 listopada 2020 r. z pdzn. zm. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje Zespot Zadaniowy ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja
oraz integracji systemow zewngtrznych z systemem e-dorgczen w Urzedzie Miejskim w Waltbrzychu (EZD
PUW), zwany dalej Zespotem.

2. Celem powotania Zespolu Zadaniowego jest zapewnienie wdrozenia systemu do elektronicznego
zarzgdzania dokumentacja na zasadach wynikajacych zumowy nr UM/BI/I/145/1/139-B/22 o nieodptatne
korzystanie z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zwanego EZD PUW
zawartej w dniu 28.12.2022 roku.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:
1. Biuro Informatyki — Przewodniczacy — Piotr Miiller
2. Gl. Ksiggowy- Zastgpca Przewodniczacego- Katarzyna Jarocka
3. Biuro Informatyki - Cztonek Zespolu — Agnieszka Woznicka
4. Biuro Informatyki - Cztonek Zespotu - Daniel Piotrowski
5. Biuro Obstugi Klienta- Cztonek Zespotu - Beata Karzynska
6. Biuro Obstugi Klienta — Cztonek Zespotu - Dorota Rutkowska
7. Biuro Obstugi Klienta — Czlonek Zespolu- Marek Plata
8. Biuro Prawne- Czlonek Zespolu- Maja Staszak - Pawlak
9. Biuro Spraw Pracowniczych- Cztonek Zespotu -Maria Karkosz
10. Archiwum- Cztonek Zespotu - Beata Stec.
§ 3. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) wdrozenie zatozen organizacyjnych i wymagan funkcjonalnych systemu EZD PUW,

2) ustalenie kierunkow rozwoju systemu EZD PUW w Urzedzie w celu zapewnienia prawidlowosci jego
funkcjonowania,

3) pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy Zespotu, wtym udziela merytorycznej i organizacyjnej
informacji o pracach zespotu,

4) Przewodniczacy zaprasza do udziatu w pracach Zespotu inne osoby, ktérych udziat moze mie¢  istotne
znaczenie przy realizacji zadan,

5)z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadza si¢ protokél, Przewodniczacy wyznacza osobg do
protokotowania. Ustalenia Zespotu podejmowane na posiedzeniach izapisywane w protokole, ktory
powinien by¢ zaakceptowany przez cztonkow Zespothu.

6) informacje o terminach posiedzen Zespotu przesytane beda droga elektroniczna.

§ 4. Nadzor nad prawidlowym wdrozeniem i rozwojem systemu EZD oraz przeprowadzaniem szkolen oraz
udzielanie instruktazu w zakresie dziatania systemu EZD sprawuje Biuro Informatyki.

§ 5. W ramach wdrozenia systemu EZD PUW nastgpi uwzglednienie ustawy o dorgczeniach
elektronicznych z dnial8 listopada 2020 r. (Dz.U.z 2020r. poz.2320) polegajace na rownolegtej konfiguracji
systemu nadawania, odbierania i nadzorowania korespondencji.
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§ 6. Nadzor nad pracg Zespotu petni Sekretarz Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.

Prezydent Miasta Watbrzycha

Roman Szelemej
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