DSPOZYCJA Nr b /2013
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA
z dnia . ..(;.a.l.d.'uﬂmlf:% 2013r.

W sprawie trybu post¢gpowania przy zaopatrywaniu i rozliczaniu straznikow Strazy
Miejskiej w Walbrzychu z formularzy mandatéw karnych.

W celu uregulowania zasad i trybu postgpowania przy zaopatrywaniu i rozliczaniu straznikdw
Strazy Miejskiej w Watbrzychu z formularzy mandatow karnych, ustalam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania »Instrukcje w sprawie trybu postgpowania przy zaopatrywaniu i

rozliczaniu straznikow Strazy Miejskiej w Watbrzychu” z formularzy mandatoéw karnych
stanowiacq zatacznik do niniejszej dyspozycji.

§2

Nadzor nad realizacja, niniejszej dyspozycji powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w
Walbrzychu.

§3

Dyspozycja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do dyspozycji Nr b /2013
Prezydenta Miasta Walbrzycha

INSTRUKCJA
W sprawie trybu postgpowania przy zaopatrywaniu i rozliczaniu straznikow Strazy
Miejskiej w Walbrzychu z formularzy mandatéw karnych.

I Charakterystyka mandatu karnego.

Zasady nakladania grzywien w formie mandatow karnych okreslone sa w ustawie z dnia
24 sierpnia 2001r. Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (tj. Dz. U 2013 poz.
395).

Wzor formularza mandatu karnego i sposob naklfadania grzywien w drodze mandatu
karnego okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 lutego 2002r. w sprawie
nakfadania grzywien w drodze mandatu karnego (Dz. U. Nr 20 poz. 201 z pozniejszymi
zmianami).

I. Mandat karny - kara pieniezna nakladana przez funkcjonariusza policji lub funkcjonariusza
innego upowaznionego organu.

2. Rozrézniamy mandaty karne:

a) gotowkowe - wydawane ukaranemu po uiszczeniu grzywny bezposrednio
funkcjonariuszowi, ktory ja nalozyl. Mandatem karnym gotowkowym moze by¢
natozona grzywna jedynie wobec osoby czasowo przebywajacej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub niemajacej stalego miejsca zamieszkania albo pobytu.

b) kredytowane — wydawane ukaranemu za potwierdzeniem odbioru. Mandat ten
powinien zwieraé pouczenie o obowiazku uiszczenia grzywny w terminie 7 dni od
daty przyjecia mandatu oraz o skutkach nieuiszczenia grzywny w tym terminie.

¢) zaoczne — mandatem karnym zaocznym mozna nalozy¢ grzywne w razie stwierdzenia
wykroczenia, ktérego Sprawcy nie zastano na miejscu jego popetnienia, gdy nie
zachodzi watpliwo$é co do osoby tego sprawcy. Mandat taki pozostawia si¢ wowczas
w takim miejscu, aby sprawca mogt go niezwlocznie odebraé. Mandat karny zaoczny
powinien wskazywaé, gdzie w terminie 7 dni od daty jego wystawienia ukarany moze
uisci¢ grzywne, oraz informowac o skutkach J€j nieuiszczenia.

II. Pobieranie i rozliczanie Sformularzy mandatéw karnych.

Zasady pobierania i rozliczania mandatow karnych okreslone sg w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 9 grudnia 1994r. w sprawie sposobu dokumentacji i ewidencji grzywien za
wykroczenia, $ciaganych w postgpowaniu  mandatowym, oraz organow wlasciwych w
sprawach rozprowadzania i rozliczania bloczkow mandatowych (Dz. U. Nr 13] poz. 663).

I, Czynnosci zaopatrzenia straznikow w mandaty karne, rozliczania ich z mandatow | z
kwot natozonych i pobranych grzywien oraz prowadzenie z tym zZwigzanej
dokumentacji, dokonuje Wyznaczony przez Komendanta, pracownik Strazy Miejskie;j,
W przypadku zmiany na stanowisku osoby dokonujacej zaopatrywania i rozliczania




straznikow z mandatow karnych dokonuje si¢ protokolarnego przekazania
prowadzonej w tym zakresie dokumentacji i drukow mandatow karnych.

Bloczki formularzy mandatow karnych pobierane s3a na podstawie pisemnego
upowaznienia Komendanta Strazy Miejskiej w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim
we Wroclawiu.

Zasady i terminy rozliczania sie z pobranych mandatow karnych w Dolnoslaskim
Urzedzie Wojewodzkim oraz rodzaje sprawozdan z postgpowania mandatowego
stosowanego przez Straz Miejska, uregulowane sa w Zarzadzeniu nr 94/11 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 8 kwietnia 2011r. w sprawie ustalenia »Zasad rozprowadzania i
rozliczania bloczkow mandatowych oraz dokumentacji i ewidencji grzywien za
wykroczenia $ciaganych w postepowaniu mandatowym obowiazujacych na terenie
wojewodztwa dolnoslaskiego”.

HI. Wydawanie i rozliczanie strainikéw 7 mandatéw karnych.

1.

|78

Ewidencja bloczkéw formularzy mandatéw karnych prowadzona jest w ksigzce
drukow scistego zarachowania — druk K-210.

Straznikowi uprawnionemu do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego
wydaje si¢ bloczek formularzy mandatow karnych za osobistym potwierdzeniem
odbioru w ksiazce drukow scistego zarachowania — druk K -210.

Ewidencja mandatow karnych prowadzona jest w systemie informatycznym w
programie eMandat.

Druki z natozonych grzywien mandatem karnym straznicy niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz w terminie 7 dni od nalozenia grzywny, przekazujg osobie prowadzace;
rozliczenia mandatow. Fakt przekazania druku nalozonego mandatu osobie
prowadzacej rozliczenia kwitowany jest podpisem przez rozliczajacego na odcinku
»E” formularza mandatu karnego, ktory pozostaje w bloczku mandatowym.

Po wykorzystaniu wszystkich drukéw z bloczka mandatow karnych, bloczek zostaje
przekazany przez straznika osobie prowadzacej rozliczenia. Fakt przekazania bloczka
kwitowany jest podpisem przez straznika w ksiazce drukow $cistego zarachowania
druk K -210.

Przekazane przez straznikow odcinki drukow mandatow kredytowanych podlegajg
zaksiggowaniu przez osobe prowadzaca gospodarke mandatami karnymi w programie
OTAGO - Obstuga Wplywow Budzetowych. Z przekazanych przez straznikow
odcinkow drukéw mandatow kredytowanych sporzadza sie na biezaco zestawienia.
Blednie wypetnione druki mandatow karnych nalezy uniewazni¢ w Sposob opisany w
~Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania”.

W przypadku zaginiecia, zniszczenia lub uszkodzenia drukéw mandatow karnych
nalezy postepowaé¢ zgodnie z ustaleniami zawartymi w Instrukcji w sprawie
ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania”.




