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KARTA INFORMACYJNA <WPIS W  PRAWIE JAZDY POTWIERDZAJĄCY
UZYSKANIE KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ, KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ

PRZYSPIESZONEJ, KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ UZUPEŁNIAJĄCEJ,  KWALIFIKACJI
WSTĘPNEJ UZUPEŁNIAJĄCEJ PRZYSPIESZONEJ LUB SZKOLENIA

OKRESOWEGO>

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami 
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1212 ze zm.). 

2. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. z 2022 r., poz. 180 ze zmianami).

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa 
z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentów 
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami
(Dz. U. z 2016 r., poz. 231 ze zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa
 z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie wzorów dokumentów 
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami 
(Dz. U. z 2016 r., poz. 702 ze zm).

5. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 11  stycznia 2013 r.
w sprawie wysokości opłat  za wydanie dokumentów 
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami 
(Dz. U. z 2013 r., poz. 83). 

6. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022
r.  w  sprawie  opłaty  ewidencyjnej  stanowiącej  przychód
Funduszu  –  Centralna  Ewidencja  Pojazdów  i  Kierowców
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1857).

7. Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1923 ze zmianami).

8. Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.).

Wymagane dokumenty 1.  wniosek o wydanie  prawa jazdy,

2.   fotografię,  o  której  mowa  w  § 5  ust.1  pkt.  3  w
Rozporządzeniu  Ministra  Infrastruktury  i  Budownictwa  
z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentów
stwierdzających  uprawnienia  do  kierowania  pojazdami
(Dz. U. z 2016 r., poz. 231 ze zm.)



3.  kopia  orzeczenia  lekarskiego  stwierdzającego  brak
przeciwwskazań  zdrowotnych  do  wykonywania  pracy  na
stanowisku kierowcy,

4.  kopia  orzeczenia  psychologicznego  stwierdzającego  brak
przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy,

5.  kopia  wydanego  w  Rzeczpospolitej  Polskiej  świadectwa
kwalifikacji  zawodowej  potwierdzającego  ukończenie
kwalifikacji  wstępnej  lub  kwalifikacji  wstępnej
przyśpieszonej  –  w  przypadku  ubiegania  się  o  wydanie
profilu  kierowcy  zawodowego,  który  jest  potrzebny  do
uzyskania  kwalifikacji  wstępnej  uzupełniającej  lub
kwalifikacji uzupełniającej przyspieszonej; dokumentu nie
skład się, jeżeli znajduje się on w aktach kierowcy,

6. kopia wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim
zakresie  świadectwa  kwalifikacji  zawodowej
potwierdzającego  uzyskanie  kwalifikacji  wstępnej,
kwalifikacji wstępnej przyspieszonej, kwalifikacji wstępnej
uzupełniającej  lub  kwalifikacji  wstępnej  uzupełniającej
przyspieszonej  -  w  przypadku  ubiegania  się  o  wydanie
profilu  kierowcy  zawodowego,  który  jest  potrzebny  do
ukończenia  szkolenia  okresowego;  warunek  nie  dotyczy
przypadku, gdy osoba posiada wydane do dnia 10 września
2008  r.  prawo  jazdy  kategorii  D1,  D1+E,  D  i  D+E lub
wydane do dnia 10 września 2009 r. prawo jazdy kategorii
C1,  C1+E,  C lub  C+E;  dokumentu  nie  składa  się,  jeżeli
znajduje się on w aktach kierowcy;

7. kopię karty kwalifikacji kierowcy albo prawa jazdy z wpisem
kodu 95, które zostały wydane w odpowiednim zakresie przez 
państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederację 
Szwajcarską, państwo członkowskie Europejskiego 
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronę umowy o 
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone 
Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej - w przypadku 
ubiegania się o wydanie profilu kierowcy zawodowego, który 
jest potrzebny do:

a) uzyskania kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub 
kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej, jeżeli nie 



posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej świadectwa 
kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie w 
odpowiednim zakresie kwalifikacji wstępnej lub kwalifikacji 
wstępnej uzupełniającej,

b) ukończenia szkolenia okresowego, jeżeli nie posiada 
wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej świadectwa kwalifikacji 
zawodowej potwierdzającego uzyskanie w odpowiednim 
zakresie kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej 
przyspieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub 
kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej, a prawo 
jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E wydano po dniu 10 
września 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub 
C+E wydano po dniu 10 września 2009 r.;

8.  kserokopia posiadanego prawa jazdy,

9.  dowód  uiszczenia  opłaty  za  wydanie  prawa  jazdy  wraz  
z opłatą ewidencyjną,

8. oryginały dokumentów do wglądu,

10. dokument tożsamości do wglądu.

Wzory dokumentów do
pobrania

Wniosek o wydanie prawa jazdy (załącznik  do rozporządzenia  
Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie 
wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania 
pojazdami – Dz. U. z 2016, poz. 231 ze zm.).

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Komunikacji 
tel. 74 64 88 570 lub 572,573,574

Miejsce składania
dokumentów

Biuro Komunikacji jest usytuowane w pobliżu Ratusza – róg
ulicy Sienkiewicza i Placu Magistrackiego
- ul. Henryka Sienkiewicza 9 – wejście „B”, od Pasażu 
Okrężnego.
Biuro Komunikacji przyjmuje klientów: 
w poniedziałki i czwartki w godzinach od 7.30 do 15.30, we 
wtorki od 7.30 do 16.30, w środy od 7.30 do 11.30 i w piątki od 
7.30 do 14.30.

Termin załatwienia sprawy 1.  Biuro  Komunikacji  zamawia  dokument   prawa  jazdy
  w PWPW S.A w Warszawie.  
2. Producent przesyła wyprodukowane prawo jazdy w terminie
nie dłuższym niż 7 dni od dnia otrzymania zamówienia

Opłaty Opłatę  w wysokości  100,50 zł (100,00 zł  koszt  prawa  jazdy,
0,50  zł  opłata  ewidencyjna)  za  wydanie  prawa  jazdy  wraz
z opłatą ewidencyjną  należy uiścić na konto Urzędu Miejskiego
w  Wałbrzychu  w  Bank  Milenium  



53 1160 2202 0000 0004 9256 4880

Opłatę skarbową za pełnomocnictwo w wysokości  17,00 zł
od każdego stosunku pełnomocnictwa uiszcza się na konto
Urzędu  Miejskiego  w  Wałbrzychu  w   Banku  Milenium
51 1160 2202 0000 0004 9251 5252

Posiadamy  terminale  płatnicze  i  wyżej  wymienione  opłaty
można uiścić na miejscu przy wykorzystaniu karty płatniczej.

Opłaty  skarbowej  za  pełnomocnictwo  nie  pobiera  się  jeżeli
udzielane  jest  małżonkowi,  wstępnemu,  zstępnemu  lub
rodzeństwu.

Oryginał dowodu wniesionej opłaty należy dołączyć do 
wniosku o wydane prawa jazdy.

Tryb odwoławczy Przysługuje  tryb  odwoławczy  do  Samorządowego  Kolegium
Odwoławczego  w  Wałbrzychu,  za  pośrednictwem Prezydenta
Wałbrzycha w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Informacje dodatkowe 1. Wpis jest dokonywany w formie wymiany prawa jazdy na
okres 5  lat,  liczony od dnia  wydania świadectwa kwalifikacji
zawodowej,  przy  czym termin  ten  nie  może być  dłuższy  niż
okres  ważności  orzeczenia  lekarskiego  i  orzeczenia
psychologicznego.

Na życzenie  klienta  wysyłane  jest  powiadomienie  SMS lub  
e-mail o możliwości odbioru prawa jazdy.

Aby złożyć wniosek o wymianę prawa jazdy drogą 
elektroniczną należy posiadać profil zaufany lub kwalifikowany
podpis elektroniczny. Następnie należy założyć darmowe konto 
na stronie www.esp.pwpw.pl Wszelkie informacje na temat 
sposobu złożenia wniosku można uzyskać na stronie 
https://www.esp.pwpw.pl/Account/Help .


