PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia ...,:l...stycznia 2011r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji organizacji stuzby dyzurnej Strazy Miejskiej
w Walbrzychu

W celu uregulowania zasad organizacji stuzby dyzumej Strazy Miejskiej w Walbrzychu
ustalam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam w zycie Instrukcj¢ organizacji stuzby dyzurnej Strazy Miejskiej
w Walbrzychu™ w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej dyspozycji.

§2
Realizacje dyspozycji powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Walbrzychu
§3

Dyspozycja wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik do Dyspozycji Nr.4./12
Prezydenta Miasta Watbrzycha
zdnia Y stycznia 2012 roku

Instrukcja organizacji sluzby dyzurnej Strazy Miejskiej w Walbrzychu

Rozdzial |

Przepisy ogélne

§1

Dyspozycja okresla :

1.
Z.
3

organizacje shuzby na stanowisku dyZzurnego Strazy Miejskiej.
zadania stuzby dyzurnej oraz sposoby ich wykonywania.
wyposazenie stanowiska dyzurnego.

§2

Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia nalezy rozumieé:

2.

3

stanowisko dyzurnego — wyodrgbnione. odpowiednio wyposazone i zabezpieczone
migjsce pelnienia stuzby dyzumego oraz pomocnika dyzurnego Strazy Miejskiej.

dyzurny — straznik kierujacy praca straznikow.,

zastgpca dyzurnego — straznik wspomagajacy realizacje zadan dyzurnego Strazy
Miejskiej,

wydarzenie — przestepstwo, wykroczenie. zagrozenie lub inny fakt istotny dla stanu
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, ktory nie musi mie¢ znamion c¢zynu
zabronionego,

zgloszenie o wydarzeniu — ustna, telefoniczna lub pisemna informacja o zaistnialym lub
majacym nastapi¢ wydarzeniu, przekazana dyzurnemu,

srodki pomocnicze — dokumentacja oraz wyposazenie stanowiska dvzurnego niezbedne do
prawidlowego funkcjonowania stuzby dyzurnej.

Rozdzial 11
Organizacja sluzby na stanowisku dyvzurnego
§3
I. Shuzba na stanowisku dyzurnego pelniona jest w obsadzie jednoosobowej:
1) w Referacie Srodmiescic w systemie ciaglym trzyzmianowym,

2) w Referacie Podzameze na zmianie [ i [
Dyzurni na zmianie I i IT pelnig stuzb¢ w umundurowaniu wyjsciowym.

B



w9

Dyzurny Strazy Miejskiej podlega bezposrednio Kierownikowi Oddzialu Srédmiescie
lub Kierownikowi Referatu Podzamcze.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 zapewniajg prawidlowe funkcjonowanie stuzby
dyzurnej, w szczegolnosci poprzez:

a. utrzymanie ciaglosci stuzby w systemie zmianowym,

b. wnioskowanie do Komendanta Strazy Miejskiej o powolanie rezerwy

kadrowej sluzby dvzurnej.
c. doskonalenie zawodowe obsady i rezerwy kadrowej stuzby dyzurnej.

Rozdzial 111

Zadania sluzby dyzurnej

§4

Do zadan dyzurnego Strazy Miejskiej w Watbrzychu nalezy w szczegdlnosei :

1) zapewnienie natychmiastowej reakcji na zgloszone wydarzenia,

2) kierowanie pracg podleglych funkcjonariuszy,

3) wspoldzialanie z dyzurnymi jednostek Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej,

4) prowadzenie wymaganych przepisami dokumentacji.

5) ewidencjonowanie wynikéw pracy straznikow w systemie informatycznym.
Pod nieobecnos¢ dyzurnego, zastepea dyzurnego przejmuje jego obowiazki.
Dyzurny Strazy Miejskiej pelni jednoczesnie funkcje dyzurnego Prezydenta Miasta
Walbrzycha.

§5

Realizacja zadania okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 1 nastgpuje poprzez:

1) biezace przyjmowanie zgloszen o wydarzeniach oraz informacji
uzupelniajacych.

2) niezwloczne inicjowanic dzialan po przyjeciu zgloszenia lub informacji o
wydarzeniu,

3) biezace kierowanie bedacymi w jego dyspozycji. sitami i Srodkami Strazy
Miejskiej w zaleznosci od potrzeb,

4) dokonywanie zmian w dyslokac)i sluzby stosownie do zaistnialych potrzeb,

5) podejmowanie decyzji i wydawanie polecen w zakresie kompetencji
okreslonych przez Komendanta Strazy Miejskiej oraz wynikajace z odrgbnych
przepisow,

6) zapewnienie wlasciwego obiegu informacji o zaistnialym wydarzeniu.

2. Realizacja zadania okreslonego w § 4 ust. | pkt 2 nastgpuje poprzez;

1. formulowanie i zlecanie biezacych zadan straznikom.

2. biezace egzekwowanie prawidlowej realizacji zleconych zadan,

3. zglaszanic uwag i wnioskow przelozonemu, ktorych realizacja zapewni
prawidlowe funkcjonowanie strazy.

3. Realizacja zadania okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 3 nastgpuje poprzez,

1) biezaca wymiang informacji niezbednych do prawidlowej realizacji zadan,
2) udzielenia wsparcia w zakresie posiadanych sil i sSrodkow.



§6

Komendant Strazy Miejskiej w Walbrzychu okresla sily i srodki bedace w dyspozycji
dyzurnego. niezbgdne do wiasciwej realizacji zadan okreslonych w § 4 pkt 1-3.

§7

l. Realizacja zadan wymienionych w § 5 wymaga biezacego dokumentowania
wykonanych czynnoscei, podjetych decyzji. wydanych i otrzymanych polecen,

2. Przebieg stuzby dokumentuje si¢ w prowadzonym dzienniku przebiegu stuzby
dyzurnego Strazy Miejskiej.

3. Dokumentowanie przebiegu sluzby prowadzi si¢ zgodnie 2z obowiazujacymi
przepisami dotyczacymi ochrony i przetwarzania danych osobowych.

Rozdzial 1V

Wyposazenie stanowiska Kierowania

§8

1. Wyposazenie stanowiska dyzurnego stanowig:

1) Srodki lacznosci przewodowej (z mozliwoscia identyfikacji numeru abonenta
oraz rejestracji prowadzonych rozmow) i1 bezprzewodowej, zapewniajgce
obustronng wymiang informacji z straznikami pelnigcymi stuzbe patrolowa,

2) urzgdzenia zapewniajgce dostep do zbioréw informatycznych,

3) mapa przedstawiajaca obszar dzialania Strazy Miejskiej w Walbrzychu,

4) urzadzenia umozliwiajace odbior radiowych i telewizyjnveh serwisow
informatycznych.

§9

I. Za wyposazenie stanowiska dyzurnego. o ktorym mowa w § 8 odpowiada Komendant
Strazy Miejskiej.

Wyposazenie stanowiska dyzurnego zabezpiecza si¢ w sposob uniemozliwiajacy jego
uzycie przez osoby nieuprawnione.
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