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KARTA INFORMACYJNA <WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU
MIESZKANCOW,REJESTRU PESEL, REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH >
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Ustawa z dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidencji ludnosci Dz. U 22022 1.
poz. 1191

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskdw o udostepnienie danych z rejestru
mieszkancow i rejestru pesel oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostepnienie danych Dz. U rok 2022 poz. 1493

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
trybu rejestracji danych w rejestrze pesel oraz w rejestrach mieszkancow
Dz. U rok 2018 poz. 2484

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat
za udostgpnienie danych z rejestrow mieszkancow oraz rejestru pesel Dz.
U rok 2017 poz. 2482

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru pesel Dz. U rok 2015 poz. 1984
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych I Administracji z dnia 27
wrzesnia 2011 r. w sprawie kontroli korzystania z dost¢pu do danych z
rejestru pesel w drodze weryfikacji danych Dz. U rok 2015 poz. 1200
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 r. w
sprawie trybu i terminéw przekazywania danych pomiedzy rejestrem pesel
a rejestrami centralnymi Dz. U rok 2014 poz. 1942

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 671)

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w
sprawie prowadzenia Rejestru Dowodow Osobistych Dz.U rok 2021 poz.
1903

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie
kontroli korzystania z dostgpu do danych z Rejestru Dowodow Osobistych
w trybie ograniczonej teletransmisji danych Dz.U rok 2020 poz. 2012
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie
opflat za udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych i
dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi Dz.U rok 2016 poz. 319
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o
udostgpnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi Dz.U rok 2015 poz. 1604
Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
rejestru danych kontaktowych (Dz. U z 2019, poz. 2467)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. Uz 2021 r., poz.735)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz. U. z 2021 .,
poz 1923)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U z 2007 r, Nr 187, poz. 1330 )
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119)
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18. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U z
2019, poz. 1781)

Wymagane dokumenty

.
.

Whiosek lub podanie osoby zainteresowanej

2. dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia (w
zaleznosci o wskazania potrzeby uzyskania danych)

3. Dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie

tozsamosci (jezeli wnioskodawca zglasza si¢ osobiscie)

Wzory dokumentéw do
pobrania

1. Wnhniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru
dowodéw osobistych (zat. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z 7 pazdziernika 2011 r., w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru
Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi (Dz. U z 2015 r., poz. 1604)

2. Whniosek o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw oraz
rejestru PESEL: (zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z
26 czerwca 2019 roku., zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskow o udostgpnienie danych z rejestru
mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskania zgody na
udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U z
2019 1., poz. 1212)

3. Wnhniosek o udostepnienie dokumentacji zwiazanej z dowodem
osobistym (zat. 4 .Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z 7 pazdziernika 2011 r., w sprawie okres$lenia wzoréw
wnioskoéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych
oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi- Dz.U.2015 poz.
1604)

Komoérka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

BOK ul. Sienkiewicza 6-8
ul. Kopernika 2, pok. 10,6,19

Termin zalatwienia sprawy

Jezeli jest to mozliwe — bez zbednej zwloki przy kliencie,
jezeli sprawa wymaga zgromadzenia niezb¢dnej dokumentacji — do 7 dni

Optaty ® 31 zt na konto Urzedu Miejskiego w Watbrzychu —
BANK MILENIUM 60 1160 2202 0000 0004 9251 1307
® 17 zl oplata skarbowa za pelnomocnictwo ( jezeli jest dolaczone do
wniosku i nie oplacone) platne na konto Urzedu Miejskiego:
BANK MILENIUM 51 1160 2202 0000 0004 9251 5252
Whtat bezgotéwkowych mozna dokonywaé na miejscu przy ul. Kopernika 2
Tryb Odwolawczy Realizacja ushugi zgodna jest w calo$ci z zagdaniem strony

Informacje dodatkowe

Zaswiadczenie wydaje si¢ osobie, ktorej ono dotyczy, badz cztonkowi rodziny
wspolnie zamieszkatemu, po przedltozeniu pisemnego upowaznienia do
zalatwienia sprawy w jego imieniu. Na zasadach ogdlnych mozna je przekazaé
lub przesta¢ pelnomocnikowi wskazanemu we wniosku.

W podaniu nalezy wskazaé konkretny zakres danych o ktére Panstwo
wnioskuja np. Imie, nazwisko, adres oraz data zam.na pobyt staly itp.

W innych przypadkach zaswiadczenie moze by¢ wydane jedynie po
udokumentowaniu interesu prawnego do posiadania danych.
Dowodem posiadania interesu prawnego moga by¢:

® wezwania sadu, prokuratury, komornika i innych organéw
panstwowych zobowigzujace do przedstawienia danych
® wyroki sagdu oraz orzeczenia organow, ktorych realizacja faczy si¢ z




konieczno$cig potwierdzenia danych

Na podstawie art 63 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych Ustawa o dowodach
osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 r., (Dz. U z 2022, poz 671) na wniosek
zainteresowanej osoby wydaje si¢ zaswiadczenie, zawierajace pelny odpis
przetwarzanych danych w Rejestrze Dowodow Osobistych dotyczacych tej
osoby.

Stosownie do art. 45 ust.2 ustawy o ewidencji ludnos$ci z dnia 24 wrzes$nia 2010
r., (Dz. U 22022, poz. 1191) na wniosek zainteresowanej osoby wydaje si¢
zaswiadczenie, zawierajace pelny odpis przetwarzanych danych w Rejestrze
Mieszkancow i Rejestrze PESEL np. potwierdzenie: zameldowania,
wymeldowania).

Kazde inne zadanie dotyczace udostepnienia danych innych oséb
rozpatrywane jest w oparciu 0 _przepisy powyzej cytowanych ustaw, w sytuacji

gdy np.: osoba fizyczna wystepuje o dane innych oséb zameldowanych pod tym
samym co wnioskodawca adresem,

Dane z Rejestru Mieszkancow, Rejestru PESEL oraz Rejestru Dowodow
Osobistych udostgpniane s3 ODPLATNIE:

1. osobom ijednostkom organizacyjnym — jezeli wykaza w tym interes
prawny,

2. innym osobom i podmiotom — jezeli uwiarygodnig one interes
faktyczny w otrzymaniu danych i za zgoda osob, ktorych dane dotyczg.

Gdy strona nalezycie udokumentuje niewatpliwa niemozno$¢ poniesienia optaty

istnieje mozliwo$¢ zwolnienia wnioskodawcy z obowiazku uiszczenia oplaty za
udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych — tzw. prawo ubogich.

Wazne !

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL mozna
zlozy¢ w dowolnym organie gminy.

Whioskujac ponownie o dane jednostkowe w tej samej sprawie

wniosek moze by¢ zlozony wylacznie do organu gminy, ktéry prowadzil
sprawe po raz pierwszy !
Od dnia 1 maja 2019 r. podmioty publiczne, ktére nie posiadaja decyzji
administracyjnej, na podstawie ktorej uzyskaly dostep do rejestru
PESEL/rejestrow mieszkancéw za pomocg urzadzen teletransmisji danych,
w danym roku kalendarzowym beda mogly uzyskaé¢ maksymalnie 300
danych jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych z
poszczegélnych lokalnych rejestréw mieszkancow, prowadzonych zgodnie z
wlasciwo$cia miejscowa przez dany organ gminy.

W sytuacji wykorzystania ustawowo okre§lonego limitu i skierowania
dodatkowych wnioskow, organ, do ktorego takie wnioski wplyna, nie ma
podstaw prawnych do ich realizacji, a postepowanie w sprawie zakonczy si¢
wydaniem postanowienia o odmowie wszczgcia postepowania. Celem uzyskania
kolejnych danych jednostkowych juz po wykorzystaniu limitu, podmiot
publiczny, ktérego taka sytuacja dotyczy, kolejne informacje w danym roku
kalendarzowym moze wuzyskaé wylacznie w sposéb samodzielny za
posrednictwem teletransmisji danych, badz tez oczekiwa¢ na odnowienie si¢
limitu udostepnien w liczbie 300 danych jednostkowych, co kazdorazowo
nastgpowacé bedzie z dniem 1 stycznia nowego roku. Organem wiasciwym w
sprawach teletransmisji danych z rejestru PESEL jest Ministerstwo Cyfryzacji
(Departament Systemoéw Panstwowych).

Z dniem 1 stycznia 2019 r. podmioty publiczne posiadajace decyzje
teletransmisyjna nie sa uprawnione do uzyskiwania danych w tzw. trybie
wnioskowym. Natomiast zgodnie z art. 47 ust. 3a ustawy o ewidencji ludnosci




organ odmawia, w drodze postanowienia, wszczecia postepowania w sytuacji,
gdy wniosek zostal zlozony przez podmiot zobowigzany do korzystania z
urzadzen teletransmisji danych.




