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KARTA INFORMACYJNA <ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RP / ZGLOSZENIE
POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE RP TRWAJACEGO DLUZSZEJ NIZ SZESC

MIESIECY>

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci Dz. U z 2022 r. poz.
1191

2. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskow o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow i
rejestru pesel oraz trybu uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych Dz. U rok
2022 poz. 1493

3. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 6 maja 2022 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie nadania lub zmiany numeru pesel Dz. U rok 2022
poz. 996

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych [ Administracji z dnia 21 maja
2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego Dz. U rok 2020 poz. 930

5. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu
rejestracji danych w rejestrze pesel oraz w rejestrach mieszkancéw Dz. U rok
2018 poz. 2484

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za
udostgpnienie danych z rejestrow mieszkancow oraz rejestru pesel Dz. U rok
2017 poz. 2482

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych I Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okres§lenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego Dz. U rok 2017 poz.
2411

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru pesel Dz. U rok 2015 poz. 1984

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych I Administracji z dnia 27
wrzesnia 2011 r. w sprawie kontroli korzystania z dostgpu do danych z rejestru
pesel w drodze weryfikacji danych Dz. U rok 2015 poz. 1200

10. Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
wykonywania obowigzku meldunkowego przez zotnierzy w czynnej stuzbie
wojskowej Dz. U rok 2015 poz. 1114

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 24 grudnia 2014 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie nadania lub zmiany numeru pesel Dz. U
rok 2014 poz. 1961

12. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie kontroli korzystania z dostgpu do danych z
rejestru pesel w drodze weryfikacji danych Dz. U rok 2014 poz. 1949

13. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 r. w
sprawie trybu i terminow przekazywania danych pomiedzy rejestrem pesel a
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rejestrami centralnymi Dz. U rok 2014 poz. 1942

14. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 12 grudnia 2012 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie nadania lub zmiany numeru pesel Dz. U
rok 2012 poz. 1462

15. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 12 grudnia 2012 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie kontroli korzystania z dostgpu do danych z
rejestru pesel w drodze weryfikacji danych Dz. U rok 2012 poz. 1470

16. Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 kwietnia 2012 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wykonywania obowigzku meldunkowego
przez zohierzy w czynnej shuzbie wojskowej Dz. U rok 2012 poz. 442

17. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 28 grudnia 2011 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie kontroli korzystania z dostepu do danych z
rejestru pesel w drodze weryfikacji danych Dz. U rok 2011 nr 295 poz. 1750

18. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U z 2021 r., poz.735)

19. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz. U. z 2021 r.,
poz 1923)

20. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U z 2007 r, Nr 187, poz. 1330 )

21. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L.z20161. Nr 119)

22. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2019,
poz. 1781)

23. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2021, poz.2353)

24. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 17
kwietnia 2019 r. w sprawie wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na
pobyt czasowy (Dz. U z 2019, poz. 779)

25. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia22 marca
2022 r. w sprawie wiz dla cudzoziemcow (Dz. U z 2022, poz. 827)

26. Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium RP, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europelskiej i
cztonkow ich rodzin (Dz. Uz 2021 r., poz. 1697 ).

27. Ustawa z dnia 28 lipca 2011 r. o zalegalizowaniu pobytu niektérych
cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz o zmianie ustawy o
udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i
ustawy o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r., poz. 1156 ze zm.).

Wymagane dokumenty

1. Zgtoszenie wyjazdu poza granice RP lub zgloszenia powrotu z
wyjazdu poza granice RP na obowigzujacym formularzu

2. Dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci.

Wzory dokumentow do
pobrania

Zgloszenie wyjazdu poza granice RP (zal. Nr 5 Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r., zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie okres§lenia wzordw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.
U 22020, poz. 930)

Zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP trwajacego dluzej niz 6
miesiecy (zal. 6 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 21 maja 2020 r., zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z 2020, poz. 930)




Pelnomocnictwo — wzor

Komorka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2, pok.19

Termin zalatwienia sprawy

Na miejscu — przy kliencie

Optaty

Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa oraz za wydanie
zaswiaczenia 0 wymeldowaniu z pobytu czasowego

® 17 zl oplata skarbowa (jezeli jest dotaczone do wniosku i nie

optacone) platne na konto Urzedu Miejskiego:
BANK MILENIUM 51 1160 2202 0000 0004 9251 5252

Whplat bezgotowkowych mozna dokonaé¢ w pok.19 przy ul. Kopernika 2

Tryb odwotawczy

Zameldowanie jest czynno$cig materialno-techniczng , realizacja ustugi
nastgpuje na wniosek strony.

Informacje dodatkowe

Obywatel polski przebywajacy na terytorium RP jest obowigzany
wykonywaé obowigzek meldunkowy, ktory polega na:

1. zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego Iub czasowego (do 30

dni od daty przybycia na miejsce) ;

2. wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego;

3. zgloszeniu wyjazdu poza granice RP oraz powrotu z wyjazdu.
Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem stalego pobytu poza
granicami Rzeczypospolitej, obowigzany jest zglosi¢ ten fakt w organie
gminy, skutkuje to wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego.
Obowiazku meldunkowego moza dopehic¢ przez pelnomocnika ,
legitymujacego sie pelnomocnictwem udzielonym zgodnie z art. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

Zaswiadczenie potwierdzajace zgloszenie wyjazdu badz powrotu z

wyjazdu poza granice RP wydaje sie na wniosek osoby. dokonujacej
czynnosci.

Wszystkie zgloszenia wplywajace za posrednictwem platformy epuap,
obywatel.gov.pl po godzinach pracy tut. Biura realizowane sa w
nastepnym dniu roboczym.
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