ZARZADZENIE NR 562/2022
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 29 sierpnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 614/2020 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 9.11.2020 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2022r.
poz. 559 z p6z. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 614/2020 Prezydenta Miasta Watbrzycha z dnia 9.11.2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia § 23 ust. 6 otrzymuje brzmienie: "6. Pracownik, ktory
opracowuje projekt aktu prawnego wraz z uzasadnieniem, pod tekstem projektu uzasadnienia zamieszcza
adnotacje o tresci: sporzadzil: pierwsza litera imienia i nazwisko np.: "sporzadzil: L. Kowalski, ponizej
kierownik Biura lub osoba przez niego upowazniona umieszcza adnotacje: "sprawdzil i wlasnorgczny
podpis (parafa).".

2)w  zalgczniku Nr2do  zarzadzenia w§ 13po  pkt4dodaje si¢  pktS w brzmieniu:
"5) petnienia nadzoru merytorycznego i wspolpracy w zakresie realizacji zadan wilasnych w jednostce
organizacyjnej - Zarzad Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta.".

3) w zatgczniku Nr 2 do zarzadzenia § 20 otrzymuje brzmienie:
»$ 20. Biuro Edukacji i Spraw Spolecznych realizuje zadania w zakresie:
1. Referat Kultury i Spraw Spotecznych:

1) opracowywania zatozen do tworzenia, laczenia, przeksztalcania i likwidacji miejskich instytucji
kultury,

2) pelnienia nadzoru merytorycznego i wspotpracy w zakresie realizacji zadan wiasnych w miejskich
instytucjach kultury,

3) wspolpracy z Biurem Spraw Pracowniczych w zakresie przygotowania konkursow na stanowiska
dyrektorow miejskich instytucji kultury,

4) koordynowania imprez artystycznych, kulturalnych i rozrywkowych organizowanych przez miejskie
instytucje kultury,

5) kreowania nowych przedsigwzie¢ kulturalnych,

6) wspierania dziatan na rzecz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego w Miescie przy wspotpracy ze
stowarzyszeniami i instytucjami kultury dziatajacymi na terenie Miasta,

7) wspoldzialania w zakresie spraw zwigzanych z organizacja sprawnego przebiegu $wiat panstwowych
z udziatlem wtadz miejskich, w tym m. in. ustalania harmonogramoéw przebiegu uroczystosci,

8) opiniowania wnioskow dotyczacych przyznawania stypendiow osobom zajmujacym si¢ tworczoscia
artystyczng, upowszechnianiem kultury oraz opieka nad zabytkami, a takze realizacji umow
stypendialnych,

9) sktadania wnioskow o egzekucje¢ nienaleznie pobranych badz nierozliczonych dotacji celowych
udzielonych podmiotom zewnetrznym, jednostkom podleglym oraz stypendiow udzielonych osobom
zajmujacym si¢ tworczoscig artystyczng, upowszechnianiem i ochrong dobr kultury,

10) opiniowania wnioskéw dotyczacych przyznawania dorocznych nagrod Rady Miejskiej Walbrzycha
za osiggnigcia w dziedzinie twdrczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony dobr kultury,

11) wspotpracy z Wojewodzkim Komitetem Pamigeci Walk i Meczenstwa w zakresie ewidencji Miejsc
Pamigci na terenie Gminy,

12) wspotpracy z Radami Wspdlnot Samorzadowych w zakresie organizacji przedsiewzi¢¢ z zakresu
kultury, sportu iturystyki oraz przygotowywania upowaznien dla przedstawicieli wspdlnot
samorzadowych do dokonywania wydatkoéw oraz odbioru faktur VAT,
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13) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkursow ofert na zadania zwigzane z kultura,
w oparciu o ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

14) obstugi administracyjnej Rady Kultury, w tym sporzadzania protokotow z posiedzen,

15) koordynacji irealizacji zadan gminnego programu profilaktyki irozwigzywania problemow
alkoholowych i przeciwdzialania narkomanii oraz innym uzaleznieniom we wspotpracy z Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spoteczne;j,

16) prac spotecznie uzytecznych irobot publicznych oraz innych form aktywizacji os6b bezrobotnych
we wspolpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej i Powiatowym Urzedem Pracy,

17) wspotpracy w Powiatowa Rada Rynku Pracy i Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie aktualnych
programéw dotyczacych ograniczenia bezrobocia i jego negatywnych skutkow,

18) petnienia nadzoru merytorycznego i wspotpracy w zakresie realizacji zadan wlasnych w:
a) Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej,
b) Domu Pomocy Spotecznej "Dom Seniora Rusinowa",
¢) Domu Pomocy Spotecznej "Dom Seniora - Biaty Kamien w Watbrzychu",
d) Centrum Placowek Opiekunczo-Wychowawczych,
¢) Srodowiskowym Domu Samopomocy,
f) Specjalistycznym Osrodku Wsparcia,

19) realizacji zadan wynikajacych zaktéw prawnych w zakresie wykonywania kary ograniczenia
wolnosci oraz pracy spotecznie uzytecznej,

20) realizacji spraw zwigzanych z repatriacja,

21) realizacji spraw zwigzanych z prowadzeniem punktow nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym
poradnictwem obywatelskim oraz edukacji prawnej w zakresie przypisanym do Biura,

22) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzania konkurséw ofert na zadania z zakresu:
a) przeciwdziatania problemom alkoholowym,
b) pomocy spoteczne;,
¢) nieodplatnej pomocy prawnej,
d) wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej,
23) realizacji spraw zwigzanych z wyplata $wiadczen pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka,
przyznanych decyzja Wojewody Dolnoslaskiego,
24) realizacji spraw zwiagzanych z procedurg stwierdzania zgonu i jego przyczyny oraz wystawiania kart
zgonu osobom zmarlym w granicach administracyjnych miasta,
25) obstugi administracyjnej Watbrzyskiej Rady Kobiet.
2. Referat Sportu, Turystyki i Zdrowia:

1) statej wspotpracy z walbrzyskimi podmiotami kultury fizycznej, klubami sportowymi,
stowarzyszeniami i uczniowskimi klubami sportowymi w zakresie realizacji zadan statutowych tych
organizacji,

2) opiniowania wnioskéw dotyczacych przyznawania stypendiow sportowych irealizacji umoéw
stypendialnych oraz opiniowania i realizacji wnioskoOw o przyznanie nagrod i wyrdznien za osiggnicte
wyniki sportowe,

3) powierzania organizacji imprez iwydarzen sportowych Spolce Walbrzyskie Centrum Sportowo-
Rekreacyjne ,,AQUA-ZDROJ ” Sp. z 0. o.,

4) obstugi administracyjnej Rady Sportu, w tym sporzadzania protokotéw z posiedzen, prowadzenia
ksiggi Uchwal,

5) wspotpracy z organizacjami dziatajacymi w sferze turystyki, w tym z Polska Organizacja Turystyki,
Dolnoslaska Organizacja Turystyczng, Lokalng Organizacjg Turystyczng Aglomeracji Watbrzyskiej
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i Polskim Towarzystwem Turystyczno - Krajoznawczym Oddziat Ziemi Walbrzyskiej - w zakresie
zadan Biura,

6) opracowywania materiatow dotyczacych oznakowania atrakcji turystycznych Gminy,

7) wspétdziatania z organizacjami i stowarzyszeniami z zakresu turystyki kwalifikowanej oraz
poszerzania oferty turystycznej i krajoznawczej,

8) inicjowania dziatan informacyjnych i doradczych stuzacych rozwojowi turystyki,

9) prowadzenia ewidencji innych obiektéw $wiadczacych ustugi hotelarskie, potozonych na terenie
Miasta oraz wydawania decyzji administracyjnych o wpisie lub odmowie wpisania do ewidencji oraz
prowadzenia ewidencji pol biwakowych,

10) organizacji imprez i wydarzen sportowych dla mieszkancow Miasta,
11) realizacji cyklu imprez w ramach wspoétzawodnictwa Szkolnego Zwigzku Sportowego,

12) nadzoru nad umowg powierzenia wykonywania zadan wilasnych zawartg z Watbrzyskim Centrum
Sportowo - Rekreacyjnym "Aqua - Zdr6j" sp. z o.0.,

13) administrowania, obstugi, eksploatacji i technicznego utrzymania gminnych obiektow sportowych, tj.
Hali Watbrzyskich Mistrzéw przy ul. Wysockiego 11a, Hali lekkoatletycznej przy ul. Chopina 11a,
stadionu przy ul. Zwirki i Wigury, stadionu przy ul. Dgbrowskiego, stadionu przy ul. Kusocifiskiego,
Skateparku przy ul. Topolowej, z wylaczeniem udostepniania czesci nieruchomosci niestanowigcych
obiektéw sportowych,

14) przygotowywania decyzji administracyjnych dotyczacych przeprowadzania imprez masowych
kulturalnych, rozrywkowych i sportowych,

15) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkursow ofert na zadania zwigzane ze sportem
iturystyka w oparciu o ustawe o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie oraz ustaweg
0 sporcie,

16) sktadania wnioskéw o egzekucj¢ nienaleznie pobranych badz nierozliczonych dotacji celowych
udzielonych podmiotom zewnetrznym, jednostkom podlegtym oraz stypendiow,

17) inicjowania i koordynowania spraw zwiazanych z promocjg zdrowia i profilaktyka zdrowotna,

18) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja programow i §wiadczen zdrowotnych w ramach uméw
zawieranych przez Gming,

19) analizy stanu zdrowia oraz potrzeb w zakresie opieki zdrowotne;j,

20) petienia nadzoru merytorycznego i wspolpracy w zakresie realizacji zadan wlasnych w:
a) Centrum Stomatologii Szkolnej,
b) Zaktadzie Aktywno$ci Zawodowej,
¢) Warsztatach Terapii Zajeciowe;,

21) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem aptek na terenie Gminy, w tym nadzoru nad
godzinami ich pracy,

22) wspblpracy zinstytucjami i organizacjami pozarzagdowymi dziatajacymi na rzecz 0s6b
niepelnosprawnych ~ w zakresie  identyfikacji  probleméw  ianalizy potrzeb  $rodowisk
niepetnosprawnych mieszkancéw Gminy,

23) podejmowania i koordynowania dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw niepetnosprawnosci
1 barier utrudniajgcych osobom niepelosprawnym funkcjonowanie w spoteczenstwie,

24) inicjowania dziatan i programéw o$wiatowych, kulturalnych irekreacyjnych ukierunkowanych na
integracje $rodowiska niepelnosprawnych ze spotecznoscig lokalng oraz aktywizacje o0sob
niepetnosprawnych,

25) opracowania i wspotrealizacji z Miejskim O$rodkiem Pomocy Spotecznej powiatowego programu
dziatan na rzecz 0sob niepetnosprawnych,

26) wspotpracy z Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci,
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27) obstugi administracyjno-biurowej Powiatowej Spotecznej Rady ds. Os6b Niepetnosprawnych,
28) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzani konkursow ofert na zadania z zakresu:

a) profilaktyki i ochrony zdrowia,

b) $wiadczenia ustug zdrowotnych.

3. Referat Edukacji i Wychowania:

1) pelnienia nadzoru merytorycznego 1 wspolpracy w zakresie realizacji zadan wlasnych szkol,
przedszkoli, zZlobkow i placowek o§wiatowych i Centrum Obstugi Jednostek Miasta Walbrzycha,

2) zatwierdzania arkusza/aneksu organizacji pracy przedszkola, szkoty, placowek,
3) nadawania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

4) prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

5) prowadzenia rejestru zlobkow i1 klubow dziecigcych,

6) egzekwowania obowiazku szkolnego i obowigzku nauki,

7) kierowania do ksztalcenia specjalnego,

8) kierowania do indywidualnego nauczania,

9) kierowania do wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

10) kierowania do placowek socjoterapeutycznych i resocjalizacyjnych,

11) wydawania decyzji w sprawie dofinansowania kosztow ksztalcenia wcelu przygotowania
zawodowego mlodocianego pracownika,

12) wyliczania subwencji na jednostki o§wiatowe, tacznie z subwencja na ksztalcenie specjalne,
13) wystgpowania o rezerwy z czg¢$ci oswiatowej subwencji ogdlnej,

14) prowadzenia nadzoru nad danymi statystycznymi pod wzgledem zgodnosci danych z SIO na dzien
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy w programach: PABS, OSON, ODPN firmy
KRAKFIN,

15) prowadzenia Systemu Informacji O§wiatowe;j,

16) dokonywania oceny pracy dyrektora w porozumieniu z Kuratorium Os$wiaty,
17) analizowania sprawnosci zarzadzania placowka oswiatowa przez dyrektora,
18) organizowania doskonalenia kadry kierowniczej placowek oswiatowych,

19) dokonywania podziatu srodkéw finansowych na doskonalenie nauczycieli,

20) przygotowywania propozycji wysokosci dodatkow motywacyjnych i funkcyjnych dla dyrektorow
szkot, wnioskowania o nagrody, odznaczenia i wyrdznienia dla dyrektoréw placowek,

21) przygotowywania regulaminu wynagradzania nauczycieli,
22) wspotpracy ze zwigzkami zawodowymi w sprawach pracownikow o$wiaty,
23) projektowania sieci publicznych szkoét oraz placéwek oswiatowo-wychowawczych,

24) zarzadzania programami wspierania uzdolnien (stypendia Prezydenta Miasta dla uczniéw szkot
podstawowych, ponadpodstawowych i studentow, przyznawanie tytulu “Prymus” uczniom szkoét
podstawowych i ponadpodstawowych)”;

25) prowadzenia spraw osobowych dyrektoréw placowek o§wiatowo-wychowawczych,

26) przygotowywania i prowadzenia postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora jednostki
o$wiatowej oraz dyrektora zlobka samorzgdowego,

27) opiniowania kandydatow na stanowiska kierownicze placoéwek oswiatowych oraz powotywania osob
do zastgpowania dyrektora podczas nieobecnosci,

28) przygotowywania opinii zwigzanych z przeniesieniem nauczyciela do innej placowki,

29) przygotowywania decyzji o uzupetnianiu etatu przez nauczycieli,
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30) wydawania zaswiadczen o zatrudnieniu i dokumentacji archiwalnej dot. spraw emerytalno - rentowych
dla bytych pracownikow oswiaty,

31) planowania $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajacych =z opieki
zdrowotnej oraz okreslenia rodzajow $wiadczen przyznawanych wramach tej pomocy, wtym
warunkow 1 sposobow ich przyznawania,

32) koordynowania pracy i wspierania w dziataniach Mlodziezowej Rady Miasta,
33) prowadzenia banku informacji o nauczycielach poszukujacych pracy i wolnych miejscach pracy,

34) dokonywania przegladéw bazy oswiatowe] wtym: wspdtdziatania =z dyrektorami i1 komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie inwestycji, remontow, usuwania awarii, bhp oraz udzial w odbiorze
powykonawczym,

35) realizowania rzadowego programu ,,Wyprawka szkolna”,
36) organizowania dowozu uczniow niepelnosprawnych do szkot i placowek,

37) realizowania projektow iprogramow zudzialem zewngtrznych zrédel finansowania oraz S$rodkow
unijnych, dokonywania oceny funkcjonowania projektow zewnetrznych,

38) upowszechniania dorobku szkot,

39) organizowania ikoordynowania imprez, szkolen ikonkurséw na szczeblu miejskim iregionalnym,
koordynowania prac samorzadowego konkursu ,,O$miu Wspaniatych”, Szkolnych Klubow Wolontariuszy
1 Dolnoslaskiego Festiwalu Nauki,

40) wspotpracy z instytucjami i organizacjami wspierajagcymi zadania o§wiatowe oraz wspotpracy z miastami
partnerskimi w zakresie edukacji,

41) ustalania wysokosci stawek, sporzadzania plandw, list wyptat oraz rozliczen dotacji udzielanych szkotom
i placowkom niepublicznym z budzetu Miasta,

42) realizacji i koordynowania dziatan wynikajacych z Programu Integracji Spoteczno$ci Romskiej oraz
wspoOlpraca w tym zakresie z innymi komodrkami organizacyjnymi,

43) realizacji "Miejskiego Programu Nauki Plywania”,

44) udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom zamieszkalym na terenie Gminy
Watbrzych — stypendia szkolne socjalne i zasitki szkolne socjalne.".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.

Prezydent Miasta Watbrzycha

Roman Szelemej
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