Wykaz zapisow jakoSci Indeks Edycja Strona
Proces prowadzenia ewidencji szkol 1
\ i placowek niepublicznych
WALBRZYCH
WYKAZ ZAPISOW JAKOSCI
Biuro Edukacji i Spraw Spolecznych
(nazwa komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego)
Zapis Forfna 0§0ba. Rozdzielnik OKkres archiwizacji
zapisu odpowiedzialna

Zapis z rejestracji wniosku o wpisanie do . . .
rejestru placéwek niepublicznych, wykreslenie zZ . Kierownik BESS/REIW
2 rejestru oraz zmiany we wpisic Pracownik BOK Operator systemu sidas
Zapis z rejestracji wniosku o wpisanie do Operator svstemu
rejestru placéwek niepublicznych, wykreslenie zZ P si daz Kierownik BESS/REiW
Z rejestru oraz zmiany we wpisie
Ze.1p1s z dekr(?tac_] ! WmOSkl.l O wpisanie do, . Kierownik BESS/ | Pracownik merytoryczny
rejestru placowek niepublicznych, wykreslenie V4 REIW BESS/REiW
Z rejestru oraz zmiany we wpisie
Zapis z rejestracji wniosku o wpisanie do racownik
rejestru placowek niepublicznych, wykreslenie 4 P

. . . merytoryczny
z rejestru oraz zmiany we wpisie
Zapis z przegladu kompletnosci dokumentu i 7 pracownik
przegladu merytorycznego merytoryczny
Dokument z ewentualnym wezwaniem o
uzupetnienie wniosku o wpisanie do rejestru racownik
placowek niepublicznych, wykreslenie z D/z mré torvezn Kierownik BESS/REiW
rejestru oraz zmiany we wpisie lub ztozenia rytoryczny
wyjasnien, usunigcia niezgodnosci z prawem
Zapis zatwierdzajacy ewentualne wezwanie o
uzup'e%mem.e wmqsku o wplsame,do rejestru Kicrownik BESS/
placowek niepublicznych, wykreslenie z zZ REIW
rejestru oraz zmiany we wpisie lub ztozenia
wyjasnien , usuniecia niezgodno$ci z prawem
Sporzadzenie zaswiadczenia o wpisie do racownik
ewidencji szkot i placowek niepublicznych lub D mIZ: foTVCZI Kierownik BESS/REiW
decyzji o odmowie wpisu . rytoryczny
Zat.W1erq.zenle’ Z%}SWIa(}CZGnla. 0 wpisie do Kicrownik BESS/
ewidencji szkot i placowek niepublicznych lub Z REIW
decyzji 0 odmowie wpisu .
Wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji Prezydent Miasta/
szkot i1 placowek niepublicznych lub decyzji o V4 Zastgpca .
odmowie wpisu. Prezydenta Whioskodawca

Whioskodawca
Przekazanie zaswiadczenia o wpisie do D Kierownik BESS/ Kurator Oswiaty Kategoria A"
ewidencji szkot i placowek niepublicznych REiW Naczelnik Urzgdu & ”
Skarbowego




Objasnienia:

Forma zapisu

Osoba
odpowiedzialna

Rozdzielnik

Zakres
udostepnienia

OKkres

archiwizacji

D — dokument pisemny (raport, opinia, protokot, notatka)
F — formularz
Z — zapis, notatka sporzadzona bezposrednio na dokumencie

pracownik merytoryczny zgodnie z opisem stanowiska odpowiedzialny za realizacj¢ danego procesu
oraz za rozpowszechnianie, udostepnianie i przechowywanie zapisu

wykaz odbiorcow tj. osob lub instytucji, ktorym dokument jest przekazywany (np. klient, strona
postepowania administracyjnego, instytucja opiniujgca)

osoby lub jednostki organizacyjne Urzedu, ktore moga zapoznacé si¢ z trescig zapisu
(zwyczajowo przetozeni w ramach pionu merytorycznego, instytucje kontroli
zewngtrznej na podstawie przepisow ustawowych lub wewngtrznej na podstawie
decyzji Prezydenta Miasta)

termin przewidziany zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng dla spraw danego rodzaju



	Osoba
	Zakres
	udostępnienia osoby lub jednostki organizacyjne Urzędu, które mogą zapoznać się z treścią zapisu (zwyczajowo przełożeni w ramach pionu merytorycznego, instytucje kontroli zewnętrznej na podstawie przepisów ustawowych lub wewnętrznej na podstawie decyzji Prezydenta Miasta)


