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Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2021 r.,

poz. 816 z pdzn.Zm)

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w_sprawie
prowadzenia rejestru dowodoéw osobistych (Dz. U z 2021 r. poz. 1903)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia

5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

(Dz. U z 2021 1. poz. 1865)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 wrzednia 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie w_sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U z 2021r. poz. 1831)

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie
kontroli korzystania z dostepu do danych z rejestru dowodéw osobistych
w trybie ograniczonej teletransmisji danych (Dz. U z 2020r. poz. 2012 )

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

26 lutego 2019 r. w_sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego
(Dz. U z 2019 poz. 400 )

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat
za udostepnienie danych z rejestru dowodow osobistych i dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi ( Dz. U z 2016r. poz. 319)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie okre$lenia wzor6w wnioskéw o udostgpnienie
danych z rejestru dowodow osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi ( Dz. U z 2015r. poz. 1604)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie opfat za udostgpnienie danych z rejestru dowodow
osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U z 2014r.
Poz. 1984 )

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o
udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U z 2014r. poz. 1945)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 grudnia 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie oplat za udostgpnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U z 2012r.
Poz. 1463)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 12_grudnia 2012 .
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzorow wnioskéw o
udostgpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz.U z 2012 poz. 1465)
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Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
rejestru danych kontaktowych (Dz. U z 2019, poz. 2467)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj.Dz. U. z 2021 r., poz.735)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz. U. 2021 r,,
poz 1923)

Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim (Dz. U z 2020 r.,
poz.347)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 . Nr 119)

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019,
poz. 1781)

Wymagane dokumenty

1. Wypehiony wniosek o wydanie dowodu osobistego

2. Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zalacza si¢ kolorowa
fotografi¢ o wymiarach 35%45 mm, wykonana na jednolitym jasnym
tle, z rbwnomiernym o$wietleniem, majacg dobra ostrosé oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujacg wizerunek od
wierzcholka glowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowala
70-80% fotografii, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajacg w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o
wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz
ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzyslonieta
wlosami, widoczne brwi, oczy i ZreniceOsoba na fotografii jest
przedstawiona bez nakrycia gtowy.

Fotografi¢ wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, a osoba ta przedtozy
zaswiadczenie o przynaleznosci do ko$ciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
wiasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zataczy¢ fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, Ze taka
potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego
wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularow z ciemnymi szktami.
Osoba z wadg narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca
ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedlozy orzeczenie o
niepelnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku.

Osoba, ktora posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o
stopniu niepelnosprawnos$ci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci, a takze osoba, ktorej
stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogdw fotografii , moze
zalaczy¢ fotografie niespeniajaca tych wymogow.

Fotografia osoby do 5. roku zycia moze nie spelnia¢ wymogoéw w zakresie
wizerunku okreslonych w ustawie

3. Dotychczasowy wazny dowodd osobisty lub paszport. W przypadku
0s6b, ktore nabyty polskie obywatelstwo - posiadany dokument podrozy




Iub inny dokument z fotografig potwierdzajacy tozsamosc.

Wzory dokumentow do

Whiosek o wydanie dowodu osobistego (zatacznik nr Rozporzadzenia Ministra

pobrania Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w_sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U z 2021 r. poz. 1865 )

Komorka Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych

odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2, pokdj nr 10

Termin zalatwienia

Wydanie dowodu osobistego osobistego nastepuje nie pézniej niz w terminie
30 dni od dnia zlozenia wniosku, jednak w uzasadnionych przypadkach

sprawy
termin ten moze zosta¢ przedltuzony
Optaty Zwolnione z oplaty
Tryb odwotawczy Realizacja ushugi nastepuje po akceptacji strony/wnioskodawcy

Informacje dodatkowe

Peloletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowiazany posiada¢ dowdd osobisty.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektronicznag.

Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

1) uwierzytelnianie w ustugach online za pomoca profilu osobistego;
2) sktadanie podpisu osobistego;
3) potwierdzanie obecno$ci w okreslonym czasie i miejscu.

Dowdd osobisty spetnia wymogi dla kwalifikowanego urzadzenia do sktadania
podpisu elektronicznego okreslone w zataczniku II do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajacego dyrektywe
1999/93/WE.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora :

* nie ukonczyla 12. roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty jego
wydania.
e Kktéra ukonczyla 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty

jego wydania.

*  ktéra ukonczyla 12. rok zycia, od ktdérej chwilowo fizycznie nie jest
mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow,_jest wazny przez
okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ osobiscie w siedzibie organu

gminy na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym
wlasnore¢cznym czytelnym podpisem, wypelnionym przez wnioskodawce

Whiosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna zlozy¢é

na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca pelng zdolnosé
do czynnoS$ci prawnych, w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci prawnej badz
posiadajacej ograniczong zdolno$¢ prawng sktada rodzic,opiekun prawny lub
kurator. Zlozenie w organie gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego
wymaga jej obecnosci przy skladaniu wniosku, wyjatek stanowig osoby, ktore
nie ukonczyly 5 roku zycia.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze samodzielnie ztozy¢
wniosek o wydanie dowodu osobistego , nie wezesniej niz 30 dni przed data 18
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urodzin.

Nazwa miejsca urodzenia znajdujgcego si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
jest zamieszczana w dowodzie osobistym zgodnie z brzmieniem urzedowej nazwy
miejscowosci obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowane;j
choroba, niepelnosprawnos$cig lub inng niedajaca si¢ pokonaé przeszkoda
wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory po uprawdopodobnieniu przez
wnioskodawce zaistnialego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w miejscu
pobytu tej osoby, chyba ze okoliczno$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.
Wiasciwym organem gminy ztozZenia wniosku jest :

1) organ gminy bedacej siedziba wladz powiatu, na terenie ktdrego przebywa osoba
2) organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktorego przebywa osoba

W przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w trybie
okreslonym powyzej, okaze si¢ nieuzasadnione, odmawia si¢ przyj¢cia wniosku w
miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza si¢ go o koniecznosci
osobistego ztozenia wniosku w formie pisemej w organie gminy.

Organ gminy potwierdza tozsamo$¢ i obywatelstwo osoby ubiegajacej si¢ o
wydanie dowodu osobistego na podstawie waznego dowodu osobistego lub
waznego dokumentu paszportowego tej osoby, a w przypadku osoby, ktora nabyta
obywatelstwo polskie — na podstawie dokumentu podr6zy lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢

Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie
dowodu osobistego na podstawie innego dokumentu zawierajacego fotografie,
jezeli osoba ta nie posiada waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu
paszportowego.

3. Organ gminy, w celu potwierdzenia tozsamos$ci osoby ubiegajgcej si¢ o wydanie
dowodu osobistego, moze dodatkowo zada¢ podania:

1) nazwiska rodowego i poprzednio noszonego nazwiska, jezeli byly zmieniane;
2) nazwisk, w tym rodowych, i imion rodzicow;
3) dat i miejsc urodzenia rodzicow.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie s zgodne z danymi
zawartymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych badz rejestrze PESEL, organ
gminy, moze w celu wyjasnienia niezgodnosci, zadaé¢ od wnioskodawcy
skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréconego odpisu polskiego
aktu malzenstwa,orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych
osobowych, dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w organie gminy, w ktérym zostat ztozony
wniosek.

Jezeli odbioru dowodu osobistego w siedzibie organu gminy dokonuje jego
posiadacz, organ gminy:

1) zapewnia warunki pozwalajace posiadaczowi na ustalenie pozostajacych
wylacznie w jego posiadaniu kodow umozliwiajgcych identyfikacje elektroniczng i
zlozenie podpisu osobistego oraz

2) przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego do jego wytacznej dyspozycji kod
umozliwiajacy odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz
certyfikatu podpisu osobistego w formie umozliwiajacej odczytanie zapisanych
danych osobom z dysfunkcjami wzroku.




