ZARZADZENIE NR 455/2021
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCH

z dnia 30 lipca 2021 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 156/2021 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 18 marca 2021r
w sprawie okreslenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania
ze stuzbowych kart platniczych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Walbrzychu
i pracownikow miejskich jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tj Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zmianami), art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz. U. 2020r. poz. 920ze zmianami) oraz art. 247 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 156/2021 Prezydenta Miasta Walbrzycha zdnia 18 marca 2021r. w sprawie
okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych
przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Watbrzychu i pracownikéw miejskich jednostek organizacyjnych
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
»$ 2. Osobami uprawnionymi do korzystania z kart s3:

1) Prezydent Miasta Walbrzycha;

2) pracownicy Urzgdu Miejskiego, ktorych obowiazki wymagaja korzystania z kart ptatniczych;

3) pracownicy zatrudnieni na stanowisku kierowcy w Urzedzie Miejskim;

4) dyrektor/ kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej;

5) pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych;

— zwani dalej ,,uzytkownikami.”;
2)w§3

a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Decyzje o przyznaniu karty oraz ustaleniu miesigcznego limitu kwotowego:

1) w przypadku dyrektora/kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej podejmuje na jego wniosek
Prezydent Miasta Watbrzycha przy akceptacji Skarbnika Miasta Walbrzycha;

2) w przypadku pracownikoéw miejskich jednostek organizacyjnych podejmuje dyrektor/kierownik
miejskiej jednostki organizacyjnej.”,

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,»,0. Wysokos¢ limitu miesi¢cznego wynosi:
1) do 3.000 zt — dla karty uzytkowanej przez Prezydenta Miasta Watbrzycha;
2) do 2.000 zt — dla karty uzytkowanej przez pracownikéw wymienionych w § 2 pkt 2;
3) do 400 zt — dla karty uzytkowanej przez kierowce;

4) do 2.000 zt — dla karty uzytkowanej przez dyrektora/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej
oraz pracownika miejskiej jednostki organizacyjne;j.”;
3yw§ 4
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»l. Wszelkie formalnosci zwigzane zwydawaniem, wznawianiem i likwidacja kart -
w przypadku osob okreslonych w§ 2pktldo 3— prowadzone sg za posrednictwem Biura

Finansowego, w przypadku osob okreslonych w § 2 pkt415 — przez komorke finansowa miejskiej
jednostki organizacyjnej.”,

Id: F7DAC823-B803-464C-8B8B-C80F4B2BF67B. Podpisany Strona 1



b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W Biurze Finansowym (w przypadku osob okreslonych w§ 2 pkt1do 3) oraz komorce
finansowej miejskiej jednostki organizacyjnej (w przypadku osob okreSlonych w§ 2pkt4
i 5) prowadzony jest rejestr przyznanych sluzbowych kart ptatniczych, stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.”,

c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Biuro Finansowe przekazuje informacje o uzytkowniku karty i limicie przyznanych $rodkéw do
Biura Spraw Pracowniczych (w przypadku osob okreslonych w § 2 pkt 1 do 3) celem sporzadzenia
umowy 0 odpowiedzialnos$ci materialne;j za powierzone mienie.
W przypadku uzytkownikow wymienionych w § 2 pkt 4 i 5 umowe o odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mienie sporzadza odpowiednia komoérka merytoryczna miejskiej jednostki organizacyjnej
i przedktada do podpisu:

1) Prezydentowi w przypadku uzytkownikow wymienionych w § 2 pkt 4;

2) kierownikowi/dyrektorowi miejskiej jednostki organizacyjnej w przypadku uzytkownikow
wymienionych w § 2 pkt 5.”,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,»0. W przypadku:
a) uptywu kadencji/ odwotania z petnionej funkcji;
b) rozwigzania stosunku pracy;
¢) zajecia wynagrodzenia przez komornika lub inny organ egzekucyjny;
d) uplywu terminu waznosci karty;

e) decyzji Sekretarza Miasta Walbrzycha (w przypadku osob okreSlonych w§ 2pktldo 3)
o cofni¢ciu uprawnien do dysponowania kartg platnicza;

f) decyzji Prezydenta (w przypadku dyrektora/ kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej)
o cofnigciu uprawnien do dysponowania kartg ptatnicza;

g) decyzji kierownika/dyrektora miejskiej jednostki organizacyjnej (w przypadku pracownika miejskiej
jednostki organizacyjnej) o cofnigciu uprawnien do dysponowania karta ptatnicza; uzytkownik karty
zobowigzany  jest do  niezwlocznego  zwrotu  karty do  Biura  Finansowego
(w przypadku osob okreslonych w § 2 pkt 1 do 3) lub wiasciwej komorki finansowe] miejskiej
jednostki organizacyjnej (w przypadku osob okreslonych w § 2 pkt 41 5), w celu ztozenia w banku
rezygnacji z posiadania karty i/lub jej likwidacji .”;

4Hw§s
a) ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) na biezace zaopatrzenie Urzedu Miejskiego, w szczego6lnosci: na artykuly spozywcze, materiaty
remontowe, artykuty chemiczne, biurowe, elektryczne;”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Karta, przyznana pracownikom wymienionym w § 2 pkt2, 315, winna mie¢ zablokowana
mozliwos¢ dokonywania wyptat gotowki z bankomatu. Zabrania si¢ wyplaty gotowki przy uzyciu
karty.”;

5) Zakacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie ma zastosowanie takze do przyznanych i zarejestrowanych do dnia wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia stuzbowych kart platniczych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi wzycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.

Id: F7DAC823-B803-464C-8B8B-C80F4B2BF67B. Podpisany Strona 2



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 455/2021
Prezydenta Miasta Walbrzycha
z dnia 30 lipca 2021 r.

»Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 156/2021
Prezydenta Miasta Walbrzycha
z dnia 18 marca 2021 r.

Walbrzych, dnia ........................
............... e
T (stanowisko/ komorka organizacyina)
Potwierdzenie odbioru karty
Kwituje odbior stuzbowej karty ptatniczej nr ........ccocceeviveiienieeneenen. 1 zobowiazuje si¢

do przestrzegania Zarzadzenia Prezydenta Miasta Watbrzycha w sprawie okreslenia szczegétowych
zasad, sposobu i1 trybu przyznawania 1 korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przez
pracownikow Urzgedu Miejskiego w  Watbrzychu 1 pracownikow miejskich jednostek
organizacyjnych oraz zapisu par. 2 ust. 8 Zatacznika nr 4 do zarzadzenia nr 484/2020 Prezydenta

Miasta Watbrzycha z dnia 21 sierpnia 2020r.

(czytelny podpis uzytkownika karty)
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