ZARZADZENIE NR 148/2021
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCH

z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie zmiany do Zarzadzenia nr 550/2019 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 29 lipca 2019 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przejmowania lokali stanowiacych wlasno$¢ Gminy
Walbrzych, po zgonie uzytkownika lub opuszczonych i nie przekazanych zarzadcy lokali przez ich
uzytkownikow

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 r. poz
713 z poz zmi.), oraz art. 675 § 1 iart. 922 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.z
2020 r. poz.1740 ze zm.), zarzadzam co nastepuje :

§ 1. W zarzadzeniu nr 550/2019 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 29 lipca 2019 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji dotyczacej przejmowania lokali stanowigcych witasno$§¢ Gminy Watbrzych, po zgonie
uzytkownika lub opuszczonych inie przekazanych zarzadcy lokali przez ich uzytkownikow, zmianie ulega
zatgcznik do zarzadzenia o ktorym mowa w § 1 Zarzadzenia nr 550/2019 Prezydenta Miasta Watbrzycha z dnia
29 lipca 2019 roku w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Lokalowego Urzedu Miejskiego
w Watbrzychu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Walbrzychu.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 148/2021
Prezydenta Miasta Watbrzych

z dnia 15 marca 2021 r.
INSTRUKCJA

Dotyczaca : przejecia lokali stanowiacych wlasno$¢ Gminy Walbrzych, po zgonie uzytkownika lub
opuszczonych i nie przekazanych zarzadcy lokali przez ich uzytkownikéw

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Instrukcja przejecia lokali stanowigcych wiasnos¢ Gminy Watbrzych po zgonie uzytkownika lub po
opuszczeniu przez uzytkownika, zwana dalej Instrukcjg okresla organizacje izasady przejecia lokalu
w przypadkach zgonu lub opuszczenia go przez uzytkownika.

§ 2. Uzyte w niniejszej Instrukcji sformutowania lub skroty:

1. Gmina oznacza Gming Watbrzych,

. Urzad oznacza Urzad Miejski w Watbrzychu,

. Biuro Lokalowe oznacza komorke organizacyjng Urzedu Migjskiego,

. Biuro Prawne oznacza komorke organizacyjna Urzedu Miejskiego,

. Biuro Ewidencji Ludno$ci i Dowodéw Osobistych oznacza komdrke organizacyjng Urzedu Miejskiego,
. MZB oznacza Miejski Zarzad Budynkow Sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu,

. Straz Miejska oznacza komorke organizacyjna Urzedu Miejskiego,

. Lokal oznacza lokal mieszkalny lub uzytkowy stanowiagcy zaséb Gminy Watbrzych,
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. Uzytkownik lokalu oznacza najemce lub osobg, ktdra zajmuje lokal bez tytutu prawnego.

Rozdzial 2.
Zasady przejecia lokalu po zgonie uiytkownika

§ 3. 1. Po otrzymaniu informacji o zgonie MZB kieruje wniosek w terminie 7 (siedmiu) dni do Biura
Lokalowego i Strazy Miejskiej. Biuro Lokalowe zobowigzane jest uzyska¢ informacj¢ w Biurze Ewidencji
Ludnos$ci o zameldowanych w przedmiotowym lokalu osobach. Straz Miejska zobowigzana jest w terminie
14 (czternastu) dni od otrzymania informacji z MZB przeprowadzi¢ wywiad wsrdéd mieszkancow budynku,
w ktorym znajduje si¢ lokal w celu ustalenia czy:

a. uzytkownik mieszkat sam,
b. uzytkownik posiadat rodzine,
c. jakie$ osoby korzystaja z lokalu po zgonie uzytkownika i posiadaja dostep do lokalu,

§ 3. 2. Straz Miejska zobowigzana jest przekaza¢ notatke z ustaleniami, o ktérych w ust. 1 w terminie
7 (siedmiu) dni do MZB.

§ 3. 3. Biuro Lokalowe zobowigzane jest przekaza¢ informacj¢ o zameldowanych osobach, o ktérych
w ust. | w terminie 7 (siedmiu) dni do MZB.

§ 4. MZB analizuje kartoteke lokalu po zmartym uzytkowniku i w terminie 7 (siedmiu) dni sporzadza i
przekazuje wniosek o przejecie lokalu po zmartym, zataczajac wszelkie zebrane dokumenty i informacje do
Biura Lokalowego wraz z informacjg o stanie zadluzenia zmarlego (zestawienie nalezno$ci i wptat)

§ 5. Po otrzymaniu wniosku o przejecie lokalu Biuro Lokalowe w terminie 7 (siedmiu) dni ustala czy sa
osoby uprawnione do wstapienia w najem po zgonie uzytkownika.

§ 6. Biuro Lokalowe w terminie do 7 (siedmiu) dni pisemnie wystepuje do Biura Ewidencji Ludnos$ci
i Dowodow Osobistych Urzedu o udostepnienie danych o potencjalnych spadkobiercach zmartego
uzytkownika.
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§6.1. W przypadku, gdy ustalono, ze po zmartym uzytkowniku nie pozostal zaden potencjalny
spadkobierca, Biuro Lokalowe w terminie 7 (siedmiu) dni wyznacza termin komisyjnego przejecia lokalu,
o ktorym powiadamia MZB i Straz Miejska.

§ 7. Biuro Lokalowe po otrzymaniu danych potencjalnych spadkobiercéw przekazuje je do MZB, ktoéry
wzywa ich do oprdznienia iprzekazania lokalu po zmartym uzytkowniku wyznaczajac 14 dniowy termin
przekazania lokalu Iub do zlozenia o$wiadczenia dotyczacego wyrazenia zgody na przejecie lokalu przez
Gmine w zwiazku z niemozliwoscig przekazania lokalu przez potencjalnych spadkobiercow. W imieniu Gminy
lokal bedzie odbierany przez MZB.

§ 8. W przypadku nie przekazania lokalu przez potencjalnych spadkobiercow lub nieztozenia przez nich
oswiadczenia o ktorym mowa w §7 Biuro Lokalowe w terminie do 7 dni wystepuje do Biura Prawnego
z wnioskiem wraz z zebrang dokumentacjg o przeprowadzenie postgpowania w przedmiocie stwierdzenia
nabycia spadku po zmartym uzytkowniku lokalu. Kopia wniosku zostaje przekazana do MZB.

§ 9. Po przeprowadzeniu postgpowania o stwierdzenie nabycia spadku Biuro Prawne w terminie do
7 (siedmiu) dni przekazuje akta sprawy do Biura Lokalowego.

§ 10. Biuro Lokalowe w terminie do 7 (siedmiu) przekazuje kopi¢ postanowienia sagdu o nabyciu spadku do
MZB, ktéry wzywa spadkobiercow zmartego uzytkownika do oprdznienia i przekazania lokalu, wyznaczajac
14 dniowy termin przekazania lokalu. W imieniu Gminy lokal bedzie odbierany przez MZB.

§ 11. 1. W przypadku nie przekazania lokalu przez spadkobiercow, Biuro Lokalowe wyznacza termin
komisyjnego przejecia lokalu, o ktorym powiadamia MZB, Straz Miejska oraz spadkobiercow zmarlego
uzytkownika lokalu.

§ 11. 2. MZB zajmuje si¢ przejeciem i oproznieniem lokalu. Kosztami z tyt. przeprowadzonych czynnosci
obcigza Gming Fakturg VAT.

§ 11. 3. Gmina wystawia refakture, do Faktury MZB dot. przejecia i oproznienia lokalu, na spadkobiercow
zmartego uzytkownika.

§11.4. W przypadku zaewidencjonowanej kaucji mieszkaniowej Gmina rozlicza koszty poprzez
potracenie naleznosci zwigzanych z najmem.

Rozdzial 3.
Zasady przejecia lokalu po jego porzuceniu przez uiytkownika

§ 12. 1. W przypadku porzucenia lokalu MZB w terminie 7 (siedmiu) dni kieruje wniosek do Biura
Lokalowego, ktore uzyskuje informacje z Biura Ewidencji Ludnosci o zameldowanych w nim osobach, oraz
Strazy Miejskiej, ktora w terminie 14 (czternastu) dni przeprowadza wywiad wsrdod mieszkancow budynku,
w ktorym znajduje si¢ przedmiotowy lokal w celu ustalenia aktualnego adresu do przestania korespondencji
oraz ustalenia czy:

a. uzytkownik lokalu mieszkatl sam,
b. posiadat rodzing,
c. jakies$ osoby posiadaja dostep do lokalu,

§ 12. 2. Straz Miejska zobowigzana jest przekaza¢ notatke zustaleniami, o ktérych wust. 1
w terminie 7 (siedmiu) dni do MZB.

§ 12. 3. Biuro Lokalowe zobowigzane jest przekaza¢ informacje o zameldowanych osobach,
o ktoérych w ust. 1 w terminie 7 (siedmiu) dni do MZB.

§ 13. MZB analizuje kartoteke uzytkownika lokalu pod katem ustalenia aktualnego miejsca jego pobytu,
sporzadza i przekazuje do Biura Lokalowego wniosek o przejecie porzuconego lokalu, zatgczajac wszelkie
zebrane dokumenty i informacje.

§ 14. W przypadku kiedy uzytkownik nie podat aktualnego miejsca zamieszkania, pobytu Biuro Lokalowe
pisemnie wzywa uzytkownika lokalu do jego oprdéznienia wyznaczajac 14 (czternascie ) dniowy termin
przekazania lokalu do MZB, kierujac korespondencje na ostatni podany przez uzytkownika adres.

§ 15. 1. W przypadku nie przekazania lokalu przez jego uzytkownika Biuro Lokalowe w terminie do
7 (siedmiu) dni wyznacza termin komisyjnego przejecia lokalu, o ktorym powiadamia MZB, Straz Miejska
oraz uzytkownika lokalu.
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§ 15. 2. MZB zajmuje si¢ przejeciem i oproznieniem lokalu. Kosztami z tyt. przeprowadzonych czynno$ci
obcigza Gming Fakturg VAT.

§ 15. 3. Gmina wystawia refakture , do Faktury MZB dot. przejecia i oproznienia lokalu , na uzytkownika
lokalu.

§15.4. W przypadku zaewidencjonowanej kaucji mieszkaniowej Gmina rozlicza koszty poprzez
potracenie naleznosci zwigzanych z najmem.

Rozdzial 4.
Zasady postepowania w przypadku wystgpienia zagroien

§ 16. W przypadku zaistnienia sytuacji stwarzajacej zagrozenie, w tym zagrozenie epidemiologiczne dla
pozostatych mieszkancow budynku, nastgpuje otwarcie, przejecie i zabezpieczenie lokalu.

§ 16. 1. MZB w terminie do 3 (trzech) dni wyznacza termin otwarcia lokalu, o ktérym powiadamia Straz
Miejska oraz firmg, ktora usunie przyczyne powstawania zagrozenia.

§ 16. 2. Z otwarcia lokalu MZB sporzadza protokot opisujacy wykonane czynnosci, dotaczajac do niego
dokumentacj¢ fotograficzna.

§ 17. Po usuni¢ciu zagrozenia, lokal zostaje zabezpieczony. Klucze, protokét oraz dokumentacja
fotograficzna zostaje zdeponowana w siedzibie MZB.

Rozdzial 5.
Zasady postepowania w przypadku koniecznosci usuniecia awarii, wykonania okresowego sprawdzenia
instalacji, zamontowanych urzgdzen lub przeprowadzenia niezbednych ekspertyz w lokalu po zgonie
uzytkownika lub opuszczonym przez uiytkownika

§ 18. 1. MZB w terminie do 3 (trzech) dni wyznacza termin otwarcia lokalu, o ktérym powiadamia Straz
Miejska oraz firme, ktora wykona niezbedne czynnosci.

§ 18. 2. Z otwarcia lokalu MZB sporzadza protokot opisujacy wykonane czynnosci, dotaczajac do niego
dokumentacj¢ fotograficzna.

§ 19. Po wykonaniu ww. czynnosci, lokal zostaje zabezpieczony. Klucze, protokdt oraz dokumentacja
fotograficzna zostaje zdeponowana w siedzibie MZB.

Rozdzial 6.
Zasady powolywania komisji do komisyjnego otwarcia lokali

§ 20. 1. Komisyjnego otwarcia lokalu dokonuje komisja powotana zarzadzeniem Prezydenta.

§ 20. 2. Sktad komisji liczy od 3 do 5 oséb.

§ 20. 3. Komisja prowadzi czynnosci tylko w petnym sktadzie.

§ 20. 4. Cztonkow komisji powotuje si¢ sposrod pracownikow Strazy Miejskiej, MZB i Biura Lokalowego.
§ 20. 5. Funkcje sekretarza komisji powierza si¢ wyznaczonemu pracownikowi Biura Lokalowego.

§ 20. 6. Obowigzkiem sekretarza komisji jest sporzadzenie pisemnego protokolu z przejecia lokalu
opisujacego: stan lokalu, jego wyposazenie, sposob rozdysponowania pozostawionym mieniem oraz
sporzadzenie dokumentacji fotograficzne;j.

§ 21. Cztonek komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywac¢ powierzone mu

czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, zapisami niniejszej instrukcji oraz posiadang
wiedza i doswiadczeniem.
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