ZARZADZENIE NR .“5‘
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

w sprawie wprowadzenia "Instrukecji windykacji wierzytelnosci z tytulu zadluzen czynszowych i innych
oplat wynikajacych z uméw najmu komunalnych lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych oraz naleznosci
z tytulu odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytulu prawnego i samowolnego zajmowania lokali"

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 50, art. 60 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r,, poz. 595 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ "Instrukcje windykacji wierzytelnosci z tytutu zadluzen czynszowych iinnych optat
wynikajacych z umoéw najmu komunalnych lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych oraz naleznosci z tytulu
odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytulu prawnego i samowolne zajmowanie lokali", stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia, zwang dalej Instrukcja.

§ 2. Do stosowania niniejszej Instrukcji zobowigzane sa merytoryczne komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu oraz Miejski Zarzad Budynkow Sp. z 0.0. z/s w Walbrzychu, ul. Andersa 48, bedacy na
podstawie odrebnej umowy, zarzadca mieszkaniowego zasobu Gminy Watbrzych.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Windykacji Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r. i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr

INSTRUKCJA

windykacji wierzytelnosci z tytulu zadluzen czynszowych iinnych oplat wynikajacych z uméw najmu
komunalnych lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych oraz naleznosci ztytulu odszkodowan za
zajmowanie lokali bez tytulu prawnego i samowolne zajmowanie lokali.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Instrukcja reguluje zasady i tryb postgpowania w zakresie dochodzenia przez Gmine nalezno$ci z tytutu
zadluzen czynszowych iinnych oplat wynikajacych zumoéw najmu komunalnych lokali mieszkalnych, lokali
uzytkowych oraz naleznosci ztytulu odszkodowan za zajmowanie bez tytulu prawnego lub za samowolne
zajmowanie lokali, zarzadzanych przez Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z.0.0. z/s w Watbrzychu, ul. Andersa 48.

2. Instrukcja reguluje takze zasady itryb przygotowania postgpowania eksmisyjnego i dziatan zmierzajacych
do odzyskania lokali mieszkalnych 1 uzytkowych od dtuznikéw nie sptacajacych naleznosci wynikajacych z umow
najmu lokali, atakze odszkodowan ztytulu zajmowania lokali bez tytulu prawnego lub samowolnie
zajmowanych.

§ 2. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) naleznos$ciach - rozumie si¢ przez to wymagalna nalezno$¢ pienigzna z tytutu czynszu i innych optat za najem
lokali mieszkalnych lub uzytkowych wtym garazy ipomieszczen gospodarczych, odszkodowania za
zajmowanie lokali bez tytutu prawnego i samowolnego zajmowania lokali, przypadajaca od dtuznika, wraz
z naleznymi odsetkami i kosztami dochodzenia naleznosci,

2) egzekucji - rozumie si¢ przez to postgpowanie egzekucyjne stuzace interesom wierzyciela polegajace na
umozliwieniu wierzycielowi przymusowe]j egzekucji swojego roszczenia, stwierdzonego wczesniej tytulem
wykonawczym (prawomocnym orzeczeniem sadu zaopatrzonym w klauzule wykonalnoéci),

3) windykacji — rozumie si¢ przez to dochodzenie roszczen, za pomoca $rodkoéw przewidzianych przepisami
prawa. W ramach windykacji rozr6znia sie:

a) windykacj¢ przedsadowa (polubowna) polegajaca na monitorowaniu dtuznika, ktéra ma doprowadzié¢ do
splaty naleznosci,

b) windykacje sadowa obejmujaca uzyskanie wyroku sadowego lub nakazu zaptaty, ktéry wraz z klauzulag
wykonalnosci stanowi podstawe do egzekucji komorniczej,

4) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Watbrzych,.
5) Prezydencie — rozumie sig przez to Prezydenta Miasta Walbrzycha,

6) Zarzadcy - rozumie si¢ przez to Miejski Zarzad Budynkow Spotka z.0.0. z/s w Watbrzychu, ul. Andersa 48,
zarzadzajacy zasobem mieszkaniowym oraz lokalami uzytkowymi i garazami Gminy Watbrzych na podstawie
1 w zakresie okre§lonym w odrebnej umowie,

7) dluzniku — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna lub osobg prawna, ktéra nie dokonuje sptaty czynszu i innych
naleznych opfat ztytutu zajmowania lokali mieszkalnych, uzytkowych badz garazy ipomieszczen
gospodarczych oraz nalezno$ci ztytutu odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytulu prawnego iza
samowolne zajmowanie lokali, a ktora jest :

a) najemcg lub bylym najemca, atakZe osoba peinoletnia stale zamieszkujaca znajemca odpowiadajaca
solidarnie z najemca za zaplate czynszu i innych oplat za zajmowanie lokalu wchodzacego w skiad zasobu
mieszkaniowego Gminy Watbrzych, zarzadzanego przez Zarzadce, lub

b) osoba zajmujaca bez tytutu prawnego lub samowolnie zajmujaca lokal obecnie lub w przesztosci wehodzacy
w skiad zasobu mieszkaniowego Gminy Watbrzych, zarzadzany przez Zarzadce,

1d: 4E6C72E6-6785-4B58-9848-1CF741 D8C4E4. Projekt Strona 1



¢) osoba, na ktora stosownie do przepiséw Kodeksu cywilnego przeszly prawa i obowiazki majatkowe osoby
zmartej,

8) wierzycielu - rozumie sig przez to Gmine Walbrzych, ktéra jest wiascicielem lokali zarzadzanych przez
Zarzadce,

9) Urzedzie — rozumie sig przez to Urzad Miejski w Watbrzychu,

10) Biurach — rozumie si¢ przez to komorki organizacyjne isamodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu,

11) Biurze Windykacji — rozumie sig przez to Biuro Windykacji Urzedu Miejskiego w Watbrzychu,
12) Biurze Lokalowym — rozumie sie przez to Biuro Lokalowe Urzedu Miejskiego w Watbrzychu,

13) Biurze Infrastruktury i Nieruchomos$ci — rozumie si¢ przez to Biuro Infrastruktury i Nieruchomosci Urzgdu
Miejskiego w Watbrzychu,

14) Biurze Radcéw Prawnych - rozumie si¢ przez to Biuro Radcéow Prawnych Urzedu Miejskiego
w Watbrzychu,

15) Biurze Dochodéw Niepodatkowych — rozumie sie przez to Biuro Dochodéw Niepodatkowych Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu,

16) Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej — rozumie si¢ przez to Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Watbrzychu,

17) Krajowym Rejestrze Dlugow — rozumie si¢ przez to Krajowy Rejestr Dhugow, Biuro Informacji
Gospodarczej S.A ul. Armii Ludowej 21, 51-214 Wroctaw,

18) lokalu mieszkalnym — rozumie si¢ przez to lokal mieszkalny, wchodzacy w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Walbrzych, do ktérego majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 21czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. z 2014 r. poz. 150),

19) lokalu uzytkowym — rozumie sie przez to lokal przeznaczony na inne cele niz mieszkalne jak: lokal na
prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej, garaz, pomieszczenia gospodarcze itp.,

20) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 21czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. z 2014 r. poz. 150).

§ 3. Dochodzenie naleznosci, o ktérych mowa w § 1 realizowane jest przez :
a) Zarzadcg, ktéry wykonuje czynnosci w zakresie windykacji przedsadowe;j,
b) Biuro Windykacji, ktére wykonuje czynnosci w zakresie windykacji sadowe;.

§ 4. Zarzadca przeprowadza windykacje przedsadowa w stosunku do dtuznikéw faktycznie zajmujacych lokale
mieszkalne na podstawie tytulu prawnego — umowy najmu, wtym w stosunku do o0séb petnoletnich stale
zamieszkujacych z najemca, ktére wraz z nim solidarnie odpowiadaja za zalegloéci zgodnie z art. 688' Kodeksu
cywilnego, a takze w stosunku do dtuznikéw zajmujacych lokale bez tytutu prawnego i samowolnie zajmujacych
lokale oraz do dtuznikéw zajmujacych na podstawie umowy najmu lub bez tytutu prawnego lokale uzytkowe.

§ 5. 1. W przypadku bezskutecznosci windykacji przedsadowej, Zarzadca podejmuje czynnos$ci zwigzane
z przegladem i uzupetnieniem akt windykacyjnych. Akta windykacyjne dhuznika Zarzadca przekazuje do Biura
Windykacji w celu wszczgceia windykacji sadowej oraz prowadzenia egzekucji.

2. Biuro Windykacji na podstawie akt windykacyjnych otrzymanych od Zarzadcy sporzadza pozew do sadu
przeciwko dhuznikowi o wydanie nakazu zaptaty nalezno$ci z tytutu, o ktorym mowa w § 4, a takze prowadzi
dalsze czynno$ci zmierzajace do wykonania nakazu sadowego, w tym sporzadza i kieruje tytul wykonawczy do
komornika z wnioskiem o wszczgcie egzekucji zadtuzenia z majatku dhuznika oraz wspotpracuje z komornikiem
w trakcie postgpowania egzekucyjnego.

§ 6. 1. Na kazdym etapie postepowania przedsadowego, sadowego iegzekucyjnego mozliwe jest zawarcie
ugody (porozumienia) z dhuznikiem, dotyczacej trybu iwarunkéw dobrowolnej splaty zobowiazan. Osoby

prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, dla ktorych zawarcie ugody stanowitoby pomoc publiczna de minimis winny
speli¢ warunki okre§lone w ust. 2.
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2. Warunkiem zawarcia ugody (porozumienia) z dtuznikiem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, w lokalu
uzytkowym bedacym wilasnoécia Gminy, jest spelnienie przez tego dluznika przestanek wynikajacych
zrozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 zdnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z2013 r. Nr
352, poz. 1) oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z2013 r. Nr
352, poz. 9), ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 roku, Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53,
poz. 312 z p6ézn. zm.).

Rozdzial 2.
Windykacja przedsadowa, tryb i sposob prowadzenia postgpowania

§ 7. 1. Obowiazek windykacji przedsadowej spoczywa na Zarzadcy, zgodnie z umowa o zarzadzanie zasobem
komunalnym Gminy Walbrzych.

2. Zarzadca podejmuje iprowadzi windykacje przedsadowa zgodnie zustalona procedura windykacji
przedsadowej, ktora stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 8. Wszczynajac czynnos$ci windykacji przedsadowe] Zarzadca zaklada akta windykacyjne, w ktorych
powinny znajdowa¢ si¢ wszystkie kopie dokumentow dotyczace powstatych zalegtosci (potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez uprawnionego pracownika Zarzadcy).

§ 9. Zarzadca w wezwaniach do zaptaty kierowanych do dtuznikéw zamieszcza klauzule zinformacja
o mozliwosci przekazania danych o dluzniku do Krajowego Rejestru Diugow.

§ 10. 1. Naleznosci z tytutu zajmowania lokali mieszkalnych badz lokali uzytkowych mozna roztozy¢ na raty,
wylacznie na wniosek dtuznika z uwzglednieniem zasad wynikajacych z obowiazujacej uchwaly Rady Miejskie;j
Walbrzycha okre$lajacej szczegétowe zasady, sposob i1 tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptaty
nalezno$ci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Watbrzych lub jej jednostkom
podlegtym oraz wskazania organu i oséb do tego uprawnionych.

2. W przypadku dtuznikoéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktdérych zadluzenie dotyczy lokali
uzytkowych obowiazuja przepisy wymienione w § 6 ust. 2.

§ 11. 1. Do czynnosci Zarzadcy zwiazanych z realizacja wniosku dluznika o rozlozenie na raty zalegtosci
z tytutu zadluzen czynszowych i innych optat wynikajacych z umowy najmu komunalnych lokali mieszkalnych,
lokali uzytkowych oraz naleznosci ztytulu odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytulu prawnego
1 samowolnego zajmowania lokali, nalezy:

a) przyjmowanie wniosku dhuznika,
b) sprawdzenie kompletnosci wniosku, zgodnie z wymaganiami uchwaty, o ktérej mowa w § 10,

c) jezeli wniosek jest niekompletny wezwanie dtuznika do uzupeinienia wniosku z wyjatkiem informacji, ktére
Zarzadca moze pozyskac¢ z Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy,

d) przesylanie do Biura Lokalowego kompletnego wniosku wraz z projektem porozumienia z diuznikiem
w sprawie roztozenia nalezno$ci na raty.

2. W przypadku przedsigbiorcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie pomocy de minimis w postaci splaty zadluzenia
w ratach, Zarzadca przygotowuje projekt porozumienia. W porozumieniu okre$la si¢ ilo$¢ rat, termin sptaty
1 wysokos¢ rat podlegajacych splacie.

3. Biuro Lokalowe przedsigbiorcom spelniajacym przestanki wynikajace z przepisow okreslonych
w § 6 ust. 2 wylicza warto$¢ udzielonej pomocy de minimis brutto zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielane;j
w roznych formach ( Dz.U. Nr 194 poz. 1983 z p6z. zm.).

§ 12. 1. Biuro Lokalowe na podstawie otrzymanego od Zarzadcy wniosku, o ktorym mowa w § 11, wzywa
dhuznika w celu zapoznania si¢ z opiniami Zarzadcy i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej zataczonymi do
wniosku, dokonuje analizy catosci sprawy, sporzadza opini¢ w sprawie iwraz z projektem porozumienia
przedktada do podpisu Prezydenta nie p6zniej niz 30 dni od daty wptywu wniosku od Zarzadcy.
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2. Porozumienie podpisane przez Prezydenta Biuro Lokalowe niezwlocznie przesyla do Zarzadcy, ktory po
podpisaniu porozumienia przez duznika, sprawuje nadzoér nad jego realizacja.

3. Zadhizenie mozna roziozy¢ na raty w nastgpujacy sposob:
a) maksymalnie na okres 60 miesiecy jezeli sprawa nie zostata skierowana na drogg postepowania sadowego,
b) maksymalnie na okres 11 miesigcy jezeli sprawa zostata skierowana na drogg postgpowania egzekucyjnego.
4. Prezydent moze wyrazi¢ zgodg na ustalenie innego okresu sptaty rat.

5. Jezeli porozumienie zostaje zawierane juz po skierowaniu przez Zarzadcg wniosku o wniesienie przez Biuro
Windykacji pozwu do sadu, to w przypadku gdy:

a) nie wniesiono w sprawie pozwu do sadu, wniosek zwracany jest do Zarzadcy,
b) wniesiono pozew do sadu, ugoda w sprawie zawierana jest przed sadem.

6. Wzor wniosku o roztozenie na raty zalegtosci z tytutu czynszu najmu, odszkodowania za zajmowanie bez
tytulu prawnego badZz samowolnego zajmowania lokali mieszkalnych stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszej
Instrukc;ji.

§ 13. 1. Do czynnoséci Zarzadcy zwiazanych z realizacja wniosku dtuznika o umorzenie zaleglosci z tytutu
zadluzen czynszowych iinnych optat wynikajacych z umowy najmu komunalnych lokali mieszkalnych, lokali
uzytkowych, pomieszczen gospodarczych oraz naleznosci z tytutu odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytulu
prawnego badz samowolnego zajmowania lokali, nalezy:

a) przyjmowanie wniosku dhuznika,
b) sprawdzenie kompletno$ci wniosku, zgodnie z wymaganiami uchwaty, o ktérej mowa w § 10,

¢) jezeli wniosek jest niekompletny wezwanie dtuznika do uzupetnienia wniosku z wyjatkiem informacji, ktore
Zarzadca moze pozyskaé z Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy,

d) przestanie kompletnego wniosku do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w celu sporzadzenia opinii.

2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej nie pdzniej niz w terminiel4 dni od daty wptywu, odsyta wniosek wraz
z opinig do Biura Lokalowego.

3. Biuro Lokalowe przygotowywuje projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie umorzenia zadluzenia i wraz
z opinig, przedktada Prezydentowi do podpisu.

4. Wz6r wniosku o umorzenie zalegloéci z tytutu czynszu najmu, odszkodowania za zajmowanie bez tytutu
prawnego i samowolnego zajmowania lokali mieszkalnych stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Instrukeji,

§ 14. 1. W przypadku przedsigbiorcow ubiegajacych si¢ o udzielenie pomocy de minimis w postaci umorzenia
zadhuzenia stosuje si¢ przepisy, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 oraz § 11 ust. 21 3.

2. Wzér wniosku o umorzenie zaleglosci z tytulu czynszu najmu lub odszkodowania z tytutu bezumownego
zajmowania lokali uzytkowych dla 0sob fizycznych i prawnych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.

3. Wzér wniosku o roztozenie na raty zaleglosci ztytutu czynszu najmu lub odszkodowania z tytulu
bezumownego zajmowania lokali uzytkowych dla o0séb fizycznych iprawnych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg stanowi zalacznik nr S do niniejszej Instrukcji.

4. Wz6r wniosku o umorzenie zaleglosci z tytutu czynszu najmu lub odszkodowania z tytutu bezumownego
zajmowania lokali uzytkowych dla oséb fizycznych iprawnych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej Instrukc;ji.

5. Wzo6r wniosku o rozlozenie na raty zaleglo$ci ztytulu czynszu najmu lub odszkodowania z tytutu
bezumownego zajmowania lokali uzytkowych dla oséb fizycznych i prawnych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

6. Zawiadomienie o udzielonej przedsigbiorcy pomocy de minimis z tytutu roztozenia zalegtosci na raty lub

umorzenia badz odroczenia terminu ptatnosci, Biuro Lokalowe zobowiazane jest przekazaé niezwlocznie do Biura
Ksiggowosci Podatkowe;.
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§ 15. Zarzadzenie o umorzeniu zadluzenia przekazywane jest do Zarzadcy w celu odpisania naleznosci
objetych umorzeniem. Zarzadca dokonuje odpisu umorzonej kwoty w terminie 7 dni od daty wptywu zarzadzenia
Prezydenta w sprawie umorzenia zadtuzenia.

Rozdzial 3.
Sadowe dochodzenie naleznoSci

§ 16. Wobec dtuznikoéw nie sptacajacych naleznosci inie wywiazujacych si¢ z przyjgtych zobowiazan,
Zarzadca wystepuje do Biura Windykacji z wnioskiem o skierowanie sprawy na droge postgpowania sadowego
o zaptate tych naleznosci, przekazujac akta windykacyjne dtuznika, opisane w § 11 procedury windykacyjne;j
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 17. Sprawa kierowana jest na droge postgpowania sadowego przez Biuro Windykacji w terminie 30 dni od
daty ztozenia kompletnego wniosku przez Zarzadcg. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach termin
skierowania sprawy na drogg postgpowania sagdowego moze zosta¢ przedtuzony.

§ 18. 1. Zarzadca na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu o oddaleniu powddztwa o zaptatg z tytutu
zajmowania komunalnych lokali mieszkalnych iuzytkowych dokonuje odpisu naleznosci objgtych oddalonym
powddztwem.

2. Biuro Windykacji po otrzymaniu orzeczenia sadu o oddaleniu powodztwa o zaptatg z tytutu zajmowania
komunalnych lokali mieszkalnych iuzytkowych sporzadza opini¢ o zasadnosci lub bezzasadnosci wniesienia
apelacji w sprawie, ktora podlega sprawdzeniu przez radcg prawnego z Biura Prawnego.

Rozdzial 4.
Zasady prowadzenia postgpowania egzekucyjnego.

§ 19. 1. Po uzyskaniu tytutu wykonawczego Biuro Windykacji wzywa niezwtocznie diuznika do dobrowolnego
spetnienia $wiadczenia orzeczonego wyrokiem lub nakazem zaplaty z wyznaczeniem 7 - dniowego terminu
ptatno$ci. Do wezwania dotacza sig pouczenie o mozliwosci ztozenia przez dhuznika wniosku w sprawie roztozenia
zadtuzenia na raty, odpracowanie dtugu, itp.

2. Biuro Windykacji przekazuje do Zarzadcy kopig nakazu sadowego badz wyroku sadowego.

§20. 1. Jezeli dhuznik nie zaptaci dlugu zuplywem terminu wyznaczonego w wezwaniu przez Biuro
Windykacji lub nie ztozy wniosku, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 w celu sptaty zasadzonych naleznosci, Biuro
Windykacji bezzwlocznie kieruje sprawe na drogg postgpowania egzekucyjnego do komornika.

2. Tytut wykonawczy, ztozony u komornika stanowi podstawg do prowadzenia egzekucji calego roszczenia
wraz z odsetkami 1 kosztami procesu i ze wszystkich sktadnikéw majatku dhuznika.

§ 21. 1. W sytuacji, gdy dtuznik w postgpowaniu egzekucyjnym splaci cato$¢ zadtuzenia wraz z odsetkami,
kosztami postgpowania sadowego i egzekucyjnego, komornik wydaje postanowienie o zakonczeniu postgpowania
1 przesyta je do Biura Windykacji.

2. Biuro Windykacji kopig postanowienia komornika o zakonczeniu postgpowania przesyla niezwlocznie
Zarzadcy.

§22.1. W przypadku stwierdzenia przez komornika, iz egzekucja jest bezskuteczna, komornik wydaje
postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego, ktére wraz z tytulem wykonawczym opatrzonym data
1 wzmianka o bezskutecznos$ci egzekucji, zwraca do Biura Windykacji.

2. Biuro Windykacji kopie postanowienia komornika o bezskuteczno$ci egzekucji przesyta niezwlocznie
Zarzadcy.

3. Od daty, w ktérej komornik stwierdzit bezskuteczno$é egzekucji, rozpoczyna sig¢ ponowny bieg 10 letniego
okresu przedawnienia zasadzonego roszczenia, a w przypadku odsetek wymagalnych po dniu uprawomocnienia sig
orzeczenia - 3 letni okres przedawnienia.

§ 23. 1. W przypadku wydania przez komornika postanowienia o bezskutecznosci egzekucji Biuro Windykacji
systematycznie monitoruje 1 analizuje informacje o sytuacji majatkowej dtuznika w celu ponownego wszczegcia
postgpowania egzekucyjnego. Przy ponownym wszczgciu egzekucji nalezy wzia¢ takze pod uwage zabezpieczenie
roszczen wierzyciela w tym odsetek, przez przerwanie biegu przedawnienia ponownym wszczeciem postgpowania
egzekucyjnego.

Id: 4E6C72E6-6785-4B58-9848-1CF741D8C4E4. Projekt Strona 5



2. Zarzadca po otrzymaniu z Biura Windykacji kopii postanowienia komornika o bezskutecznosci egzekucj.i,
wspbtpracuje z Biurem, informujac o przypadkach powzigcia przez Zarzadcg wiadomosci o zmianach w sytuacji
majatkowej dtuznika.

§ 24. Biuro Windykacji moze przed wszczeciem egzekucji zwroci¢ si¢ do sadu o nakazanie dhuznikowi
wyjawienie majatku na podstawie art. 913 Kodeksu postgpowania cywilnego. Ujawnienie majatku jest takze
dopuszczalne, jezeli prowadzona w stosunku do diuznika egzekucja okazala sig wcatosci lub w czesci
bezskuteczna.

Rozdzial 5.
Eksmisja

§ 25. 1. Wobec dtuznikéw, ktérzy nie posiadaja tytutu prawnego do lokali, nie splacajacych naleznosci
wynikajacych zzajmowania bez tytulu prawnego lokali, nie wywiazujacych si¢ z przyjetych zobowiazan,
nie realizujacych zapadlych wyrokéw sadowych inakazdéw zaptaty, Zarzadca wystepuje do Biura Lokalowego
z wnioskiem o skierowanie sprawy o eksmisj¢ na drogg postgpowania sadowego. Do wniosku tego Zarzadca
dotacza akta windykacyjne dtuznika opisane w §11 procedury windykacyjnej, stanowiacej zalacznik nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

2. Zarzadca wystepuje z wnioskiem o skierowanie sprawy o eksmisj¢ na droge postgpowania sadowego:
a) w przypadku lokali mieszkalnych nie pdzniej niz 12 miesiecy od dnia powstania zaleglo$ci w sptacie czynszu
i innych opfat z tytulu zajmowania lokali,
b) w przypadku lokali uzytkowych, garazy ipomieszczen gospodarczych nie pdzniej niz 6 miesigcy od dnia
powstania zaleglo$ci w splacie czynszu i innych optat z tytulu zajmowania lokali.

§ 26. 1. Biuro Lokalowe na podstawie kompletnych akt otrzymanych od Zarzadcy, przygotowywuje i kieruje
pozwy do sadu w kolejnosci ustalanej w oparciu o nastgpujace kryteria:

a) lokale o podwyzszonym standardzie o wysokim miesigcznym czynszu i innych optatach,

b) lokale usytuowane w budynkach przeznaczonych do rozbiorki,

c) lokale samowolnie zajete,

d) lokale zamieszkate przez osoby dewastujace czgsci wspdlne i zaktocajace tad i spokdj domowy,
e) lokale w starym budownictwie generujace wysokie zalegto$ci czynszowe,

f) pozostate lokale.

2. Biuro Lokalowe po uzyskaniu wyroku sadowego o eksmisje przekazuje niezwlocznie kopie wyroku
Zarzadcy.

§ 27. 1. Biuro Lokalowe na podstawie wyrokow sadowych o eksmisje opatrzonych klauzula wykonalnosci,
w uzgodnieniu z Prezydentem, ustala kolejno$¢ wykonywania wyrokéw eksmisyjnych biorac pod uwage to, czy
w wyroku orzeczono badZz nie orzeczono o prawie do lokalu socjalnego. Dodatkowo ustalajac kolejno$é
wykonywania wyrokéw eksmisyjnych, bierze si¢ pod uwage kryteria okreslone w § 26 ust. 1.

2. W przypadku wyrokéw o eksmisjg¢ z prawem do lokalu socjalnego Biuro Lokalowe po uzyskaniu od
Zarzadey opinii dotyczacej stanu technicznego, struktury oraz powierzchni lokali zajmowanych przez osoby objete
wyrokiem o eksmisjg, moze w uzgodnieniu z Prezydentem zrealizowaé wyrok, wskazujac przedmiotowy lokal jako
lokal socjalny.

3. W przypadku okreslonym w ust. 2 Biuro Lokalowe przekazuje Zarzadcy skierowanie do zawarcia umowy
najmu na lokal socjalny z osobami, ktorych dotyczy wykonywany wyrok o eksmisje.

§ 28. Zarzadca kazdego roku w ramach $rodkéw ustalonych w budzecie Gminy zapewnia przygotowanie lokali
socjalnych zzasobu mieszkaniowego gminy, ustalajac harmonogram iterminy oddawania tych lokali do
zasiedlenia, celem wykonania zapadtych wyrokow o eksmisjg z orzeczeniem o prawie do lokalu socjalnego.

§29. 1. W miarg oddawania przez Zarzadcg lokali socjalnych do zasiedlenia, Biuro Lokalowe dtuznikowi,
ktérego dotyczy wyrok o eksmisje, wydaje skierowanie do zawarcia umowy najmu na lokal socjalny oraz
wezwanie do opuszczenia zajmowanego lokalu mieszkalnego iprzeniesienia si¢ do lokalu socjalnego

w wyznaczonym terminie. Wezwanie dorgcza sie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kopi¢ wezwania Biuro
Lokalowe przesyta do wiadomosci Zarzadcy.
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2. W przypadku nie zastosowania sig 0sob, o ktorych mowa w ust. 1 do wezwania, Zarzadca zawiadamia o tym
fakcie Biuro Lokalowe, w celu sporzadzenia wniosku do komornika o wykonanie eksmisji.

§ 30. 1. W przypadku osob, wobec ktdérych sad wydat wyrok eksmisyjny bez orzekania o prawie do lokalu
socjalnego, Biuro Lokalowe wskazuje pomieszczenie tymczasowe 1 wzywa te osoby do dobrowolnego opuszczenia
dotychczas zajmowanego lokalu mieszkalnego i przeniesienia si¢ do wskazanego pomieszczenia tymczasowego
w terminie 7 dni od otrzymania wezwania Wezwanie dorecza si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kopie
wezwania otrzymuje do wiadomos$ci Zarzadca.

2. Jezeli osoby, o ktorych mowa w ust. 1 nie zastosuja si¢ do otrzymanego wezwania, Zarzadca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie Biuro Lokalowe w celu sporzadzenia wniosku do komornika o wykonanie eksmisji.

§ 31. Biuro Lokalowe w porozumieniu z komornikiem dopetnia niezbgdnych formalnosci w wykonaniu
eksmisji w tym:

a) wnosi zaliczki do komornika,

b) organizuje transport ipracownikéw do przeprowadzki w porozumieniu z Zarzadem Droég, Komunikacji
1 Utrzymania Miasta.

c) zabezpiecza pomieszczenia magazynowe,
d) wystepuje z wnioskiem o wymeldowanie 0sdb eksmitowanych,

e) wspolpracuje z Zarzadea, ktory dokonuje odbioru, zabezpiecza wolne lokale i przygotowywuje je do ponownego
zasiedlenia badz sprzedazy.

§ 32. 1. Prezydent moze wyrazi¢ zgode na odroczenie lub zawieszenie postgpowania egzekucyjnego eksmisji
z lokalu, w oparciu o przepisy uchwaty Nr LVIII/584/2014 Rady Miejskiej Walbrzycha z dnia 20 lutego 2014 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Watbrzych
(Dz. Urz. Woj. Dolno. z 2014 r. poz. 1045 z p6zn. zm.).

2. Istnieje mozliwos¢ ponownego zawarcia umowy najmu dotychczas zajmowanego lokalu gminnego po
wyroku eksmisyjnym, jezeli dtuznik podejmie dzialania zwiazane ze splata zadhuzenia wraz z odsetkami i kosztami
sadowymi oraz egzekucyjnymi, pod warunkiem, ze umowg najmu rozwiazano z tytulu nie wywiazywania sig ze
sptaty naleznosci czynszowych.

§ 33. Osoby, wobec ktérych sad orzekt eksmisjg z dotychczas zajmowanego lokalu mieszkalnego, a w wyroku
przyznat prawo do lokalu socjalnego, moga za zgoda Prezydenta dokona¢ zamiany lokalu pod warunkiem zawarcia
porozumien, co do sposobu sptaty zadluzenia zgodnie z uchwata, o ktérej mowa w § 32 ust. 1.

§ 34. 1. Na podstawie uchwaly, o ktérej mowa w § 32 ust. 1 na wniosek dtuznika i innej osoby dysponujace;j
lokalem mieszkalnym i wyrazajacej wolg wzajemnej zamiany lokali mieszkalnych, istnieje mozliwo$¢ dokonania
zamiany, pod warunkiem uprzedniej splaty caloéci zaleglosci wraz z kosztami sadowymi 1 egzekucyjnymi, badz
zawarcia umowy o przejeciu diugu i warunkach sptaty przez osobg wnioskujaca o zawarcie umowy najmu na lokal
obciazony zadtuzeniem.

2. Zarzadca zawiera umowe o przejeciu dhugu, o ktérej mowa w ust. 1 zgodnie z art. 519 Kodeksu cywilnego.
3. Biuro Lokalowe rozpatruje wnioski o wzajemna zamiang mieszkan po otrzymaniu od Zarzadcy informacji
o wysokosci zadluzenia i propozycji sptaty oraz kopii umowy o przejgciu zadtuzenia przez strong wyrazajaca wole

zamiany mieszkania z dtuznikiem. Prezydent wyraza zgodg na wzajemna zamiang mieszkan, biorac pod uwage
opini¢ Biura Lokalowego.
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Zalacznik nr 1 do ,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

Procedura windykacji przedsadowej (polubownej)

§ 1. Procedura windykacji przedsadowej reguluje zasady i tryb postgpowania w zakresie
dochodzenia naleznosci z tytutu zadtuzen czynszowych i innych optat wynikajacych z uméw najmu
komunalnych lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, pomieszczen gospodarczych oraz
naleznosci z tytulu odszkodowan za zajmowanie lokali bez tytutu prawnego, badz samowolnego
zajmowania lokali, bedacych wiasnoscia Gminy, a zarzadzanych przez Zarzadce, jezeli najemca
dopuszcza sig zwtoki w zaptacie tych naleznosci, w tym obejmuje:

a) prowadzenie czynnos$ci monitorujaco — upominawczych,

b) zasady naliczania odsetek za zwloke,

c) pozostale dziatania podejmowane w celu wyegzekwowania dhugu.

I. CzynnoS$ci monitorujaco - upominawcze

§ 2. 1. Terminy regulowania naleznosci z tytulu najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych sa
nastgpujace :
a) z tytulu czynszu najmu i odszkodowania za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego
1 samowolne zajmowanie lokali mieszkalnych i uzytkowych, z goéry miesiecznie do
dziesiatego dnia miesigca, o ile umowa nie przewiduje inaczej,
b) z tytulu innych optat zwiazanych z eksploatacja lokali takich jak: zaliczki na poczet optat
za wodg, odprowadzanie $ciekdw, centralne ogrzewanie i podgrzanie wody oraz oplaty za
wywoz nieczystosci statych lub inne wynikajace z zawartych uméw z gory miesigcznie do
dziesiatego dnia miesiaca, o ile umowa nie przewiduje inaczej,
¢) inne terminy ustalone indywidualnie w umowie najmu.
2. Terminy wymienione w ust. 1 okreslane sa w umowach najmu lokali.

§ 3. Naleznosci nie zaptacone w terminach, o ktorych mowa w § 2 i odsetki od tych naleznosci,
stanowia nalezno$ci zalegte, ktérych nalezy dochodzi¢ w sposob prawem przewidziany i okreslony
niniejsza procedura.

§ 4. 1. Obowiazek ustalenia wysoko$ci naleznosci zalegtych spoczywa na Zarzadcy, ktory prowadzi
szczegblowa kartoteke analityczng dtuznika.

2. Saldo zaleglosci ustalane jest na koniec kazdego miesiaca, nie pozniej niz do 15-go dnia
miesigca nastgpnego. Dokumenty dotyczace salda platnika na kazdym etapie prowadzonego
postgpowania potwierdzane sa przez merytorycznie odpowiedzialnego pracownika Zarzadcy.
Bezposredni nadzor nad prawidlowoscia i terminowoscia ustalania sald zaleglosci, w tym
prawidfowosci prowadzenia kartotek analitycznych platnika, sprawuje Zarzadca.

§ 5. I. Wedlug stanu na koniec roku obrotowego, Zarzadca informuje najemcéw lokali
mieszkalnych i osoby zajmujace lokale mieszkalne bez tytutu prawnego o wysokosci salda
nalezno$ci wraz z naleznosciami ubocznymi. Pismo w tej sprawie podpisane przez osoby
reprezentujace Zarzadeg, winno by¢ dostarczone najemcy lub osobie zajmujacej lokal bez tytulu
prawnego lub innym osobom petnoletnim stale zamieszkujacym z najemca lub osobom zajmujacym
lokal bez tytuty prawnego. Kopia pisma z potwierdzeniem odbioru przechowywana jest w aktach
dtuznika prowadzonych przez Zarzadce.

2. Do najemcow lokali uzytkowych bedacych podmiotami prowadzacymi ksiegi rachunkowe
Zarzadca na koniec roku obrotowego wysyla dokument potwierdzenia salda przewidziany

przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1, poz. 330 z pozn.
zm.).
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3. W przypadku nienaleznie przypisanych i nieprzedawnionych naleznosci, Zarzadca dokonuje
weryfikacji salda uzytkownika i na tej podstawie dokonuje odpisu tych naleznosci.
4. W przypadku stwierdzenia nalezno$ci w stosunku, do ktérych nie wykazuje si¢ obrotow i nie
dokonuje odpiséw, Zarzadca sporzadza wykaz obejmujacy:

a) imi¢ 1 nazwisko lub nazwg dtuznika,

b) rodzaj naleznosci,

¢) kwote naleznosci,

d) okres, ktoérego nalezno$ci dotycza dotycza,

e) opis czynnosci podejmowanych w sprawie przez Zarzadce.
5. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 4 wraz z aktami windykacyjnymi dtuznika, podpisany przez
Zarzadce, przekazywany jest do Biura Windykacji, celem uzupeienia opisu czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 4 pkt e, oraz weryfikacji wykazu w zakresie ewentualnego skierowania jeszcze
niektorych spraw na droge postgpowania sadowego, dokonania umorzenia lub odpisu naleznosci.
6. Dla Zarzadcy podstawe wyksiegowania naleznosci stanowi¢ begdzie zarzadzenie Prezydenta
0 umorzeniu, przygotowane przez Biuro Lokalowe lub zaakceptowany (podpisany) przez
Prezydenta oraz Skarbnika, wykaz nalezno$ci podlegajacych odpisaniu wraz z zatacznikami,
ktory Biuro Windykacji przekaze Zarzadcy.
7. Sprawy nie kieruje si¢ na drogg postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego w przypadku
zaleglo$ci, ktorej kwota nie przekracza sumy najnizszej optaty od pozwu i1 optaty za wydanie
nakazu zaptaty wraz z klauzula wykonalno$ci. Kwoty te moga by¢ umorzone na podstawie
zarzadzenia Prezydenta.
8. Wykaz kwot 1 dtuznikéw, ktérych dotycza zalegtosci opisane w ust. 7, Zarzadca przesyta do
Biura Lokalowego wraz z aktami windykacyjnymi w celu weryfikacji i przygotowania projektu
zarzadzenia o umorzeniu oraz przekazania zarzadzenia do podpisu Prezydenta.
9. Zarzadca na podstawie zarzadzenia Prezydenta, o ktéorym mowa w ust. 8 dokonuje
wyksiggowania umorzonych kwot.

§ 6. 1. Do najemcoéw posiadajacych zalegtosci w zaptacie czynszu i innych optat z tytulu najmu
lokali mieszkalnych za okres co najmniej 2 miesiacy wysylane jest wezwanie upominawcze
z informacja o stanie zaleglosci wraz z odsetekami na dzien wystawienia upomnienia, wzywajace
do uregulowania naleznosci w terminie 14 dni.

2. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1 winno zawiera¢ informacj¢ o zasadach naliczania odsetek od
zalegtych kwot, o mozliwosci ztozenia wniosku o roztozeniu nalezno$ci na raty, umorzenie lub
odpracowanie dlugu, a takze o czynnosciach jakie moga by¢ podejmowane zgodnie z prawem
w stosunku do dluznika, ktéry nie reguluje naleznosci wynikajacych z zawartej umowy najmu
lokalu (wypowiedzenie najmu, pozew do sadu o zaplatg zadtuzenia, umieszczenie w Krajowym
Rejestrze Dhugéw).

3. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ wystane poczta badz dorgczone przez pracownika
Zarzadcy.

§ 7. Jezeli w terminie ustalonym w wezwaniu, o ktorym mowa w § 6 duznik nie sptaci zadluzenia
lub nie ztozy wniosku o zawarcie porozumienia w sprawie sposobu splaty zadluzenia (raty,
umorzenie, odpracowanie dlugu itp.), a zwloka w zaptacie przekracza trzy peine okresy ptatnosci,
Zarzadca wysyta do dtuznika wezwanie przedsadowe, w ktorym wyznacza dodatkowy miesigczny
termin sptaty nalezno$ci biegnacy od dnia otrzymania tego upomnienia przez dhuznika.

§ 8. 1. W celu sporzadzenia wezwania przedsadowego, o ktérym mowa w § 7, Zarzadca ustala
aktualna liczbg wszystkich pelnoletnich oséb (wraz z ich datami urodzenia), zamieszkatych
z dtuznikiem i ustala faktyczny okres zamieszkiwania tych osob z dtuznikiem.

2. Wezwanie do zaplaty Zarzadca sporzadza dla dtuznika i wszystkich petnoletnich 0séb wspélnie
z nim zamieszkujacych.

3. Wezwanie przedsadowe , o ktérym mowa w ust. 2 winno okresla¢ kwotg gldwna zadtuzenia wraz
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z odsetkami wyliczonymi na dzien wystawienia wezwania. W wezwaniu do zaplaty Zarzadca
uprzedza o zamiarze wypowiedzenia umowy najmu i przekazaniu informacji o zobowiazaniu
dtuznika do Kraj owego Rejestru Diugdw.

4. Wezwanie przedsadowe, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ wystane pocztg badz dorgczone przez
pracownika Zarzadcy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 9. Jezeli zwloka w zaptacie czynszu i innych optat za najem Ilokalu uzytkowego wynosi co
najmniej jeden petny okresy ptatnosci Zarzadca postanowienia § 6, § 71 § 8 stosuje odpowiednio
z tym, iz wezwanie przedsadowe do zaptaty powinno byé wystawione wszystkim osobom wspdlnie
prowadzacym dziatalnog¢ gospodarcza i powinno byé doreczone za potwierdzeniem odbioru, na
przekazany przez dtuznika adres do korespondencji.

dniowego terminu zaptaty od dnia otrzymania wezwania przez dtuznika.

2. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢ wystane poczta badZ doreczone przez pracownika
Zarzadcy.

3. Jezeli dhug z tytutu odszkodowania, nie zostanie splacony w terminie, o ktérym mowa w ust. |
lub dtuznik nie ztozy wniosku o roztozenie zadluzenia na raty, badz zastosowanie innych ulg
W splacie zadtuzenia, Zarzadca wystawia wezwanie Przedsagdowe do zaptaty, w ktérym wyznacza
14-to dniowy termin do zaplaty zadluzenia. Wezwanie do zaplaty powinno byé dorgczone za
zwrotnym  potwierdzeniem odbioru, wystane wszystkim  peloletnim  osobom wspolnie
zamieszkujacym  z dhuznikiem w przypadku lokali mieszkalnych, badz wszystkim osobom
wspolnie prowadzacym dzialalnosé gospodarcza w lokalu uzytkowym.

§ 11. W razie nieuregulowania przez dhiznika zalegtych naleznosci, pomimo przedsadowego
wezwania do zaplaty, Zarzadca przygotowywuje akta windykacyjne dtuznika, ktére winny
zawiera¢ (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez uprawnionego pracownika Zarzadcy)
kserokopie dokumentéw obrazujacych historie zadhuzenia, w tym:

a) skierowanie do zawarcia umowy (decyzja o przydziale, poswiadczenie),

b) pierwsze wezwanie do zaplaty, wezwanie przedsadowe z potwierdzeniem odbioru i inna
korespondencije z dhuznikiem,

C) umowe najmu,

d) wypowiedzenie umowy najmu z potwierdzeniem odbioru,

e) zestawienie naleznosci i wplat od momentu powstania zadhuzenia z ewentualnym rozbiciem na
zadtuzenie w zalezno$ci od tytutu prawnego,

f) zestawienie naliczonych odsetek,

g) informacje umozliwiajace prawidlowe ustalenie 0s0b odpowiedzialnych wspolnie z najemca za
zadhuzenie,

h) dokumenty potwierdzajace faktyczne zajmowanie lokalu przez dhuznika j osoby petoletnie
zamieszkujace wspdlnie z dhuznikiem w okresie dochodzonego roszczenia,

1) umowy o odpracowanie zadtuzenia,

J) wnioski o umorzenie zalegtodci (w przypadku braku wniosku wszelkie podania lub pisma
0 umorzenie badz roztozenie na raty ztozone przez dhuznika)
k) inne dokumenty majace znaczenie w Sprawie.

b

§ 12. Zarzadca przekazuje akta dhiznika, okreslone w § 11 do Biura Windykacji niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz 60 dni od daty potwierdzenia odbioru wezwania przedsadowego przez dhuznika
w celu skierowania Sprawy na droge postepowania sadowego.
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§ 13. Zarzadca po przekazaniu akt sprawy, o ktérych mowa w § 12 do Biura Windykacji,
powiadamia to Biuro o powzigtych wiadomosciach dotyczacych zmian w sytuacji majatkowe;
dhuiznika.

§ 14. Biuro Windykacji informuje Zarzadcg o wynikach prowadzonych spraw sadowych
1 egzekucyjnych poprzez:

a) przekazywanie kserokopii tytutow wykonawczych,

b) przekazywanie innych informacji majacych zwiazek z windykacja naleznosci np. o upadtosci,
likwidacji firmy lub zaprzestaniu dziatalno$ci gospodarczej przez dtuznika oraz zgloszeniu
wierzytelno$ci do masy upadtosci, licytacji majatku, informacji o zgonie dtuznika, itp.

¢) przekazywanie kopii postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego.

§ 15. Jezeli po otrzymaniu przez Biuro Windykacji sadowego nakazu zaptaty, dtuznik nie dokonuje
takze splaty biezacych nalezno$ci, Zarzadca wszczyna postgpowanie o zaptatg naleznosci w czgsci
nie objetej poprzednim postgpowaniem. W tym przypadku postanowienia niniejszej procedury
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 16. 1. Jezeli dluznik po otrzymaniu sadowego nakazu zaptaty nie podejmie zadnych krokow
zmierzajacych do splaty zadluzenia (sptata, wniosek o roztozenie na raty, odpracowanie diugu
1 iInne przewidziane prawem oraz niniejsza Instrukcja), Zarzadca podejmuje czynnos$ci zmierzajace
do wypowiedzenia umowy najmu zgodnie z art. 11 ust. 2 pkt. 2 ustawy.

2. Zarzadca moze wypowiedzie¢ umowg najmu lokalu takze z przyczyn i na zasadach okreslonych
w art. 11 ust. 2-5 1 art. 21 ust. 4-5 ustawy.

Il . Zasady naliczania odsetek za zwloke w regulowaniu nalezno$ci

§ 17. 1. W przypadku uregulowania nalezno$ci po uptywie terminu do zaptaty, nalezy naliczac
odsetki ustawowe za kazdy dzien zwtloki, liczone od dnia nastgpnego po uptywie terminu ptatnosci
do dnia zaptaty.

2. Terminem spelnienia $§wiadczenia jest data wpltywu nalezno$ci na wskazany przez Zarzadce
rachunek bankowy.

§ 18. Odsetki za zwtoke nalezy liczy¢ wedtug nastgpujacego wzoru:

365 x 100
gdzie:
Kz = kwota zaleglosci w zt
L = liczba dni zwtoki
S = stawka roczna odsetek ustawowych wyrazona liczba punktéw procentowych
Od = kwota naliczonych odsetek w zt

§ 19. Zarzadca jest zobowigzany dokona¢ naliczenia odsetek na koniec kazdego miesigca
obrachunkowego, uwzgledniajac przy tym odsetki juz zaptacone. Zawarcie porozumienia w sprawie
rozlozenia zadluzenia na raty, wstrzymuje naliczanie odsetek od dnia zlozenia wniosku przez caty
okres realizacji porozumienia chyba, Ze wierzyciel postanowi inaczej. Nie wywigzywanie sie
dtuznika z zobowiazan przyjetych w porozumieniu, przez co najmniej jeden okres platnosci,
powoduje naliczenie odsetek za caty okres trwajacego zadtuzenia.
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III. Pozostale dzialania podejmowane w celu wyegzekwowania dlugu

§ 20. 1. Zarzadca otrzymuje z Biura Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych do 10-tego dnia
kazdego miesiaca wykaz os6b zmartych w miesigcu poprzednim.
2. Zarzadca przekazuje akta zmartego dluznika do Biura Infrastruktury i1 Nieruchomosci
z wnioskiem o wystapienie do sadu o stwierdzenie nabycia spadku po zmartym.
3. Biuro Infrastruktury i Nieruchomosci po uptywie 6 miesigcy od daty zgonu wystgpuje
z wnioskiem do sadu o udzielenie informacji o toczacym si¢ lub zakonczonym postgpowaniu
spadkowym.
4. W przypadku gdy sad stwierdzi, ze nie toczy si¢ postgpowanie spadkowe lub, ze nie zostato
zlozone os$wiadczenie o odrzuceniu spadku, Biuro Infrastruktury i Nieruchomos$ci wystepuje do
sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku.
5. Akta zmartego dluznika niezbedne dla zlozenia wniosku o stwierdzenie nabycia spadku,
o ktérych mowa w ust.2 winny zawierac:
a) skrocony akt zgonu spadkodawcy,
b) skrécone akty urodzenia/zgonu spadkobiercow, oraz skrocone akty matzenstwa
spadkobiercow,
c¢) wskazanie adresow spadkobiercow,
d) odpowiedz z sadu w sprawie udzielenia informacji o postgpowaniu spadkowym, o ktorej
mowa w ust. 3,
e) akta windykacyjne zmartego dtuznika.
6. Postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku wraz z aktami dluznika Biuro Infrastruktury
1 Nieruchomosci przekazuje do Zarzadcy.

§ 21. 1. Zarzadca po otrzymaniu dokumentu potwierdzajacego nabycie spadku po zmarltym
dhuizniku (postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku, poswiadczenie notarialne, itp.) wystawia
wezwanie do zaplaty, wyznacza 14-to dniowy termin do zaptaty zadtuzenia i wysyla je wszystkim
spadkobiercom, ktérzy weszli w prawa i obowiazki osoby zmartej, ktora zalegata z zaptata czynszu
1 innych opfat za najem lokalu mieszkalnego lub uzytkowego, badz zalegala z zaptata
odszkodowania za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego albo samowolnie zajetego. Wezwanie
dorgcza sig za potwierdzeniem odbioru.

2. Jezeli spadkobiercy, o ktérych mowa w ust. 1 nie sptaca zadluzenia w wyznaczonym terminie
badz nie wystapia z wnioskiem o roztozenie na raty lub umorzenie zadluzenia, Zarzadca wysyta do
tych spadkobiercow wezwanie przedsadowe wyznaczajac 30-to dniowy termin do zaptlaty
zadtuzenia. Wezwanie przedsadowe dorecza si¢ za potwierdzeniem odbioru.

3. W razie nieuregulowania przez spadkobiercow dluznika zaleglych nalezno$ci, pomimo
przedsadowego wezwania do zaptaty, Zarzadca kompletuje niezbedne dokumenty (uwierzytelnione
kserokopie) i przekazuje sprawg do Biura Windykacji w celu wytoczenia powédztwa o zaptate,
badz nadania klauzuli wykonalno$ci na wydany wczeéniej na osobe zmarla nakaz zaptaty
z jednoczesnym powiadomieniem o tym fakcie spadkobiercow dtuznika.

§ 22. Naleznosci pienigzne moga by¢ umarzane z urzedu w catoéci zgodnie z § 4 uchwaty Nr
XIX/166/2011 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 27 pazdziermika 2011 r. w sprawie
szczegotowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty sptaty
naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Watbrzych lub
jej jednostkom podlegtym oraz wskazania organu i 0séb do tego uprawnionych.
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Zalacznik nr 2 do ,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

WNIOSEK

Walbrzych, dn. ........

Urzad Miejski
Pl. Magistracki 1

58-300 Walbrzych

o rozlozenie na raty zalegtosci z tytutu czynszu najmu, odszkodowania za zajmowanie

lokali bez tytutu prawnego lub samowolnego zajgcia lokali mieszkalnych.*

(* niepotrzebne skresli¢ )

I. Wypelnia wnioskodawca

Lp * Dochéd z ostatnich pieczg¢ zakladu
Nazwisko 1 imig Data Stosunek do trzech miesigcy, pracy, podpis
urodzenia | wnioskodawcy poprzedzajacych gléwnego
miesiac ztozenia ksiggowego, data
wniosku
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.
5.
6.

*DOCHOD - sa to wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
(z wyszczegodlnieniem) skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe,
okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych.
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I1. Wypelnia zarzadca budynku

1. Struktura mieszkania:

O parter, @ pigtro
o kuchnia - ............ m2,
o lazienka,
o ubikacja:
o w domu,
o na korytarzu,
o na zewnatrz budynku,
o ilo$¢ pokoi .............. , 0 powierzchni kazdego pokoju: 1- .............. m?, 2= e m?,
3 m? 4- m?,
o powierzchnia ................ m?, powierzchnia mieszkania ................. m?
2. MieszKkanie zajmowane jest :
O na podstawie decyzji/ skierowania/ poswiadczenia nr ..................... zdnia ..o roku
WYABIE] PEEZ wssiassmissivsmsississ ismsmsnninsmnnsimmrnss snnssmms obowiazujacej od dnia .........cccceeenen, roku
B DEZTITMIOUIIIS: couaomsnissmousisivns iosass i 5 5655 5.06.50 .08 555 95 0 oSO A TR SRS B S5 BRSSOV FERBAOTBRR GBI RIS &8

Data, podpis i pieczatka pracownika zarzadcy (BOK) .......ccccocovvvevevennnnn.

4. Biezacy wymiar oplat .........c....... zL

S. ZalegloSci z tytulu najmu, wg stanu na dzien: .......ccoceeveereererieereennecnennenns
- naleznos¢ gtéwna ..o zt
- 0dsetkl .oooiiiiiii zt.

6. Zaleglosci z tytulu bezumownego zajmowania lokalu
- naleznos$¢ gtowna ........................ zt

- 0dsetkl oo z1..
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7. Opinia zarzadcy:

II1. Wypelnia wnioskodawca

Prosbe swa motywuje nastepujaco :
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Do wniosku dotaczam nastepujace dokumenty potwierdzajace w/w sytuacje:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z rozpatrzeniem
niniejszego wniosku. O$wiadczam, ze zlozylem prawdziwe informacje i nie zataitem prawdy.

(podpis wnioskodawcy)

Do wniosku nalezy dotaczyé:
1. zaswiadczenie o dochodach (renta, emerytura, $wiadczenie pracy, alimenty, zasitki rodzinne i inne)

wszystkich 0séb odpowiadajacych za zadtuzenie zgodnie z art.6881 K¢z ostatnich 3 miesigcy
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

2. w przypadku zarejestrowania w Powiatowym Urzedzie Pracy zaswiadczenia za ten okres
0 statucie osoby bezrobotnej i pobieranych zasitkach,

3. w przypadku korzystania z pomocy Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej stosownych
zaswiadczen o uzyskiwanych §wiadczeniach,

4. inne dokumenty uzasadniajace udzielenie ulgi,

5. o§wiadczenie majatkowe.
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Zalacznik nr 3 do ,Instrukeji
windykacji wierzytelnosci...”

Watbrzych, dn. ......

Urzad Miejski

Pl. Magistracki 1
58-300Walbrzych

WNIOSEK

o umorzenie zaleglodci z tytutu czynszu najmu, odszkodowania za zajmowanie lokali bez

tytutu prawnego lub samowolnego zajgcia lokali mieszkalnych™.
(* niepotrzebne skresli¢ )

I. Wypelnia wnioskodawca

Lp | Nazwisko 1 imig Data Stosunek do * Dochdd z ostatnich piecze¢ zaktadu
urodzenia | wnioskodawcy trzech miesigcey, pracy, podpis
poprzedzajacych gléwnego
miesiac ztozenia ksiggowego, data
wniosku
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.
5.
6.
*DOCHOD - sa to wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
(z wyszczegolnieniem) sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe,
okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych.
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I1. Wypelnia zarzadca budynku

Pk

. Struktura mieszkania:

parter, @ pigtro

kuchnia - ............ m?,

tazienka,

ubikacja:

o w domu,

o na korytarzu,

o na zewnatrz budynku,

a  ilos¢ pokoi .............. , 0 powierzchni kazdego pokoju: 1- .............. m? 2- e m?,

o g g g

0]

POWIETZCNIIA «ssvnoisinions m?, powierzchnia mieszkania ................. m?.
2. Mieszkanie zajmowane jest :

O na podstawie decyzji/ skierowania/ poswiadczenia nr ..................... z dnia

WYAANE] PIZEZ ..o obowiazujacej od dnia ..o.oci e snsss roku
o bezumownie

data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy ( BOK)
4. Biezacy wymiar oplat .................. ..... zk.
5. Zaleglosci z tytulu czynszu najmu w kwocie .........cveuenee... , na ktorg skladaja sie:
- naleznos$¢ gtéwna ........................ zt za okres Od.......cccocveeveennnnnn. doeciiiiiiiiiie,
- 0dsetki ...cocerieniiiiieeecee 7k, za okres od........ccoeeeuennenn. do.eeiiiii
6. Zaleglosci z tytulu odszkodowania w kwocie ...................... , na ktora skladajg sie:

- naleznos¢ gléowna ...................... zt za okres od.......cccueeveenenn. ' | S

= 0dSetki .oeeeeeeeeeeee zt zaokres od.....ccoouvvvvenninii .. do

data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy (Dziat Rozliczen) .
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7. Opinia zarzadcy:
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ITI. Wypelnia wnioskodawca

Prosbe swa motywuje nastepujaco :

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z rozpatrzeniem
niniejszego wniosku. O$wiadczam, ze ztozylem prawdziwe informacje i nie zataitem prawdy..

(podpis wnioskodawcy)

Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1. zaswiadczenie o dochodach (renta, emerytura, $wiadczenie pracy, alimenty, zasitki rodzinne i inne)

wszystkich oséb odpowiadajacych za zadluzenie zgodnie z art.6881 Kc z ostatnich 3 miesiecy
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

2. w przypadku zarejestrowania w Powiatowym Urzedzie Pracy za$wiadczenia za okres 3 miesigcy
poprzedzajacych ztozenie wniosku o statucie osoby bezrobotnej i pobieranych zasitkach,

3. w przypadku korzystania z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej stosownych
zaswiadczen o uzyskiwanych $wiadczeniach,

4. inne dokumenty uzasadniajace udzielenie ulgi np. orzeczenie o niepeosprawnosci,
udokumentowane koszty zwiazane z leczeniem,

5. oswiadczenie majatkowe.
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Zalacznik nr 4 do ,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

...................................................... Walbrzych, dnia ..................
(imie 1 nazwisko)
(ad S 1a) .......................
(PESEL)
(NIP) ..............................................
(tel S y ) ......................
(adresemaﬂ) .................................
Urzad Miejski
Pl. Magistracki 1
58-300 Walbrzych

WNIOSEK
o umorzenie zalegtosci z tytutu czynszu najmu lokali uzytkowych lub odszkodowania za
zajmowanie lokali uzytkowych bez tytutu prawnego dla 0séb fizycznych i prawnych prowadzacych

dziatalnos¢ gospodarcza.

I. Wypelnia zarzadca lokalu:
1. Struktura lokalu:

o lokal sktada sig z........ pomieszczen o powierzchni catkowitej ................ 4

2. Lokal zajmowany jest :

2 na podstawie umowy najmu zawarte] W dnil.........ccceeeeenueeiernenenne. I.
T DEZUIMOWILIE ..eeuiviitiesieenieeiteesie et et e sieeetteest e et e e et e eteeeseeaabe e bt e sasesabeenbeenbeeenneens
data, podpis i pieczatka pracownika zarzadcy ( BOK) ...
3. Biezacy wymiar oplat .................. ..... 48
4. Zaleglosci z tytulu czynszu najmu w kwocie .......cceceeeueennees , na ktora skladaja sie:
- nalezno$¢ gtowna .........cceevevenes zt za okres 0d.......ccceeeveeieennen. do.eiiiiiiiee,
- 0dSetkl ..o zt. za okres 0d........ccceovevneennen. do.ieii
5. Zaleglosci z tytulu odszkodowania w kwocie ...........ccuueeee. , na ktora skladaja sie
- nalezno$¢ gtéwna ........cccccveeneens zt 73 0lres 0d.cuvsnssmmmuns: [ ————
- odsetkl .o zt za okres 0d......cceeeeriinienan do.eeiii
data, podpis 1 pieczatka pracownika zarzadcy ( Dziat Rozliczen)..... .c..cccoeevvieciniiiiniiennn.
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6. Opinia zarzadcy:

I1. Wypelnia wnioskodawca.

Prosbe swa motywujg nastgpujaco :

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z rozpatrzeniem niniejszego
wniosku. O$wiadczam, ze $wiadomy zlozytem prawdziwe informacje i nie zataitem prawdy.

(podpis wnioskodawcy)
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Zalaczniki do wniosku:

1. Aktualny Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

2. Zaswiadczenia albo o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 37 1 art. 39 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 .
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zfi. zm.),
3. Informacja okres$lona w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot obiegajacy si¢ o pomoc de minims (Dz. U. Nr 53, poz. 311
z pézn. zm.) lub rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych

przez podmioty ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 121 poz.
810),

4. W przypadku 0sob prawnych — wypis z KRS,
5. Kopia umowy najmu lokalu uzytkowego, ktérego dotyczy wniosek.
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Zalacznik nr 5 do ,,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

.............................................. Watbrzych, dnia .........ccccc...
(imie 1 nazwisko)
(adres zamieszkania)
(PESEL) _
(NIP) ....................................
(telefon kontaktowy)
(adres email)
Urzad Miejski
Pl. Magistracki 1
58-300 Walbrzych

WNIOSEK
o rozlozenie na raty zaleglosci z tytutu czynszu najmu lokali uzytkowych lub odszkodowania
za zajmowanie lokali uzytkowych bez tytulu prawnego dla 0séb fizycznych 1 prawnych

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

I. Wypelnia zarzadca lokalu:
1.Struktura lokalu:

o lokal sktada sig z........ pomieszczen o powierzchni catkowitej ................ m?,
2. Lokal zajmowany jest :

T na podstawie umowy najmu zawartej W dnil.........ccceeoeeverreeneennenene I.
o bezumownie

data, podpis i pieczatka pracownika zarzadcy ( BOK) ..o
3. Biezacy wymiar oplat .................. ..... zl.
4. Zaleglosci z tytulu czynszu najmu w kwocie ......ccoeeeveeeenee. , na ktéra skladaja sie:
- naleznos$¢ gtéwna ........................ zt za okres od............ccuveeennnnnn. - [
- 0dsetkl ...oviiiiic zt. za okres 0d......ccooveevieenenne do.iiiiii
5. Zaleglosci z tytulu odszkodowania w kwocie ..........c.cuu..... , na ktoéra skladaja sie:
- naleznos¢ gtowna ..........cc.cc........ zt za okres Od.......ccocevveniennn, s (¢ T
- 0dsetkl c.ooiiiiiii zt Zd OKTES 0d...ncievessicinasnn o [ ISR
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6. Opinia zarzadcy:

I1. Wypelnia wnioskodawca.

Prosbe swa motywuje nastepujaco :

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z rozpatrzeniem niniejszego
wniosku. . Os§wiadczam, ze ztozylem prawdziwe informacje i nie zataitem prawdy.

(podpis wnioskodawcy)
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Zalaczniki do wniosku:

1. Aktualny Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

2. Za$wiadczenia albo o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 37 i art. 39 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz.
404 z p6zn. zm.),

3. Informacja okre$lona w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot obiegajacy si¢ o0 pomoc de minims (Dz. U. Nr
53, poz. 311 z pézn. zm.) lub rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010r. w sprawie
informacji skladanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810),

4. W przypadku os6b prawnych — wypis z KRS,

5. Kopia umowy najmu lokalu uzytkowego, ktérego dotyczy wniosek.
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WNIOSEK

Zalacznik nr 6 do ,,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

Watbrzych, dn. ...

Urzad Miejski

Pl. Magistracki 1
58-300 Watbrzych

o umorzenie zaleglosci z tytutu czynszu najmu lokali uzytkowych lub odszkodowania za
zajmowanie lokali uzytkowych bez tytutu prawnego dla osob fizycznych i prawnych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

I. Wypelnia wnioskodawca

Lp | Nazwisko i imig Data Stosunek do * Dochdd z ostatnich piecze¢ zaktadu
urodzenia | wnioskodawcy trzech miesigcy pracy, podpis
gléwnego
ksiggowego, data
1 2 3 4 5 6
l.
2,
DOCHOD - sa to wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu (z wyszczegolnieniem)
skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie
ubezpieczen spotecznych.
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I1. Wypelnia zarzadca budynku
1.Struktura lokalu:
o lokal sktada sig z........ pomieszczen o powierzchni catkowitej ............... m?,

2.Lokal zajmowany zajmowane jest :

o na podstawie umowy najmu/uzyczenia zawartej W dnit.........cccooeeeveiiiiiiiennn r.

B DEZUINDWIIE: o r oo nrrsns sosmns svavmmessronrsessensssss s sasbhmsms s s wan wasssn s mssksasasans

data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy ( BOK) .......cccccceiiiiiiiniinnn,

3. Biezacy wymiar oplat .................. ..... zh

4. Zaleglosci z tytulu czynszu najmu w kwocie ............ ceeeeeneesy NA ktora skladaja sie:
~ NAleZNOSE GIOWNA corivusssssesssnssnmnes zt za okres od.......cccevvveerneennne do..cooiieeeiins
S0 - o —————————— zt. Za, OKIEE O.coness mussomomsmsnns do.iiiiii

5. Zaleglo$ci z tytulu odszkodowania w kwocie ......ccccccevuernnne , na ktora skladaja sie:
- nalezno$¢ gldéwna ..o zt za Okres Od......ccccevvveeeeeeenn. do..covvurrrninnnnn.
- 0dsetkl ..oooiiiiie zt za okres od.......cccoevveeieen o dociiiiiiis

data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy (Dzial Rozliczen)

6. Opinia zarzadcy:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

..............................................

..................................................................

.................................................

........................................................................

..........................................................

................................................................

Id: 4E6C72E6-6785-4B58-9848-1CF741D8C4E4. Projekt Strona 28



IT1. Wypelnia wnioskodawca

Prosbe swa motywuj¢ nastgpujaco :

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z rozpatrzeniem
niniejszego wniosku.. O$wiadczam, ze ztozytem prawdziwe informacje i nie zatailem prawdy.

(podpis wnioskodawcy)

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

1. zaswiadczenie o dochodach z ostatnich 3 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku (renta,
emerytura, $wiadczenie pracy, alimenty, zasitki rodzinne, inne §$wiadczenia),

2. w przypadku osob bezrobotnych zaswiadczenie z w Powiatowego Urzgdu Pracy o statucie
osoby bezrobotnej i1 pobieranych zasitkach,

3. w przypadku korzystania z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej zaswiadczenie o
uzyskiwanych $wiadczeniach,

4. inne dokumenty uzasadniajace udzielenie ulgi np. orzeczenie o niepetnosprawnosci,
udokumentowane koszty zwiazane z leczeniem,

5. o$wiadczenie majatkowe.
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Zalacznik nr 7 do ,,Instrukcji
windykacji wierzytelnosci...”

WNIOSEK

Watbrzych, dn. ..

Urzad Miejski

Pl. Magistracki 1
58-300 Walbrzych

o rozlozenie na raty zalegtosci z tytutu czynszu najmu lokali uzytkowych lub odszkodowania za
zajmowanie lokali uzytkowych bez tytutu prawnego dla oséb fizycznych i prawnych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarcze;j.

I. Wypelnia wnioskodawca

Lp | Nazwisko iimie Data Stosunek do * Dochod z ostatnich piecze¢ zaktadu
urodzenia | wnioskodawcy trzech miesigcy pracy, podpis
gléwnego
ksiggowego, data

1 2 3 4 5 6

l.

2.
DOCHOD - sa to wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
(z wyszczegblnieniem) sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe,
okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych.
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II. Wypelnia zarzadca budynku

1. Struktura lokalu:

o lokal sktada sig z........ pomieszczen o powierzchni catkowite] ................ m?,
2. Lokal zajmowany zajmowane jest :

o na podstawie umowy najmu/uzyczenia zawarte] W dnil...........cooceveveviniiinniiieinnenns
Ll DEZUIMMOWIIE ...evvviieieiieeeeseeueeeeeeiseeeaaasseaeasssseeaensbeaesannaeeeesaateee e eaaeneeeeabaneeeenaeaeaeans

data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy ( BOK) ...
3. Biezacy wymiar oplat ................. .ozl

4.Zaleglosci z tytulu czynszu najmu w kwocie .............cu......, N2 Ktéra skladajg sie:

- 18leZnOSE FIOWMA isovsnsmsomsmssnmnssn zt za okres 0d......cccceeviernennen. | S —
= 0dSetKi cuveeieiii zt. za okres od.......cccoevvieirennne. s L JAUR
5. Zaleglosci z tytulu odszkodowania w kwocie ........... weeeneneesy N2 ktora skladaja sie:
- nalezno$¢ gtdéwna .........cceeceeeeee zt za okres od.........ccceeuene (3 [ SR
= 0dSetKl .o zt 78 OlXeS O ssssssmsasmsonans 10 o L A
data, podpis i pieczatka pracownika Zarzadcy (Dzial Rozliczen) ..... ..o
6. Opinia zarzadcy:
data, podpis 1 pieczatka pracownika Zarzadcy........c.ceceeerrineincnnieines
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IT1. Wypelnia wnioskodawca

Prosbe swa motywuj¢ nastgpujaco :

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z rozpatrzeniem
niniejszego wniosku. Oswiadczam, ze ztozytem prawdziwe informacje i nie zatailem prawdy.

(podpis wnioskodawcy)

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

1. zaswiadczenie o dochodach z ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku (renta,
emerytura, §wiadczenie pracy, alimenty, zasitki rodzinne, inne §wiadczenia),

2. w przypadku osdb bezrobotnych zaswiadczenie z w Powiatowego Urzedu Pracy o statucie
osoby bezrobotnej i pobieranych zasitkach,

3. w przypadku korzystania z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy Spoltecznej za$wiadczenie
o uzyskiwanych §wiadczeniach,

4. inne dokumenty uzasadniajace udzielenie ulgi np. orzeczenie o niepelnosprawnosci,
udokumentowane koszty zwiazane z leczeniem,

5. o$wiadczenie majatkowe.
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