ZARZADZENIE NR 697/2020
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 7 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 614/2020 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 9 listopada 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 614/2020 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 9 listopada 2020 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia § 22 otrzymuje brzmienie:

,»8 22. Strukture organizacyjng Urzgdu tworzg nastgpujace komorki organizacyjne, ktore oznacza sig¢
symbolami literowymi:

1) KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO BZK
b) BIURO PRAWNE BP
¢) BIURO ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANEJ BAB
d) BIURO SRODOWISKA I KLIMATU BSK
¢) GEODETA POWIATOWY MIASTA WALBRZYCHA GP
f) BIURO GEODEZJI, KARTOGRAFII I KATASTRU NIERUCHOMOSCI BGK
¢) BIURO INWESTYCJI BIW
h) BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH BZP
i) BIURO ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO, NADZORU WEASCICIELSKIEGO, BFE
FUNDUSZY EUROPEJSKICH I ROZWOJU GOSPODARCZEGO

j) BIURO REWITALIZACJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO BRP
k) BIURO GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I MIENIA KOMUNALNEGO BGN
1) BIURO LOKALOWE BL
m) BIURO TRANSPORTU I RUCHU DROGOWEGO BTR
n) AUDYTOR WEWNETRZNY AW
0) BIURO KONTROLI I INWENTARYZACJI BKI
p) SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY BHP
r) STRAZ MIEJSKA SM
s) INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 10D
2)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO PROMOCIJI MIASTA, RZECZNIK PRASOWY BPM
b) BIURO EDUKACIJI 1 SPRAW SPOLECZNYCH BESS
¢) BIURO KOMUNIKACII BK
d) POWIATOWY ZESPOL DO SPRAW ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI ZON
3)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SKARBNIKA MIASTA:

a) GLOWNY KSIEGOWY / ZASTEPCA SKARBNIKA GK
b) BIURO BUDZETU BB
¢) BIURO DOCHODOW NIEPODATKOWYCH BDN
d) BIURO KSIEGOWOSCI PODATKOWE] BKP
¢) BIURO WYMIARU PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH BWP
f) BIURO WINDYKACII BWI
g) BIURO FINANSOWE BF
h) BIURO ROZLICZEN PODATKU VAT, REJESTRU UMOW BRV

4)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SEKRETARZA MIASTA:

a) BIURO ORGANIZACYJNE | BO
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b) BIURO EWIDENCJI LUDNOSCI I DOWODOW OSOBISTYCH BEL
c) URZAD STANU CYWILNEGO USC
d) BIURO INFORMATYKI BI

¢) BIURO SPRAW PRACOWNICZYCH BPR
f) BIURO OBSLUGI KLIENTA BOK

b

2) w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia:

a)w§ 3po pkt.28dodaje si¢ pkt.29 w brzmieniu: ,29) ustalania lokalizacji mieszkaniowej
1 towarzyszacej w trybie Specustawy mieszkaniowej” ,

b) w § 4 w ust. 2 po pkt. 48 dodaje si¢ pkt. 49 w brzmieniu: ,,49) udzielania dotacji celowych ze srodkow
budzetu Miasta na zadania stuzace rozwojowi rodzinnych ogrodéow dziatkowych” ,

c)w § 12 w ust. 2 pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,,12) wspotpracy z Biurem Edukacji i Spraw Spolecznych
w zakresie dziatan wynikajacych z Programu Integracji Spotecznosci Romskiej, nalezacych do
wlasciwosci Biura”

d)w§ 19wust. 1 po pkt. 23 dodaje si¢ pkt. 24 w brzmieniu: ,,24) prowadzenia spraw zwigzanych
z przynaleznoscig Miasta do Stowarzyszenia Zwigzek Miast Polskich”,

e) § 20 otrzymuje brzmienie:

»$ 20. Biuro Edukacji i Spraw Spolecznych realizuje zadania w zakresie:
1. Referat Kultury i Spraw Spotecznych:

1) opracowywania zatozen do tworzenia, lgczenia, przeksztatcania ilikwidacji miejskich instytucji
kultury,

2) penienia nadzoru nad realizacja zadan statutowych miejskich instytucji kultury, a takze wspotpracy
z Teatrem Dramatycznym i Filharmonig Sudeckg oraz innymi instytucjami kultury,

3) wspolpracy z Biurem Spraw Pracowniczych w zakresie przygotowania konkursow na stanowiska
dyrektorow miejskich instytucji kultury,

4) koordynowania imprez artystycznych, kulturalnych i rozrywkowych organizowanych przez miejskie
instytucje kultury,

5) kreowania nowych przedsigwzie¢ kulturalnych,

6) wspierania dziatan na rzecz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego w Miescie przy wspotpracy
ze stowarzyszeniami i instytucjami kultury dziatajagcymi na terenie Miasta,

7) wspoldziatania w zakresie spraw zwigzanych z organizacjg sprawnego przebiegu §wiat panstwowych
z udziatem wtadz miejskich, w tym m. in. ustalania harmonogramow przebiegu uroczystosci,

8) opiniowania wnioskow dotyczacych przyznawania stypendiow osobom zajmujgcym si¢ tworczoscia
artystyczna, upowszechnianiem kultury oraz opieka nad zabytkami, a takze realizacji umow
stypendialnych,

10) sktadania wnioskow o egzekucje nienaleznie pobranych badz nierozliczonych dotacji celowych
udzielonych podmiotom zewngtrznym, jednostkom podlegltym oraz stypendiow udzielonych osobom
zajmujgcym si¢ tworczos$cig artystyczng, upowszechnianiem i ochrong doébr kultury,

11) opiniowania wnioskéw dotyczacych przyznawania dorocznych nagroéd Rady Miejskiej Watbrzycha
za osiagniecia w dziedzinie twdrczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony débr kultury,

12) wspotpracy z Wojewodzkim Komitetem Pamieci Walk i Mgczenstwa w zakresie ewidencji Miejsc
Pamigci na terenie Gminy,

13) wspotpracy z Radami Wspolnot Samorzadowych w zakresie organizacji przedsiewzi¢¢ z zakresu
kultury, sportu iturystyki oraz przygotowywania upowaznien dla przedstawicieli wspdlnot
samorzadowych do dokonywania wydatkow oraz odbioru faktur VAT,

14) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkursow ofert na zadania zwigzane z kultura
w oparciu o ustawe o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

15) obstugi administracyjnej Rady Kultury, w tym sporzadzania protokolow z posiedzen,
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16) koordynacji 1irealizacji zadan gminnego programu profilaktyki irozwigzywania problemow
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii oraz innym uzaleznieniom we wspotpracy z Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

17) prac spolecznie uzytecznych i robdt publicznych oraz innych form aktywizacji oséb bezrobotnych
we wspotpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej i Powiatowym Urzedem Pracy,

18) wspotpracy z Powiatowa Rada Rynku Pracy i Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie aktualnych
programéw dotyczacych ograniczenia bezrobocia i jego negatywnych skutkow,

19) sprawowania nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej i Powiatowy Urzad Pracy,

20) realizacji zadan wynikajacych z aktow prawnych w zakresie wykonywania kary ograniczenia
wolnos$ci oraz pracy spotecznie uzyteczne;j,

21) sprawowania, we wspotpracy z Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej, nadzoru nad
dziatalnoscig podlegtych Miastu jednostek pomocy spotecznej i jednostek organizacyjnych z zakresu
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

22) realizacji spraw zwigzanych z repatriacja,
23) realizacji programu ,, Watbrzyska Karta Rodzin 3 Plus ”,
24) realizacji programu rzagdowego Karta Duzej Rodziny,

25) realizacji spraw zwigzanych z prowadzeniem punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwem obywatelskim oraz edukacji prawnej w zakresie przypisanym do Biura

26) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkurséw ofert na zadania z zakresu:
a) przeciwdziatania problemom alkoholowym,
b) pomocy spoteczne;j,
¢) niecodplatnej pomocy prawnej,
d) wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpcze;j,

27) realizacji spraw zwiazanych z wyptatg $wiadczen pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka,
przyznanych decyzja Wojewody Dolnoslaskiego,

28) realizacji spraw zwigzanych z procedurg stwierdzania zgonu i jego przyczyny oraz wystawiania kart
zgonu osobom zmarlym w granicach administracyjnych Miasta,

29) realizacji programu Ogolnopolska Karta Seniora.
2. Referat Sportu, Turystyki i Zdrowia:

1) statej wspotpracy =z walbrzyskimi podmiotami kultury fizycznej, klubami sportowymi,
stowarzyszeniami i uczniowskimi klubami sportowymi w zakresie realizacji zadan statutowych tych
organizacji,

2) opiniowania wnioskow dotyczacych przyznawania stypendiow sportowych irealizacji umoéw
stypendialnych oraz opiniowania irealizacji wnioskOw o przyznanie nagrod iwyrdznien za
osiggnigte wyniki sportowe,

3) powierzania organizacji imprez i wydarzen sportowych Spotce Watbrzyskie Centrum Sportowo-
Rekreacyjne ,,AQUA-ZDROJ ” Sp. z o0.0.,

4) obstugi administracyjnej Rady Sportu, w tym sporzadzania protokoldw z posiedzen, prowadzenia
ksiggi Uchwal,

5) wspolpracy z organizacjami dziatajacymi w sferze turystyki, w tym z Polska Organizacja Turystyki,
Dolnoslaska Organizacjg Turystyczng, Lokalng Organizacjg Turystyczng Aglomeracji Watbrzyskiej
i Polskim Towarzystwem Turystyczno - Krajoznawczym Oddziat Ziemi Watbrzyskiej - w zakresie
zadan Biura,

6) opracowywania materiatéw dotyczacych oznakowania atrakcji turystycznych Gminy,
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7) wspotdziatania z organizacjami i stowarzyszeniami z zakresu turystyki kwalifikowanej oraz
poszerzania oferty turystycznej i krajoznawcze;j,

8) inicjowania dzialan informacyjnych i doradczych stuzacych rozwojowi turystyki,

9) prowadzenia ewidencji innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie, polozonych na terenie
Miasta oraz wydawania decyzji administracyjnych o wpisie lub odmowie wpisania do ewidencji oraz
prowadzenia ewidencji pol biwakowych,

10) organizacji imprez i wydarzen sportowych dla mieszkancow Miasta,
11) realizacji cyklu imprez w ramach wspoétzawodnictwa Szkolnego Zwigzku Sportowego,

12) nadzoru nad umowg powierzenia wykonywania zadan wtasnych zawartg z Walbrzyskim Centrum
Sportowo - Rekreacyjnym "Aqua - Zdrdj" sp. z o.0.

13) administrowania, obstugi, eksploatacji i technicznego utrzymania gminnych obiektow sportowych,
tj. Hali Watbrzyskich Mistrzow przy ul. Wysockiego 11a, Hali lekkoatletycznej przy ul. Chopina
11a, stadionu przy ul. Zwirki i Wigury, stadionu przy ul. Dgbrowskiego, stadionu przy ul.
Kusocinskiego, Skateparku przy ul. Topolowej, z wylaczeniem udostgpniania czeéci nieruchomosci
niestanowigcych obiektow sportowych.

14) przygotowywania decyzji administracyjnych dotyczacych przeprowadzania imprez masowych
kulturalnych, rozrywkowych i sportowych,

15) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkursow ofert na zadania zwigzane ze sportem
i turystyka w oparciu o ustawe o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawe
0 sporcie,

16) sktadania wnioskow o egzekucje nienaleznie pobranych badz nierozliczonych dotacji celowych
udzielonych podmiotom zewnetrznym, jednostkom podlegtym oraz stypendiow,

17) inicjowania i koordynowania spraw zwigzanych z promocjg zdrowia i profilaktyka zdrowotna,

18) prowadzenia spraw zwiazanych z realizacja programéw i §wiadczen zdrowotnych w ramach uméw
zawieranych przez Gming,

19) analizy stanu zdrowia oraz potrzeb w zakresie opieki zdrowotne;j,

20) sprawowania merytorycznego nadzoru oraz wspOlpracy w zakresie realizacji zadan statutowych
Centrum Stomatologii Szkolnej,

21) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem aptek na terenie Gminy, w tym nadzoru nad
godzinami ich pracy,

22) wspolpracy =z instytucjami i organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na rzecz o0sob
niepetnosprawnych ~ w zakresie  identyfikacji  probleméw ianalizy potrzeb  Srodowisk
niepetnosprawnych mieszkancow Gminy,

23) podejmowania i koordynowania  dzialan = zmierzajacych do  ograniczenia  skutkow
niepetnosprawnosci  ibarier utrudniajgcych osobom  niepetnosprawnym  funkcjonowanie
w spoleczenstwie,

24) inicjowania dzialan i programoéw oswiatowych, kulturalnych i rekreacyjnych ukierunkowanych na
integracje¢ Srodowiska niepelnosprawnych ze spotecznoscig lokalng oraz aktywizacje 0s6b
niepetnosprawnych,

25) opracowania i wspotrealizacji z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej powiatowego programu
dzialan na rzecz os6b niepetnosprawnych,

26) wspotpracy z Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci,
27) obstugi administracyjno-biurowej Powiatowej Spotecznej Rady ds. Osob Niepelnosprawnych,
28) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkursow ofert na zadania z zakresu:

e) profilaktyki i ochrony zdrowia,

f) swiadczenia ustug zdrowotnych,
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29) sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacjg zadan statutowych Warsztatéw Terapii
Zajegciowe]j we wspotpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

30) sprawowania nadzoru merytorycznego nad dziatalno$cig Zakladu Aktywnos$ci Zawodowej,
utworzonego przez Gming.

3. Referat Edukacji i Wychowania:

1) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia szkot, przedszkoli izlobkow oraz biezacej wspotpracy
z placowkami o$wiatowymi,

2) zatwierdzania arkusza organizacji pracy przedszkola, szkoty (aneksu), placowek
3) nadawania stopnia nauczyciela mianowanego,

4) prowadzenia ewidencji szkot i placoéwek niepublicznych,

5) prowadzenia rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych,

6) egzekwowania obowigzku szkolnego i obowiagzku nauki,

7) kierowania do ksztalcenia specjalnego,

8) kierowania do indywidualnego nauczania,

9) kierowania do wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

10) kierowania do placowek socjoterapeutycznych i resocjalizacyjnych,

11) wydawania decyzji w sprawie dofinansowania kosztéw ksztalcenia w celu przygotowania
zawodowego mtodocianego pracownika,

12) wyliczania subwencji na jednostki oswiatowe, tacznie z subwencja na ksztalcenie specjalne,
13) wystgpowania o rezerwy z czg¢sci oswiatowej subwencji ogdlnej,

14) prowadzenia nadzoru nad danymi statystycznymi pod wzgledem zgodnosci danych z SIO na dzien
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy w programach: PABS, OSON, ODPN firmy
KRAKFIN,

15) prowadzenia Systemu Informacji O§wiatowe;j,

16) dokonywania oceny pracy dyrektora w porozumieniu z Kuratorium O$wiaty,
17) analizowania sprawnos$ci zarzadzania placowka o§wiatowa przez dyrektora,
18) organizowania doskonalenia kadry kierowniczej placowek o§wiatowych,

19) dokonywania podziatu $rodkéw finansowych na doskonalenie nauczycieli,

20) przygotowywania propozycji wysokosci dodatkow motywacyjnych i funkcyjnych dla dyrektorow
szkol, wnioskowania o nagrody, odznaczenia i wyr6znienia dla dyrektoréw placowek,

21) przygotowywania regulaminu wynagradzania nauczycieli,
22) wspolpracy ze zwigzkami zawodowymi w sprawach pracownikow o$wiaty,
23) projektowania sieci publicznych szkot oraz placowek oswiatowo-wychowawczych,

24) zarzadzania programami wspierania uzdolnien (stypendia Prezydenta Miasta dla uczniéw szkot
podstawowych, ponadpodstawowych i studentéw, przyznawanie tytulu “Prymus” uczniom szkoét
podstawowych i ponadpodstawowych),

25) prowadzenia spraw osobowych dyrektoréw placowek o§wiatowo-wychowawczych,

26) przygotowywania i prowadzenia postgpowania konkursowego na stanowisko dyrektora jednostki
o$wiatowej oraz dyrektora zlobka samorzadowego,

27) opiniowania kandydatow na stanowiska kierownicze placowek oswiatowych oraz powolywania
0s6b do zastepowania dyrektora podczas nieobecnosci,

28) przygotowywania opinii zwigzanych z przeniesieniem nauczyciela do innej placowki,

29) przygotowywania decyzji o uzupeianiu etatu przez nauczycieli,
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30) wydawania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu bytych pracownikéw o§wiaty — Rp 7,

31) planowania $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajacych z opieki
zdrowotnej oraz okreslenia rodzajow $wiadczen przyznawanych w ramach tej pomocy, w tym
warunkow i sposobdw ich przyznawania,

32) koordynowania pracy i wspierania w dziataniach Mlodziezowej Rady Miasta,
33) prowadzenia banku informacji o nauczycielach poszukujacych pracy i wolnych miejscach pracy,

34) dokonywania przegladow bazy oswiatowe] w tym: wspotdziatania z dyrektorami i komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie inwestycji, remontéw, usuwania awarii, bhp oraz udziat
w odbiorze powykonawczym,

35) realizowania rzgdowego programu ,,Wyprawka szkolna”,
36) organizowania dowozu ucznidw niepetnosprawnych do szkot i placowek,

37) realizowania projektéw i programow z udzialem zewnetrznych zrédet finansowania oraz §rodkow
unijnych, dokonywania oceny funkcjonowania projektow zewngtrznych,

38) upowszechniania dorobku szkot,

39) organizowania i koordynowania imprez, szkolen i konkurséw na szczeblu miejskim i regionalnym,
koordynowania prac samorzadowego konkursu ,,Osmiu wspaniatych”, Szkolnych Klubow
Wolontariuszy i Dolnoslaskiego Festiwalu Nauki,

40) wspotpracy z instytucjami i organizacjami wspierajacymi zadania o$wiatowe oraz wspotpracy
z miastami partnerskimi w zakresie edukacji,

41) ustalania wysoko$ci stawek, sporzadzania planow, list wyplat oraz rozliczen dotacji udzielanych
szkotom i placowkom niepublicznym z budzetu Miasta,

42) realizacji 1 koordynowania dziatan wynikajgcych z Programu Integracji Spoteczno$ci Romskiej oraz
wspotpraca w tym zakresie z innymi komorkami organizacyjnymi,

43) realizacji Miejskiego Programu Nauki Ptywania.”,
f) uchyla sie § 21,
3) zatacznik Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.
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Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Watbrzychu

PREZYDENT MIASTA ‘

Biuro Bezpieczenstwa

. . BZK
i Zarzadzania Kryzysowego

Biuro Zamoéwien

Publicznych BzP

Zatacznik do zarzadzenia Nr 697/2020

Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 7 grudnia 2020 r.

Skarbnik Miasta 4

Sekretarz Miasta ‘

Biuro Prawne BP

Biuro Administracji
Architektoniczno-
Budowlanej

BAB

Biuro Srodowiska i Klimatu BSK

Biuro Zarzadzania
Strategicznego, Nadzoru
Whascicielskiego,
Funduszy Europejskich
i Rozwoju
Gospodarczego

BFE

Geolog Powiatowy

Referat Ochrony Srodowiska

Biuro Rewitalizacji
i Planowania BRP
Przestrzennego

Referat Klimatu i Przyrody

Referat Gospodarki
Komunalnej

Geodeta Powiatowy Miasta

Walbrzycha GP

Biuro Gospodarki
Nieruchomosciami
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