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ZARZADZENIE NR . 243,29 %
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Miasta
Walbrzycha

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594 z p6zn. zm.), art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 595 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia wstepne

§ 1. 1. Ustala sie zasady dotyczace sposobu itrybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Miasta Walbrzycha przez kierownikow jednostek —organizacyjnych Miasta Watbrzycha
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz przez kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu, ktérzy na podstawie odrebnych przepisow sa odpowiedzialni za gospodarowanie mieniem
kierowanej jednostki.

2. Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego gminy okreslone niniejszym
zarzadzeniem stosuje sie takze do gospodarowania urzadzeniami i materiatami odzyskanymi lub wymontowanymi
w trakcie remontéw irozbidrek obiektow gminnych, atakze likwidacji jednostek organizacyjnych Miasta
Walbrzycha oraz remontéw i rozbiérek gminnych obiektow uzytecznosci publicznej, zarzadzanych, uzytkowanych
lub nadzorowanych przez kierownikéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Walbrzychu oraz jednostki organizacyjne Miasta
Watbrzycha nieposiadajace osobowosci prawnej;

2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra na podstawie odrebnych przepiséw jest odpowiedzialna za gospodarowanie
mieniem kierowanej jednostki;

3) kierowniku komérki organizacyjnej Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej,
atakze pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy Urzedu Miejskiego w Watbrzychu,
ktéry jest odpowiedzialny za powierzone mienie Urzedu Miejskiego w Walbrzychu, a takze mienie Miasta
Walbrzycha zarzadzane w imieniu gminy zgodnie zmerytorycznym podporzadkowaniem ustalonym
w Regulaminie Organizacyjnym;

4) komérce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydzielone w strukturze organizacyjnej Urzedu
Miejskiego w Walbrzychu: wydziat, biuro, referat, samodzielne stanowisko pracy;
5) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Walbrzycha;

6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Walbrzychu;

7) skladnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego Miasta Watbrzycha, w ktore sa wyposazone, lub ktérymi zarzadza Urzad Miejski w Watbrzychu
oraz jednostki organizacyjne Miasta Walbrzycha oraz urzadzenia i materiaty odzyskane lub wymontowane
w trakcie remontéw i rozbidrek obiektow jednostek organizacyjnych Miasta Watbrzycha, a takze likwidacji
tych jednostek oraz remontéw irozbiérek gminnych obiektow uzytecznosci publicznej uzytkowanych lub
zarzadzanych przez te jednostki;

8) zbednych lub zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy - nalezy przez to rozumiec¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy, ktore:

a) nie sa wykorzystywane do realizacji zadan jednostki, lub

b) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznos¢ wspétpracy ze sprzetem
technicznym, lub
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¢) posiadaja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego otoczenia, lub
d) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub
e) sa technicznie przestarzate;

9) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy - nalezy przez to rozumiec
wartos¢ tego sktadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezyt starannoscia, na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia oraz popytu na nie;

10) skladniku rzeczowym majatku ruchomego gminy o niskiej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ sktadnik
o wartosci od 20 zt i nie przekraczajacej kwoty 3500 zt;

11) skladniku rzeczowym majatku ruchomego gminy o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ sktadnik
o wartosci przekraczajacej kwote 3500 zt.

Rozdzial 2.
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego gminy

§ 3. Kierownicy jednostek i kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, ktérzy na podstawie odrebnych
przepis6éw sa odpowiedzialni za gospodarowanie mieniem kierowanej jednostki, wykorzystuja sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego gminy do realizacji celéw izadan jednostki oraz gospodaruja tymi sktadnikami w sposob
celowy i oszczedny.

§ 4. 1. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy w jednostce nalezy utrzymywaé w stanie
niepogorszonym z uwzglednieniem zuzycia wynikajacego ze zwyktych warunkéw isposobu uzywania oraz
zapewni¢ efektywny nadzér nad ich utrzymaniem i zabezpieczeniem.

2. Kierownicy, o ktérych mowa w § 3, analizuja na biezaco stan sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
gminy z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

3. Kierownicy, o ktérych mowa w § 3, przystepujac do remontéw i rozbiérek uzytkowanych lub zarzadzanych
budynkéw i obiektow jednostek organizacyjnych gminy, atakze likwidacji jednostek organizacyjnych oraz
remontow irozbidrek gminnych obiektow uzytecznosci publicznej, zobowiazani sa uzyskaé¢ zksiag
inwentaryzacyjnych shuzb finansowych wykaz srodkéw trwatych znajdujacych sig¢ w tych budynkach i obiektach.

4. Srodki trwate winny by¢ zagospodarowane zgodnie z postanowieniami niniejszego zarzadzenia, a sposéb ich
zagospodarowania winien mieé odzwierciedlenie w ksiegach finansowych i inwentarzowych
jednostki. Postanowienia ust. 3 odnosza si¢ takze do zadan inwestycyjnych oraz rozbiérek budynkéw z zasobu
mieszkaniowego gminy iinnych nieruchomosci, realizowanych na gruntach gminnych. Przed przekazaniem
inwestorowi placu budowy, budynku lub obiektu do rozbidrki, nalezy okresli¢ sposoéb zagospodarowania
znajdujacego si¢ tam majatku ruchomego, wtym $rodkéw trwatych zgodnie z postanowieniami niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem, dzierzawe, uzyczenia lub darowizny.

2. Przy zagospodarowaniu zbednych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy nalezy w pierwszej
kolejnosci uwzgledni¢ potrzeby komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego igminnych jednostek
organizacyjnych.

3. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy niezagospodarowane w sposdb okreslony
w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane lub zmagazynowane.

§ 6. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy
kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikow.

§ 7. O zakwalifikowaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy do kategorii majatku zbednego

lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania, decyduje kierownik jednostki lub pracownik przez niego
upowazniony.
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Rozdzial 3.
Ustalanie wartosci jednostkowej oraz ocena przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 8. 1. Kierownicy jednostek i kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, w toku biezacej dziatalnosci albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 1. poz. 330 z pézn. zm.), w przypadku stwierdzenia zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego gminy, przygotowuja propozycje sposobu ich zagospodarowania.

2. Dla ustalenia sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy, o ktérym
mowa w ust. 1 kierownicy jednostek powotuja sposrod pracownikéw jednostki komisje (w sktadzie co najmniej
3 oséb), ktéra:

1) dokonuje oceny tych sktadnikéw i proponuje zakwalifikowanie ich do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego,

2) dokonuje wyceny sktadnikéw majatku,
3) ustala sposob ich zagospodarowania.

3. Ocena przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy moze mie takze forme opinii
biegtego, rzeczoznawcy, firmy specjalistycznej lub swiadczacej ustugi serwisowe.

4. Wzér Informacji o posiadanych zbednych lub zuzytych skladnikach majatku ruchomego gminy
w jednostce” stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, sktadaja wniosek w sprawie zagospodarowania sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego gminy wraz zzatacznikiem, oktérym mowa wust.4,do pracownika
zatrudnionego na stanowisku do spraw inwentaryzacji, ktory przekaze wniosek wlasciwym komisjom dzialajacym
w Urzedzie (powotanym oddzielnym zarzadzeniem Prezydenta) w celu dokonania ustalen, o ktérych mowa
w ust. 2.

§ 9. 1. Dokonujac wyceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy komisja, o ktorej mowa
w § 8 ust. 2 i 5 ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikéw tego majatku.

2. Komisja ustala warto$¢ jednostkows skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy =z nalezyta
staranno$cia, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, przyjmujac srednia z trzech cen rynkowych.

3. Przy wycenie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy nalezy uwzglednic:
1) wartos¢ rynkowq podobnej nowej rzeczy,
2) czy sprzedaz tego typu rzeczy jest tatwa, przecigtna, trudna czy niemozliwa,
3) stopien zuzycia technicznego — czy rzecz jest sprawna:

a) czy wymagany jest remont/modernizacja, czy potrzebna jest naprawa generalna,

b) czy do danego sktadnika majatku produkowane sg czgsci zamienne, czy dostgpne sa tylko na zamowienie,
czy sa trudno dostepne.

4. Wzér ,,Protokotu z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy w jednostce”
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wycena rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego gminy moze by¢ takze sporzadzona przez bieglego,

rzeczoznawce, firme specjalistyczng lub $wiadczaca ustugi serwisowe. Wycena jest podstawa do sporzadzenia
protokotu, o ktérym mowa w ust. 4.

§ 10. Wycena rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego, o ktérej mowa w § 9 podlega zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki.

Rozdzial 4.
Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego gminy

§ 11. 1. Decyzje o zbyciu rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego gminy, ktérym zarzadzaja kierownicy
miejskich jednostek organizacyjnych, podejmuje kierownik jednostki, po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta.

2. Decyzje o zbyciu sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy, ktérym zarzadzajg kierownicy
komérek organizacyjnych Urzedu, podejmuje Prezydent lub osoba przez niego upowazniona.
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§12. 1. W przypadku sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy, oktérym mowa
w § 1 ust. 2 na rzecz wykonawcy inwestycji, remontdw i rozbidrek obiektow jednostek organizacyjnych Miasta
Walbrzycha oraz remontéw irozbidrek gminnych obiektow uzytecznosci publicznej, uzytkowanych lub
zarzadzanych przez kierownikow jednostek, niedopuszczalne jest kompensowanie wartosci réznych aktywow
i pasywow, przychodow i kosztéw z nimi zwigzanych.

2. W przypadkach gdy wykonawca ustugi lub inwestycji staje si¢ wlascicielem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego gminy, nie moze on pomniejszy¢ wartosci swojej ustugi o wartos¢ zakupionego od gminy sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy wykonawcy robot
winna by¢ ujeta oddzielnie w ewidencji ksiegowej. Sprzedajacy winien z tytutu sprzedazy wystawi¢ wykonawcy,
o ktérym mowa w ust. 1, fakture za sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy, a wykonawca
ustugi (inwestycji, remontu lub rozbidrki) fakture za wykonana ustuge.

§ 13. 1. Postgpowanie przetargowe dotyczace zbycia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy,
organizuje, ogtasza iprzeprowadza kierownik jednostki, aw Urzedzie kierownik merytorycznej komorki
organizacyjnej po uzyskaniu zgody Prezydenta. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
przetargowego wykonuje Komisja, w skiadzie co najmniej trzyosobowym, powotana sposréd pracownikow
jednostki.

2. W postepowaniu przetargowym nie moga bra¢ udziatu:
a) osoby wchodzace w sktad Komisji, o ktorej mowa wust. 1iw § 8ust. 21 5,

b) matzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo kierownika jednostki, kierownika komorki organizacyjnej Urzedu, oraz
0s6b wymienionych w ust.2 lit a.

§ 14. 1. Cene wywotawcza w postgpowaniu, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 stanowi cena ustalona zgodnie z § 9.

2. Sprzedaz skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy nie moze nastapi¢ za cene nizsza od ceny
wywolawczej, z zastrzezeniem § 26 ust. 2.

§ 15. Przedmiotem jednego postgpowania przetargowego moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego gminy.

§ 16. 1. Ogtoszenie o postgpowaniu przetargowym zamieszcza sie w:

1) Biuletynie Informacji Publicznej jednostki oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie jednostki, a takze
w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen w przypadku zbywania skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego gminy o niskiej wartosci,

2) w sposob okreslony w punkcie 1 oraz w prasie o zasiegu lokalnym w przypadku zbywania sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego gminy o znacznej wartos$ci.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki, aw Urzedzie Prezydent, moze zadecydowaé
0 zamieszczeniu ogloszenia w prasie w przypadku zbywania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy
o niskiej wartosci.

3. Migdzy data ogloszenia o postgpowaniu przetargowym, a terminem skladania ofert powinno uplynaé co
najmniej 14 dni.

4. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym postepowaniu przetargowym.
§ 17. Ogloszenie o postgpowaniu przetargowym okresla:
1) nazwe i siedzibe jednostki,
2) miejsce i termin przeprowadzenia postepowania,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy,
4) rodzaj, typ i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy,

5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia, oraz informacje, iz wadium nie podlega
zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat postepowanie, uchyli si¢ od zawarcia umowy
kupna/sprzedazy,

6) ceng wywotawcza,

7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta,
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8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

9) zastrzezenie, ze organizatorowi postepowania przystuguje prawo zamknigcia postgpowania bez wybrania
oferty, bez podania przyczyn,

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 18. 1. Warunkiem przystapienia do postgpowania przetargowego jest wniesienie wadium w wysokosci od
5do 10% ceny wywotawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy tytulem
zabezpieczenia wykonania zobowiazania wynikajacego z przetargu. Wysokos$¢ wadium ustala komisja przetargowa
w ogloszeniu o postgpowaniu przetargowym.

2. Wadium wnosi si¢ wytacznie w pieniadzu na rachunek bankowy jednostki okreslony w ogloszeniu.

3. Przewodniczacy Komisji, niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty lub odrzuceniu oferty, przekazuje
dyspozycje do ksiegowosci o sposobie postepowania z wadium.

4. Wadium zwraca si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania dyspozycji od przewodniczacego komisji.
5. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

6. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat postepowanie, uchyli si¢ od zawarcia
umowy sprzedazy.

7. Kierownik jednostki, aw Urzedzie kierownik komorki organizacyjnej Urzedu, moze zadecydowac
orezygnacji z zadania wniesienia wadium w postgpowaniach przetargowych dotyczacych zbycia sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego gminy o niskiej wartosci,

§ 19. 1. Oferta pisemna ztozona w toku postgpowania przetargowego powinna zawierac:
1) imig, nazwisko i adres miejsca zamieszkania lub nazwe (firme) i adres siedziby oferenta;
2) oferowana ceng i warunki jej zaptaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu postgpowania lub ze ponosi odpowiedzialnos¢ za
skutki wynikajace z rezygnaciji z jego ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora postepowania, okreslone w ogloszeniu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami skfada si¢ w zaklejonej kopercie wraz z opisem wskazanym
w ogloszeniu w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu.

§ 20. Otwarcia ofert dokonuje Komisja, ktora:
1) stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia;

2) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie,
miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu.
§ 21. 1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta, ktéry nie wnidst
wadium;

2) nie zawiera danych idokumentéw wymaganych w ogloszeniu o przetargu, lub sa one niekompletne,
nieczytelne lub budza inna watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte.

2. O odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia niezwtocznie oferenta.
3. Postgpowanie przetargowe przeprowadza si¢ jezeli wplyneta co najmniej jedna wazna oferta.
§ 22. 1. Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato t¢ samg cene, Komisja postanawia o kontynuowaniu
przetargu poprzez ztozenie dodatkowej oferty.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Komisja zawiadamia oferentow, ktorzy ztozyli réwnorzedne oferty,
o terminie i miejscu ztozenia dodatkowych ofert.
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4. Sktadajac oferty dodatkowe, oferenci nie moga zaoferowa¢ cen nizszych niz zaoferowane w pierwszej
ofercie.

§ 23. 1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez komisje
przetargowa, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 24. 1. Jezeli pierwsze postgpowanie przetargowe nie zostanie zakonczone zawarciem umowy sprzedazy,
oglasza sig¢ drugie postgpowanie przetargowe.

2. Drugie postepowanie przetargowe przeprowadza si¢ w terminie jednego miesiaca od dnia zamkniecia
pierwszego. Cena wywotawcza w drugim postgpowaniu przetargowym moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej
niz o potowe ceny wywolawczej z pierwszego postgpowania.

§ 25. 1. Komisja sporzadza protokot z przebiegu postgpowania przetargowego, ktory powinien zawieraé:
1) okreslenie miejsca i czasu postepowania;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji;
3) wysokos¢ ceny wywotawczej;
4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie;
5) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
6) imie, nazwisko (firm¢) i miejsce zamieszkania lub siedzibe nabywcy;
7) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca ma obowiazek uisci¢ na poczet ceny;
8) wnioski i o§wiadczenia cztonkéw komisji przetargowe;.

2. W protokole nalezy uczyni¢ wzmianke na temat wptacenia badZ nie uiszczenia ceny nabycia w terminie
wskazanym w § 23 ust. 1.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki, a w Urzedzie Prezydent Miasta.
4. Zatwierdzony protokét, o ktérym mowa w ust. 1, publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

§ 26. 1. Komisja moze sprzeda¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy bez przeprowadzenia
postgpowania przetargowego w przypadku, gdy:

1) skfadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy posiadaja ceng rynkows i jest oczywiste, ze w postepowaniu
nie otrzyma si¢ ceny rynkowe;j,

2) przedmiotem sprzedazy sa skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy, ktorych warto$é wynikajaca
z ewidencji ksiggowej, uwzgledniajacej umorzenie, nie przekracza 20 zl,

3) skfadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy nie zostaly sprzedane w drodze drugiego postepowania
przetargowego.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 mozna sprzeda¢ skfadniki rzeczowego majatku ruchomego
gminy po cenie nie nizszej niz 1/2 warto$ci, o ktorej mowa w § 9 ust. 1.

3. Informacj¢ o sprzedazy skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy bez postepowania
przetargowego zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

Rozdziat S.
Najem i dzierzawa rzeczowych skladnikéw mienia ruchomego gminy

§ 27. 1. Stawki czynszu za najem lub dzierzawe skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy ustala
Komisja powotana przez kierownika jednostki, a w Urzedzie przez Prezydenta, na wniosek kierownika

merytorycznej komoérki organizacyjnej. Wysoko$¢ stawki ustalonej przez Komisje zatwierdza kierownik jednostki,
a w Urzedzie Prezydent Miasta.

2. Kalkulacja stawek czynszu za najem lub dzierzawe sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego gminy,
powinna uwzglednia¢ koszty amortyzacji, koszty eksploatacji i inne czynniki majace wplyw na wysokos¢ stawki
CzZynszu.
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3. Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane wynajeciem lub dzierzawa skladnika rzeczowego
majatku ruchomego gminy, przeprowadza sie publiczng licytacje stawki czynszu.

4. Do oddania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy w najem lub dzierzawe zastosowanie maja
przepisy Kodeksu cywilnego. Najem lub dzierzawa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy nastepuje na
podstawie umowy.

5. Nadzér nad realizacja umowy, o ktérej mowa w ust. 4, w Urzedzie wykonuje kierownik merytorycznej
komorki organizacyjnej.

6. Informacja o tym, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego gminy zostat wydany najemcy lub dzierzawcy,
winna by¢ uwidoczniona w ewidencji analitycznej jednostki. Informacja winna okreslaé podmiot, ktéremu
wynajeto lub wydzierzawiono dany sktadnik majatkowy i na jaki czas skfadnik ten oddano w najem lub dzierzawe.

Rozdziat 6.
Uzyczenie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy

§ 28. 1. Jednostka moze przekaza¢ w uzyczenie innej jednostce administracji publicznej lub innej jednostce, na
czas oznaczony badZz nieoznaczony, skfadniki rzeczowego majatku ruchomego gminy z przeznaczeniem na
realizacj¢ zadan jednostki.

2. Przekazanie w uzyczenie nastgpuje na wniosek zainteresowanego ztozony do Prezydenta celem uzyskania
zgody.
3. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 30dni od daty wplywu do Urzedu przez kierownika
merytorycznej komorki organizacyjne;j.
4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawierac:
1) nazwe, siedzibg i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika majatku ruchomego gminy,
2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,
3) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy, o ktéry wystepuje jednostka,

4) uzasadnienie potrzeb wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy,

5) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowego majatku ruchomego gminy zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym,

5. W celu przekazania w uzyczenie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy innej jednostce lub
innej jednostce administracji publicznej postanowienia § 8 -10 stosuje sie odpowiednio.

6. Przekazania w uzyczenie skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy dokonuje sie na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry winien okresla¢ miedzy innymi warto$é poczatkowa oraz amortyzacje
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego. W Urzedzie protokét sporzadza i nadzoruje jego realizacje kierownik
merytorycznej komorki organizacyjne;j.

7. Oryginat protokotu, o ktérym mowa w ust. 6, przekazywany jest niezwlocznie do stuzb finansowych w celu
dokonania zmian w ewidencji ksiegowej.

§ 29. Jednostka, po uzyskaniu zgody Prezydenta, moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego majatku
ruchomego gminy na rzecz jednostek administracji publicznej oraz podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza,
sportowg lub turystyczng z przeznaczeniem na realizacje celow statutowych. Postanowienia § 28 ust. 2-4 stosuje
si¢ odpowiednio.

§ 30. 1. Darowizny sktadnikow rzeczowych mienia ruchomego gminy dokonuje si¢ na podstawie umowy
darowizny. W Urzedzie umowe sporzadza i sprawuje nadzér nad jej realizacja kierownik merytorycznej komorki
organizacyjne;j.

2. W celu dokonania darowizny skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy na rzecz podmiotow
okreslonych w § 29 postanowienia § 8 -10 stosuje sie odpowiednio.

3. Oryginal umowy darowizny przekazywany jest niezwlocznie do stuzb finansowych w celu dokonania zmian
w ewidencji ksiggowej na wniosek kierownika merytorycznej komérki organizacyjnej.

Id: 1F14F7EB-FF55-49FC-9419-1840C4A920CD. Projekt Strona 7



§ 31. Odbidér darowanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu
uzyczono lub darowano ten sktadnik majatku.

Rozdzial 7.
Likwidacja skladnikow rzeczowych mienia ruchomego gminy

§ 32. 1. Likwidacji podlegaja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy, ktére catkowicie utracily wartos¢
uzytkowa.

2. Decyzje o likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego miejskich jednostek organizacyjnych
podejmuje kierownik jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta.

3. Decyzje o likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu podejmuje Prezydent lub osoba
przez niego upowazniona.

§ 33. 1. Likwidacja sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminny, o ktorym mowa § 32 ust. 1 moze
nastapi¢ poprzez sprzedaz jako surowiec wtdrny albo przez zniszczenie.

2. Zniszczeniu podlega zuzyty lub zbedny sktadnik majatkowy w przypadku, gdy sprzedaz tego sktadnika jako
surowca wtérnego nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

3. Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy stanowiace odpady w rozumieniu przepiséw ustawy
o odpadach, sa unieszkodliwiane.

§ 34. 1. Po podjeciu decyzji o likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy, kierownik
jednostki powoluje komisje likwidacyjna, w sktad ktérej wchodzi co najmniej trzech pracownikéw jednostki.
Komisja ta dokonuje czynnosci fizycznego zniszczenia likwidowanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
i sporzadza protokot likwidacji.

2. W Urzgdzie komisje likwidacyjna powotuje Prezydent na wniosek kierownika merytorycznej komorki
organizacyjnej. W skiad komisji likwidacyjnej wchodzi kierownik merytorycznej komorki organizacyjnej badz
osoba przez niego upowazniona.

3. Wzor ,Protokotu likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy w jednostce/komorce
organizacyjnej” stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 35. Likwidacja sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy polegajaca na jego fizycznym zniszczeniu,
przez usunigcie danego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego z terenu jednostki, nastepuje w przypadku gdy
sprzedaz tego skladnika majatkowego jako surowiec wtorny jest niemozliwa lub ekonomicznie nieuzasadniona.

§ 36. 1. Przed dokonaniem fizycznego zniszczenia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy nalezy
przeprowadzi¢ jego demontaz, w celu wymontowania czgsci/zespotéw nadajacych sie do dalszego uzytkowania lub
wykorzystania oraz elementow przeznaczonych do ztomowania.

2. Rozbiorke idemontaz, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadza na zlecenie kierownika jednostki firma
zewngetrzna lub systemem gospodarczym wyznaczony pracownik jednostki.

3. Wykaz materiatow uzyskanych z likwidacji oraz rozliczenie materiatdow nadajacych sie do dalszego
wykorzystania zawarte sg w protokole likwidacji.

4. W przypadku przekazania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy stanowiacych odpady
(w rozumieniu przepisow o odpadach) do unieszkodliwienia wymagana jest obecnos¢ czionka komisji
likwidacyjnej i kierownika merytorycznej komorki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej (komérki
organizacyjnej Urzedu gospodarujacej danym sktadnikiem majatkowym). Osoby te sa obecne przy zatadunku
sktadnikéw majatku przewidzianych do unieszkodliwienia, dokonywanych przez podmiot prowadzacy dziatalnosé

wtym zakresie, albo przy oddaniu zuzytego sprzetu sprzedawcy. Wymienione osoby powinny uzyskaé
potwierdzenie o oddaniu odpadu.

5. Unieszkodliwiania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadéw, ktérzy zostali wskazani w ustawie z dnia
29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U.z2012, poz 264 z pézn. zm.) lub ktérzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie tej dziafalnosci na podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

6. W Urzedzie nadzér nad organizacja, przebiegiem i zakonczeniem procesu likwidacji sprawuje kierownik
merytorycznej komorki organizacyjnej

§ 37. 1. Protokot likwidacji sporzadza komisja likwidacyjna, zatwierdza kierownik jednostki.
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2.Na podstawie zatwierdzonego protokotu likwidacji stuzby finansowe dokonuja wyksiggowania
zlikwidowanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy z ewidencji ksiggowej.

§ 38. 1. Przestanka likwidacji moze by¢ takze zaginigcie rzeczowego sktadnika majatku ruchomego gminy.

2. Utrata moze nastapi¢ w wyniku kradziezy, zgubienia, zniszczenia, w tym spowodowanego nienalezytym
uzytkowaniem.

3. W przypadku stwierdzenia utraty sktadnika majatkowego fakt ten nalezy zglosic niezwlocznie kierownikowi
jednostki.

4. Likwidacja i wykreslenie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy z ewidencji ksiegowej nastepuje
na podstawie:

a) w przypadku kradziezy — protokotu policji w sprawie zgtoszenia kradziezy,
b) w przypadku zgubienia, zniszczenia — o§wiadczenia pracownika oraz protokotu komisji likwidacyjne;j.

§ 39. 1. W razie odnalezienia skradzionego lub zagubionego skfadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy,
jest on ponownie wprowadzony do ewidencji ksiggowej i majatku na podstawie protokotu ujawnienia.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza kierownik jednostki. W Urzedzie protokét sporzadza kierownik
merytorycznej komorki organizacyjne;j.

3. Wzér ,,Protokotu ujawnienia/utraty sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy w jednostce" stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 40. Postepowanie dotyczace zgloszenia szkody zwiazanej zkradzieza, zniszczeniem lub zaginigciem
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy, wtym zwiazane zuzyskaniem odszkodowania z tytutu
ubezpieczenia, prowadza kierownicy jednostek dysponujacy mieniem, aw Urzedzie kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu, ktéra odpowiada za gospodarke danymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
gminy.

§ 41. 1. Niedobory skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy moga by¢ takze ujawnione w wyniku
inwentaryzacji.

2. Stwierdzenie niedoboru w sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy powoduje koniecznosé
wykreslenia tego sktadnika z ewidencji ksiggowej.

3. Dokumentami niezbednymi do wykreslenia niedoboru skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy
z ewidencji ksiggowej sa:

a) protokdt komisji inwentaryzacyjnej,
b) zgoda kierownika jednostki na odpisanie réznicy inwentaryzacyjnej.

Rozdzial 8.
Przepisy koncowe.

§ 42. 1. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek oraz kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu do
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek zobowiazani sa do opracowania wewnetrznych zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego gminy, dostosowujac je do zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia
w terminie do dnia 30 pazdziernika 2014 r.

§ 43. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr SVS )2‘9 (4
Prezydenta Miasta Watbrzycha

2dnia. .09, 2014

Informacja
o posiadanych zbednych lub zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy w jednostce

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej)

Id: 1F14F7EB-FF55-49FC-9419-1840C4A920CD. Projekt

Lp. Nazwa skiadnika . Nr llogé Przyczyna’uzn.ama ski-ad.mka za _zbq.dny lub
inwentarzowy okreslenie stopnia jego zuzycia
(data i podpis kierownika )
Zataczniki:
Informacje o posiadanych zbednych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.
Zatwierdzam:
Prezydent
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 8\‘(8120( “
Prezydenta Miasta Watbrzycha

2 dnia.12.09. 2014+

Protokol nr
z przeprowadzonej oceny skladnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy

W JEANOSTCE covusnissusisssissdsuamssinsssssrssanssusinsrassnssssnass sesasssssusssassssssssssssinesanavssssusasosnissaions

( nazwa jednostki/komdrki organizacyjnej)

Komisja powotana zarzadzeniem/ ................. ...........Kierownika jednostki/ Prezydenta Miasta

Watbrzychazdnia ..................... w sktadzie:

Lo 3 s

2. isssrsnasusaresssesasnsssssosse Ao i

WABIECH. onmomsansmsnsnss przeprowadzita ocene sktadnikéw rzeczowych mienia ruchomego gminy

wymienionego w Informacji o posiadanych zbednych lub zuzytych skladnikach rzeczowych
majatku ruchomego w jednostce/komorce organizacyjnej.......ecveeveceeesecseesrecuenne

T IR s csssasmnssminsmasanensnsasnaniass , stanowiacej zalacznik nr .......do niniejszego protokotu. Ocene
przeprowadzono zgodnie z § 8 zarzadzenia Prezydenta Miasta Watbrzycha nr .......z dnia..................

I. Sktadniki mienia ruchomego zakwalifikowane jako zuzyte:

IIL. Po przeprowadzonej ocenie sktadnikéw rzeczowych mienia ruchomego wymienionych w
niniejszym protokole, Komisja proponuje:

IV. Komisja przeprowadzita wycene sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy

przeznaczonego do:

1.Sprzedazy:

Id: IF14F7EB-FF55-49FC-9419-1840C4A920CD. Projekt Strona 2

)



...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Wyliczenia wartosci

(ceny) jednostkowej —(rynkowej) dokonano wg
ponizszego wzoru:
0-20%-sprawny,
ewentualnie 1-0,9-aktualnie
wymagany produkowane
1-popyt
] da; przeglad lub 0,8-0,6 -
ir(z)e;/vyzsza Zo_ 3 lha prawa biezgca |dostepne na . .
~hm Sprzeaas 21-40%- zamdwienie 0,5- i |czen'|e o
tatwa 0,8-0,5 - rynkowej wg
a3 | wymagany 0,4 -trudno
sRZeRsenore r'13 remont/naprawa/ |dostepne 0,3-0,2 ERrR
0,5-0,2 -sprzedaz . . . Cr=Cp(1-
modernizacja do wykonania
trudna 0,2-0,0 - , Zt/100)xWnxWr
rzedas elementéw 41- we wiasnym
z
SP . z 80% - potrzebny |zakresie 0,1-
niemozliwa ) ]
remont kapitalny, |niewykonalne/n
81-100% nie da ieoptacalne
sie naprawic
wartos¢ wspoIczynn’lk-
" 2 nowoczesnosci -
nazwairodzaj | rynkowa | ) L A L.
. . wspoétczynnik  Jzuzycie techniczne dostepnosc szacowana cena
sktadnika podobnej .
. . rynkowy - Wr -Zt czesci rynkowa - Cr
majatku nowej _
zamiennych -
rzeczy - Cp
Whn
drukarka HP 1000 0,3 70% 0,6 178,74
V. Uwagi Komisji:
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr nglw ‘ “
Prezydenta Miasta Watbrzycha

z dnia...&l...QS..'.QOM r.

Protokét
likwidacji skladnika/éw rzeczowych majatku ruchomego gminy w jednostce/komorce organizacyjnej

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

W

Stwierdzita, ze nizej wymienione sktadniki majatku ruchomego przeznacza sie do likwidacji:

Wartosé
Cena rynkowa ksiegowa netto
Nazwa skfadnika Nr likwidowanego likv?/fi;dowanego Przyczyna
Lp majatku inwentarzowy | Liczba Slizthlica skladnika likwidacji:***
ruchomego majatku majatku
*
ruchomego*) ruchomego**)

*) oznacza wartos¢ rynkowa ktora okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
**) oznacza wartos¢ ksiggowa brutto pomniejszona, o warto$¢ dotychczasowego umorzenia

*#%) a) utrata wartosci uzytkowej, b) utrata sktadnika majatku: zagubienie zniszczenie, ¢) niedobér sktadnika
majatku stwierdzony w trakcie inwentaryzacji (wpisaé wlasciwe)

W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnosi o wykreslenie z ewidencji ksiegowej sktadnikéw
majatku objetych protokotem, a takze obcigzenie Pana/Pani .............coeeeoeeeeeeeeeees oo
kwota ....oovveeennn. zt stanowiaca rownowartos¢ sktadnikéw majatku wymienionych w pozycjach .........ccoo........

3. Komisja Likwidacyjna postanawia pozostate sktadniki rzeczowe majatku ruchomego objete protokotem
zlikwidowac w nastepujacy sposob:

a) dokona¢ sprzedazy sktadnikéw majatkowych wymienionych w pozycjach ..........cocoeoeooeen.. jako surowiec
wtorny. Podstawg wykreslenia z ewidencji ksiggowej jest faktura za sprzedaz surowcéw wtérnych, stanowi
zalacznik nr ....do protokotu.

b) dokona¢ zniszczenia sktadnikéw majatkowych wymienionych W pOZyCiach ........oooeoeooeooeeooooooooeoooe .
Jako odpad i przekaza¢ specjalistycznej firmie do utylizacji. Podstawa wykreslenia z ewidencji jest dokument
przekazania do utylizacji (faktura/protokét), stanowi zatacznik nr ......do protokotu.

¢) dokona¢ zniszczenia po uprzednim wymontowaniu czesci/zespotow nadajacych si¢ do dalszego uzytku.
Podstawa wykreslenia zewidencji ksiegowej jest dokument potwierdzajacy sprzedaz, utylizacje czesci
likwidowanych (faktura/protokét) stanowi zatacznik nr ....do protokotu.
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d) czesci/zespoty wymontowane iodzyskane przy likwidacji, oktérej mowa w p-cie c¢) wymienione sg

w zataczniku do niniejszego protokotu. Komisja Likwidacyjna wnosi o:

dokonanie sprzedazy, przekazanie innej jednostce, wprowadzenie do ewidencji ksiegowe;j.

Podpisy cztonkow

Komisji Likwidacyjnej

Zatwierdzam

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr %\(‘8‘20‘ 4
Prezydenta Miasta Watbrzycha

2 dnia. A2-0%. 2014,

Protokot ujawnienia/utraty* skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy w jednostce
(nazwa jednostki/komdrki organizacyjnej)

Ujawnia si¢ sktadnik majatku nieobjety dotychczas ewidencja/stwierdza si¢ utrate sktadnika majatku*
uzywanego W (Nazwa JednoStKi)........oouiiiiniiiieee e

Uzasadnienie:

Ujawnienie/pochodzenia/utraty:

Nazwa Numer fabryczny Rok produkcji Wartos¢

Podpis kierownika jednostki/komérki organizacyjne;j:

(podpis i pieczed) (data)

Stanowisko kierownika jednostki .............cooiiiiiiiii i

(data)

*niepotrzebne skresli¢
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