Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr S0€ [ 20 1

Prezydenta Miasta Walbrzycha
zdnia 3.08.lolyY

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
i Plan Kont dla Urzedu Miejskiego w Walbrzychu

ROZDZIAL 1

WSTEP

§ 1. 1. Okreslenia uzyte w niniejszych ustaleniach oznaczaja:

1) ustawa - ustawa z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze
zmianami),

2) ordynacja - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.
749 ze zmianami),

3) rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)

4) rozporzadzenie podatkowe - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

5) rozporzadzenia dotyczace sprawozdawczosci - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119)
oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 04 marca 2010r w sprawie sprawozdawczosci
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43 poz.
247 ze zmianami)

6) .jednostka”, ,kierownik jednostki”, ,rok obrotowy’’ oraz inne okreslenia - nazwy
zdefiniowane w art. 3 ust. 1 ustawy,

7) .. komodrka rachunkowosci”, ,,naleznosci uboczne™, ,,przypis”, ,,odpis™ oraz inne okreslenia
- nazwy zdefiniowane w § 2 ust 1 rozporzadzenia podatkowego,

8) dziatalno$¢ podstawowa - dziatalno$¢ stanowiaca gtowny cel utworzenia jednostki
okreslona w jej statucie,

9) dzialalnos¢ pomocnicza - dzialalnos¢, ktorej celem jest przede wszystkim $wiadczenie
ustug na potrzeby dziatalnosci podstawowej, a takze zaktadowa dziatalnosé socjalna,

10) UM - Urzad Miejski w Watbrzychu,

11) KST - klasyfikacja srodkéw trwatych okreslona w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242 poz. 1622)

2. Zastosowane skroty nazw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego okreslone sa w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.



ROZDZIAL 11
ROK OBROTOWY I OKRESY SPRAWOZDAWCZE

§ 2. Rokiem obrotowym jest rozpoczynajacy sie dnia 1 stycznia a konczacy dnia 31 grudnia
rok kalendarzowy, ktory dzieli sie na miesieczne okresy sprawozdawcze.

, ROZDZIAL 111
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
Pl. Magistracki 1. ul. Sienkiewicza 6-8 i ul. Kopernika 2 z wyjatkiem ewidencji analitycznej
naleznosci z tytutu czynszow prowadzonej przez Miejski Zarzad Budynkéw Sp. z 0.0. w
Walbrzychu ul. Andersa 48 w zakresie lokali zarzadzanych i administrowanych przez ww.
spotke na podstawie stosownej umowy

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a) dziennik (zestawienie dziennikdw),

b) konta ksiegi glowne;,

c) konta ksiag pomocniczych,

d) zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwnej i ksiag pomocniczych.

2. Wykaz kont ksiggi gtownej zdefiniowany jest w rozdziale XI.

3. W ksiggach rachunkowych stosuje si¢ symbole zgodnie z Wykazem uzywanych symboli
poza powszechnie obowiazujacymi zdefiniowanym w rozdziale XII.

§ 5. Ksiggi rachunkowe prowadza:

1) BB - w zakresie ksiggowosci gminy — organu,

2) BF (w tym: RF oraz REIIM) - w zakresie ksiggowosci jednostki Urzad Miejski w
Walbrzychu w szczegélnosei wydatki jednostki oraz ZFSS, a takze ksiegowosci mienia
Urzedu, gminy i mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,

3) BWP oraz BKP — w zakresie ksiegowosci organu podatkowego gminy,

4) BDN - w zakresie ksiggowosci dochodéw, z wyjatkiem dochodéw z tytutu podatkdw i
optat lokalnych,

5) BWI - w zakresie windykacji.

§ 6. 1. W kazdym biurze wymienionym w § 5 pkt 2-4 sporzadza si¢ zestawienia obrotow i
sald ksiggi gléwnej, bilans jednostkowy, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w
funduszu jednostki w zakresie prowadzonej ksiegowosci. Wyznaczony pracownik Biura
Finansowego sporzadza zbiorcze zestawienia obrotéw i sald. bilans Jednostki, rachunek
zyskow i strat i zestawienie zmian w funduszu - jednostki Urzad Miejski w Watbrzychu.

2. Sprawozdania budzetowe Rb-27s i Rb-28s sporzadzane sg automatycznie w systemie
OTAGO na podstawie ewidencji ksiegowej. Zbiorcze sprawozdanie Rb z wydatkow i
zobowigzan sporzadza wyznaczony pracownik BF, natomiast z dochodéw i naleznosci -
wyznaczony pracownik BDN.

§ 7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa recznie w zakresie zdefiniowanym w rozdziale XII
oraz przy uzyciu komputera i oprogramowania:
1. Zaktadu Informatyki ,,Info — Spétka™ Zabkowice Slaskie - moduly:

1) KSIEGOWOSC FK-2000 (wersja Windows przyjeta do uzytkowania od 01 stycznia
2001r.) — w ramach programu FK-2000 prowadzona jest ewidencja analityczna w
formie odrebnych zbioréw — wersja archiwalna,

2) modul I 11 wersja DOS w REIIM ewidencja szczegétowa: $rodki trwate, wartosci

o



niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate UM oraz mienie gminy - srodki
trwate (do 2002r.) i pozostate srodki trwate — wersja archiwalna,

2. System RATUSZ autorstwa firmy REKORD z Bielska Biatej. Przyjety do uzytkowania
od dnia 1 stycznia 2006r. w zakresie podatkow i optat lokalnych oraz od 1 stycznia 2007r. w
zakresie kadr i plac. (Poszczegolne moduly programéw autorstwa ,.Info-Spotka™ Zabkowice
Slaskie, ktore stuzyty do ewidencji szczegotowej podatkow i optat lokalnych w latach
ubieglych pozostaty w celach kontrolnych i sprawdzajacych):

1) Modul Posesja — ewidencja szczegotowa dotyczaca osob fizycznych prowadzona

wedtug rodzajow podatkdéw

2) Modul Firmy PD — ewidencja szczegotowa dotyczaca osob prawnych prowadzona

wedlug rodzajow podatkoéw

3) Modul Pojazdy - ewidencja szczegdtowa dotyczaca podatku od srodkow

transportowych

4) Modul REX — ewidencja szczegotowa podatku i optaty od posiadania psow
5) Modul Rejestr oplat — ewidencja szczegdélowa prowadzona wedlug podmiotow i

rodzajow optat

6) Modul Odpady — ewidencja szczegdlowa optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi

7) KADRY-PLACE - stuzace do ewidencji danych kadrowych i ptacowych oraz do

sporzadzania list wyptat. Uzytkowany w Biurze Spraw Pracowniczych.

3..,,Geobid” sp. z 0.0. z siedzibg w Chorzowie przyjety do uzytkowania od dnia 01.01.2006r.:

D)

Modul ,,Windykacja” wersja Windows -  stuzacy do ewidencji analitycznej
naleznosci z tytutu prawa wieczystego uzytkowania gruntu, zarzadu nieruchomosciami
oraz dzierzawy 1 najmu.

(Poszczegdlne moduty programéw autorstwa ,,Info-Spotka™ Zabkowice Slaskie, ktore
stuzyly poprzednio do ewidencji szczegétowej nw. naleznosci w latach ubiegtych
pozostaty w celach kontrolnych i sprawdzajacych).

Moduly ,,Uzytkowanie wieczyste i trwaly zarzad” oraz ,,Umowy — dzierzawa,
najem, uzyczenie, uzytkowanie”- stuzacy do sporzadzania przypiséw 1 odpisow
naleznosci oraz wystawiania faktur VAT z w/w tytutéw przez pracownikéw komorek
merytorycznych.

4. Program Z.U.I. OTAGO sp. z 0.0. z siedziba w Gdanisku przyjety do uzytkowania od dnia
01 stycznia 2007r. (Program autorstwa ,,Info-Spdtka™ Zabkowice Slaskie, ktory stuzyt
poprzednio do ewidencji ksiggowosci syntetycznej w latach ubiegtych pozostal w celach
kontrolnych i sprawdzajacych):

1) Modul -~ WPBUD - wplywy budzetowe, stuzacy do prowadzenia ewidencji

analitycznej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

2) Modul GRU - generalny rejestr umow, stuzacy:

a) w BDN do prowadzenia ewidencji analitycznej naleznosci z tytulu odptatnego
nabycia prawa wtasnosci nieruchomosci,

b) wszystkie komorki UM- ewidencja uméw, porozumien, aktow notarialnych,
zamoOwien itp,

3) Modul FKJB - obstuga finansowo - ksiggowa jednostki budzetowej prowadzona w

BDN, BKP i BF.

W BF ewidencja szczegdtowa do : zaangazowania wydatkéw budzetowych do kont

pozabilansowych 998,999 oraz zobowiazan dtugoterminowych.

4) Modul FKORG - obstuga finansowo — ksiggowa organu prowadzona w BB,
5) Modul WYBUD - wydatki budzetowe, stuzacy do rejestracji dokumentdéw

wydatkowych przez wszystkie komorki UM,

6) Modul GM - gospodarka magazynowa, stuzacy do prowadzenia ewidencji

analitycznej magazynow, uzytkowany w BO,



7) Modul FKPLAN i PLBUD - stuzacy do planowania i rejestracji zmian w budzecie
gminy,
8) Modul KOS - kartoteka 0sob fizycznych i prawnych wykorzystywana przez pozostate
moduty OTAGO,
9) Modul ST - ewidencja $rodkdw trwatych prowadzona w BF/ REIM, ewidencja
szczegdlowa do:
- Srodkéw trwatych,
- pozostatych srodkow trwatych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- débr kultury,
- ewidencja do kont pozabilansowych 091, 092, 093, 094,
- srodkow trwatych po zlikwidowanych jednostkach.

§ 8. 1. Zasady funkcjonowania systemu OTAGO opisane sg w instrukcji eksploatacyjne;
zapisanej na nosniku danych - pltyta CD, przechowywanym wraz z planem kont. Ponadto
instrukcje dostgpne sg po zalogowaniu na stronie internetowej Z.U.I. OTAGO www.otago.pl
2. Zasady funkcjonowania poszczegélnych modutéw systemu RATUSZ opisane sa w
instrukcjach zapisanych na nosniku danych - plyta CD, przechowywanym wraz z planem
kont. Ponadto instrukcje dostepne sa po zalogowaniu na stronie internetowej firmy
REKORD: www.rekord.com.pl

3. Kwestie ochrony danych i zbioréw uregulowane sg odrebnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Walbrzycha w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Watbrzychu.

§ 9. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z wyjatkiem srodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie, ktore moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w
decyzji przekazujacego organu.

2. W przypadku ujawnienia srodkéw trwatych w trakcie inwentaryzacji wycenia sie je wedtug
posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia lub przy ich braku — wedtug wartosci
godziwe;j.

3. Przychody débr kultury z zakupu wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci. Rozchody ujmuje si¢ w cenach ewidencyjnych.

4. Materialy ujmowane bezposrednio w ciezar kosztéw (np. paliwo, opal) niezuzyte w
biezacym okresie, spisane w trakcie inwentaryzacji na koniec roku wyceniane sg wedtug ceny
zakupu wynikajacej z ostatnich faktur/rachunkéw od dostawcow (w mys] metody pierwsze
przyszto — pierwsze wyszto).

§ 10. Nie stosuje si¢ kont zespotu 5. Koszty ewidencjonuje sie na kontach zespotu 4.

§ 11. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

§ 12. 1. UM Kkorzysta z uproszczenia na podstawie art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ustawy o
rachunkowosci, ustalajac na dany rok prég istotnosci w wysokosé 4% wyniku finansowego
netto wykazanego w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok poprzedni.

2. Okreslenie progu istotnosci ma zastosowanie w szczegdlnosci do:

1) ustalenia sposobu dokonania korekty btedu dotyczacego lat ubiegtych, po sporzadzeniu i
przed zatwierdzeniem rocznego sprawozdania finansowego, za rok ktorego dotyczy btad:

a) bledy uznane za istotne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego i
odpowiednio zmienia roczne sprawozdanie finansowe,



b) bledy uznane za nieistotne koryguje si¢ w ksiggach rachunkowych nastgpnego roku
obrotowego i wykazuje w sprawozdaniu finansowym za rok obrotowy, w ktérym uzyskano
informacje o btedzie;

2) ustalenia sposobu dokonania korekty bledu popetnionego w poprzednich latach
obrotowych, zawartych w zatwierdzonych sprawozdaniach finansowych, wykrytych w
biezacym roku obrotowym lub po jego zakonczeniu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego za ten rok. Blad korygowany jest w biezacym roku obrotowym przy czym:

a) bledy uznane za nieistotne — wptywaja odpowiednio na zysk lub strat¢ netto biezacego
roku obrotowego lub inng pozycje funduszy (jezeli tak stanowig przepisy o rachunkowosci);
b) btgdy uznane za istotne:

— nalezy uja¢ w funduszu witasnym i wykaza¢ jako zysk/ strata lat ubiegtych lub w inne]
pozycji funduszy wiasnych (jezeli tak stanowia przepisy o rachunkowosci),

- winny by¢ wykazane w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian funduszu,

- nalezy przeksztalci¢ retrospektywnie dane poréwnawcze sprawozdania finansowego (z
wyjatkiem przypadkdéw, gdy jest to praktycznie niewykonalne)

- w dodatkowych informacjach i objasnieniach nalezy wskaza¢ informacje dotyczace rodzaju
oraz kwoty korekty dotyczacej zarowno biezacego, jak i okresow wczesniejszych

- w przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, w dodatkowych
informacjach i objasnieniach nalezy wskaza¢ na sam fakt popetnienia btgdu w poprzednich
latach obrotowych oraz poda¢ na czym on polegal, jednoczesnie wyjasniajac powody braku
mozliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt.

§ 13. Klasyfikacje wydatkow i dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]
zapewnia system OTAGO. W celu uzyskania bardziej szczegotowego podziatu wydatkow i
dochodéw mozna stosowaé¢ dodatkowy podziat w ramach paragraféw - na §wiadczenia.

§ 14. Ksiegowo$¢ UM w systemie OTAGO prowadzona jest w oparciu o posiadane przez
jednostke rachunki bankowe. Do poszczegdlnych rachunkéw bankowych przypisuje si¢ w
systemie konta z planu kont, operacje oraz $wiadczenia obstugiwane przez dany rachunek. W
ramach poszczegdlnych rachunkéw system ewidencjonuje operacje w dziennikach
prowadzonych osobno dla poszczegolnych grup dowoddéw ksiggowych m.in. wyciagow
bankowych, pozostatych i sprawozdan.

§ 15. Do kont syntetycznych prowadzi si¢ konta analityczne zdefiniowane w rozdziale XI —
wykaz kont analitycznych bilansowych. Rozszerzenie lub zmiang w wykazie zatwierdza
Skarbnik lub Zastepca Skarbnika lub dokonujacy zmiany kierownik biura okreslonego w §5
(zgodnie z wzorem okreslonym w rozdziale XIV). Osoba dokonujaca wyzej wymienionych
zmian w wykazie jest zobowiazana powiadomi¢ o tym pozostate biura wymienione w §5 pkt
2-4 . Rozszerzenie lub zmiana nazwy kont pozabilansowych nie wymaga stosowania wzoru
okreslonego w rozdziale XIV.

§ 16. 1. Do kont rozrachunkéw prowadzi si¢ ewidencje analityczng (szczegdétowa) wedlug
dtuznikéw 1 wierzycieli. Ewidencje te zapewniaja poszczegdlne programy ksiggowe
wymienione w § 7 lub prowadzi sie ja w formie kartotek w arkuszu kalkulacyjnym. Zatozenia
nowego konta analitycznego, w przypadku ewidencji komputerowej, dokonuje pracownik
dokonujacy ksiggowan, stosujac przyjety w programie komputerowym automatyczny system
numeracji.

2. Do przychodow urzedu wykazywanych w rachunku zyskéw i strat zalicza si¢ dochody JST
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Na koniec
roku obrotowego nastepuje zbiorcze ksiggowanie na podstawie wydruku wykonania
dochodéw z ewidencji budzetu réwnowartosci dochoddw z tyt. subwencji, dotacji, udziatéw w



podatkach, nadwyzek wptaconych przez zaklady itd. (Wn konto 222, Ma konto 720).
Dochody JST nieujete w planach finansowych ktére wptynety na koniec danego roku, ale
stanowig dochody przyszlego roku (np. subwencja o$wiatowa) ujmowane sa Wn konto 800/09,
Ma 720.
3. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy dokonywana jest aktualizacja wartosci naleznosci
poprzez dokonanie stosownych odpisow aktualizujacych warto$é naleznosci.
4. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:
1) ogolne odpisy aktualizujace naleznosci ustalane sa w wysokosci 100% kwoty i stosowane
sa W szczegolnosci do naleznosci z nizej wymienionych tytutow:

a) naleznosci, co do ktérych w toku czynnosci egzekucyjnych stwierdzono bezskutecznosé
egzekucji,

b) zgloszonych wierzytelnosci w zwiazku z postawieniem dtuznika w stan upadtosci,

¢) naleznosci z tytulu czynszu najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych bedacych w
administrowaniu MZB sp. z 0.0.,

d) naleznosci wynikajacych z bilansu zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

2) indywidualne odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sa na podstawie identyfikacji
danego dhuznika i weryfikacji jego zdolnosci do splaty naleznosci. Indywidualnego odpisu
aktualizujacego naleznosci dokonuje sie w szczegolnoscei:

a) w 100% kwoty w przypadku, gdy przez dwa kolejne kwartaly poprzedzajace dzien
dokonania odpisu aktualizujacego w  toku podjetych  czynnosci  egzekucyjnych
niewyegzekwowana zostata zadna kwota (z wylaczeniem organu podatkowego Gminy),

b) w 100% kwoty w przypadku koniecznosci ustalenia aktualnych spadkobiercow po
dtuznikach,

¢) w 100% kwoty w przypadku koniecznosci ustalenia aktualnego miejsca zamieszkania
dtuznika, celem wszczecia postepowania egzekucyjnego, pomimo uzyskania nakazu
zaptaty lub wyroku,

d) w 100% kwoty w przypadku, gdy przewidywane koszty procesowe i egzekucyjne
zwiazane z dochodzeniem wierzytelnosci nie przekraczalyby kwoty 200 zt (z wylaczeniem
organu podatkowego Gminy).

5. Odpis aktualizujacy na odsetki dokonywany jest tylko w przypadku dokonania odpisu
aktualizujacego réwniez na nalezno$é (Wn 751 — Ma 290).

6. Odpis aktualizujacy na naleznosci z tytuhu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
w czesci naleznej dla budzetu Panstwa ujmuje sie odpowiednio (Wn 225 - Ma 290).

§ 17. Ewidencje ksiggowa dtugoterminowych aktywow finansowych prowadzi sie w podziale
na akcje i udziaty wedtug kontrahenta. Analityka prowadzona jest w arkuszu kalkulacyjnym
wg kontrahenta, ilosci i wartosci diugoterminowych aktywow finansowych.

§ 18. W przypadku zakupu pomocy dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych ewidencja
analityczng ilosciowo-wartosciowa obejmuje sie pomoce dydaktyczne z wylaczeniem w
szczegblnodci: puzzli, gier planszowych, kart do gry, zabawek, plansz i zabaw
ogolnorozwojowych, ksiazek, ptyt CD (zawierajacych encyklopedie, e-booki, bajki, gry),
magnesow - do ktorych prowadzona jest ewidencja pozabilansowa ilosciowa.

Przy wprowadzaniu dopuszcza sie mozliwosé¢ laczenia w zestawy, pomocy dydaktycznych
m.in.: zakupionych do wyposazenia konkretnej pracowni/ sali (np. pracownia matematyczna,
sala gimnastyczna) badz dotyczacych jednej tematyki (np. programy do nauki matematyki,
instrumenty muzyczne).

§ 19. Do $rodkéw trwatych w UM zalicza sie sktadniki majatku trwatego o wartosci
poczatkowej przewyzszajacej 3.500zt z wyjatkiem:
1) pomocy dydaktycznych



2) sprzetu komputerowego zaliczanego do grupy 4, podgrupy 49, rodzaju 491, bez wzgledu
na jego wartos$¢ poczatkowa,

3) srodkow trwatych nalezacych do grupy: 3 — kotly i maszyny energetyczne, grupy 6 —
urzadzenia techniczne, grupy 8, podgrupy 80, rodzaju 803, 806 i 808 (z zastrzezeniem § 23
ust. 4), ktore zaliczane sq do srodkow trwatych bez wzgledu na ich wartos¢ poczatkowa.

§ 20. 1. Pozostate sktadniki majatku trwatego nie spetniajace warunkow okreslonych w §19
zalicza si¢ do pozostatych srodkow trwalych.

2. W przypadku pozostatych s$rodkéw trwatych zakupionych w ramach wydatkow
inwestycyjnych dokonuje si¢ nastepujacych ksiggowan:

- faktura brutto Wn 080 — Ma 201 oraz przyj¢te pozostale srodki trwate Wn 013 —Ma 072,

- dowod PK - fundusz jednostki w inwestycjach Wn 810 — Ma 800 oraz wyksiggowanie z
kosztéw inwestycyjnych wartosci pozostatych srodkéw trwalych Wn 800 — Ma 080,

= zaptata faktury Wn 201 — Ma 130.

§ 21. Prowadzi si¢ odrgbng ewidencje ksiggowq wartosci niematerialnych i prawnych:

- 0 wartosci poczatkowej przekraczajacej 3.500 zt (umarzane stopniowo),

- 0 wartosci poczatkowej do 3.500 zt (umarzane jednorazowo).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytutdéw oraz komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych merytorycznie, w podziale na majgtek Gminy 1 majatek Urzedu
Miejskiego.

§ 22. 1. Przyjecie do ewidencji sktadnikow majatku:
1) srodki trwale:

a) zakup gotowych srodkow trwatych, nabycie gruntu, Wn 011 — Ma 800
zakonczenie inwestycji, zwigkszenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych o koszty ulepszenia:

b) otrzymanie od innej jednostki:

- wartos¢ netto Wn 011 — Ma 800
- dotychczasowe umorzenie Wn 011 —Ma 071
2) uzbrojenie i sprzet wojskowy Wn 017 — Ma 800
3) pozostate srodki trwate Wn 013 —Ma 072
4) wartosci niematerialne i1 prawne Wn 020 — Ma 800.

2. Zdjecie z ewidencji ksiegowej sktadnikow majatku w wyniku zuzycia, sprzedazy,
likwidacji lub nieodptatnego przekazania:
1) srodki trwate:

a) wartos¢ netto Wn 800 —Ma 011

b) dotychczasowe umorzenie Wn 071 —Ma 011
2) uzbrojenie i sprzet wojskowy:

a) wartos¢ netto Wn 800 - Ma 017

b) dotychczasowe umorzenie Wn 077 —Ma 017



3) pozostate srodki trwale: Wn 072 —Ma 013
4) wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo:
a) wartosc netto Wn 800 — Ma 020
b) dotychczasowe umorzenie Wn 071 — Ma 020

5) wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo: Wn 072 — Ma 020

3. Srodki trwafe i pozostate srodki trwate przekazane do likwidacji wprowadza si¢ na
podstawie dokumentu LT, na konto pozabilansowe ,,093 Majatek w likwidacji” do momentu
dokonania ich fizycznego zniszczenia, pod data, z jaka sktadniki te zostaly zdjete z ewidencji
bilansowe;j.

4. Majatek Skarbu Panstwa ewidencjonuje sie na koncie pozabilansowym ,,094 Majatek
Skarbu Panstwa”.

5. Hipoteki ustanowione na nieruchomosciach gminy ewidencjonuje sie na koncie
pozabilansowym ,,950 Hipoteki.”

6. W ewidencji analitycznej stosuje si¢ podziat wedtug przyjetych symboli:

1) UM — majatek, ktory jest uzytkowany bezposrednio przez jednostke Urzad Miejski (grupa
1-8 srodki trwale, pozostate srodki trwate, wnip, uzbrojenie i sprzet wojskowy),

2) GM - majatek Gminy Walbrzych (grupa 0-1 $rodki trwate), dodatkowo dalsze
wyodrebnienie majatku GM-P — majatek do wykonywania zadan powiatowych,

3) GW — majatek Gminy Watbrzych (grupa 2-8 srodki trwale, pozostate srodki trwate, wnip,
muzealia), dodatkowo dalsze wyodrebnienie majatku GW-P — majatek do wykonywania
zadan powiatowych.

Majatek Gminy Walbrzych jest to majatek, ktéry nie stuzy bezposrednio jednostce Urzad
Miejski. w szczegoélnosci: powierzony badz uzyczony innym jednostkom, bedacy w
dyspozycji komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego, ale stuzacy ogdtowi mieszkancow
— np. monitoring, mienie zakupione z programéw i projektow dofinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych w tym z unijnych realizowanych zgodnie z zawartymi umowami.

7. Zmiany w ewidencji srodkow trwatych, polegajace w szczegolnoscei na:

1) zmianie klasyfikacji rodzajowej, grup rodzajowych, itp.;

2) taczeniu badz podziale sktadnikow majatkowych (w tym gruntéw):

dokonuje si¢ poprzez zdjecie ze stanu $rodka trwatego figurujacego pod dotychczasowym
numerem inwentarzowym (dokumentem generowanym przez modut ST .»SP-sprzedaz ST”) i
rownoczesne przyjecie na stan z nowym numerem inwentarzowym (dokumentem
generowanym przez modut ST ,,OT — przyjecie na stan”). Dokumenty te sq generowane przez
pracownika BF i sa podstawa do ujecia operacji w ewidencji ksiegowe;.

3) wymianie elementu wchodzacego w sktad zestawu komputerowego na nowy - zmiany w
Programie OTAGO ST dokonuje sie poprzez odlaczenie dotychczasowego elementu
dokumentem .,0S — odiaczenie elementu” i przytaczenie nowego elementu dokumentem .,PS
— przylaczenie dokumentu”. W/w zapis nie powoduje zmiany wartosci §rodka trwatego.

§ 23. 1. Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych z
wyjatkiem skfadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 3 rozporzadzenia oraz Srodkéw
trwatych o wartosci ponizej 3.500 z1, ktére umarzane sg jednorazowo w petnej wysokosci w
miesigcu przyjecia do uzytkowania, przy czym do wartodci niematerialnych i prawnych
stosuje si¢ stawki amortyzacji jak do zestawdéw komputerowych.

2. Uzbrojenie i sprzet wojskowy umarza sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych jak
srodki trwafe (grupa 8, podgrupa 80, rodzaj 808), z wyjatkiem uzbrojenia i sprzetu
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wojskowego o wartosci ponizej 3.500 zi, ktére umarzane sg jednorazowo w petnej wysokosci
w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

3. Zakup sktadnikéw majatku o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3.500 zt jest finansowany
ze srodkow na wydatki biezace z zastrzezeniem § 20 ust. 2.

4. Nie prowadzi sie ewidencji ilosciowej ani ilosciowo-wartosciowej (z zastrzezeniem § 18)
w szczegolnosei nastepujacych sktadnikow majatku: luster, dywandéw, wieszakdw, drabin,
aparatow telefonicznych stacjonarnych, aparatow telefonicznych komdrkowych (o wartosci
jednostkowej nizszej niz 500 zt), akcesoridow do telefonow komoérkowych, iIFONa, czajnikdw,
tablic informacyjnych, godel, kalkulatoréw, wentylatorow, ksiazek, koszy biurowych na
$mieci oraz akcesoridow komputerowych (stacjonarnych i przenosnych, np.: laptop, tablet,
iPad,) o wartosci jednostkowej nizszej niz 500 zt (w szczegolnoscei: klawiatur, myszek, toreb,
etui, pamigci przenosnych -pendrive, switchy, hub-6w, baterii)

§ 24. 1. Kierownik jednostki moze okresowo powotywa¢ komisj¢ celem sprawdzenia
przydatnosci 1 kompletnosci sktadnikéw majatku UM oraz podjecia decyzji w sprawie
likwidacji przedmiotow nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania.

2. Komisja skladajgca si¢ co najmniej z dwdch osob sporzadza z dokonanych ogledzin
protokdt, w ktorym wskazuje przedmioty przeznaczone do likwidacji.

3. Sposob dokumentowania likwidacji sktadnikow majatku reguluje ,.Instrukcja Obiegu i
Kontroli Dokumentéw” obowiazujaca w Urzedzie Miejskim w Watbrzychu.

§ 25. Srodki trwate uznaje si¢ za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na rozbudowe,
przebudowe, rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacje spowoduja wzrost ich wartosci
uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkdéw trwalych do uzywania.

W sytuacji gdy wydatki poniesione na rozbudowg, przebudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacj¢ w tym jednostkowa cena nabycia czesci sktadowych lub peryferyjnych srodka
trwalego sa rowne lub nizsze niz 3.500z, zalicza si¢ je bezposrednio w koszty.

Ulepszeniem nie jest odtworzenie lub wymiana zuzytych czesciowo lub catkowicie
elementow srodka trwatego, gdy urzadzenie nie zmienia charakteru dziatania, zachowana jest
dotychczasowa technologia pracy urzadzenia oraz podstawowa uzytecznos$é¢ nie ulega istotnym
zmianom.

§ 26. Skifadniki majatku trwalego podlegaja inwentaryzacji wedlug zasad okreslonych w
instrukcji inwentaryzacyjnej. W przypadku braku mozliwosci ustalenia w trakcie rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych miejsca uzytkowania sktadnikéw majgtku trwatego oraz oséb
odpowiedzialnych za niedobdr w terminie umozliwiajacym ujecie wynikdéw inwentaryzacji w
ksiggach rachunkowych roku, ktérego inwentaryzacja dotyczy, warto$¢ sktadnika majatku i
Jjego umorzenie przeksiggowuje si¢ na konto rozrachunkowe 240 do czasu wyjasnienia wyzej
wymienionych kwestii.

§ 27. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego dokonywana jest weryfikacja sald
naleznosci i zobowiazan. Zalegtosci, ktére ulegly przedawnieniu nalezy odpisa¢ na koncie
rozrachunkowym dtuznika. Podstawa odpisu jest polecenie ksiegowania sporzadzone na
podstawie protokotu weryfikacji sald aktywoéw 1 pasywow wraz z zalacznikami,
zaparafowane przez Skarbnika Miasta Watbrzycha lub jego zastepce oraz podpisanym przez
Prezydenta Miasta Watbrzycha.

§ 28. 1. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego o wartosci jednostkowej nizszej niz 100zt
przeznaczone bezposrednio do zuzycia, z wyjatkiem wymienionych w § 20 ust. 2, a takze
materialy dla konserwatora oraz zakupy dokonywane na potrzeby utrzymania czystosci w
budynkach UM, przekazywane sa bezposrednio do uzywania na podstawie pokwitowania na
fakturze lub rachunku albo odrgbnym dokumencie przez osobe odbierajaca, a ich zakup



ksiggowany jest bezposrednio w koszty UM. Pozostale materialy przyjmowane sa do
magazynu.

2. Dla potrzeb ewidencji ksiegowej i celow bilansowych materiaty ujmowane bezposrednio w
cigzar kosztow (np. paliwo, opal) niezuzyte w biezacym okresie, spisane w trakcie
inwentaryzacji na koniec roku ewidencjonowane sa na koncie 310/06 Pozostate zapasy.
Dopuszcza si¢ uproszezenie polegajace na ewidencjonowaniu na koncie 310/06 majatku
przeznaczonego do darowizny ujetego bezposrednio w cigzar kosztow (wyksiegowanie z
kosztow Wn 310 — Ma 401, przekazanie darowizny Wn 761 — Ma 310). Powyzszy majatek
jest ewidencjonowany na podstawie dyspozycji komorki merytorycznej z zalaczonym
protokotem z wyceny zawierajacym co najmniej nazwe,ilos¢, cene i wartogé majatku

§ 29. Stan i rozchdd jednakowych materiatéw o roznych cenach z magazynu wycenia sie
stosujac ceng zakupu poczynajac od dostawy nabytej najwczesniej.

§ 30. Zapisy na koncie 130 znieksztalcajace obroty korygowane sg co najmniej na koniec
roku zapisem technicznym (czerwonym) — ksiggowanie na obu stronach konta 130 badz w
korespondencji z kontem 223.

§ 31. 1. Ewidencje ksiegowa kont pozabilansowych dot. wzajemnych wylaczen oraz
zaangazowania prowadzi sie w systemie OTAGO.

2. Do celow wzajemnych wylaczen w Rachunku Zyskow i Strat, zgodnie z zasada istotnosci,
wzajemne wylaczenia kosztow dotyczace zakupionych jednorazowych biletow autobusowych
wmuje si¢ w kwocie faktury pod data naliczenia, w ewidencji syntetycznej koszty zostaja
ujete z chwilg wydania biletéw do uzywania.

§ 32. 1. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych dotyczacych umoéw, ktére nie majg
okreslonej kwoty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych do wysokosci wydatkow
budzetowych poniesionych w danym roku obrotowym.

2. W przypadku wynagrodzen zaangazowanie ustalane jest w szczegolnosei na podstawie
angazy, informacji dotyczacych nabycia prawa do nagrody jubileuszowej, odpraw
emerytalnych na caly rok budzetowy i jest korygowane na podstawie miesiecznego
naliczenia.

3. Podjete zobowigzania sg ewidencjonowane i urealniane na podstawie dowodéw zrédlowych
lub PK sporzadzanego w oparciu o zalaczone zestawienia wg klasyfikacji budzetowej badz
wedtug jednostek realizujacych.

4. Zestawienia moga by¢ sporzadzone na podstawie nastepujacych dowodow zrédtowych:

a) zawartych umow, wystawionych decyzji oraz innych postanowiet o z gory oznaczonej
wartosci zarejestrowanych w programie OTAGO modut GRU,

b) innych zestawien i korekt zwiekszajacych lub zmniej szajacych stan podjetych zobowiazan
na koniec kazdego miesiaca.

5. Zapiséw w ewidencji pozabilansowej zaangazowania

§ 33. Ewidencji w ksiegach rachunkowych podlegaja dowody ksiggowe spelniajace wymogi
okreslone w ustawie i Instrukeji kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych obowiazujacej w
UM.

§ 34. Mozna dokonywac ksiegowan zbiorczych dowodéw zroédtowych, jednak musza by¢ one
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione. W szczegoblnoscei zbiorczo mozna ujmowad

operacje wyszczegélnione pojedynczo w wyciagu bankowym.
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§ 35. W przypadku wielowymiarowych rozliczen finansowych projektow w szczegélnos’gi
finansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych srodkéw zewnetrznych opracowuje sig¢
dyspozycje okreslajaca sposob ksiggowania operacji zwigzanych z realizacja danego projektu.

ROZDZIAL 1V
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W BIURZE FINANSOWYM

§ 36. Dowody ksiggowe dotyczace miesiaca sprawozdawczego ewidencjonowane sg pod
data miesigca, ktorego dotycza i sa ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu, jezeli
wptynely do Biura Finansowego:

a) dla sprawozdan miesi¢cznych do 5 dnia nastepnego miesiaca,

b) dla sprawozdan rocznych do 20 stycznia.

Po tych terminach dowody dotyczace okresu poprzedniego sa ujmowane w ksiegach
w miesigcu, w ktorym wptynety do BF. Natomiast — zgodnie z zasada istotnosci — koszty
wystepujace co roku z tego samego tytutu (np. media) i dotyczace okresu przejsciowego
(przetomu lat) s3 uymowane w roku budzetowym, z ktérego pochodzi dokument.

§ 37. 1. Program OTAGO modut FKJB dla usystematyzowania dowodow ksiegowych stosuje
automatyczng numeracje w ramach danego rachunku bankowego z podzialem na dowody
m.in.: .inne”, ,wyciagi bankowe”, ,sprawozdania®, ,pozabilansowe”. W zbiorczych
wyciggach bankowych dla zachowania cigglo$ci numeracji na dowodach stosuje sie zapis
l.dz. ,.od ................ do......... ”,

2. Dowody ksiggowe przechowywane sa w segregatorach narastajaco — zgodnie z nadana
liczbg dziennika - wedtug rachunkéw bankowych oraz rodzajéw dowodéw. Jezeli oryginat
dowodu jest przechowywany w innym miejscu, w segregatorze pozostawia si¢ kopie dowodu.
Dotyczy to w szczegdlnosci dowodow z inwestycji, ktérych oryginaty przechowywane sa w
teczce zadania oraz dowodow ksiggowych dotyczacych projektow dofinansowywanych ze
srodkéw unijnych.

§ 38. 1. Wyciag bankowy sktada si¢ z dowodéw ksiggowych zatwierdzonych do wyptaty, na
podstawie ktorych dokonano zaptaty. W szczegdlnosci sa to: faktury, rachunki, dowody
zastgpeze, dyspozycje z komorek organizacyjnych UM, dowody PK oraz wtérniki (wydruki

z systemu bankowosci elektronicznej) bedace potwierdzeniem wplywoéw na rachunek
bankowy badZ pobranych optat bankowych. Przy czym dowody, w szczegdlnosci: faktury,
rachunki, dowody zastepcze, dyspozycje z komorek organizacyjnych UM — ksiegowane sg
jako dowody ..inne”, a na ich podstawie sporzadza si¢ dokument zbiorczy, ktory jest
integralng czescia wyciagu bankowego i podstawa do ksiegowania. Powyzszy dokument
podpisywany jest przez osobg sporzadzajaca.

2. Zwrotu mylnych wplywéw dokonuje pracownik biura BF na podstawie sporzadzonego
dowodu PK zatwierdzonego zgodnie z Instrukcja Obiegu i Kontroli Dokumentéw na:

a) rachunek bankowy wskazany przez podmiot, ktorego dotyczy mylna wplata (na podstawie
faxu, pisma),

b) rachunek bankowy komorki organizacyjnej UM (na podstawie telefonicznej dyspozycji),

¢) na rachunek bankowy, z ktorego dokonano mylnej wplaty (po wezesniejszym ustaleniu
tytutu wplaty).

§ 39. Dowody PK dokumentujace wydatki sporzadzane sa w szczegdlnosci do: faktur
zaliczonych w koszty innego okresu sprawozdawczego niz zaplata za nie, przedptat za
szkolenia, uméw o udzielenie dotacji, $wiadczen i potracen wyptacanych na podstawie list
ptac, mylnych wpfat.



§ 40. W UM dokonuje si¢ rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koncie 640.
W szczegdlnosci ewidencjonuje sie na nim: odpis na ZFSS za dany rok. Nie dokonuje sig
biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowiazku wykonywania
przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych.

§ 41. Przekazanie dotacji ewidencjonuje sie nastepujgco:

1) dotacje celowe: przelew Wn 224 i Ma 130 rozliczenie Wn 810 i Ma 224

2) dotacje podmiotowe dla jednostek oswiatowych: przelew Wn 224 i Ma 130 rozliczenie
Wn 810 i Ma 224

3) dotacje podmiotowe dla instytucji kultury: Wn 810 i Ma 130

4) refundacja dotacji za ucznia uczeszczajacego do przedszkola niepublicznego w innej
gminie: Wn 810 1 Ma 224

5) dotacje wyptacone na podstawie przedlozonego wczesniej rozliczenia (np. na przylacze
kanalizacji): Wn 810 1 Ma 130.

§ 42. W BF sporzadzane sa:

1) sprawozdania jednostkowe z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S oraz inne
sprawozdania przewidziane rozporzadzeniami — wersja papierowa i elektroniczna, w przypad-
ku sprawozdan podpisywanych podpisem kwalifikowanym tylko wersja elektroniczna - Ota-
go,

2) zestawienia dziennikow — wersja elektroniczna — wydruki generowane w PDF- przechowy-
wane na nosniku - CD,

3) zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej — wersja elektroniczna - wydruki generowa-
ne w PDF- przechowywane na nosniku - CD,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych — wersja elektroniczna - wydruki ge-
nerowane w PDF- przechowywane na nosniku - CD,

ROZDZIALV ,
PROGRAMY I PROJEKTY FINANSOWANE ZE $SRODKOW UNLINYCH LUB
INNYCH SRODKOW ZEWNETRZNYCH

§ 43. Programy i projekty dofinansowane ze srodkéw zewnetrznych w tym unijnych
realizowane sg zgodnie z zawartymi umowami.

§ 44. Jezeli umowa wymaga otwarcia dodatkowego rachunku bankowego, jest on otwierany
jako subkonto do rachunku podstawowego gminy.

Subkonto prowadzone jest jako rachunek wspdlny ksiggowosci UM i organu. Dowody
ksiggowe przechowywane sa w BF.

§ 45. Wydatki klasyfikowane sa zgodnie z podzialkg klasyfikacji budzetowej przez dodanie
do paragrafu odpowiedniej czwartej cyfry, ktora oznacza sposéb finansowania.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie z jednostka niezaliczana do sektora
finanséw publicznych, srodki przekazywane Partnerowi na finansowanie kosztéw realizacji
projektu beda klasyfikowane w paragrafie 283 z odpowiednia czwartg cyfra.

Do danego sposobu finansowania utworzone sa konta analityczne do konta 130 oraz 223.

§ 46. Srodki pieniezne, ktére wplywaja na konto walutowe jako refundacja poniesionych
wydatkow przeliczane sa po kursie z Zestawienia wydatkéw poniesionych przez partnera —
Zatacznik Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach za okres ...... ” (okreslany przez
program Benefit7). Natomiast srodki, ktére wplywaja na konto obstugiwane w walucie
polskiej przeliczane sg automatycznie przez bank po kursie kupna waluty obcej z ogloszone;j
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przez bank tabeli walut z dnia transakcji. Zrefundowane srodki przekazywane sa na rachunek,
z ktorego byly ponoszone wydatki dotyczace danego programu czy projektu.

Odsetki naliczone na rachunku w walucie obcej ksiggowane sg po kursie kupna waluty obcej.
Naliczenie odsetek bankowych na rachunku prowadzonym w walucie obcej oraz przekazanie
ich na rachunek w PLN ksiggowane jest po kursie kupna waluty w banku prowadzacym
rachunek walutowy.

§ 47. Programy i projekty z dofinansowaniem zadan z budzetu srodkéw europejskich oraz

z innych $rodkow zewnetrznych:

. Srodki przekazane przez organ dofinansowujacy: Wn 130 — Ma 223

. Wktad wtasny: Wn 130 — Ma 223

. Sprawozdanie Rb 28s: Wn 223 — Ma 800

. Zwrot niewykorzystanych srodkéw do organu dofinansowujacego Wn 223 — Ma 130

5. Wptyw refundacji poniesionych wydatkéw na wyznaczony rachunek bankowy: Wn 130 -
Ma 223

6. Przekazanie refundacji na konto ,,organu” Wn 223 — Ma 130

7. Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym ksiegowane sa:

a) naliczenie przez bank Wn 130 — Ma 240

b) zwrot do podmiotu dotujacego badZz na dochody gminy w zaleznosci od zawartego
porozumienia/umowy: Wn 240 — Ma 130

8. Refundacja wydatkow poniesionych z rachunku ,,wydatkéw”, a dotyczacych umow i
porozumien z programem lub projektem do ktérego otwarte jest subkonto ksiggowana jest:
»wydatki” Wn 130/01 — Ma konto 401,402,403,404,405,409,

subkonto Wn konto 401, 402, 403, 404, 405, 409 — Ma 130

Dopuszcza si¢ takze ksiggowanie poprzez konta zespotu 2, np.:

~wydatki” Wn 130 — Ma konto zespotu 2,

subkonto Wn 2... - Ma 130.

9. Przekazanie srodkéw do Partnera klasyfikowanych w paragrafie 283:

a) przelew srodkéw do BRAS Wn 224 — Ma 130;

b) zwrot niewykorzystanych srodkow Wn 130 — Ma 224;

¢) rozliczenie kwoty przekazanego dofinansowania (rozliczenie BRAS) Wn 810 - Ma 224.

—

B W N

§ 48. Roznice kursowe ksigeguje si¢ na podstawie sporzadzonego przez pracownika dowodu
PK:

a) dodatnie roznice kursowe Wn konto zespotu 2 — Ma 750, w przypadku konta w walucie
obcej Wn 130 — Ma 750;

b) ujemne rdéznice kursowe Wn 751 — Ma konto zespotu 2, w przypadku konta w walucie
obcej Wn 751 — Ma 130.

§ 49. Zakupy z programéw badz projektow wspotfinansowanych ze srodkow budzetu
srodkoéw europejskich lub innych srodkéow zewnetrznych, dla ktérych otwarte sa subkonta
ksiggowane sa w szczegdlnosei:
a) naliczenie: Wn konto 080, 401,402,403,404,405,409 — Ma konto zespotu 2
b) zaptata: Wn konto zespotu 2 — Ma 130
¢) przyjecie na stan pozostatych srodkéw trwatych Wn 013 — Ma 072,
d) przyjecie na stan pomocy dydaktycznych (zgodnie z zasadami okreslonymi w §18):
Wn 013 — Ma 072,
€) przyjecie na stan srodkoéw trwatych: Wn 011 — Ma 800,
obcigzenie funduszu w inwestycjach: Wn 810 — Ma 800.
W' momencie zamknigcia danego subkonta salda kont przenoszone sa na rachunek
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.»wydatkéw” pod data 31 grudnia.

ROZDZIAL VI
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W BIURZE DOCHODOW NIEPODATKOWYCH

§ 50. Dla usystematyzowania dowodéw ksiegowych stosuje si¢ numeracje nadawana

automatycznie przez program ,,OTAGO” — modul FKIB, w ramach danego rachunku

bankowego oraz podziatu na rodzaje dokumentow i tak:

1) wyciagi bankowe — kolejno nadawane numery w ramach danego roku,

2) pozostate dowody — kolejno nadawane numery w ramach danego roku, famane przez lite-
r¢ D oraz przez rok, ktérego dotycza,

3) sprawozdania — kolejno nadawane numery, tamane przez literg S oraz przez rok, ktérego
dotycza.

Dowody ksiggowe zadan wilasnych oraz zleconych przechowywane sg w segregatorach

oznaczonych dwoma pierwszymi cyframi rachunku bankowego, ktorego dotycza oraz

zgodnie z podziatem na rodzaje dokumentow: pozostate dowody, wyciagi bankowe.

Sprawozdania miesieczne, kwartalne i pétroczne z wykonania budzetu przechowywane sa

narastajaco w opisanych segregatorach ze wskazaniem w opisie roku ktérego dotycza.

§ 51. 1.Podstawa ksiggowan w BDN sg w szczegdlnosci:

1) zbiorcze wyciagi bankowe z wyszczegdlnionymi pojedynczo wplatami,

2) faktury VAT, korekty faktur VAT oraz ich zestawienia,

3) zestawienia miesigcznych przypisow naleznosci z tyt. wieczystego uzytkowania gruntu,

4) zestawienia odpiséw naleznosci z tyt. wieczystego uzytkowania gruntu, sporzadzane przez
komérke merytoryczna,

5) zestawienia naleznosci z tyt. mandatéw karnych kredytowych natozonych przez Straz
Miejskg wraz z kwitami mandatow, sporzadzane przez Straz Miejska w Watbrzychu,

6) przypisy naleznosci z tytutu oplaty adiacenckiej wraz z decyzjami,

7) korekty przypisow naleznosci sporzadzane przez komoérke merytoryczna,

8) zestawienia przypisow i odpisdw naleznosci z tyt. przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania gruntu w prawo wlasnosci wraz z decyzjami, sporzadzane przez komorke
merytoryczna,

9) decyzje, postanowienia, wyroki sadowe, itp.

10) zbiorcze rejestry sprzedazy.

1) noty ksiggowe oraz korekty not ksiegowych,

12) polecenia ksiegowan — PK.

2. W BDN ksiggowane sg rowniez na koncie 221/16 zaleglosci i nadptaty z tytutu dochodow
gminy ustalanych i dochodzonych przez Urzedy Skarbowe. Dane ze sprawozdan Rb-27 spo-
rzadzonych przez Urzedy Skarbowe ksiggowane sa pod datg ostatniego dnia kwartatu, ktore-
go dotycza.

3. W BDN sporzadzane sa:

1) sprawozdania jednostkowe oraz zbiorcze z jednostki budzetowej Urzad Miejski z wyko-
nania planu dochodéw budzetowych Rb-27S oraz inne sprawozdania przewidziane roz-
porzadzeniami- (OTAGO):,

2) sprawozdania z zakresu zadan zleconych z tytutu administracji rzadowej, w zakresie za-
dan realizowanych przez biuro,

3) zestawienia dziennikow, wersja elektroniczna — wydruki generowane w PDF — przecho-
wywane na nosniku CD,,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej - wydruki generowane w PDF — przecho-
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wywane na nos$niku CD,,

5) zestawienia obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych - wydruki generowane w PDF —
przechowywane na nosniku CD,

4. W przypadku sprawozdan:

1) w wersji papierowej, podpisane sprawozdania przechowywane sa w segregatorach
narastajaco;

2) w wersji elektronicznej - wygenerowane sprawozdania w formacie PDF przechowywane

sq w folderach wedtug rachunkow bankowych. Podpisem kwalifikowanym podpisywane sa

sprawozdania zbiorcze ze wszystkich rachunkéw bankowych. Podpisane sprawozdanie

zbiorcze w formacie .xml wraz z plikiem podpisu przechowywane jest w osobnym folderze.

§ 52. 1. Wplaty ujmowane sg w ewidencji ksiggowej na podstawie zbiorczych wyciagow
bankowych z wyszczegdlnionymi pojedynczo wptatami.

2. Kontroli otrzymanych wyciagéw bankowych dokonuje osoba uprawniona, ktéra po doko-
naniu czynnosci sprawdzajacych zamieszcza na nich klauzulg ,,SPRAWDZONO”z data i pod-
pisem. Nastepnie dokonuje analizy pojedynczo wymienionych w wyciagu bankowym dowo-
dow oraz je grupuje, okreslajac wstepna podziatke klasyfikacji budzetowej dla rodzaju nalez-
nosci. Nastepnie wyciag bankowy stanowi podstawe do ujgcia wyszczegolnionych w nim po-
jedynczo wptat w ewidencji analitycznej wg kontrahentow.

3. Jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, wplate
zarachowuje si¢ zgodnie z art. 451 Kodeksu Cywilnego.

4. Naleznosci z tytutu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej ewidencjonowane sg
w podziale na budzety — w czesci naleznej dla JST i BP w korespondencji z odpowiednimi
kontami.

§ 53. 1.Nadptaty powstate na kontach rozrachunkowych zwracane sa na wskazany przez
strone rachunek bankowy lub na adres domowy za posrednictwem Poczty Polskiej:

1) na podstawie wniosku strony, sprawdzonym pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym, podpisanym przez osoby upowaznione do zatwierdzania do wyplaty - w
catosci,

2) w przypadku braku wniosku na podstawie wydruku karty kontowej strony, na ktore;
widnieje wysokos¢ nadptaty, sprawdzonej pod wzgledem formalno-rachunkowym i me-
rytorycznym, podpisanej przez osoby upowaznione do zatwierdzania do wyptaty,

3) w przypadku zaliczenia powstatej nadptaty na poczet innej naleznosci przesylana jest do
dtuznika informacja o sposobie jej zarachowania,

4) po dokonaniu zwrotu wniosek wraz z catoscig dokumentacji przechowywany jest pod
wyciagiem bankowym z dnia, w ktérym zwrot zostat dokonany.

5) w przypadku zwrotu nadptaty (powstatej z winy wptlacajacego) za posrednictwem poczty,
nalezna do zwrotu kwota nadptaty pomniejszana jest o nalezng dla poczty oplat¢ poczto-
wa.

2. Jezeli strona ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czg¢sci na poczet przy-
sztych naleznosci, wowczas nadptata zostaje zaliczona na niewymagalng jeszcze naleznos¢
okreslong we wniosku strony.

3. Nadptaty, ktorych wysokosé nie przekracza wysokosci optaty za nadanie przekazu poczto-
wego wedhlug cennika optat Poczty Polskiej, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet bieza-
cych zobowiazan, a w razie ich braku - na poczet przysztych zobowigzan, chyba ze strona
wystapi z wnioskiem wskazujac rachunek bankowy wtasciwy do dokonania zwrotu. W przy-
padku braku przysztych zobowigzan oraz stosownego wniosku o zwrot nadptaty, zostaje ona
zweryfikowana na koniec okresu obrotowego w drodze weryfikacji salda aktywow i pasywow.

§ 54. 1. Osoba odpowiedzialna za wykonanie powierzonych jej zgodnie z zakresem czynnosci



zadan, obowiazana jest do kontroli terminowosci wnoszonych optat.

2. Jezeli nalezno$¢ z tytutu umow cywilnoprawnych nie zostanie zaplacona w okreslonym
terminie wysyla sie¢ dluznikowi - za potwierdzeniem odbioru - wezwanie do zaptaty z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania sadowego 1 egzekucyjnego.
Wezwania wystawia i wysyla pracownik, ktéremu powierzono te czynnos$¢ w zakresie
obowiazkéw, nie pdzniej niz po uptywie 3 miesiecy od terminu ptatnosci optaty. Termin
wystawienia wezwania oraz kwota odnotowywane sa na kartotece dhiznika. Skutecznie
dorgczone wezwanie wraz z kompletem dokumentacji przekazywane jest do Biura Prawnego
Urzedu Miejskiego, celem skierowania sprawy na droge postgpowania sadowego i
egzekucyjnego.

3. W przypadku naleznosci, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, po bezskutecznym uptywie okreslonego terminu do spetnienia
swiadczenia, wysyla si¢ diuznikowi za potwierdzeniem odbioru upomnienie zawierajace
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego, a nastepnie wystawia tytul wykonawezy. Upomnienia
wystawia i wysyla pracownik merytoryczny, ktéremu powierzono te czynnos¢ w zakresie
obowiazkow, nie pozniej niz po uplywie 3 m-cy od terminu ptatnosci optaty. Tytuty
wykonawcze przekazywane sa do wiasciwego organu egzekucyjnego, celem wszczecia i
prowadzenia postgpowania egzekucyjnego. Koszty upomnienia ewidencjonowane sg na
koncie analitycznym dluznika.

4. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, sprawe kieruje sie
na drogg postgpowania sadowego i egzekucyjnego w przypadku zalegtosci przekraczajace;
sume kwoty najnizszego wpisu od pozwu oraz oplaty za wydanie odpisu nakazu zaptaty wraz
z klauzula wykonalnosci.”

§ 55. Odsetki od niezaptaconych naleznosci naliczane sa i przypisywane w momencie zaptaty
jednak nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu. W przypadku naleznosci ktorych
termin platnosci uptywa z dniem 31.03 kazdego roku, odsetki sa naliczone po raz pierwszy
pod data ostatniego dnia drugiego kwartatu lub w przypadku wezesniejszej wplaty — na dzien
wplaty.

§ 56. W ewidencji syntetycznej UM ujmowane sa na podstawie miesiecznych rozliczen
sktadanych przez MZB Sp. z 0.0. w Walbrzychu odsetki od zaleglosci czynszowych z tytutu
administrowania zasobem lokalowym Gminy Walbrzych, ktére podlegaja naliczeniu i
ewidencji na kontach analitycznych przez MZB Sp. z 0.0. w Walbrzychu w momencie
zaptaty, a takze odpisy naleznosci w zwiazku z np. umorzeniem naleznosci, przedawnieniem
naleznosci, odpracowaniem dugu itp.

ROZDZIAL VII
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W BIURZE KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

§ 57. Ewidencjg rozliczen z tytutu podatkéw i optat lokalnych prowadzi sie na:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b) kontach analitycznych,

¢) kontach szczegotowych.

§ 58. Prowadzenie ewidencji szczegdtowej wedtug podatnikdw umozliwiaja poszczegdlne
moduty systemu RATUSZ wymienione w §7. Zatozenia nowej kartoteki dokonuje pracownik
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BKP lub BWP stosujac przyjety w programie komputerowym automatyczny system
numeracji.

§ 59. 1. Dla usystematyzowania dowodow ksiggowych stosuje si¢ numeracj¢ nadawang
automatycznie przez program ,,OTAGO” — modul FKJB, w momencie zaksiggowania
dowodu, w ramach danego rachunku bankowego oraz podziatu na rodzaje dokumentéw i tak:

1) wyciagi bankowe — kolejno nadawane numery w ramach danego roku;

2) pozostate dowody — kolejno nadawane numery w ramach danego roku, famane przez od-
powiednig liter¢ w zaleznodci od rachunku bankowego (s to: N — rachunek podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego, ST — rachunek podatku od srodkéw transportowych,
OT - rachunek oplaty targowej, OS — rachunek optaty skarbowej, PP — rachunek optaty
od posiadania pséw, OK — rachunek optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi)
oraz przez rok, ktorego dotycza;

3) sprawozdania — kolejno nadawane numery, famane przez odpowiednig liter¢ na zasadach
okreslonych w pkt 2 oraz przez rok, ktérego dotycza.

§ 60. Podstawa ksiegowan w BKP oprocz dokumentéw wymienionych w § 4 rozporzadzenia
podatkowego, sa rowniez:

a) polecenia ksiegowan PK, ksiegowane i numerowane w sposob wskazany w § 59 ust.1pkt 2,
b) stany rejestrow w zakresie przypisdw oraz odpiséw naleznosci podatkowych, sporzadzane
na koniec kazdego miesiaca, generowane w poszczegdlnych modutach systemu Ratusz,
ksiegowane (na kontach analitycznych) i numerowane w sposob wskazany w § 59 ust.1 pkt 2.

§ 61. W BKP sporzadzane sa:

1) sprawozdania jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S oraz inne
sprawozdania przewidziane rozporzadzeniami — (OTAGO).

W przypadku sprawozdan w wersji papierowej, podpisane sprawozdania przechowywane sa
w segregatorach narastajaco. Wygenerowane sprawozdania w formacie PDF przechowywane
saq w folderach wedtug rachunkow bankowych.

2) zestawienia dziennikdéw, wersja elektroniczna — wydruki generowane w PDF — przechowy-
wane na nosniku CD,

3) zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi glownej - wydruki generowane w PDF — przechowy-
wane na nosniku CD,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksigg pomocniczych - wydruki generowane w PDF — prze-
chowywane na nosniku CD.

§ 62. 1. Zwrotu nadptat podatkowych oraz mylnych wptywow wplywajacych na rachunki
bankowe podatkéw i optat lokalnych dokonuja pracownicy BKP.

2. Podstawa do zwrotu nadptaty jest wydruk z kartoteki podatnika, na ktérym widnieje
wysokos¢ nadptaty, z adnotacjg pracownika merytorycznego BKP, ktéremu w zakresie
obowigzkéw powierzono te czynnosci o braku naleznosci do zaptaty z tytulu innych
zobowigzan podatkowych - sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz podpisany przez osoby upowaznione do zatwierdzania do wyptaty.

3. Zwrotu nadptaty podatkowej lub mylnych wptywéw dokonuje si¢ na rachunek bankowy
wplacajacego lub na adres domowy za posrednictwem Poczty Polskie;.

4. Zwrotu na rachunek bankowy lub na adres domowy dokonuje si¢ za pomocg systemu
bankowosci elektronicznej. Sporzadzony przelew akceptowany jest przez osobe do tego
upowazniona.

5. Po wystaniu przelewu zwrotu nadptaty na wydrukowanej wezesniej kartotece pracownik
merytoryczny BKP, ktéremu w zakresie obowiazkéw powierzono te czynnosci, sporzadza
adnotacj¢ ,.przelano” wraz z data i podpisem.

6. Po wystaniu przelewu mylnej wptaty na wyciagu bankowym, obok pozycji z mylng wptata
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pracownik merytoryczny BKP, ktéremu w zakresie obowiazkéw powierzono te czynnosci
sporzadza adnotacje ,,przelano” wraz z data i podpisem.

§ 63. Wyznaczony pracownik BKP przekazuje na konto BF w terminie 20 dni od dnia, w
ktorym uptynat termin platnosci raty podatku rolnego 2% wplywu z tytutu tego podatku wraz
z odsetkami od wptat zaliczonych na poczet zaleglosci. Podstawa do sporzadzenia przelewu
oraz do obliczenia naleznej izbom rolniczym kwoty stanowia sporzadzone za okres
obliczeniowy wydruki - ,,podsumowanie dziennika obrotéw — RB-27 wykonane dochody” z
modutéw Posesja oraz Firmy PD, sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym. Poszczegolne okresy obliczeniowe obejmuja miesigce:

a) po terminie platnosci I raty — grudzien roku ubieglego. styczen, luty, marzec;

b) po terminie ptatnosci I raty — kwiecien, maj;

¢) po terminie ptatnosci I1I raty — czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesiefi;

d) po terminie ptatnosci IV raty — pazdziernik, listopad.

§ 64. Przeniesienie wlasnosci na rzecz Gminy w zamian za zaleglosci podatkowe nastepuje na
wniosek podatnika i odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomigedzy Prezydentem
Miasta Walbrzycha a podatnikiem. Wyznaczony pracownik BKP informuje  komoérke
merytoryczng przygotowujaca w/w umowe o wysokosci kwoty zaleglosci. Decyzja o
wygasnigciu zobowigzania podatkowego w BKP jest ksiecgowana na stronie Ma konta
syntetycznego 221 (analitycznie odpowiednio do rodzaju podatku i szczegdtowo na koncie
podatnika) w korespondencji ze strong Wn konta syntetycznego 760.

§ 65. Naleznosci uboczne w rozumieniu rozporzadzenia podatkowego, przypisywane sa na
kontach analitycznych nie rzadziej niz raz na kwartat pod data ostatniego dnia kwartahu.

§ 66. Szczegétowe zasady prowadzenia ewidencji analitycznej podatkdw i optat lokalnych,
oplaty skarbowej oraz oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi okre$la instrukcja
prowadzenia ewidencji i poboru podatkdw i oplat lokalnych.

ROZDZIAL VIII
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W BIURZE WINDYKACJI

§ 67. Dla usystematyzowania dowodow ksiegowych stosuje sie numeracje nadawang
automatycznie przez program ,,OTAGO” — modut FKJB, w momencie zaksiegowania
dowodu, kolejno nadawane numery w ramach danego roku, tamane przez EGZ — rachunek
egzekucji administracyjnej oraz przez rok, ktorego dotycza.

§ 68. 1. Rozliczenia wptat dokonanych przez dtuznikow zajetej wierzytelnosci badz samego
zobowigzanego na skutek zastosowanych $rodkow egzekucyjnych, rozlicza sie w formie
elektronicznej (system rozliczania tytutow wykonawezych Taxi +) i na wyciagu bankowym.
Rozliczone kwoty przekazuje sie elektronicznie na konta wierzycieli.

2. W przypadku wplaty przez dtuznika zajetej wierzytelnosci kwoty wyzszej anizeli wynika
to z obowiazku realizacji zajecia dokonanego przez organ egzekucyjny, nadwyzka podlega
zwrotowi. Zwrotu dokonuje pracownik BWI. Podstawg zwrotu jest PK wraz z dotaczonym
wydrukiem (rozliczenie kwoty uzyskanej w toku postepowania egzekucyjnego ) i kserokopia
wyciagu bankowego z ktérego wynika nadptata.

Nadwyzke zwraca sie na rachunek bankowy dtuznika zajetej wierzytelnosci. Po dokonaniu
zwrotu  cafos¢ dokumentacji  przechowywana jest pod wyciagiem bankowym z dnia w
ktérym dokonano zwrotu.



3. W przypadku wplaty dokonanej przez zobowigzanego po dokonaniu zajgcia oraz
zrealizowaniu zajecia przez dtuznika zajetej wierzytelnosci (uchylenie zajgcia wptynegto do
dtuznika zajgtej wierzytelnosci po dokonanym juz potraceniu), wplata dokonana przez
dhuznika zajetej wierzytelnosci bedzie stanowita nadwyzke. W tej sytuacji pracownik BWI
zwraca si¢ do Strony pismem, czy kwote przekazang przez dluznika zajgtej wierzytelnosci
zwroci¢ na konto, czy zarachowa¢ na zaleglosci podatkowe. W pismie informuje tez, ze w
przypadku braku odpowiedzi w terminie siedmiu dni od daty dorgczenia kwota zostanie
zwrdcona na rachunek, z ktoérego pieniadze zostaty przekazane (najczesciej dtuznikowi zajetej
wierzytelnosci) .

Na wniosek Strony pracownik BWI przekazuje nadptate do BKP badz dokonuje zwrotu
na konto podane przez zobowigzanego. Podstawa zwrotu jest wniosek Strony sprawdzony
pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym, podpisany przez osoby
upowaznione do zatwierdzenia do wyptaty. Po dokonaniu zwrotu wniosek wraz z catoscia
dokumentacji przechowywany jest pod wyciagiem bankowym z dnia, w ktorym zwrot zostat
dokonany.

4. Zwrotu mylnych wptywoéw dokonuje pracownik BWI na:

a) rachunek bankowy wskazany przez podmiot, ktérego dotyczy mylna wptata (na podstawie
pisma),

b) rachunek bankowy komorki organizacyjnej UM (na podstawie telefonicznej dyspozycji),

¢) na rachunek bankowy, z ktorego dokonano mylnej wptaty (po wczesniejszym ustaleniu
tytulu wptaty).

ROZDZIAL IX
ROZLICZENIA Z TYTULU PODATKU VAT

§ 69. Dla celow rozliczenia podatku VAT ptlatnikiem jest Gmina Watbrzych- miasto na
prawach powiatu o numerze NIP 886-25-84-003. Faktury wystawiane sa na Gming
Watbrzych.

§ 70. 1. W celu rozliczania podatku VAT prowadzone sg rejestry VAT:

a) w programie OTAGO — modut WPBUD w zakresie naleznosci do ktérych prowadzona jest
ewidencja analityczna w tym module — sporzadzane w wersji elektronicznej i papierowej
przez pracownika merytorycznego, ktoremu powierzono te czynnos$¢ w zakresie obowigzkdéw
w terminie do 10-go kazdego miesiaca po uptywie miesigca ktorego rejestr dotyczy,

b) w programie GEOBID — w zakresie nalezno$ci do ktérych prowadzona jest ewidencja
analityczna - sporzadzane w wersji elektronicznej i papierowej przez pracownika
merytorycznego, ktéremu powierzono te czynnos$¢ w zakresie obowigzkéw w terminie do 15-
go kazdego miesigca po uptywie miesiaca ktdrego rejestr dotyczy,

¢) w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Exel w formie recznie dokonywanych rozliczen
ewidencji sprzedazy VAT, ewidencji zakupow VAT oraz ewidencji inwestycji — sporzadzane
w wersji papierowej przez pracownika, ktéremu powierzono rozliczanie podatku VAT w
zakresie obowiazkow, w terminie do 25 dnia kazdego miesiaca po uptywie miesigca ktdrego
rozliczenie dotyczy.

§ 71. Podstawa zapisoéw w ewidencji sprzedazy sa faktury, faktury korygujace oraz rejestry
sprzedazy.

§ 72. Podstawa zapisow w rejestrze zakupdéw VAT oraz rejestrze inwestycji sa faktury i
faktury korygujace.



§ 73. Roznice wynikajace z zaokraglenia podatku do petnych ztotych rozliczane sa W ciezar
lub na dobro konta 720/04.

§ 74. Pracownik merytoryczny ktéremu powierzono rozliczanie podatku VAT w zakresie
obowiazkow, sporzadza w wersji papierowej deklaracje VAT-7 w terminie do 25-go dnia
kazdego miesiaca po uptywie miesiaca ktdrego rozliczenie dotyczy.

ROZDZIAL X _
ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH ORAZ,
SPRAWOZDAN W ZAKRESIE OPERACJI FINANSOWYCH

BIURO DOCHODOW NIEPODATKOWYCH

§ 75. 1. Pracownik, ktéremu powierzono ta czynnos¢ w zakresie obowiazkow sporzadza w
terminach okreslonych w rozporzadzeniach dotyczacych sprawozdawczoscei:

1) miesieczne/ roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-278,

2) kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych — Rb-N,
3) kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjq zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami - Rb-27ZZ;

4) kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych- Rb-ZN.,

2. Zbiorcze sprawozdania Rb-27S oraz Rb-277Z w formacie xml. sporzadzane sg i
podpisywane elektronicznie, a nastepnie przesytane za pomocg Elektroniczne; Platformy Ustug
Administracji Publicznej (e-PUAP) na wskazany adres mailowy.

§ 76. Sprawozdania sporzadza sie na podstawie ksiag rachunkowych, po potwierdzeniu przez
pracownikow merytorycznych, ktérym powierzono w zakresie obowiazkdéw prowadzenie
ewidencji danej naleznosci, zgodnosci ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna.

§ 77. W kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
Rb-N, w ukladzie przedmiotowym (wg poszczegblnych tytuldw) przyjeto nastepujace zasady
prezentowania naleznosci:

1) pozyczki — rozumiane jako warto$¢ naleznosci wynikajacych z zaciagnietych kredytéw i
pozyczek, jak rowniez z umow leasingu finansowego oraz sprzedazy na raty. W tej kategorii
wmowane sa  naleznosci niewymagalne z tytutu sprzedazy na raty przez Gmine
nieruchomosei  dotychczasowym najemcom oraz z tytutu splaty w ratach optaty za
przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci.

a) pozyczki krétkoterminowe — naleznosci ktérych terminy ptatnosci rat przypadaja w danym
roku obrotowym,

b) pozyczki dtugoterminowe — naleznosci ktérych terminy ptatnosci rat przypadaja w latach
nastepnych,

§ 78. W pozostalych sprawozdaniach stosuje si¢ zasady okreslone w rozporzadzeniach
dotyczacych sprawozdawczosci

BIURO FINANSOWE

§ 79. 1. Pracownik, ktéremu powierzono ta czynnos¢ w zakresie obowiazkéw sporzadza
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sprawozdania na podstawie ksiag rachunkowych prowadzonych przez biuro w zakresie
i w terminach okreslonych w rozporzadzeniach dotyczacych sprawozdawczosci.

2. W przypadku sprawozdan:

a) w wersji papierowej, podpisane sprawozdania przechowywane sa w segregatorach,

b) w wersji elektronicznej - wygenerowane sprawozdania w formacie PDF przechowywane sg
w folderach w podziale na miesigce 1 wedtug rachunkéw bankowych. Podpisem
kwalifikowanym podpisywane jest sprawozdanie zbiorcze ze wszystkich rachunkow
bankowych obstugiwanych przez Biuro Finansowe. Podpisane sprawozdanie zbiorcze
w formacie .xml wraz z plikiem podpisu przechowywane jest w osobnym folderze.

§ 80. 1. W celu zapewnienia mozliwosci sporzadzenia sprawozdania budzetowego Rb 28s za
[, IT 1 III kwartal w zakresie zaangazowania srodkow budzetowych ewidencje¢ szczegdtowa
wg klasyfikacji budzetowej stanowia wydatki wykonane wg stanu na dzien konczacy kwartat
oraz podjgte zobowigzania obcigzajace plan finansowy wydatkéw do konca danego roku
budzetowego.

2. Przy sprawozdaniu budzetowym Rb-28s rocznym w zakresie zaangazowania srodkéw
budzetowych ewidencj¢ szczegotowa wg klasyfikacji budzetowej stanowig wydatki wykonane
wg stanu na dzien konczacy rok budzetowy oraz zobowigzania wymagalne do konca danego
roku budzetowego.

§ 81. 1. W sprawozdaniach Rb-27s i Rb-28s kwartalnym i rocznym oraz w sprawozdaniu
finansowym ewentualne nadptaty wynikajace z dokumentéw korygujacych (np. faktur
korygujacych) i zobowiazania — jezeli dotyczg jednego kontrahenta i tej samej klasyfikacji
budzetowej — ujmowane sa persaldem.

2. W kwartalnym i rocznym sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego Rb-27s w pozycji ,naleznosci pozostale do zaplaty”

ujmuje si¢ w szczegélnosci naleznosci z tytutu dostaw, robdt i ustug (Wn konto 201/01,
201/02).

§ 82. W kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluznych oraz
porgczen i gwarancji Rb-Z w ukladzie przedmiotowym (wg poszczegdlnych tytutow) przyjeto
nastepujace zasady prezentowania zobowiazan:

1) kredyty i pozyczki — w tej kategorii ujmowane sa w szczeg6lnosci zobowiazania wynikajace
z dhlugoterminowych uméw, w ktérych okreslony jest harmonogram splat, przy czym na
warto$¢ nominalng zobowiazan sklada si¢: nalezno$¢ gltéwna oraz stala kwota odsetek
naliczonych i wskazanych w harmonogramie sptaty — ewidencja pozabilansowa OTAGO
modut FK,

2) wymagalne zobowiazania - w szczegdlnosci zobowiazania z tytutu dostaw towardw i ustug,

ktorych termin platnosci minat, a ktére nie zostaty ani przedawnione, ani umorzone (konto Ma
201)

§ 83. W rocznym sprawozdaniu uzupetniajacym o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych
Rb-UZ ujmuje si¢ zobowiazania w podziale na pierwotny i pozostaty okres zapadalnosci. Przy
czym:

1) pierwotny termin zapadalnosci - jest to termin wynikajacy z umowy, do konca ktorego dane
zobowiazanie zostanie sptacone niezaleznie od harmonogramu sptat,

2) pozostaly termin zapadalnosci — jest to termin, ktéry pozostal do splaty danego
zobowigzania, liczony od ostatniego dnia, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie. Do ustalenia
przedziatow zapadalnosci rat brane sa pod uwage daty sptaty poszczegolnych rat. Zobowiazania

klasyfikowane sa na podstawie terminu ostatecznej sptaty wzgledem ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego.
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§ 84. Zbiorcze sprawozdania w formacie xml. sporzadzane sa i podpisywane elektronicznie, a
nastepnie przesylane za pomocg Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (e-
PUAP) na wskazany adres mailowy.

BIURO KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

§ 85. 1. Pracownik, ktoremu powierzono ta czynno$¢ w zakresie obowiazkéw sporzadza w

terminach okreslonych w rozporzadzeniach dotyczacych sprawozdawczosci:

1) miesigczne/ roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-27S,

2) kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych — Rb-N.

§ 86. Sprawozdania sporzadza si¢ na podstawie ksiag rachunkowych, po potwierdzeniu przez
pracownikow merytorycznych, ktérym powierzono w zakresie obowiazkéw prowadzenie
ewidencji danej naleznosci, zgodnosci ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna.

§ 87. W sprawozdaniach stosuje sie zasady okreslone w rozporzadzeniach dotyczacych
sprawozdawczosci

ROZDZIAL XI

WYKAZ KONT

CZESC 1
WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ (przyj¢te zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych)

dotyczy Biura Finansowego, Biura Ksiegowosci Podatkowej oraz Biura Dochodéw
Niepodatkowych,

011 Srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen (strona Wn) i zmniejszefi (strona Ma) wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzen $rodkéw trwatych, ktdre ujmuje sie na
koncie 071.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) zakup gotowych $rodkow trwatych (Ma konto 800),

2) przyjecie srodka trwatego z zakonczonej inwestycji realizowanej we wlasnym zakresie
(Ma konta 800) lub realizowanej wspélnie przez innego inwestora (Ma konto 240),

3) nieodptatne otrzymanie lub darowizna (Ma konto 800 i 071),

4) ujawniona nadwyzka (Ma konto 240),

5) zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego o koszty ulepszenia srodka trwatego
(Ma konto 800),

6) urzedowe zwigkszenie wartosci poczatkowe;j - aktualizacja (Ma konto 800),

7) ulepszenie w obcych srodkach trwatych (Ma konta 800).

Na stronie Ma konta ksigguje sie w szczegdlnosci:
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1) likwidacje, do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071), warto$¢ nie
umorzong wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

2) nieodplatne przekazanie srodka trwatego - dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
wartos¢ nie umorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

3) sprzedaz s$rodka trwatego - dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), warto$¢ nie
umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

4) urzedowe zmniejszenie wartosci poczatkowej (Wn konto 800),

5) wartos¢ ulepszen w obeych srodkach trwatych zwrécona po wygasnigciu umowy (Wn 071
1800),

6) wyksiggowanie niedoboréow, dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), wartos¢ nie
umorzona wg ceny ewidencyjnej (Wn konto 240).

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow trwatych wedlug wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub ulepszenia
srodkow trwatych.

013 Pozostale srodki trwale

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci srodkéw trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1
wartosci poczatkowej pozostatych s$rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychdd pozostatych srodkow
trwatych:

1) bezposrednio z zakupu wedtug ceny nabycia lub z magazynu,

2) otrzymanie nieodptatnie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych od innych jednostek
(Ma konto 072),

3) otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych w formie darowizny (Ma konto 760),

4) nadwyzki srodkéw ujawnione w czasie inwentaryzacji (Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzycia na skutek zuzycia, sprzedazy, likwidacji
oraz nieodplatnego przekazania (Wn konto 072)

2) ujawnione niedobory i szkody (Wn konto 240).

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan pozostatych srodkéw trwatych w
uzywaniu wedtug wartosci poczatkowej. Podziat pozostalych srodkéow trwatych na grupy
okresla Rozdziat XIII.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez  organ  zalozycielski lub  nadzorujacy po  zlikwidowanej  jednostce
organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg réznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscia mienia przekazanego spoélce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,
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3) wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej a przekazanego
spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udziat do spoiki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

016 Dobra kultury

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

2) niedobory.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ débr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy

Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrebnych
przepisow. do uzbrojenia i sprzgtu wojskowego, bez wzgledu na ich wartosé poczatkowa.
Konto dziala wedtug zasad analogicznych do konta 011.

Na stronie Wn konta 017 ujmuje sie w szczegdlnosci:

3) przychod zakupionego oraz otrzymanego nieodplatnie uzbrojenia i sprzetu wojskowego
(Ma konto 800).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

6) rozchody wycofanego z uzycia uzbrojenia i sprzetu wojskowego do wysokosci
dotychczasowego umorzenia (Wn konto 077), warto$¢ nie umorzong wedlug ceny
ewidencyjnej (Wn konto 800),

7) rozchody z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania do wysokosci
dotychczasowego umorzenia (Wn konto 077), warto$¢ nie umorzong wedlug ceny
ewidencyjnej (Wn konto 800),

Konto 017 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé poczatkowa bedacego na
stanie uzbrojenia i sprzetu wojskowego.
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020 Warto$ci niematerialne i prawne (w n i p)

Konto 020 stuzy do ewidencjowania stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartosci niematerialnych i prawnych:

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie przychody, tj. zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej w
nip, wszczegdlnoscei:

1) przychody z zakupu w n i p wg ceny nabycia (Ma konto 800)

2) darowizny wnip:

a) o wartosci powyzej 3 500zt (Ma konto 800),

b) o wartosci ponizej 3.500zt (Ma konto 760)

- wycena wg wartosci wynikajacej z aktu darowizny,

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej w ni p, a w
szczegodlnosei rozchéd na skutek sprzedazy, likwidacji lub nieodplatnego przekazania: a)
wartoci niematerialne i prawne umarzane stopniowo: do wysokosci dotychczasowego
umorzenia (Wn konto 071), warto$¢ nie umorzong wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto
800),

b) warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo (Wn konto 072)

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

030 Dilugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw  finansowych, w
szczegblnosei akeji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

071 Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Srodki podlegajace stopniowemu umarzaniu
zgodnie z przepisami ,ustawy” z uwzglednieniem zasad ustalanych w § 6 wust. 2
.rozporzadzenia”.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci dotychczasowe umorzenie $rodkow trwatych
wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i
zuzycia, z tytutu niedoboru, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.

Na stronie Ma ujmuje sie biezace/ roczne odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 400).

Od ujawnionych $rodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza sig
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym S$rodki trwale zostaty
wprowadzone do ewidencji.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych wg stawek ustalonych na
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podstawie wyzej podanych zasad.

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych sSrodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych jednorazowo w pelnej
wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania (na podstawie ustalen podanych w § 6 ust. 3
rozporzadzenia).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci odpisanie umorzenia pozostatych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu nieodptatnego przekazania, zuzycia,
zniszczenia lub sprzedazy (Ma konto 013, 020) oraz z tytutu niedoboru lub szkody (Ma konto
240)

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdélnosci odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace
odpowiednie koszty (Wn konto 013, 020).

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowe;j
bedacych w uzywaniu srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych polegajacych
na catkowitym umorzeniu w miesiagcu wydania do uzywania.

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Na stornie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przywrécenie uprzednio utraconej wartosci  diugoterminowych  aktywow
finansowych (Ma konto 750),
2) korekte ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio

dokonany odpis z tytutu trwalej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy badZ innej
formy zmiany wtasnosci) (Ma konto 030).
Na stornie Ma ujmuje si¢ w szczegoélnosci odpisy aktualizujace wartosé dhugoterminowych
aktywow finansowych na skutek trwalej utraty ich wartosci (Wn konto 751).
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

077 Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego. Na
stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdélnosci dotychczasowe umorzenie uzbrojenia i sprzetu
wojskowego wycofanego z eksploatacji w wyniku postawienia w stan likwidacji na skutek
zniszezenia i zuzycia, z tytutu niedoboru, sprzedazy, nieodplatnego przekazania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ biezace/ roczne odpisy umorzeniowe uzbrojenia i sprzetu
wojskowego (Wn konto 400).

Konto 077 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci uzbrojenia i
sprzetu wojskowego.

Konto to prowadzi si¢ wedtug takich samych zasad jak konto 071.



080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z
budowa srodka trwatego (inwestycja) (Ma konto 231)

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig¢:

1) wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych (Wn konto 800),

2) nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie (Wn konto 800),

3) rozliczenie kosztow inwestycji wspolnej w przypadku przejecia czgsci efektow przez
wspotinwestora (Wn konto 240),

4) rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych (Wn konto 800),

5) odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub zaniechanej (Wn konto 800).

Na stornie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkow trwatych (Wn konto 011, 020),

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie (Ma
konto 800).

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

130 Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym. Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciagi bankowe), w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
A. Wydatki
1) wplywy srodkéw budzetowych (od dysponentéw wyzszego stopnia lub z budzetu
samorzadu terytorialnego) przeznaczonych na wydatki jednostki, w tym wydatki
zwiazane z programami i projektami finansowanymi ze $rodkéw unijnych lub innych
srodkéw zewnetrznych, a takze na wydatki niewygasajace (Ma konto 223),
2) przelewy z tytulu zwrotu wydatkow dotyczacych naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych (Ma konto 201, 225, 229, 231, 234, 240),
3) przelewy z tytulu zwrotu wydatkow dotyczacych zmniejszenia uprzednio
zaksiegowanych kosztéw (Ma konto 401-405 1 409),
4) wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwych obciazen bankowych (Ma
konto 240),
5) zwroty dotacji budzetowych (Ma konto 224, 810).



B. Dochody
1) wplywy z tytutu zrealizowanych przez Jednostke dochodéw budzetowych (Ma konto
221),
2) wplywy z tytutu korekt, omyltek bankowych i niewlasciwe obciazenia (Ma konto
245),
Na stronie Ma ujmuje sie w szczeg6lnosci:

A. Wydatki

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki w
korespondencji z whasciwymi kontami w szczegolnosei zespotu: 2, 4 lub 7,

2) podjecie czeku z banku (Wn konto 240, 234)

3) omytkowe obcigzenia rachunku bankowego (Wn konto 240),

B. Dochody

1) okresowe przelewy dochodéw budzetowych na konto organu (Wn konto 222),

2) zwroty wpflat bedacych kwotami nienaleznymi oraz zwroty nadptat wraz z ich
oprocentowaniem za posrednictwem banku (Wn konta 221, 226, 245).

Saldo konta na koniec roku ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku (Wn konto 223),

2) dochodéw budzetowych (Wn konto 222).

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotu nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
prowadzonej dla konta:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

W przypadku programéw i projektéw wspétfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych zrodet zewngtrznych konto - na koniec roku - moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku bankowym otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica roku.

135 Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przeznaczone jest do ewidencji  $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, w
szezeg6lnosci zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek w szczegolnosci:
1) wplyw odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Ma konto 240),
2) dobrowolne wptaty i darowizny oraz inne wplywy (Ma konto 851).
Na stronie Ma ksieguje si¢ wyplaty srodkéw w szczegdlnosci:
1) zaplate zobowiazan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy
specjalnych, z tytutu dofinansowania przyznanego z funduszy uprawnionym osobom
lub podmiotom (Wn konto 201, 234, 240, 851)
2)  przekazanie zobowiazan wobec budzetu (Wn konto 225),
3)  inne wydatki srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia (Wn konto 851).
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Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunku bankowym funduszu specjalnego przeznaczenia.

139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegoélnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych wedtug kontrahentow :

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkow pienigznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie (Ma konto 240).
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych (Wn konto 240).
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkoéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

141 Srodki pienigzne w drodze

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnosci, przelewy srodkow pomiedzy rachunkami
bankowymi (Ma konto 130, 135).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci, przelewy srodkow pomiedzy rachunkami
bankowymi (Wn konto 130, 135),

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
w drodze.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ushug - za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochodoéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie ,.221”.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zaplate zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto130, 135),
2) VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach (Ma konto 225),
3) naliczone kary umowne (Ma konto 760) i odsetki za zwloke (Ma konto 750),
4) faktury korygujace kwotg zobowiazan (Ma konto 080, 300, 851, odpowiednie konto
zespotu ,.47),
5) odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych) (Ma konto 750,760).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zobowiazania z tytutu dostaw, robot i ustug (Wn konto 300, 851, 401, 402, 403, 404,
405, 409),
2) zobowiazania z tytutu dostaw, robot i ustug w ramach inwestycji (Wn konto 080),
3) VAT podlegajacy odliczeniu (Wn 225),
4) zobowiazania wobec dostawcOéw z tytutu odsetek i kar umownych (Wn konto 751,
761, 851),
5) wplyw naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw (Wn konto 130, 135),
6) odpisanie naleznosci (Wn konto 751, 761, 851)
a) przedawnionych



b)umorzonych oraz innych ujetych w obowiazujacej uchwale Rady Miejskiej w
sprawie zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznosci
pienigznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa
przypadajacych Gminie Walbrzych lub jej jednostkom organizacyjnym oraz
wskazania organow lub 0sob do tego uprawnionych).

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda - Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a Ma - stan
zobowiazan. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug kontrahentow, umozliwiajac
ustalenie naleznosci i zobowiazan wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 221 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i
nadplat, wedhug poszczegdlnych dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 225, 720, 760),
2) zwroty nadptat (Ma konto 130),
3) odsetki za zwloke (Ma konto 750) i inne naleznosci uboczne (Ma konto 760),
4) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty
(Ma konto 130),
5) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok (Ma konto 226). Réwnolegle zapis (Wn konto 840; Ma konto
720)
6) przypisy przedawnionych zobowiazan, w tym przedawnionych nadplat podatkowych
(Ma konto 760).
Na stronie Ma ksigguje sie w szczegélnosci:
1) wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 130),
2) odpisy naleznosci uprzednio przypisanych (Wn konto 720),
3) odpisy naleznosci przedawnionych oraz umorzenia naleznosci (Wn konto 761),
4) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych (Wn konto 226),
5) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty (Wn konto 720).
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu sa dokonywane w okresach kwartalnych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej Rb-27 - zaleglosci i nadptaty (w korespondencji z
kontem 720).

222 Rozliczenie dochod6éw budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:
1) dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130,
2) zbiorcze ksiggowanie na podstawie wykonania =z ewidencji  budzetu
zrealizowanych dochodéw budzetowych nie ujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych (Ma konto 720),

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:



1) miesigczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych dokonywane na
podstawie sprawozdan budzetowych oraz przeksiggowanie na koniec roku
obrotowego zrealizowanych dochodéw budzetowych nie ujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych (Wn konto 800),

2) przeniesienie dochodéw zrealizowanych z zakresu administracji rzadowej w czesci
naleznej dla budzetu Panstwa (Wn konto 225)

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy ewidencji rozliczenia przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) w ciggu roku budzetowego miesigczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegélnosci, okresowe wplywy srodkéw
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Saldo konta 223 ulegnie likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu niewykorzystanych do konca
roku s$rodkéw pienigznych na rachunek wskazany w dyspozycji zlozonej w banku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do
konca roku.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez
organ dotujacy (Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone (Wn konto 810),

2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym (Wn konto 130).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 prowadzona jest wedlug kontrahentow,
zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.



225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
naleznosci z tytutu zadan zleconych w czgsci naleznej dla budzetu Panstwa, podatkéw i nadptat
w rozliczeniach z budzetami, rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT oraz do
rozliczen VAT naliczonego i1 VAT naleznego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zaptate zobowiazan wobec budzetu z tytutu podatkow (Ma konto 130, 135)
2) przeniesienie dochodéw zrealizowanych z zakresu administracji rzadowej w czesci
naleznej dla budzetu Panstwa (Ma konto 222),
3) odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w czesci naleznej dla budzetu Panstwa ( Ma konto 290).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) zobowiazania wobec budzetu z tytutu podatkdéw i optat (Wn konto 201, 221, 231, 240,
401, 402, 403, 404, 405, 409 , 851),
2) zobowiazania wobec budzetow z tytulu zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej (Wn konto 221),
3) nalezny podatek VAT (Wn konto 221).
Konto 225 moze mie¢ dwa salda - Wn - oznacza stan naleznosci, Ma - stan zobowiazan
wobec poszczegdlnych budzetow.

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci:

1) dtugoterminowe naleznosci w czgsci naleznej dla JST z tytutu zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej (Ma konto 840)

2) dlugoterminowe naleznosci w czgsci naleznej dla budzetu Panstwa z tytutu zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej (Ma konto 225),

3) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221,

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej za dany rok (Wn konto 221), a w czesci naleznej dla budzetu
Panstwa z tytulu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej (Wn konto 225)..

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych w szczegélnosci z tytutu
ubezpieczeni spofecznych i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn ujmuje sig:

1) wyplaty swiadczen pokrywanych przez ZUS (Ma konto 231, 240),

2) przelewy sktadek naliczonych (Ma konto 130, 135)

3) odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 760).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci zobowiazania z tytutu naliczonych skladek z tytutu
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ubezpieczen, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych (Wn konto 231, 405).

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug tytuldw rozrachunkdéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda, Wn - oznacza stan naleznosci, Ma - stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pienigznych i s$wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenie, umowy o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty wynagrodzen (Ma konto 130),
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzenia (Ma konto 130),
3) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien
lub zgody pisemnej pracownika, w tym wynagrodzenia przekazywane na ROR
pracownika (Ma konto 225, 229, 234, 240, 851),
4) obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 130).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404),

2) przeksiggowanie roszezen spornych dotyczacych wynagrodzen (Wn konto 240).
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedtug pracownikow.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczonych, a niewyplaconych
wynagrodzen.

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom =zaliczki i inne sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke (Ma konto 130, 135),

2) naleznosci z tytulu niedoboru i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika (Ma konto 240).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdéw poniesionych i wylozonych przez pracownikéw w
imieniu jednostki (Wn konto 401, 402, 403, 404, 405, 409, 851),

2) wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (Wn konto
130, 135),

4) skierowanie roszczen spornych do sadu (Wn konto 240).

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mogg byé ujmowane, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sumg zobowiazan wobec poszczegdlnych pracownikow.

[958}
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240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszczen oraz zobowiazan nie objetych ewidencja
na kontach (201-234) oraz do ewidencji pozyczek, rozliczen oraz rozrachunkéw ZFSS.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) kwoty do potracenia z wynagrodzen pracownikdéw np. dotyczace zaje¢ komorniczych
(Ma konto 130),

2) ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 011, 013, 017, 020),

3) sptate zobowigzan jednostki (Ma konto 130, 135),

4) mylne obcigzenia bankowe (Ma konto 130, 135)

5) zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczenia oraz sum depozytowych (Ma
konto 139),

6) wyptaty stypendiow (Ma konto 130),

7) naleznosci z tytulu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej z tyt.
udostepnienia danych osobowych (Ma 720 w czgsci naleznej dla JST i 225 w czesei
naleznej dla budzetu Panstwa),

8) naleznosci po zlikwidowanych jednostkach budzetowych (Ma konto 800 lub w
przypadku odpisu aktualizujacego konto 290). Réwnolegle zapis (Wn konto 800; Ma
konto 720),

9) roszczenia sporne (Ma konto 290).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) kwoty potracone z wynagrodzen pracownikoéw np. sktadki PZU, kwoty przekazywane
na ROR i inne (Wn konto 231),

2) ujawnione nadwyzki $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych (Wn konto
011, 013),

3) niestuszne uznania bankowe (Wn konto 130, 135),

4) rozrachunki z tytutu Swiadczen wyptacanych innym osobom ze $rodkéw budzetowych
(Wn konto 404, 409),

5) otrzymane kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6) naliczenie stypendiéw przyznanych przez Prezydenta na mocy umowy
cywilnoprawnej (Wn konto 409).

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda, Wn - oznacza stan naleznosci i roszczen, Ma - stan
zobowigzan.

245 Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma —
stan zobowigzan.

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdélnosci zmniejszenie wartosci odpisow

aktualizujacych naleznosci (Ma konto 760) oraz odsetek (Ma konto 750),
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci (Wn
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konto 201, 240, 761); odsetek (Wn konto 751) oraz odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w czgdei naleznej dla budzetu Panstwa
( Wn 225).

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

300 Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutow
spozywezych), a w szczegdlnosei do ustalenia wartosci materiatéw, towarow w drodze oraz
wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczegolnosci faktury dostawcow (Ma konto 201).

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ przyjetych dostaw i ustug (Wn
konto 310).

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materialow i
towarow w drodze, a saldo Ma - stan dostaw, robét lub ustug niefakturowanych.

310 Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialow, znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

400 Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma konto 071), a na
stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy (Wn konto 860).

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

401 Zuzycie materialéw i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci
1) warto$¢ zakupow materiatdw nie przechodzacych przez magazyn i zaliczanych
bezposrednio w koszty (Ma konto zespotu ,,2”),
2) korekty kosztow (Ma konto zespotu .,27).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1) korekty kosztow (Wn konto zespotu ,,2”) ,
2) wplyw na rachunek bankowy tytutem zwrotu poniesionych wydatkéw (Wn konto 130)
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3) przeniesienie rocznej sumy kosztow (Wn konto 860).
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

402 Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki, w szczegdlnosci:
1) zakup ustug remontowych,
2) zakup ustug transportowych,
3) ustugi reklamowe,
4) koszty ochrony,
5) koszty i prowizje bankowe,
6) oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
7) zakup ustug obejmujacych ttumaczenia,
8) zakup ushug dostepu do sieci internetowe;,
9) oplaty z tytutu dzierzawy i wynajmu ponoszone w ramach uméw cywilnoprawnych
1tp.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione wyzej wymienione koszty (Ma konto zespotu ,,2")
2) korekty kosztow (Ma konto zespotu ,.2”).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :
1) korekty kosztow (Wn konto zespotu ,,2”),
2) wplyw na rachunek bankowy tytulem zwrotu poniesionych wydatkéw (Wn konto 130)
3) przeniesienie rocznej sumy kosztéw (Wn konto 860).
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu:
1) podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu,
2) koszty egzekucyjne,
3) oplat o charakterze podatkowym,
4) oplaty za zanieczyszczenie srodowiska niemajace charakteru sankcji
5) oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw itp.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) poniesione wyzej wymienione koszty (Ma konto zespotu ,,2")
2) korekty kosztow (Ma konto zespotu ,2”).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczeg6lnosci :
1) korekty kosztéw (Wn konto zespotu ,,2”),
2) wplyw na rachunek bankowy tytutem zwrotu poniesionych wydatkéw (Wn konto 130)
3) przeniesienie rocznej sumy kosztow (Wn konto 860).
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
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pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami, a takze nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, ekwiwalenty za
niewykorzystany urlop.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac) (Ma
konto zespotu ,,27).

Na stornie Ma ujmuje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego
tytutu (Wn konto 860). Konto nie wykazuje sala na koniec roku obrotowego.

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen, w
szczegblnoscei:

1) sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czgsci finansowanej przez pracodawce,

2) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

3) positki profilaktyczne i regeneracyjne wydawane pracownikom zatrudnionym w

warunkach ucigzliwych dla zdrowia,
4) koszty badan okresowych,
5) ekwiwalent pieniezny za pranie, utrzymanie, konserwacje odziezy roboczej oraz
ekwiwalent za uzywanie odziezy wilasnej,

6) koszty szkolen pokrywanych przez pracodawcg.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczeg6lnosci poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczeh na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen (Ma konto zespotu ,,27).
Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnianych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860. Konto nie wykazuje sala na koniec roku obrotowego.

409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) ryczalty z tytulu uzywania samochodéw prywatnych pracownikow do celow
stuzbowych,
2) koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
4) sktadki cztonkowskie,
5) odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
6) inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione wyzej wymienione koszty (Ma konto zespotu ,,2”)
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2) korekty kosztéw (Ma konto zespotu ,,27).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci :
1) korekty kosztow (Wn konto zespotu 27,
2) wplyw na rachunek bankowy tytutem zwrotu poniesionych wydatkéw (Wn konto 130)
3) przeniesienie rocznej sumy kosztow (Wn konto 860).
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug

ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowa, dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochoddw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, optaty, inne dochody panistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1) odpisy z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 221),

2) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot

nadpfaty, w korespondencji ze strona (Ma konto 221).

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych, przypisy naleznosci (Wn konto 221)

2) oprocentowanie,

3) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej (Wn konto 221),

4) splate naleznosci z tytutu zlikwidowanych jednostek budzetowych (Wn konto 800).
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla rodzaju naleznosci, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.



750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
>)
6)

dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,

odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,

dodatnie réznice kursowe (Wn konto 201, 234),

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych.

W koncu roku przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

9]
2)
3)
4)
)
6)
7)

odsetki od kredytow i pozyczek,

odsetki od obligacji,

wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow wartosciowych,

odsetki za zwlokg¢ w zaptacie zobowiazan, za wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie,

ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie,

odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych (Ma konto 290),
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierdw wartosciowych.

Na stornie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty,
przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych (Wn konto 860)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

)

2)
3)

4)

zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz odsetek (Wn konto
290),

przychody ze sprzedazy materiatéw i odpadéw po likwidacji sktadnikéw majatkowych,
przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

odpisy przedawnionych zobowigzan, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

D)

2)

korekty zmniejszen pozostatych przychodéw operacyjnych
przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma
konto 860)

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki. W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 umuje sie:

1) wartos¢ ewidencyjna sprzedanych materiatow.

2) odpisy przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych  naleznosci, odpisy
aktualizujace wartos¢ naleznosci od dhuznikéw,

3) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, grzywny,
odszkodowania, koszty postepowania spornego 1 egzekucyjnego, otrzymane
odszkodowania oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na stornie Ma konta 761 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty operacyjne,

2) przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konto
860).

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

2) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

3) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

4) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

5) odpisy aktualizujace warto$¢ srodkow trwatych (Ma konto 011)

6) zakup gotowych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma
konto 080),

7) rozliczenie zadania inwestycyjnego (Ma konto 080)

8) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego o koszty ulepszenia srodka
trwatego (Ma konto 080),

9) ulepszenie w obcych $rodkach trwatych (Ma konto 080),

10) wartos¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych/ potaczonych jednostek,

11) dochody JST nieujete w planach finansowych ktére wptynety na koniec danego roku, a
stanowigce dochody przyszlego roku (np. subwencja oswiatowa) (Ma konto 720).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych/potaczonych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) oraz dotacji celowych w szczegoélnosci jednostkom
budzetowym, instytucjom kultury

2) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

3) rownowartosci dokonanych wydatkow na finansowanie srodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na finansowanie srodkow trwatych w budowie,
zakupu Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 800)

2) dotacje podmiotowe przekazane dla instytucji kultury (Ma konto 130)

3) rownowartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone (Ma konto 224).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym z instytucji kultury (Wn
konto 130)

2) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 "Fundusz jednostki" stanu
dotacji przekazanych.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie:
1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok (Ma konto 720)
2) rozwiazanie rezerwy na skutek ujecia zobowigzan (Ma konto 201, 240) badz
wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy (Ma konto 751, 761).
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie:
1) przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych zaptacie w
latach nastgpnych (Wn konto 226)
2) utworzenie rezerwy na przyszte zobowiazania (Wn konto 751,761).
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
przychodéw zaliczonych do przysztych okresow wedtug poszczegélnych tytuldow oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow.

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty zwiazane z prowadzona dzialalnoscia
socjalng (Ma konto 135, 141, 201, 225, 240).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Wn konto 135),
2) odsetki bankowe (Wn konto 135).
Saldo Ma wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski i nadzorujacy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby lub
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) sume poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
4051409,
2) sume kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
3) przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty (Ma konto 800).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) sumg uzyskanych przychodow, w korespondencji z kontami zespotu 7,

2) przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (Wn konto 800).
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800 —
fundusz jednostki.

CZESC 2
WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH (zapis jednostronny)

091 Srodki trwale i pozostale Srodki trwale uzyczone

Konto 091 stuzy do ewidencji sktadnikéw majatku uzyczonych innym podmiotom. Na stronie
Wn ujmuje si¢ sktadniki majatku przekazane do bezptatnego uzywania. Na stronie Ma —
zwrot sktadnikow majatku do wiasciciela. Saldo Wn oznacza warto$é sktadnikow majatku
oddanych do bezplatnego uzywania innym podmiotom.

092 Depozyty, Srodki trwale i pozostale Srodki trwale w uzyczeniu

Konto 092 stuzy do ewidencji sktadnikéw majatku uzyczonych UM lub gminie. Na stronie
Ma ujmuje si¢ sktadniki majatku otrzymane do bezptatnego uzywania. Na stronie Wn — zwrot
skfadnikow majatku do wiadciciela. Saldo Ma oznacza warto$é sktadnikow majatku
otrzymanych do bezptatnego uzywania.
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093 Majatek w likwidacji

Konto 093 stuzy do ewidencji sktadnikow majatku w likwidacji. Na stronie Wn ksieguje sie
sktadniki majatku przeznaczone do likwidacji, na stronie Ma — ich faktyczng likwidacje, na
podstawie dokumentdéw potwierdzajacych fizyczne zniszczenie, ztomowanie itp., pod data ich
dokonania.

094 Majatek Skarbu Panstwa

Konto 094 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn w majatku
stanowigcym wlasnos¢ lub bedacego we wiadaniu Skarbu Pafistwa. Na stronie Wn ujmuje sie
zwigkszenia, na stronie Ma — zmniejszenia. Konto 094 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow trwalych bedacych wlasnoscig lub bedacych we wiadaniu Skarbu Pan-
stwa w wartosci poczatkowe;j.

095 Hipoteki

Konto 095 stuzy do ewidencji sktadnikow majatku objetych hipoteka. Na stronie Ma ujmuje
si¢ ustanowienie hipoteki na sktadniku majatku, na stronie Wn — wyksiegowuje sie ustano-
wiong hipoteke.

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest na poszczegdlne jednostki w podziale na:

1) wzajemne naleznosci — na stronie Wn konta 976/01 ujmuje sie naleznosci od innych
jednostek ustalone w szczegdlnosci na podstawie faktur, rachunkow i decyzji
administracyjnych; na stronie Ma konta 976/01 ujmuje sie¢ zaptate naleznosci oraz
saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku,

2) wzajemne zobowiagzania — na stronie Wn konta 976/02 ujmuje sie zaptate zobowigzan
oraz saldo zobowigzan na koniec roku; na stronie Ma konta 976/02 ujmuje sie
zobowiazania wobec jednostek wynikajace w szczegélnosci z faktur, rachunkéw i
decyzji administracyjnych,

3) przychody - na stronie Ma konta 976/03 ujmuje si¢ wszelkie przychody osiagane w
zwiazku z rozliczeniami pomigdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tacznym. Na
koniec roku obroty strony Ma oznaczajg wielko$¢ przychodéw podlegajacych
wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym i przenosi sie je na strone Wn.
Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda,

4) koszty - na stronie Wn konta 976/04 ujmuje sie koszty poniesione w zwiazku z
rozliczeniami pomigdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem lacznym. Na koniec
roku obroty strony Wn konta oznaczajg wielkos¢ kosztéw podlegajacych wylaczeniu
z tacznego sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi sie
na stron¢ Ma tym samym na koniec roku nie wykazujac salda,

5) nieodplatnie przekazane srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami w wartosci netto przekazanych w ciagu roku aktywéw Wn konta 976/05.
Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku $rodkéw trwatych i
srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku

nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
w systemie OTAGO. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowane;
lub wygaste;.
Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych w systemie OTAGO. Konto 981 nie wykazuje na
koniec roku salda.

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika (Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010
r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego)

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowiazan.
Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych (wg sprawozdan Rb),

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania wydatkéw budzetowych
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w roku biezacym. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. Konto 998 rozszerzane jest
przez dopisanie skrotu nazwy programu/ projektu.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat. Moze
wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
Konto 999 rozszerzane jest przez dopisanie skrotu nazwy programu/ projektu.

Ponadto tworzy sie konta pozabilansowe pomocnicze oznaczone literowo:

DZ - Dlugoterminowe zobowiazania - pozabilansowe

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowiazan dtugoterminowych ujmowanych w sprawozdaniu Rb-Z.
Po stronie Wn konta DZ ewidencjonuje si¢ roéwnowarto$¢ zobowiazania wynikajacego z
umowy/porozumienia/aktu notarialnego natomiast po stronie Ma sptate zobowiazania.
Analityka prowadzona jest na poszczegdlne umowy w podziale na:

— zobowiazania dlugoterminowe — zadania biezace (konto DZ1)

— zobowiazania dtugoterminowe — zadania inwestycyjne (konto DZ2).

G - Gwarancje nalezytego wykonania umowy

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej zabezpieczeni wnoszonych w formie papierowej. Po
stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ wniesionego zabezpieczenia natomiast po
stronie Ma zwrot.

Analityka prowadzona jest wedtug kontrahenta.

W - Wadia

Konto shuzy do ewidencji pozabilansowej wadiéw wnoszonych w formie papierowej. Po
stronie Wn konta ewidencjonuje sie rownowarto$¢ wniesionego wadium natomiast po stronie
Ma zwrot. Analityka prowadzona jest wedtug kontrahenta
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CZESC

3

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH BILANSOWYCH

[ Symbol | Komérka
a::l?tt;cz Nazwa konta Zakres i forma ewidencji s(t)zfjjn;::cky;:?o
nego analityczne
011 _Srodki trwale
011/00 |Grunty Podziat wg grup KST. W programie
011/01 Budynki i lokale OTAGO dodatkowo dalsze
Obiekty inzynierii ladowej i Wyodrebnienie kont dot. majatku
011/02 wodnej] gminy np. 011/01/1 — Budynki i lokale
- GW.
011/03 Kotly i maszyny energetyczne
Ewidencja analityczna majatku:
011/04 Maszyny, urzadzenia i aparaty - w BF program ..Info Spotka™
ogdlnego zastosowania Zabkowice Slaskie wersja DOS 1T 11 —
— wedtug numerdw z ksiggi inwentarzowe;j BF
011/05 Masgyny, urzadzenia i aparaty | w BF program ..Info Spétka™ Zabkowice
specjalne Slaskie FK 2000 modut ,.$rodki trwate™
011/06 [Urzadzenia techniczne - w BF program OTAGO modut ST w
podziale na GW, GM. UM
011/07 Srodki transportu ~w BDN ( grupa 0 i 1) program
3 OTAGO modut ST . ,,Info Spotka™
011/08 Narzedzia, przyrzady, Zabkowice $laskie, FK 2000 modul
ruchomosci i wyposazenie .,Srodki trwate™ do 31 maja 2011
011/09 |Inwentarz zywy
013 |Pozostale $rodki trwale
W programie OTAGO dodatkowo dalsze
wyodrebnienie kont dot. majatku gminy
mp. 013/01/1 — Pozostate srodki trwate w
uzywaniu - GW.
Ewidencja analityczna majatku:
. . - w BF program .,Info Spétka™ Zabkowice
oy | ozestale Sradld trwsle w Slaskie ?\'eija DOS 111 - wedmaé BF
uzywaniu T Dl o
numerow z l\Sngl mwemarzowq
- w BF (GW) program ,,Info Spotka™
Zabkowice Slaskie wersja DOS do 2002r.
Witacz nie,
- program OTAGO modut ST w podziale
na GW. UM
015 Mienie zlikwidowanych
jednostek
Mienie po zlikwidowanym
015/01 WCZS
Mienie po zlikwidowanej Strazy
015/02 Miejskiej
015/03 Mienie po zlikwidowanym
Biurze Obstugi Socjalnej
015/04 Mienie po zlikwidowanych BF
/ . . .
ednostkach o$wiatowych
Mienie po zlikwidowanych
jednostkach — OSiR
015/05
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016

obra kultury

016/01  Dobra kultury — Zamek Ksiaz
BF
016/02  Dobra kultury — pozostate
017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy
017/01 Uzbrojenie i sprzet wojskowy — W BF program OTAGO modut ST BF
Straz Miejska
020 'Wartos$ci niematerialne i
prawne
020/00  [Wnip umarzane stopniowo Ewidencja analityczna majatku:
-program ,,Info Spotka” Zabkowice
020/01  [Wnip umarzane jednorazowo  Slaskie wersja DOS I 11 — wedtug
numerdw z ksiggi inwentarzowej
020/02 'Wnip umarzane stopniowo -program OTAGO modut ST podziat BF
GMINA) na GW, UM, wedtug tytutéw oraz
'Wnip umarzane jednorazowo pdpowiedzialnych komérek
020/03 GMINA) organizacyjnych
Dlugoterminowe aktywa
030
finansowe
Udziaty w obeych podmiotach [Ewidencja w Programie OTAGO —
030/01 fospodarczych podziat wg kontrahentow
: Y Analityka prowadzona w arkuszu
e o : kalkulacyjnym wg kontrahenta, ilo$ci i BF
030/02 Akge s Sl df(uF,otennlnowe wartosci dlugoterminowych aktywow
papiery wartosciowe = Y ty
’ finansowych.
071 Umorzenie Srodkéw trwalych
oraz wnip
071/01  [Umorzenie — Budynki i lokale
071/02 Umorze.r}le - Ob.lekty inzynierii
ladowej i wodnej
071/03 Umorzenie — Kotly i maszyny
energetyczne
Umorzenie — Maszyny,
071/04  urzadzenia i aparaty ogdlnego
zastosowania
071/05 Umorzenie — Maszyny, W programie OTAGO modut FK
urzadzenia i aparaty specjalne [dodatkowo dalsze wyodrebnienie kont
. ot. majatku gminy (analogicznie do BF
071/06 | morzenie — Urzadzenia konta 011) np. 071/01/1 — Umorzenie
techniczne - Budynki i lokale - GW, GM
071/07  Umorzenie — Srodki transportu
Umorzenie — Narzedzia,
071/08  przyrzady, ruchomosci i
Wyposazenie
Umorzenie - wartosci
niematerialne i prawne
071/09
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Umorzenie pozostalych

072 Srodkoéw trwalych, wnip oraz
zbioréw bibliotecznych
072/01 Umorzenie pozostatych
L Srodkow trwatych ~ |W programie OTAGO dodatkowo
K insizeiie wartobel dalsze wyodrebnienie kont dot. BF
072/02 | 1€ wartos majatku gminy np. 072/01/1 -
niematerialne i prawne ; . .
Umorzenie pozostatych srodkow
072/03 Umorzenie wartoscin i p trwatych — (GMINA)
GMINA)
Umorzenie uzbrojenia i
077 . . . . ;
sprzetu wojskowego Ewidencja analityczna majatku: BF
Umorzenie uzbrojenia i sprzetu program OTAGO modut ST
077/01 .
wojskowego
Srodki trwate w budowie
080 : ;
inwestycje)
080/01 lnwestyge Rolegajqce na BF
budownictwie
080/02 Zakup gotpwych dobr
inwestycyjnych
130 Rachunek biezacy jednostki
130/01  Rachunek biezacy wydatkow BF
130/02 Rgchunek - $rodki BF
niewygasajace
B
130/03  [Rachunek biezacy dochodéw DN
BDN
130/04 Rachunek dochodow Szczegbtowa ewidencja wg podziatek
- Skarbu Panstwa klasyfikacji budzetowej prowadzona
w programie ksiggowym OTAGO. SRP
- [Rachunek podatkéw i optat
130/05
lokalnych
Rachunek — Projekty sposob
130/06  finansowania ,,0”,2”, 4" 6"
”9”
Rachunek — Projekty sposob BF
130/07  (finansowania ,,1,3” ,,5” 7"
1.8
130/08  Rachunek biezacy - walutowy
135 Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
135/01  Rachunek ZFSS BF
139 Inne rachunki bankowe
139/01  Depozyty, Wadia Ewidencja szczegotowa wedtug
139/02  [Kaucje mieszkaniowe polsfientsa BF
141 Srodki pieniezne w drodze
141/01 |Srodki pienigzne w drodze BF
201 Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami
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Rozrachunki z odbiorcami i

20101 dostawcami - UM
Rozrachunki z odbiorcami i
2
SRR dostawcami - MZBK
Rozrachunki z odbiorcami i
2
20102 dostawcami - Oswiata BF
.. Rozrachunki z odbiorcami i
SATEES dostawcami - ZZOZ
201/01/4 Rozrachunlfi z odbiorcami i Program OTAGO — podzial wg
dostawcami - WCZS kontrahentow
. [Rozrachunki z odbiorcami i
01 dostawcami - Straz Miejska
Rozrachunki z odbiorcami i
2
201018 |0 craweami - BOS BF
Rozrachunki z odbiorcami i
0Ll dostawcami - OSiR
201/02 Rozrachunlfl Z.OdblOI‘C?.ml i
dostawcami - inwestycje
o . Rozrachunki z odbiorcami i Program OTAGO — modut WPBUD
201/03 . . ; BDN
dostawcami - kary umowne odziat wg kontrahentéw
221 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych
Program OTAGO modut
Mandaty karne nakladane - 1
2 D wg .
221/01 brzez Shraz Misjsky WPBUD wg dtuznikow
Program OTAGO modut GRU wg
] dtuznikow od 2007r.
Sptata ceny sprzedazy Lokale nabyte do 2006 r. ewidencja
221/02 [lokali mieszkalnych i szezegStowa wg. diuznikéw
uzytkowych oraz gruntow prowadzona w programie OTAGO
modut WPBUD.
, [Wieczyste uzytkowanie gruntu
221/03 : >
oraz zarzad nieruchomos$ciami BDN
221/04 Wiecgyste Uiytkowgnie Program Geobid modut ,,Windykacja”
gruntow Skarbu Panstwa
Wieczyste uzytkowanie
22
AL eruntéw Skarbu Panstwa - BP
. Program OTAGO modut FKJB i
5
221/05 [Rézne dochody WPBUD we dhuznikéw
< n1ROzne dochody — umowa Program OTAGO modut WPBUD wg
221/05/01 s 5 onn =
koncesji ,,Zamek Ksigz dtuznikéw
. : Program OTAGO modut
Czynsze z tyt. najmu lokali g .
221/06 bedacych w admin. WPBUD wg diuznikow
Dzierzawa/najem
"
2219 nieruchomosci Skarbu Panstwa
Program Geobid modut
Dzierzawa/najem »Windykacja”
221/07/01jpieruchomosci Skarbu Panstwa

- BP
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221/08

Koszty sporzadzenia
dokumentacji

221/09

Przeksztalcenie prawa
Wwieczystego uzytkowania w
prawo wlasnosci — Skarb
Panstwa

Przeksztalcenie prawa

221/09/01wieczystego uzytkowania
egruntu Skarbu Panstwa - BP BDN
Sp%ata ceny sprz.edaZy lokali Program OTAGO modut WPBUD wg
mieszkalnych, uzytkowych S s
221/10 4 . dhuznikow
oraz gruntow — Skarb Panstwa
Splata ceny sprzedazy
22 /i
““I/IO'Olnieruchomos'ci Skarbu Panstwa
221/11 Opracowania geodezyjne
21/12 Op}at'a adiacencka oraz
zajecie pasa
Grzywny w celu
221/13 |przymuszenia oraz inne kary
pienigzne
p Dzierzawa oraz czynsz Program Geobid modut ,,Windykacja”
221/14 najmu
BDN
Umowa najmu,
dzierzawy, uzyczenia oraz
221/14/01kosztow ogrzewania dot.
ul. Stowackiego i
Limanowskiego
Program OTAGO modut WPBUD wg
Przeksztalcenie prawa dtuznikow
221/15 |wieczystego uzytkowania
gruntu w prawo wiasnosci
Podatki i optaty US —
2 .
2256 sprawozdania RB 27
) ) Ewidencja syntetyczna w programie
221/17 Optata komunikacyjna OTAGO modut FKJB
. Ewidencja syntetyczna w programie
221/18 Op%aéa - %(ospodaiowat_ue OTAGO, konta szczegdtowe w
pdpadami komunalnymi programie REKORD modut Odpady
Ewidencja syntetyczna w programie BKP
221/19 |Podatek od nieruchomosci OTAGO, konta szczegétowe w
programie REKORD modut Posesja
221/20 [Podatek rolny Ewidencja syntetyczna w programie

OTAGO, konta szczegdtowe w
programie REKORD modut Posesja

lub Firmy PD
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Ewidencja syntetyczna w programie
OTAGO, konta szczegotowe w

221/21 |Podatek lesny programie REKORD modut Posesja
lub Firmy PD
; . Ewidencja syntetyczna w programie
221/22 tProdatelitoc\lerohdkow OTAGO, konta szczegétowe w
ansportowyc programie REKORD modut Pojazdy
Ewidencja syntetyczna w programie
OTAGO, konta szczegotowe w
221/23 '
221123 Optata targows programie REKORD modut Rejestr
Optat
Ewidencja syntetyczna w programie
221/24 Optata od posiadania psow OTAGO, konta szczegotowe w
rogramie REKORD modut Rex
Ewidencja syntetyczna w programie
OTAGO, konta szczegotowe w
’) 9
22125 Oplata skarbowa programie REKORD modut Rejestr
Optat
221/26 Sp.rze.daz b'llet(')w wstepu oraz
dzierzawa i najem - Palmiarnia
Rekompensata wynaerodzef Program OTAGO modut WPBUD
221/27 wompensata wynag wg dhuznikow
za ¢wiczenia wojskowe
29 Wieczyste uzytkowanie gruntu [Program Geobid modut
221/28 : ; :
- powiat L, Windykacja”
Administrowanie i
221/29 utrzymywanie cmentarzy BDN
komunalnych - MZUK
221/30 Pozostate dochody Skarb
- Panstwa Program OTAGO modut WPBUD
221/30/01 Po;osta%e dochody Skarbu wg dhuznikow
Panstwa - JST
Naleznosci z tyt. zarzadzania
22131 oblektaml sportowo-
rekreacyjnymi Gminy
\Walbrzych
222 Rozliczenie dochodow
budzetowych
Rozliczenie dochodow
222/01  |udzetowych - pozostate
dochody
Rozliczenia dochodow BDN
22
2220101 b dsetowych — PZVL IST
Rozliczenie dochodow
222 2
ek s budzetowych — PZU SP
Rozliczenie dochodéw
222
222102 budzetowych — podatki i optaty il
Rozliczenie wydatkéw
223 .
budzetowych
223/01 Roz'llczeme wyd,atk(')\‘)v
budzetowych — srodki wlasne
BF
223/02  Rozliczenie wydatkow

budzetowych — dotacje

51




Rozliczenie wydatkéw
budzetowych — $rodki na

22305 wydatki niewygasajace
Rozliczenie wydatkow
o) budzetowych — projekty sposob
S finansowania ,,0” ,,2” ,.4” .,6”
”955
Rozliczenie wydatkow
223/05 budzetowygh - ;’)‘rOJﬁe}ty fpoiob
finansowania ,,1”,,3” ,,5" .7
1,8”
BF
Rozliczenie dotacji
224 budzetowych oraz platnosci z
budzetu $Srodkéw europejskich
224/01  Dotacje celowe BF
224/00 Dotacje posirmotow; dla szkot i
przedszkoli niepublicznych
225 Rozrachunki z budzetami
225/01 PDQF - umowy zlecenia i o
dzieto
225/02  |PDOF - wynagrodzenia
225/02/1 |PDOF — wynagrodzenia OSiR BF
225/03  |PDOF - diety radnych
225/04  PDOF - ryczalty samochodowe
225/05 PDOF - ZFSS
225/06 VAT - rozrachunki z US ) . . .
Szczegotowa ewidencja wg podziatek
225/07 VAT - stawka 7%. 8 % klasyfikacji budzetowej prowadzona B?)[;\I
- ’ W programie ksiggowym OTAGO.
225/08 VAT —stawka 22%,23%
225/09 VAT - pozostate stawki Rejestry sprzedazy VAT
Rozrachunki z budzetami z
225/10  tytutu wieczystego uzytkowania
untéw Skarbu Panstwa BDN

Rozrachunki z budzetami z

el tytutu odpisu aktualizujacego
Rozrachunki z budzetami z
225/12  tytutu dzierzawy/najmu gruntow

Skarbu Panstwa
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225/13

Rozrachunki z budzetami z
tytutu przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania w
rawo wilasnosci

225/14

Rozrachunki z budzetami z
tytutu sprzedazy nieruchomosci
~ Skarbu Panstwa

Rozrachunki z budzetami z

nabycie prawa wlasnosci
nieruchomosci

tytutu naleznosci hipotecznych —

225/16

Rozrachunki z budzetami z
tytutu pozostatych dochodéw
Skarbu Panstwa

225/17

PDOF — Pozostale rozrachunki

BDN

BF

226

Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe

226/01

Naleznosci dtugoterminowe z
tytutu sprzedazy lokali i
eruntow

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dtuznikéw

226/02

Naleznosci dtugoterminowe z
tytutu przeksztatcenia WUT

Program OTAGO modut WPBUD
wg. duznikow

226/03

Naleznosci dlugoterminowe z
tytutu opfaty adiacenckiej

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dluznikéw

BDN

226/04

Naleznosci dlugoterminowe z
tytutu podatku od
nieruchomosci

REKORD, wg dtuznikow

226/05

Naleznosci dtugoterminowe z
tytutu podatku rolnego

REKORD, wg dluznikéw

226/06

Naleznosci dtugoterminowe z
tytutu podatku lesnego

REKORD, wg dtuznikow

226/07

Naleznosci dtugoterminowe z
tytutu podatku od srodkow
transportowych

REKORD, wg dtuznikow

226/08

Naleznosci diugoterminowe z
tytutu naleznosci po
zlikwidowanym GFOSiGW

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dtuznikow

BKP

BDN

226/09

Naleznosci dlugoterminowe z
tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi

REKORD, wg dtuznikow

BKP

226/10

Naleznosci hipoteczne —
nabycie prawa wlasnosci
nieruchomosci

226/11

Naleznosci dtugoterminowe z
tyt. przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania
gruntéw Skarbu Panstwa

Program OTAGO modut WPBUD

226/11/01

Naleznosci dlugoterminowe z
tyt. przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania
gruntu Skarbu Panstwa - BP

wg. dtuznikéw

BDN




Pozostale rozrachunki

229 )
ublicznoprawne
229/01  [Rozrachunki z PFRON
229/02 Rozra.chunk{ z ZUS —skt. na
ubezpieczenie spoteczne
Program OTAGO - ewidencja wedtug BE
Rozrachunki z ZUS — skiadki na fytutéw rozrachunkéw i podmiotow
229/02/1 : . :
ubezpieczenie spoteczne - OSiR
229/03 Roz.rac.hunkl z tyt. ubezpieczen
na zycie
Rozrachunki z tytutu
231 ;
wynagrodzen
231/01  Rozrachunki z tyt. wynagrodzen Kartoteki reczne do 2011¢ araz
) Rourachuriki ziyt. wnisw program REKORD Kadry Ptace BF
231/02 . . prowadzone w BPR
zlecenia i o dzieto
Pozostate rozrachunki z
234 . A
pracownikami
o st ot
P Program OTAGO - podziat wg
. L kontrahentow i tytutéw rozrachunkow
234/02 S .
pracownikami - delegacje
; Analityka prowadzona w arkuszu BF
. [Pozostate rozrachunki z . ,
234/03 ; A kalkulacyjnym wg tytutéw
pracownikami - inne :
rozrachunkow
234/04 Pozostah; rozr.achunkl z
pracownikami — karty platnicze
240 Pozostale rozrachunki
Program OTAGO - podziat wg
240/01 Kwoty do wyjasnienia kontrahentow i tytutow BF
rozrachunkow
240/03 | Jdostepnianie danych Program OTAGO modut FKJB BDN
adresowych
. ’ : , Program ..Info Spétka” Zabkowice
240/05 szyCZkl Z ZFS5 dia (.JSOb. Slqskie FK 2000 kartoteka ,,rozrach.k.,
niebedacych pracownikami ;
wg kontrahentow
. - BF
240/05/1  |Pozostate rozrachunki, Pozyczki|Program OTAGO modut FKJB—

z ZFSS dla 0s6b niebedacych
pracownikami - MZBK

podziat wg kontrahentéw
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240/05/2

Pozostate rozrachunki, Pozyczki
z ZFSS dla oséb niebgdacych
pracownikami - O$wiata

240/05/3

Pozostale rozrachunki, Pozyczki
z ZFSS dla 0séb niebedacych
pracownikami - ZZOZ

240/05/4

Pozostate rozrachunki, Pozyczki
z ZFSS dla os6b niebgdacych
pracownikami — Straz Miejska

240/05/5

Pozo§ta’fe rozrachunki, Pozyczki
z ZFSS dla oséb niebedacych
pracownikami — BOS

240/05/6

Pozostate rozrachunki, pozyczki
z ZFSS dla 0s6b niebgdacych
pracownikami - OSIR

Program OTAGO modut FKJB-

5 i L
240108 [Limity, diety itp. podziat wg kontrahentow
Sumy depozytowe wnoszone z 3
240/07 ytutu wadiow na zbycie — Program OTAGO mod’u% RiclB
i w . .. [podziat wg kontrahentéw
wydzierzawienie nieruchomosci
Dofinansow. ksztalcenia Program OTAGO modut FKJB —
240/08 . . ;
mtodocianych prac. podzial wg kontrahentow
By depozy'towe SAHeRgnS h’rogram OTAGO modut FKJB -
240/09 ytutu zabezpieczen - nalezytego ) .
. : podzial wg kontrahentow
wykonania uméw
Dol B IKartoteki reczne do 201 1r oraz
240110 [ dfeﬁ G program REKORD Kadry Place
wynag prowadzone w BPR
240/11 Odsetki i prowizje bankowe od
sum depozytowych
240/12 |Roszczenia sporne Kartoteki reczne
- Zaliczki dla os6b niebgdacych  Program OTAGO — podziat wg
240/13 . ; o : :
racownikami kontrahentéw i tytutéw rozrachunkéw
L . Analityka program OTAGO modut
40/ g
AAUIT [Rawipmissasions FKJB — podziat wg kontrahentow
240/18 OQsetkl bgnkowe od kaucji
mieszkaniowych
240/20 Rozrachunki z tyt. srodkow
rzekazywanych do BOJG
240/21 Rozwdj ekonomiczny

Poniatowa

BF
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240/23

|

Sumy depozytowe wnoszone z
tytutu wadiow- w zwiazku z
postepowaniami o udzielenie
zamowien publicznych

240/24

Sumy depozytowe wnoszone z
tytutu zaliczek na rokowania na
zbycie — wydzierzawienie
nieruchomosci

240/25

Pozostale rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach

240/25/1

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach -
MZBK

240/25/2

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach -
Oswiata

Program OTAGO modut FKJB —
podziat wg kontrahentéw

240/25/3

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach -
ZZ0Z

240/25/4

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach —
Watbrzyskie Centrum
Zatrudnienia Socjalnego

240/25/5

Pozostate rozrachunki
po zlikwidowanych jednostkach
— Straz Miejska

240/25/6

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach —
Biuro Obstugi Socjalnej

240/25/7

Pozostate rozrachunki po
zlikwidowanych jednostkach
Osrodku Sportu i Rekreacji

BF

240/26

Rozrachunki z tyt. naleznosci po
zlikwidowanych jednostkach
-OSIR

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dtuznikéw

BDN

240/26/01

Rozrachunki z tyt. nalezno$ci po
zlikwidowanych jednostkach -
WCZS

240/26/02

Rozrachunki z tyt. nalezno$ci po
zlikwidowanych jednostkach
-MZBK

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dtuznikéw

240/26/03

IRozrachunki z tyt. naleznosci po
zlikwidowanych jednostkach
osSwiaty

BDN

240/27

Pozostate rozrachunki z
osobami niebedacymi
racownikami - ZFSS

BF

240/28

Roszczenia sporne

Program OTAGO modut WPBUD
wg. dtuznikow

BDN

240/29

Karty parkingowe dla 0s6b
niepetnosprawnych

BDN
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240/30 |Depozyty znalezione IProgram OTAGO modut FKJB BF
245  Wplywy do wyjasnienia
245/01 |Wptywy do wyjasnienia Program OTAGO modut FKJB BDN,BKP
Odpisy aktualizujace
290 S
naleznoSci
290/0] [Qdpisy aktualizujace naleznosci Program OTAGO modut FKJB BF
- JST BDN
Odpisy aktualizujace naleznosci
/
290/01/1 | MZBK
290/01/2 Odplsy aktualizujace nalezno$ci
- Odwiata
290/01/3 _Oggléyzaktuallzu_]qce naleznosci B?)l;\l
5 Odpisy aktualizujace naleznosci | rogram OTAGO modut FKJB-
290/01/4 | WCZS podziat wg kontrahentow
- [Odpisy aktualizujace naleznosci
5
E0IGLS | Osrodek Sportu i Rekreacji
Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290/02
22 Skarbu Panstwa DN
290/03 [Odpisy aktualizujace naleznosel 0 (574 GO modut FKIB BKP
° UST- podatki i optaty lokalne =
310  Materialy
310/01 |Magazyn — materiaty UM
. Magazyn - materialy Ewidencja anal'ltyczna prowad;ona
310/02 Saari przez magazyniera w Programie
s, OTAGO modut GM
310/03 |Magazyn — art. spozywcze
BF
= Materialy przejete w trybie art.
1004 66 Ordynacji podatkowej
Ewidencja analityczna prowadzona
310/05 Magazyn komunikacji przez magazyniera w Programie
OTAGO modut GM
310/06 Magazyn — pozostale zapasy
Przychody z tytutu dochodéw
720 .
budzetowych
720/01 |Wg stawki podatkowej 8%
720/02  |Wg stawki podatkowej 23%
Zwolnione z opodatkowania
%) o]
720003 lyat BDN
720/04 EOZZ\?SF:&_ o P Program OTAGO - ewidencja wedtug T
rzypisy i o o
720/05 op%;tp]oialnyg}zsy POdaIROW 1 pozycji planu finansowego et
720/06 PrZ}fchody z tytutu dochodow
budzetowych - organ BDN
720/07 |Koszty egzekucyjne BKP
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Przychody z tyt. odsprzedanych

720/08 |wierzytelnosci do Banku BDN
Zachodniego
750  [Przychody finansowe
BF
750/01 |Przychody finansowe BDN
Odsetki od $rodkow na BDN
50/02
13012 rachunkach bankowych BKP
751 Koszty finansowe
751/01 [Koszty finansowe BF
760 Pozostale przychody
operacyjne
BF
760/01 |Pozostate przychody operacyjne BDN
BKP
761 Pozostale koszty operacyjne
BF
761/01 |Pozostale koszty operacyjne BDN
BKP
800  |Fundusz jednostki
800/01 |W srodkach trwatych
800/01/0 \W% §r0dkach trwatych - mienie
lgminy
Fundusz jednostki w srodkach
800/01/1 ftrwatych —mienie gminy (gr. 2-
9 KST)
800/01/2 Fundusz J.ednostkl — uzbrojenie i
sprzet wojskowy BE
800/02 W warto$ciach niematerialnych
i prawnych
800/02/0 Fun<.:luSZJednostk1 w wart.nip
gmina)
800/03 |W inwestycjach
800/04 |W dotacjach budzetowych
800/05 |[Wynik finansowy BF BDN BKP
Zrealizowane dochody i wydatki
e budzetowe BF BDN BKP
800/07 |W akcjach BF
800/08 |W udziatach BF
800/09 |Fundusz obrotowy BF BDN BKP
800/10 W dzietach sztuki i eksponatach BE
muzealnych
Dotacje budzetowe, ptatnosci z
810 budzetu Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na
inwestycje
810/01 |Dotacje na inwestycje
810/02 Pozostate dotacje dla innych BF

jednostek i instytucji kultury
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810/03

Dotacje na cele publiczne
zwiazane z realizacja zadan
jednostki

Rozliczenia migdzyokresowe

840 przychodow
840/01 Rozliczenia ¥n.1¢dzyo’kresowe -
wykup lokali i gruntéw
Rozliczenia migdzyokresowe
840/02 przychodéw — przeksztatcenie
wut
840/03 Rozllczenrla mlqdzyg.kresowe
przychodow - GFOSIGW BDN
Rozliczenia migdzyokresowe
40 przychodéw — optata adiacencka
Naleznosci dlugoterminowe z
tyt. przeksztalcenia prawa
wieczystego uzytkowania
et eruntow Skarbu Panstwa w
czesci naleznej dla Gminy
Watbrzych
840/07 Rezerwy — porgczenia BF
851 Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych
851/01 ZFSS - doﬂnans.f)wame'do
wczasow, kolonii, obozow
851/02 ZFSS - zapomogi
851/03 ZFSS — pozostate swiadczenia ) .
Program OTAGO — ewidencja wedtug BF
ZFSS — odsetki od $rodkow na rodzaju dziatalnosci socjalnej
851/04
rachunku bankowym
ZFSS — odpisy i odsetki od
851/05 udzielonych pozyczek
mieszkaniowych
855 Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek
Fundusz mienia po
86101 zlikwidowanym WCZS
855/02 FL.mdL.ISZ miemapo
zlikwidowanej Strazy Miejskiej
Fundusz mienia po
855/03 zlikwid Bi Obstugi
7 gl wicowanym Biurze Lbsiugl Program OTAGO - ewidencja mienia
ocjalnej oo .
= wediug zlikwidowanych jednostek BF
Fundusz mienia po
855/04 zlikwidowanych jednostkach
o$wiatowych
Fundusz mienia
855/05 zlikwidowanych jednostek po

Osrodku Sportu i Rekreacji




ROZDZIAL XII
WYKAZ UZYWANYCH SYMBOLI POZA POWSZECHNIE OBOWIAZUJACYMI

Cze$¢ 1 Biuro Finansowe

1. Symbole uzywane przy numeracji list wyptat:
R —renta

Program OTAGO

2. Typ kategorii zadania — zgodnie ze stownikami OTAGO — w szczegélnosci:
p — porozumienia

z — zadania zlecone

w — zadania wlasne

n — zadania niewygasajace

r — srodki wiasne

d — dotacja

u - ustawa

3. Kategoria zadania — zgodnie ze stownikami OTAGO - w szczegdlnosci:
a) zadania gminy:

GWW - zadania wlasne

GWD - zadania wlasne dotacja

GWN - zadania niewygasajace

GWP - zadania wlasne na podstawie porozumien

GZU - zadania zlecone ustawa

GZP — zadania zlecone na podstawie porozumien

GWR - zadania wlasne finansowane srodkami krajowymi réznymi
b) zadania miasta na prawach powiatu:

PWW — zadania wiasne

PWD - zadania wiasne dotacja

PWN — zadania niewygasajace

PWP — zadania wlasne na podstawie porozumien

PZU - zadania zlecone ustawg

4. Status dokumentu - zgodnie ze stownikami OTAGO - w szczegdlnosci:
A — wprowadzony

B — zatwierdzony merytoryczne

C — zatwierdzony ksiegowo

D — wyptacony

E — zaksiegowany

F — zaksiegowany/wyptacony

G — potwierdzony z banku

5. Rodzaj dokumentu — zgodnie ze stownikami OTAGO — w szczeg6lnosci:
W — wyciag bankowy

IN — pozostate

S — sprawozdanie
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Program OTAGO ST

1. Symbole dokumentéw - zgodnie ze stownikami OTAGO-w szczegdlnosci:
1) Nowy:
- BO - bilans otwarcia
- OT — przyjecie ST
- PT — przyjecie — protokoét zdawczo-odbiorczy
- PU — ujawnienie ST
2) Zmiana:
- MT — przeniesienie ST
- OS — odtaczenie elementu
- PS — przylaczenie elementu
- UZ — uzyczenie ST
- ZM — zmniejszenie wartosci ST
- ZU — zwrot uzyczonego ST
- ZW — zwigkszenie wartosci ST
3) Likwidacja:
- LK — likwidacja korygujaca
- LT —likwidacja LT (catkowita)
- PR — przekazanie — protokdt zdawczo - odbiorczy
- SP — sprzedaz ST
- CL — czgsciowa likwidacja ST
- CS — czgséciowa sprzedaz ST
2. Rodzaj zgodnie ze stownikami OTAGO - w szczeg6lnosci:
- D — dobra kultury
- G — ewidencja gruntow
- L — pozostate wartosci niematerialne i prawne
- N — wartosci niematerialne i prawne
- P — pozostate $rodki trwate
- R —rzeczowy majatek trwaty — mienie Urzedu
- RM —rzeczowy majatek trwaly — mienie miasta (Gmina Watbrzych)
- RW — uzbrojenie i sprzet wojskowy
- E — ewidencja pozabilansowa ilo$ciowo-warto$ciowa
- EZ — ewidencja pozabilansowa ilosciowa ($rodki trwate obce -uzyczone Urzedowi)
- O —srodki trwate obce - uzyczone Urzedowi
- OP — pozostate $rodki trwate obce - uzyczone Urzedowi, depozyty muzealne
- EN — aktywa trwale- niezdatne do uzytku
- GS — grunty Skarbu Panstwa
3. Numer:
- GM - majatek Gminy Watbrzych (grupa 0-1 ST)
- GW — majatek Gminy Watbrzych (grupa 2-8 ST, pozostate srodki trwate, wnip, muzealia)
- UM — majatek Urzedu Miejskiego (grupa 1-8 ST, pozostate $rodki trwate, wnip, uzbrojenie
1 sprzgt wojskowy).

Czes¢ 11. Biuro Dochodéw Niepodatkowych

1. Program GEOBID modul ""WINDYKACJA"
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BO - bilans otwarcia

PM - przypis miesigczny

PR — przypis roczny

SN — sprzedaz nieudokumentowana
OP — I optata za grunt

UP — upomnienie, wezwanie

PK - korekta przypisu, polecenie ksiggowania
FV — faktura VAT

FK - faktura — korekta

UM — umorzenie

Z — zwrot

ZD — zwrot dzierzawa

2. Program OTAGO zgodnie ze stownikami OTAGO - w szczegdlnosei::

1) Status dokumentu:

A — wprowadzony

B — zatwierdzony merytoryczne
C — zatwierdzony ksiggowo

W — wyciag bankowy

IN - pozostate

Modut WPBUD:

2) Symbole dokumentow:
BO - bilans otwarcia

KOR.BO - korekta bilansu otwarcia
N.K - nota ksiegowa

KOR.NOTY - korekta noty ksiegowej
PP — przypis naleznosci

KOR.PP — korekta przypisu naleznosci
REJ.VAT - rejestr VAT

FK VAT - faktura VAT

MK — mandat karny

K.MAN - korekta mandat

PK — polecenie ksiggowania

ODPIS — dokument-odpis

FK VAT - faktura VAT

KOR.FK VAT - korekta faktura VAT
NOTA.KOR. - nota korygujaca

3). Kategoria zadania — zgodnie ze stownikami OTAGO - w szczegdlnosci:
a) zadania gminy:

GWW - zadania wiasne

GWD - zadania wiasne dotacja

GWN - zadania niewygasajace

GWP — zadania wlasne na podstawie porozumien

GZU - zadania zlecone ustawg
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GZP — zadania zlecone na podstawie porozumien

GWR - zadania wlasne finansowane srodkami krajowymi réznymi
b) zadania miasta na prawach powiatu:

PWW - zadania wlasne

PWD - zadania wlasne dotacja

PWN - zadania niewygasajace

PWP - zadania wtasne na podstawie porozumien

PZU - zadania zlecone ustawa

4). Rodzaj dokumentu — zgodnie ze stownikami OTAGO — w szczegdlnosci:
W — wyciag bankowy

IN — pozostate

S — sprawozdanie

Czesé 1T Biuro Ksiegowosci Podatkowej

1. Program OTAGO FKJB - zgodnie ze stownikami OTAGO- w szczeg6lnosci: :
1) Podatek od nieruchomosci
- osoby fizyczne

NF WP — wptata naleznosci

NF Z — zwrot
NF PP — przypis
NF OP - odpis

OSNF WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSNF PP — przypis odsetek podatkowych
OSNF OP — odpis odsetek podatkowych

- 0soby prawne
NP WP — wplata naleznosci

NP Z — zwrot
NP PP — przypis
NP OP — odpis

OSNP WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSNP PP — przypis odsetek podatkowych
OSNP OP - odpis odsetek podatkowych

2) Podatek rolny

- osoby fizyczne

RF WP — wptata naleznosci

RF Z — zwrot

RF PP — przypis

RF OP — odpis

OSRF WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSRF PP — przypis odsetek podatkowych

OSRF OP - odpis odsetek podatkowych

- osoby prawne

RP WP — wptata naleznosci
RP Z — zwrot

RP PP — przypis



RP OP — odpis

OSRP WP — wplata odsetek od nieterminowych wplat
OSRP PP - przypis odsetek podatkowych

OSRP OP - odpis odsetek podatkowych

3) Podatek lesny

- osoby fizyczne

LF WP — wplata naleznosci

LF Z — zwrot

LF PP — przypis

LF OP — odpis

OSLF WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSLF PP — przypis odsetek podatkowych

OSLF OP - odpis odsetek podatkowych

- osoby prawne

LP WP — wplata naleznosci

LP Z — zwrot

LP PP — przypis

LP OP — odpis

OSLP WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSLP PP — przypis odsetek podatkowych

OSLP OP — odpis odsetek podatkowych

4) Podatek od srodkow transportowych

- osoby fizyczne

STF WP — wplata naleznosci

$TF Z — zwrot

STF PP — przypis

STF OP — odpis

OSSTF WP — wplata odsetek od nieterminowych wptat
OSSTF PP — przypis odsetek podatkowych

OS STF OP — odpis odsetek podatkowych

- 0soby prawne

STP WP — wptlata naleznosci

STP Z — zwrot

STP PP - przypis

STP OP - odpis

OSSTP WP — wptata odsetek od nieterminowych wptat
OSSTP PP - przypis odsetek podatkowych

OSSTP OP — odpis odsetek podatkowych

5) podatek/optata za posiadanie psa

PP WP — wptaty naleznosci

PP Z — zwrot

PP PP — przypis

PP OP - odpis

OSPP WP — wplata odsetek od nieterminowych wplat
OSPP PP — przypis odsetek podatkowych

OSPP OP - odpis odsetek podatkowych
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6) oplata targowa
OT WP — wptata naleznosci

OT Z — zwrot
OT PP — przypis
OT OP — odpis

OSOT WP — wplata odsetek od nieterminowych wptat
OSOT PP - przypis odsetek podatkowych
OSOT OP - odpis odsetek podatkowych

7) optata skarbowa
OS WP — wptlata naleznosci

OS Z — zwrot
OS PP — przypis
OS OP — odpis

OSOS WP — wptata odsetek od nieterminowej wplaty
OSOS PP — przypis odsetek podatkowych
OSOS OP - odpis odsetek podatkowych

8) oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
OK W — wplata naleznosci

OK Z — zwrot
OK PP — przypis
OK OP — odpis

OSOK WP — wptata odsetek od nieterminowej wplaty
OSOK PP — przypis odsetek
OSOK OP - odpis odsetek

9) egzekucja administracyjna

KE WP — wptywy z tytutu kosztow egzekucyjnych
KE Z — zwroty z kosztow egzekucyjnych

KE PP — przypis kosztéw egzekucyjnych

KE OP — odpis kosztow egzekucyjnych

10) symbole ogdlne dla wszystkich podatkow i oplat
PD-RO - przekazanie dochodow na rachunek organu
SPR — zrealizowane dochody

MW WP2 — mylne wplywy

MW Z2 — zwroty mylnych wpltywow

OB WP — wptywy z tytutu odsetek bankowych

OB PP — przypis odsetek bankowych

2. Poszczegolne moduly programu Ratusz firmy REKORD

SP- saldo poczatkowe

BON - bilans otwarcia nadptata (tylko w Rejestrze Optat),

BOZ - bilans otwarcia — zalegtosé(tylko w Rejestrze Optat)

W — wymiar

WP — wymiar lata poprzednie

Y — przypis w wyniku decyzji okreslajacej wysokos$¢ zobowiazania podatkowego.
P- przypis biezacy

65



PD — przypis dodatkowy

O — odpis biezacy,

OD - odpis dodatkowy

UO - uchylenie -odpis (uchylenie decyzji przez organ wyzszej instancji)
UO — umorzenie odsetek (w odpadach komunalnych)

LB — przelew biezacy

WP — wplata (tylko w Rejestrze Optat)

LTB - przelew biezacy na tytul wykonawczy

LZ — przelew zalegly (dotyczy lat ubiegtych)

LTZ — przelew zalegly na tytul wykonawczy (dotyczy lat ubiegtych)
PRB - przerachowanie biezace

PRZ — przerachowanie zalegte (dotyczy lat ubiegtych)

PRA - przerachowanie automatyczne (przenoszace nadptaty z roku na rok)
PA — przerachowanie automatyczne (w odpadach komunalnych)
PRD - przedawnienie zalegtosci

PRN - przedawnienie nadptaty

DAW - przedawnienie zalegtosci (w Firmy PD, w odpady komunalne)
DAN - przedawnienie nadptaty (tylko w Firmy PD)

Z. — zwrot

ZP — zwrot przelew (w odpadach komunalnych)

UB — umorzenie biezace

UzU — umorzenie z urzedu

UOD — umorzenie odsetek

UZ — umorzenie zalegle (dotyczy lat ubiegtych)

AO - anulowanie odpisu

AOP - anulowanie odpisu lata poprzednie

AP — anulowanie przypisu

APP — anulowanie przypisu lata poprzednie

AZ — anulowanie zwolnienia,

ZW — zwolnienie,

UP — uchylenie decyzji (przypisu)

LH — wptata na poczet hipoteki.

WH - wpis hipoteki

R — przerachowanie (tylko w Rejestrze Optat)
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ROZDZIAL XIII

KLASYFIKACJA POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

Grupa Nazwa pozostalego Srodka trwalego
I biurka, kontenery, blaty, podstawki pod komputer, stoliki pod komputer, szaf-
ki pod komputer. stanowiska komputerowe. stanowiska obstugi klienta
11 tawy, stoty, lady
10 regaly, szafy, witryny, nadstawki, potki meblowe, komody, segmenty, zesta-
wy do akt
v wozki
\Y krzesta, fotele, taborety, tawki do siedzenia
VI maszyny do pisania
VII kalkulatory
VIII sprzgt RTV
IX dywany
X piece, grzejniki
X1 gabloty, tablice
XII inne
XIII pomoce dydaktyczne
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ROZDZIAL XIV

(wzor Rozszerzenie lub zmiana nazwy konta w wykazie)

Watbrzych, dnia ...........cccooeeeen .
Zdniem ...........c.c....... poszerzam Plan Kont/ zmieniam nazwe konta* Planu Kont
dla jednostki budzetowej Urzad Miejski.
Symbol konta synte- | Symbol konta Nazwa konta Tres¢ konta analitycz-
tycznego analitycznego nego

* niepotrzebne skresli¢

W zwigzku z powyzszym Plan Kont dla BF, BDN, BKP ulegnie zmianie o w/w konta.

fiego ksiegoyego/Z-cy Skarbnika lub

a Biura okres’lonegd w §5 Rozdziatu [

Do wiadomosci:

1
: /
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