Zatacznik 2

do Zarzadzenia Nr 88 [ 204
Prezydenta Miasta Walbrzycha
zdnia 5.0%8.72014

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH DLA BUDZETU MIASTA
WALBRZYCHA WRAZ Z PLANEM KONT

§ 1. Rokiem obrotowym jest rozpoczynajacy si¢ dnia 1 stycznia a koficzacy dnia 31 grudnia

rok kalendarzowy, ktory dzieli si¢ na miesigczne okresy sprawozdawcze.

§ 2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
Pl. Magistracki 1.

§ 3.1. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtéwne;j,

3) konta ksiag pomocniczych,

4) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa od dnia 1 stycznia 2007 roku przy uzyciu
komputera oraz oprogramowania System OTAGO — Podsystem Obstugi Finansowo —
Ksiegowej Organu FK_ORG 6.1.0 Z.U.I Otago” sp. z 0.0. Gdansk.

3. Klasyfikacje wydatkéow i dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
zapewnia system OTAGO. W celu uzyskania bardziej szczegbtowego podziatu
wydatkéw i dochodéw mozna stosowa¢ dodatkowy podzial w ramach paragrafow

na $wiadczenia i kategorie zadan wprowadzane w stowniku systemu.

§ 4. Ksiegowo$é UM —organu w systemie OTAGO prowadzona jest w oparciu o posiadane
rachunki bankowe. Do poszczegdlnych rachunkéw bankowych w systemie przypisuje si¢
konta z planu kont i operacje obstugiwane przez dany rachunek. W ramach poszczegdlnych
rachunkéw system ewidencjonuje operacje w dziennikach prowadzonych osobno
dla poszczegdlnych grup dowodow ksiegowych m.in. wyciagow bankowych, sprawozdan

i polecen ksiggowania ,,PK”.



§ 5. Zasady funkcjonowania systemu OTAGO opisane sa w instrukcji eksploatacyjnej
zapisanej na no$niku danych - ptyta CD, przechowywanym wraz z planem kont. Ponadto

instrukcje dostepne sa po zalogowaniu na stronie internetowej www.otago.pl.

§ 6. Kwestie ochrony danych uregulowane sa odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Waltbrzycha w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Miejskim w Watbrzychu.

§ 7. 1. Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe spetniajace wymogi
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci:

1) Wyciag bankowy jest zewngtrznym obcym dowodem ksiggowym sporzadzanym
przez bank obstugujacy rachunki gminy. Wyciagi bankowe pobierane sg elektronicznie
w formacie PDF z systemu bankowosci elektronicznej, kazdorazowo po zmianie salda.
Otrzymane wyciagi podlegaja kontroli formalno-rachunkowej przez pracownika Biura
Budzetu, nastgpnie sa przez niego dekretowane i ksiggowane. Na dowod przeprowadzone]
kontroli i zaksiggowania wyciagu pracownik stawia pieczatke ,,zaksiggowano” i dokonuje
podpisu na dowodzie wraz z datg ksiggowania.

2) W przypadku wewngtrznych dowoddéw ksiegowych w szczegolnosci dowodow polecenie
ksiggowania ,,PK” zatwierdzenia dokonuje jednoosobowo Skarbnik, Zastepca Skarbnika,
Glowny Ksiggowy, Kierownik Biura Budzetu lub osoba upowazniona.

3) Inne dokumenty ksiegowe (np. dotyczace zwrotu nadptat do urzedéw skarbowych)
sq dokumentami sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
zawierajace stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach poprzez wskazanie
sposobu ksiggowania (dekretacja ksiegowa), akceptowanymi przez Skarbnika, lub Gléwnego
Ksiggowego \ Zastgpce Skarbnika, osob¢ upowazniong oraz Sekretarza lub Zastepce

Prezydenta, Prezydenta, lub osob¢ upowazniona.

§ 8. Weryfikacje aktywoéw i pasywow dokonuje sie¢ wedlug stanu na ostatni dzien roku
na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Watbrzycha.

§ 9.1. W sprawozdaniu miesigcznym Rb-27S z organu ujmuje sie:
1) operacje ksiggowe stanowiace wplyw na rachunek podstawowy gminy (w tym
dochody przekazywane przez urzedy skarbowe) lub subkonto otwarte do realizacji
projektow dofinansowywanych ze $rodkéw zewnetrznych. Operacje ksiegowane

sg z odpowiednig klasyfikacja budzetowa oraz kategoria zadania,



2) udziatly w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ksiggowane na podstawie PK.

2. W sprawozdaniu kwartalnym Rb-27S z organu ujmuje si¢:

1) dochody wykonane w kwocie stanowiacej wptyw na rachunek podstawowy gminy
(za wyjatkiem wplywoéw z US) lub subkonto otwarte do realizacji projektow
dofinansowywanych ze srodkow zewnetrznych,

2) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ksiggowane na podstawie PK,

3) dochody ze sprawozdan Rb 27 otrzymane od Urzedéw Skarbowych,

4) naleznosci w kwocie réwnej dochodom wykonanym za wyjatkiem klasyfikacji
dotyczacej udziatéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych, gdzie naleznosci
w sprawozdaniu za IV kwartal wykazuje si¢ na podstawie otrzymanego
od Ministerstwa Finanséw sprawozdania Rb-27 oraz klasyfikacji dotyczacej paragrafu
236, gdzie kwota naleznosci wynika z ksiggowan jednostki realizujacej zadania
z zakresu administracji rzadowej, a ktora doksiggowywana jest na podstawie czesci
B sprawozdania Rb 27-ZZ.

3. Sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych oraz
sprawozdania urzedow skarbowych sprawdzane sg pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Na kazdym sprawozdaniu umieszcza si¢ zapis :zaksiggowano”
oznaczajacy sprawdzenie dokumentu i prawidlowe jego zaksiggowanie oraz numer
dowodu nadany przez system.

4. W zbiorczym sprawozdaniu miesiecznym Rb-27S wykonanie dotyczace urzedow
skarbowych ujmuje si¢ na podstawie wyciggu bankowego, natomiast zbiorcze
sprawozdanie kwartalne na podstawie jednostkowych sprawozdan Rb-27 otrzymanych
od Urzedow Skarbowych. Po sporzadzeniu zbiorczego sprawozdania Rb-27S
sprawozdania nie ujete w kwartale ujmowane sa w ksiggach w miesiacu, w ktérym
wptynety do Biura Budzetu.

5. W celu ujecia w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S kwot dotyczacych zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez jednostke budzetowa, jednostka
realizujaca w/w zadania sklada wraz z kwartalnymi sprawozdaniami informacj¢
do sprawozdania Rb-27S ujmujac w niej dane z ksiag rachunkowych w zakresie
naleznosci, zaleglosci, nadptat lub kwoty te doksiggowywane sa na podstawie czgsci
B sprawozdania Rb-27ZZ.

§ 10.1. Sprawozdania jednostkowe Rb 27S i Rb 28S (miesigczne i kwartalne) przesylane
sa przez jednostki drogg elektroniczng lub papierowa. W przypadku wersji elektroniczne;j,
sprawozdania przesylane sa w formacie xml umozliwiajac wezytanie sprawozdania

do programu ksiggowego OTAGO.



2. Sprawozdania kwartalne Rb 27 z Urzedow Skarbowych przesytane sa droga elektroniczng
za poérednictwem platformy e-puap wraz z podpisem kwalifikowanym.

3. Sprawozdania Rb 27S z organu sporzadzane sg W wersji elektronicznej w formacie xml,
podpisane podpisem kwalifikowanym.

4. Sprawozdania jednostkowe ksiggowane sa wedlug poszczegélnych kategorii zadan
realizowanych przez dang jednostke.

Sprawozdania przesytane droga elektroniczna przechowywane sa w folderach znajdujacych
sie na zasobie wspolnym Biura Budzetu a sprawozdania papierowe w odpowiednich
segregatorach/teczkach (miesigcznie). Wydruki naliczonych w programie ksiggowym Otago

sprawozdan Rb 27S i Rb 28S nie wymagaja podpisow.

§ 11. Za dowdd ksiegowy bedacy podstawa zapisu na kontach ksiag rachunkowych uznaje si¢
takze dowody ,,polecenia ksiggowania” dotyczace migdzy innymi:

1) przeksiegowania wydatkow, dochodow itp.

2) korekty poprzednich zapisow,

3) rozliczen dokonanych zapisow wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych,

4) rozliczen splat odsetek, prowizji,

5) korekty obrotdéw - zapis techniczny.

§ 12. Dokumenty ksiegowe dzieli si¢ na:
1) dokumenty ksiggowe — wyciag bankowy,

2) dokumenty ksiggowe — pozostate: polecenie ksiggowania, sprawozdania

§ 13. 1. Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane sg:

1) sprawozdanie zbiorcze z wykonania dochodéw budzetowych Rb-27S, Rb-27S
z organu (miesigczne z uwzglednieniem wykonania dochodoéw realizowanych przez
Urzedy Skarbowe, kwartalne z uwzglednieniem jednostkowych Rb-27 z Urzedow
Skarbowych) oraz sprawozdanie zbiorcze z wykonania wydatkow budzetowych
Rb-28S,
2) zestawienia dziennikow,
3) zestawienie obrotéw i sald wg planu kont (faczne zestawienie zawierajace ksiege
gtéwna 1 ksiggi pomocnicze).

2. Ksiggi rachunkowe raz w roku przenoszone sa na komputerowy nosnik danych,

zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji wedlug stanu na koniec roku obrotowego.



3. W celu ujecia w sprawozdaniu finansowym urzedu (rachunek zyskow i strat)
rownowartosci  wykonanych dochodéw jst, sporzadzane sa wydruki wykonania

dochodéw z ewidencji budzetu wg stanu na koniec roku.

§ 14. Przyjeto zasadg, iz:
1) Sptaty odsetek od zaciagnietych kredytow, pozyczek i emisji obligacji mozna
dokona¢:

a) bezposrednio z rachunku budzetu — organu. Na podstawie sporzadzonego PK
jednostka budzetowa - urzad jst dokonuje zwrotu poniesionego wydatku
na rachunek budzetu-organu.

b) bezposrednio z rachunku jednostki budzetowej — urzad jst.

2) Odsetki bankowe naliczone na ostatni dzien miesiaca na subkontach (za wyjatkiem
rachunkéw wspolnych z jednostka budzetowa — urzad jst.) stanowiace dochdd gminy
ksieguje sie na subkoncie - 133/901 z odpowiednig klasyfikacja budzetowag
i przekazuje si¢ w nastgpnym miesigcu na rachunek budzetu — organ.

3) Wplyw srodkéw (dotacja, refundacja) na subkonto prowadzone w innym banku niz
bank prowadzacy obstuge bankowa gminy, ksigguje si¢ na rachunku budzetu — organu
140/901 z odpowiednig klasyfikacja budzetowa w przypadku, gdy w danym miesigcu
nie nastapi zwrot na rachunek podstawowy.

4) W przypadku projektéw unijnych realizowanych przez jednostk¢ budzetowa — urzad jst.
subkonta otwarte dla realizacji tych projektow traktowane sa jako wspdlne dla jednostki
urzad jst. i budzetu — organu. Wowczas w organie tworzy si¢ kolejne konto
rozliczeniowe (240/.....) z nazwa projektu i przyjmuje si¢ je za rachunek bankowy.

5) W celu zachowania czysto$ci obrotéw stosuje si¢ zapis techniczny na koniec kazdego
miesigca.

6) W przypadku wptywu dotacji, ptatnosci, innych $rodkow zagranicznych bezposrednio
na subkonto prowadzone w jednostce realizujacej projekt, jednostka sporzadza
sprawozdanie Rb-27S PROJEKT. Roéwnolegle do zaksiggowanego sprawozdania
sporzadza sie PK, (223/222) ujmujace otrzymany dochdéd przeznaczony na wydatki
jednostki (zasilenie).

7) Kwoty odsetek od poreczen o zmiennym oprocentowaniu przelicza si¢ na podstawie
stopy procentowej obowiazujacej na ostatni dzien kwartatu oraz ksieguje si¢ kwartalnie
w celu i terminie umozliwiajacym sporzadzenie kwartalnego sprawozdania Rb-Z.

Sptaty udzielonych poreczen ksigguje si¢ w miesiacu dokonania splaty.



8) Weksle wystawiane przez gming jako zabezpieczenie umow ewidencjonuje si¢ przy
wykorzystaniu arkuszy kalkulacyjnych sporzadzanych metoda reczna W ujgciu
ilociowym z wyodrebnieniem podmiotow, dla ktérych je wystawiono. Podlegaja
weryfikacji nie rzadziej niz na koniec roku.

9) Programy i projekty dofinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym unijnych

realizowane sg zgodnie z zawartymi umowami. Wplyw $rodkéw na subkonto walutowe,

ksiegowany jest z odpowiednia klasyfikacja budzetowa:

1. po kursie wskazanym w warunkach umowy projektu, po ktorym projekt bedzie
rozliczany,

2. po $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP, jezeli sposobu wyceny
waluty obcej nie okresla umowa projektu.

Srodki, ktére wptywaja na konto obstugiwane w walucie polskiej przeliczane

sa automatycznie przez bank po kursie kupna waluty obcej ogloszonej przez bank

w tabeli walut z dnia transakcji. Jezeli stanowig one refundacje wczesniej poniesionych

wydatkéw to przekazywane sa po kursie kupna waluty z dnia dokonywania transakcji

na rachunek projektu prowadzony w PLN, a nastgpnie na rachunek podstawowy gminy.

Roéznice kursowe ksieguje sie na podstawie PK poprzez zmniejszenie lub zwigkszenie

wykonania dochodéw w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej. W sytuacji, gdy Gmina

jest liderem w realizacji projektu unijnego, przekazanie §rodkoéw partnerowi ksigguje si¢

na koncie 224 - Rozrachunki budzetu z kontem 133 (lub kolejnym kontem 240,

w przypadku rachunku wspdlnego organu i jednostki budzetowej — urzad jst.) po kursie

takim jak wptyw srodkéw na subkonto walutowe.

10) Naliczenie odsetek bankowych na rachunku walutowym oraz przekazanie

ich na rachunek w PLN ksiggowane jest po kursie kupna waluty w banku prowadzacym

rachunek walutowy.

11) Zaciagnigte kredyty oraz wyemitowane obligacje komunalne na finansowanie zadan

wspolfinansowanych ze $rodkéw unijnych ewidencjonuje si¢ w arkuszu kalkulacyjnym

w celu wyodrebniania czg$ci podlegajacej wylaczeniu ze wskaznikow okreslonych

w ustawie o finansach publicznych.

12) W przypadku realizacji przez jednostk¢ budzetows zadania wspotfinansowanego

ze Srodkoéw zewnetrznych, dla ktérego konieczne jest wyodrgbnione subkonto przy

organie, w sytuacji braku $rodkéw (zaliczki) na subkoncie, dokonuje sie jego zasilenia

z rachunku gminy, nastepnie $rodki te przekazywane sa do jednostki budzetowej

na wskazany przez nig rachunek bankowy.



13) Dopuszcza si¢ zbiorcze ksiegowanie wyszczegdlnionych pojedynczo w wyciagu
bankowym operacji o podobnym charakterze.

14) W przypadku lokowania wolnych srodkéw na lokatach bankowych w programie
ksiggowym tworzy si¢ dodatkowe subkonto stuzace do ewidencjonowania operacji
zwigzanych z zaktadaniem i zamykaniem lokat. Zasad¢ powyzsza stosuje si¢ rdwniez
w przypadku srodkéw zewngtrznych, ktérych umowy wymagaja lokowania srodkow.

15) Przyznanie kredytu w rachunku biezacym nie ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych,
natomiast faktyczne wykorzystanie kwoty przyznanego przez bank limitu ksiegowane jest
w  ksiggach rachunkowych na koncie 133, na ktorym moze wystapi¢ saldo kredytowe

informujace o kwocie wykorzystanego kredytu (kwocie zadtuzenia).

§ 15. Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych budzetu:
a) Konto syntetyczne 133 — Rachunek budzetu - wedtug rachunkéw bankowych
b) Konto syntetyczne 134 — Kredyty bankowe — z podziatem na podmioty i numer
wlasny
c) Konto syntetyczne 135 — Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki — z podziatem
na podmioty
d) Konto syntetyczne 140 — Srodki pieniezne w drodze — wedhlug rachunkéw bankowych
e) Konto syntetyczne 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — z podziatlem
na podmioty
f) Konto syntetyczne 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wedtug rachunkéw
bankowych, zpodzialem na podmioty, kategorie zadan i sposob finansowania
wydatkow
g) Konto syntetyczne 224 — Rozrachunki budzetu — z podziatem na podmioty:
- dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu
- innych rozrachunkéw
h) Konto syntetyczne 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow — z podziatem

na podmioty

i) Konto syntetyczne 240 — Pozostate rozrachunki -

240/... - wedtug rachunku z podziatem na: rodzaj rozrachunku, i/lub podmiot, projekt
j) Konto syntetyczne 260 - Zobowigzania finansowe - z podziatem na podmioty
k) Konta syntetyczne 901 — Dochody budzetu — wedlug rachunkéw bankowych,

z podziatem na podmioty



D

Konta syntetyczne 902 — Wydatki budzetu — wedhug rachunkow bankowych,

z podzialem na podmioty

m) Konto syntetyczne 903 — Niewykonane wydatki — z podziatem na podmioty

n)

0)

p)

t)

Konta syntetyczne 904 - Niewygasajace wydatki - z podzialem na podmioty

Konto syntetyczne 909 — Rozliczenia migdzyokresowe - wedtug podmiotdw

Konto syntetyczne 960 — Skumulowane wyniki budzetu - wedtug rachunkow
bankowych

Konto syntetyczne 961 — Wynik wykonania budzetu - wedtug rachunkoéw bankowych
Konto syntetyczne 962 — Wynik na pozostalych operacjach - wediug rachunkow
bankowych

Konto syntetyczne 991 — Planowane dochody budzetu — z podziatem na podmioty

Konto syntetyczne 992 — Planowane wydatki budzetu — z podziatem na podmioty

v) Konto syntetyczne 993 — Rozliczenia z innymi budzetami — z podziatem na podmioty

x) Konto syntetyczne 994 — Porgczenia — z podziatem na podmioty

§ 16. Wykaz kont ksiggowych wraz z opisem:

1. Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

Konto

shuzy do ewidencji wszelkiego typu operacji pienigznych dokonywanych

na bankowym rachunku budzetu j.s.t. Operacje pieni¢zne mogg dotyczy¢ np.:

1))
2)

3)

dochodéw budzetowych realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe

srodkéw otrzymanych z innych budzetow, np.:

a) z budzetu panstwa — subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, wlasne,
realizowane na podstawie porozumien, umow,

b) dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem Srodkéw
europejskich oraz innych $rodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi lub
ptatnosci w ramach budzetow srodkéw europejskich,

¢) zinnych j.s.t. — dotacje na realizacj¢ zadan na podstawie umow, porozumien,

d) udziatow we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodéw z tytutu
podatkéw, oplat pobieranych przez urzedy skarbowe,

e) dochodéw pochodzacych z rozliczen srodkéw wydzielonego rachunku dochodow,

f) innych panstwowych lub samorzadowych oséb prawnych utworzonych
na podstawie odrgbnych ustaw.

wplywdw z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych,



4) wydatkéw budzetowych realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu j.s.t.
5) $rodkéw pienieznych przekazanych podlegtym jednostkom budzetowym na realizacje
ich wydatkow budzetowych,
6) zaciagnietych i sptacanych kredytow bankowych,
7) zaciagnietych i sptacanych pozyczek, a takze pozyczek udzielonych,
8) emitowanych i wykupywanych obligacji komunalnych,
9) wpltywéw z tytutu zwrotu wydatkdéw, jezeli zwrot nastapil po uplywie okresu
przejsciowego roku budzetowego, w ktérym wydatkéw dokonano,
10) zwrotéw srodkdw przekazanych na wydatki jednostek budzetowych,
11) zwrotéw niewykorzystanych $rodkow z réznych tytutéw otrzymanych na realizacje
zadan,
12) przekazania srodkow na subkonto wydatkow niewygasajacych,
13) zwrotu niewykorzystanych srodkéw z subkonta wydatkéw niewygasajacych,
14) przekazania $rodkéw na subkonto dotyczace danego projektu, ktére po rozliczeniu
podlegaja refundacji,
15) zwrotu $rodkéw z subkonta dotyczacego danego projektu, ktoére po rozliczeniu
podlegaja refundacji,
16) wplywdw stanowigcych dochody budzetu panstwa,
17) lokowanych $rodkdéw,

18) zwrotu (zamknigcia) lokat.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢ zgodne
z zapisami ksieggowymi banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje
sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu ksigguje si¢ na koncie
240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje siec wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez wptywy kredytéw i srodkéw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz

$rodki na niewygasajace wydatki.



Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

134 Kredyty bankowe

Konto to stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych przez j.s.t. na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ujmuje sig
kredyty bankowe na finansowanie budzetu w korespondencji z kontem 133.

Konto moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan zaciagnigtych kredytéw bankowych
pozostajacych do splaty.

135 Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych na rachunku bankowym Srodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunek Srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku

srodkéw na niewygasajace wydatki.

140 Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy dotycza poprzedniego
okresu sprawozdawczego a sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu
sprawozdawczego,

2) przelewoéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) srodkow bedacych refundacja ze srodkéw unijnych a zgromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym budzetu j.s.t.

4) korekt dokonywanych pomigdzy rachunkami bankowymi j.s.t.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na bankowy rachunek budzetu j.s.t. Saldo Wn konta
140 oznacza stan $rodkdéw pienig¢znych w drodze.

Na poszczegdlnych rachunkach dopuszcza si¢ jednostronne ksiggowanie w celu:

1) uzgodnienia sald konta 140 na poszczegdlnych rachunkach gminy,

2) zamknigcia i rozliczenia rachunkéw.

222 Rozliczenie dochod6w budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe
z tytuhu realizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe. w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéow budzetowych ze S$rodkéw budzetowych,
przekazanych im przez organ.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji

z kontem 902.



Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi.

224 Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa (dochodow
zleconych oraz dochoddw z lat ubiegtych),
3) rozrachunkdéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
4) rozliczen z tytutu niewykorzystanych dotacji roku budzetowego.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkdw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
im $rodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkdw.

240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkdéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
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Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
W przypadku realizacji projektu, dla ktorego otwierane jest subkonto wspodlne dla organu
i jednostki - urzad jst. konto 240 traktowane jest jako rachunek bankowy.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
1) otrzymane $rodki na realizacje programu/projektu (zaliczka, refundacja, dotacja itp.)
w korespondencji z kontem 901,
2) przekazanie $rodkéw wiasnych na realizacje programu/projektu w korespondencji
z kontem 140,
3) naliczenie odsetek podlegajacych zwrotowi do dawcy S$rodkéw w korespondencji
z kontem 240/04,
4) mylne wplaty w korespondencji z kontem 240/01.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig¢:
1) wydatek zwiazany z realizacja programu/projektu w urzedzie jst. w korespondencji
z kontem 223,
2) zwrot mylnych wplat w korespondencji z kontem 240/01,
3) zwrot na organ Srodkéw bedacych refundacja poniesionych —wydatkow

w korespondencji z kontem 140.

250 Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,

a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

260 Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytéow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
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290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢

odpiséw aktualizujacych naleznosci.

901 Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jst.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢:
1) przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnigtych dochodéw budzetu na konto 961,
2) zwroty dochodéw budzetowych ujetych wezesniej na stronie Ma, w korespondencji
z kontem 133.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdanh budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
4) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,
5) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Dla zachowania czystosci obrotéw stosuje si¢ zapis techniczny.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnig¢tych dochodow budzetu jst za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

902 Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie
sprawozdan, w korespondencji z kontem 223.

Dla zachowania czystosci obrotow stosuje si¢ zapis techniczny.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

budzetu wedtug podziatek klasyfikacji i podmiotow.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

903 Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w roku nastgpnym w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkdw, na podstawie sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

909 Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. odsetki
od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260) a na stronie
Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego). Ewidencja szczegélowa
do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetéw jst z lat ubiegtych.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia

lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jst.
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Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.
Przeksiegowanie z konta 961, 962 nastgpuje w ksiggach rachunkowych nowego roku
budzetowego pod data zatwierdzenia (przyjecia) sprawozdania z wykonania budzetu. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Na koncie 960 ewidencjonuje sie nastgpujace zdarzenia:

1) zwroty nienaleznie otrzymanej dotacji, subwencji z budzetu pafistwa za lata

poprzednie,
2) inne zmniejszenia i zwigkszenia, np.: korekty popelnionych bledéw w ksiggach

rachunkowych.

961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkdéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi sig¢ na konto 960.

962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
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Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

si¢ na konto 960.

968 Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
uyjmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji i tytutéw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan
Srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe.

Zasady tworzenia kont analitycznych do poszczegélnych kont syntetycznych

pozabudzetowych.

991 Planowane dochody budzetu — wedlug podmiotow

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Wn konta 991.

992 Planowane wydatki budzetu — wedlug podmiotow

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwna

saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.



993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych, w szczegblnoscei rozliczen
na podstawie not ksiggowych obciazajacych inne j.s.t. z tytulu zadan realizowanych
na zasadzie uméw i porozumien. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw
oraz splate zobowiazan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetdw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci

od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.

994 Porgczenia

Konto 994 shuzy do ewidencji udzielonych poreczen kredytow i pozyczek. Obowiazuje zapis
jednostronny.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢:

1) udzielonego porgczenia wraz z odsetkami wg kwoty wynikajacej z umowy,

2) zwiekszenia wynikajgce z przypisu odsetek wyliczonych od kapitatu pozostajacego
do sptaty na ostatni dzien kwartatu.

3) zwiekszenia wynikajace z przypisu odsetek wyliczonych od kwoty porgczonej
pozyczki, kredytu postawionego do dyspozycji kredytobiorcy wg stanu na ostatni
dzien kwartatu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia wynikajace:

1) ze sptat rat pozyczek 1 kredytéw poreczonych przez gming na podstawie
zawiadomienia od podmiotu, ktéremu poreczono pozyczke lub kredyt,

2) ze splat przez Gming rat i odsetek od porgczonych pozyczek i kredytow,

3) z odpisu odsetek przypadajacych do sptaty w danym kwartale ujetych
w harmonogramie splat, na podstawie potwierdzenia od podmiotu, ktéremu poreczono
pozyczke lub kredyt, o dokonanych sptatach,

4) z odpisu odsetek wyliczonych od kapitatu pozostajacego do splaty na ostatni dzien

kwartatu.
§ 16. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy:

1) Ustawa z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2013 roku
Dz. U. Nr 330 z p6zn. zm.),
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2) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity z 2013 roku Dz. U. Nr 289).

19



