DYSPOZYCJA NR 1/2020
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 9 kwietnia 2020 r.

w sprawie zakresu spraw, sposobu postepowania oraz powolania oséb odpowiedzialnych za
realizacje zadan w ramach programu ,,Walbrzych Pomaga Przedsi¢biorcom”

Celem ustalenia jednolitych zasad przyznawania przedsi¢biorcom ulg, usprawnienia
i uporzadkowania przeplywu informacji, realizacji zadan oraz skoordynowania kontaktéow przez
komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego ustalam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu biezacego reagowania na zglaszane potrzeby przez przedsigbiorcow powotuje zespot osob
odpowiedzialnych za realizacje programu ,,Walbrzych Pomaga Przedsiebiorcom” w sktadzie:

1) Katarzyna Gwozdzik — Biuro Obstugi Klienta (telefon 74 66 55 293, 74 66 55 365)
2) Anna Robinska - Biuro Dochodéw Niepodatkowych (telefon 74 66 55 305)

3) Jolanta Kowalczyk - Biuro Ksiggowosci Podatkowej (telefon 74 66 55 388)

4) Adam Prochera — Biuro Lokalowe (telefon 74 66 55 265)

5) Iwona Sadowska — Biuro Windykacji (telefon 74 64 44 998)

6) Katarzyna Rozmus — Centrum Obstugi Jednostek Miasta (telefon 74 64 00 872)

7) Kamil Orpel — Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wtascicielskiego, Funduszy Europejskich
1 Rozwoju Gospodarczego (telefon 74 66 55 238)

2. Definicje:
1) BDN — Biuro Dochodow Niepodatkowych
2) BKP — Biuro Ksiegowosci Podatkowe;j
3) BL — Biuro Lokalowe
4) BOK — Biuro Obstugi Klienta
5) BWI — Biuro Windykacji
6) COJM — Centrum Obstugi Jednostek Miasta
7) Program — program Watbrzych Pomaga Przedsigbiorcom

8) Podmiot — rozumie si¢ podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, w tym osoby fizyczne prowadzace
jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza

9) Rozporzadzenie Rady Ministrow - Rozporzadzenie Rady Ministrow zdnia 31 marca 2020 r. ws.
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow izakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz.U. z 2020 r., poz. 566 z pozn. zm).

10) Zespol — osoby wymienione w § 1 ust. 1.

§ 2. 1. Pracami zespotu kieruje Pan Kamil Orpel - Zastgpca Kierownika Biura Zarzadzania Strategicznego,
Nadzoru Wiascicielskiego, Funduszy FEuropejskich iRozwoju Gospodarczego Urzedu Miejskiego
w Watbrzychu.

2. Biuro Obstugi Klienta jest biurem koordynujagcym i monitorujacym w zakresie realizacji programu.

§3.1. W celu zapewnienia prawidlowego przeptywu informacji przyjmuje si¢ nastgpujacy sposob
postepowania:

1) W ramach programu zostata uruchomiona infolinia, ktora dziata w nastepujacy sposob:

a) na wyznaczony w BOK nr telefonu (74 66 55 293, 74 66 55 365) przedsigbiorcy moga zadzwoni¢, zeby
uzyska¢ podstawowe informacje o programie ,,Walbrzych Pomaga Przedsiebiorcom”, a takze informacje
o wlasciwych rzeczowo biurach i osobach zajmujacych si¢ konkretnym rodzajem wsparcia,
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b) w sprawach bardziej szczegélowych wyznaczony pracownik BOK-u bedzie przetacza¢ rozmowe do oséb
wymienionych w § 1 ust. 1 pkt2 do 6 lub podawaé¢ ich imi¢ i nazwisko, nazw¢ komorki oraz numer
kontaktowy,

c¢) osobna wskazana do kontaktu w Biurze zajmujacym si¢ dang forma wsparcia (BL, BDN, BKP, Biuro
Windykacji, COJM), udziela przedsigbiorcy bardziej szczegotowych informacji (m.in. jakie warunki
musi spehni¢, gdzie znajdzie i jak ma uzupetni¢ wniosek itp.)

2. Osobom wymienionym w § 1 ust. 1 pkt1do 6 okreslam zakres podmiotéw ispraw wynikajacych
z Programu:

1) BOK - Katarzyna Gwozdzik:

a) wszystkie podmioty dzwonigce na infolini¢ - prowadzenie Rejestru zgloszen,

b) wszystkie e-maile z pytaniami i udzielanymi odpowiedziami — prowadzenie Rejestru zgloszen
2) BDN - Anna Robinska:

a) wszystkie podmioty z tytutu czynszu dzierzawnego - ulgi wynikajace z Uchwaly nr XLV/552/2017 Rady
Miejskiej Watbrzycha: odroczenia, rozlozenia na raty, umorzenie w szczegolnych przypadkach,

b) wszystkie podmioty z tytulu splaty rat za zakup nieruchomosci - ulgi wynikajace z Uchwaty nr
XLV/552/2017 Rady Miejskiej Walbrzycha: odroczenia, roztozenia na raty, umorzenie w szczegdlnych
przypadkach,

c¢) wszystkie podmioty - raty z tytulu przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu ulgi udzielane
sa na podstawie art. 61 ust. 1 pkt4; art. 64 ust. 2 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2019, poz. 869 z pdzn. zm.) oraz odpowiednio przepisy dziatu III
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2018, poz. 800 z p6zn. zm.).

3) BKP — Jolanta Kowalczyk:

a) mikro imali przedsigbiorcy (w tym os. samodzielnie prowadzace dziatalnos¢), ktorzy prowadza
dzialalno$¢ okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z tytulu podatku od nieruchomosci na
podstawie Ordynacji Podatkowej: odroczenie, roztozenie na raty, umorzenie Ww szczegdlnych
przypadkach, badz zawieszenie trwajacego postepowania egzekucyjnego na okres nie dluzszy niz do
30 czerwca 2020 r.

4) BL - Adam Prochera , COJM — Katarzyna Rozmus:

a) wszystkie podmioty z tytutu czynszu najmu lokali uzytkowych — ulgi wynikajace z Zarzadzenia nr
................... Prezydenta Miasta Walbrzycha zdnia 3.04.2020r. w sprawie wprowadzenia ulg
polegajgcych na odstgpieniu od pobierania czynszu lub obnizenia czynszu za najem lokali uzytkowych,
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Watbrzych w zwigzku z zaprzestaniem lub zawieszeniem prowadzenia
przez najemcow dzialalnosci gospodarczej z uwagi na ogloszenie na obszarze Rzeczypospolitej Polski
stanu zagrozenia epidemicznego, a nastegpnie stanu epidemii: odstgpienie od pobierania czynszu lub
obnizenie czynszu.

5) BWI — Iwona Sadowska:

a) wszystkie podmioty z tytulu czynszu najmu lokalu uzytkowego Gminy Watbrzych, wobec ktorych toczy
si¢ skuteczna egzekucja komornicza: zawieszenie postepowania egzekucyjnego na okres nie dtuzszy niz
do 30 czerwca 2020 r.

§ 4. 1. Okreslam warunki jakie musza spelni¢ podmioty ubiegajacych si¢ o wsparcie oraz zakres
udzielanego wsparcia:

1) Podmioty wymienione § 3 ust. 2 pkt 2:

A. odroczenie, roztozenie czynszu na raty dla podmiotow spetniajacych tacznie ponizsze warunki:

a) podmioty bez wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci,
b) ktérym przychody spadty o co najmniej 30%:

- w okresie dwoch miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku w stosunku do analogicznych
miesigcy roku 2019, lub
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- w miesigcu poprzedzajacym zlozenie wniosku w stosunku do $rednich miesigcznych przychodow
w okresie od stycznia do lutego 2020 r.

c)nie moga zalega¢ zoplatami za czynsz dzierzawy, w splacie rat za zakup nieruchomosci lub
przeksztatcenia na dzien 1 marca 2020 r.

B. umorzenie czynszu dla podmiotéw spetniajacych lacznie ponizsze warunki:

a) wpisane na list¢ branz zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow, ktore zwiesity lub zamknety swoja
dziatalnos¢ oraz ktoérym przychody spadly o co najmniej 30%:

- w okresie dwdch miesiecy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku w stosunku do analogicznych
miesiecy roku 2019,

- w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku w stosunku do $rednich miesigcznych przychodow
w okresie od stycznia do lutego 2020 r.

b) nie moga zalega¢ zoptatami za czynsz dzierzawy, w splacie rat za zakup nieruchomos$ci Iub
przeksztatcenia na dzien 1 marca 2020 r.

¢) umorzenie stosowane jest w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.
2) Podmioty wymienione § 3 ust. 2 pkt 3:

A. odroczenie (maksymalnie do 1 stycznia 2021 r.) lub rozlozenie na raty (maksymalnie na 12 rat) dla
podmiotow spelniajacych lacznie ponizsze warunki:

a) wpisane na list¢ branz zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow,
b) ktérym przychody spadty o co najmniej 50%:

- w okresie dwoch miesigcy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku w stosunku do analogicznych
miesiecy roku 2019,

lub

- w miesigcu poprzedzajacym zlozenie wniosku w stosunku do $rednich miesigcznych przychodow
w okresie od stycznia do lutego 2020 r.

¢) nie mogg zalega¢ z ptatnoscia podatku od nieruchomosci na dzien 1 marca 2020 r.
3) Podmioty wymienione § 3 ust. 2 pkt 4:

A. odstapienie od pobierania czynszu dla podmiotoéw spelniajacych lacznie ponizsze warunki:

a) wpisane na liste branz zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow,
b) ktore zawiesity lub zamknety dziatalnosc,
¢) nie zalegaly z optatami za czynsz najmu lokali uzytkowych na dziefi 1 marca 2020 r.

B. obnizenie czynszu 0 50%. 75% lub 90% dla podmiotéw spetniajacych lacznie ponizsze warunki:

a) ktorym przychody spadly o co najmniej 30% w miesigcu poprzedzajgcym ztozenie wniosku w stosunku
do $renie zalegaly z optatami za czynsz najmu lokali uzytkowych na dzien 1 marca 2020 r.

b) nie zalegaly z optatami za czynsz najmu lokali uzytkowych na dzien 1 marca 2020 r.
4) Podmioty wymienione § 3 ust. 2 pkt 5:

A. zawieszenie postepowania egzekucyjnego do 30 czerwca 2020 r dla podmiotéw spemiajacych lacznie
ponizsze warunki:

a) podmioty bez wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci
b) ktérym przychody spadty o co najmniej 30%:

- w okresie dwoch miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku w stosunku do analogicznych
miesigcy roku 2019,

lub
- w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku w stosunku do $rednich

c) wykazaty, ze znalazly si¢ w trudnej sytuacji gospodarczej spowodowanej wprowadzeniem stanu epidemii
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B. odroczenie splat rat roztozonych w czasie w wyniku podpisanego z Gmina porozumienia do 30 czerwca
2020 r. (dotyczy porozumien, w wyniku ktérych zostata zawieszona egzekucja komornicza) dla podmiotéw
spetniajacych lacznie ponizsze warunki:

a) podmioty bez wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci,
b) ktérym przychody spadty o co najmniej 30%:

- w okresie dwoch miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku w stosunku do analogicznych
miesigcy roku 2019,

lub
- w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku w stosunku do $rednich
c) wykazaly, ze znalazly si¢ w trudnej sytuacji gospodarczej spowodowanej wprowadzeniem stanu
epidemii.
§ 5. 1. Osobom wymienionym w § 1 ust. 1 pkt 2 do 6 okreslam dokumenty niezbedne do realizacji zakresu
spraw wynikajacych z Programu:
1) BDN - Anna Robinska:
a) podmiot okreslony w § 3 ust. 2 pkt 2 ppkt a) do c) sktada:
- wniosek formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis,

- dokumentacje na potwierdzenie spadku przychodow, w tym: ksigge przychodow irozchodow lub
rachunek zyskéw i strat lub inne dokumenty finansowe mogace uwiarygodni¢ spadek przychodow
0 co najmniej 30%.

2) BKP — Jolanta Kowalczyk:
a) podmiot okreslony w § 3 ust. 2 pkt 3 ppkt a) sktada:
- wniosek
- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis

- dokumentacje na potwierdzenie spadku przychodow, w tym: ksigge przychodow irozchodow lub
rachunek zyskow i strat lub inne dokumenty finansowe moggace uwiarygodni¢ spadek przychodow
0 co najmniej 50%.

3) BL- Adam Prochera , COJM — Katarzyna Rozmus:

a) podmiot okreslony w § 3 ust. 2 pkt 4 ppkt a) sktada dokumenty wynikajace z Zarzadzenia nr ..............
Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 3.04.2020 r. w sprawie wprowadzenia ulg polegajgcych na
odstgpieniu od pobierania czynszu lub obnizenia czynszu za najem lokali uzytkowych, stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Watbrzych w zwiqzku z zaprzestaniem lub zawieszeniem prowadzenia przez najemcow
dziatalnosci gospodarczej z uwagi na ogloszenie na obszarze Rzeczypospolitej Polski stanu zagroZenia
epidemicznego, a nastgpnie stanu epidemii

4) BWI — Iwona Sadowska:
a) podmiot okreslony w § 3 ust. 2 pkt 5 ppkt a) sktada:
- pismo o zawieszenie postepowania egzekucyjnego badz o odroczenie sptat rat

- dokumentacje na potwierdzenie spadku przychodow, w tym: ksigge przychodow irozchodow Iub
rachunek zyskéw i strat lub inne dokumenty finansowe mogace uwiarygodni¢ spadek przychodow
0 co najmniej 30%.

§ 6. 1. Zobowigzuj¢ osoby wymienione w§ 1ust. 1 pkt2do 6do prowadzenia sprawozdawczoS$ci
okreslonej w zatacznikach do dyspozycji.

1) BOK — Katarzyna Gwozdzik:
a) Rejestr zgloszen zgodnie z zalacznikiem nr 1 do dyspozycji.

b) W Rejestrze Zgloszen wpisywane sg informacje nt. zglaszanych przez przedsiebiorcéw zapytan (poprzez
Infolini¢ oraz e-mail: pomocfirmom@um.walbrzych.pl) oraz udzielonych odpowiedzi.
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2) BDN — Robinska Anna, BKP — Jolanta Kowalczyk, BL- Adam Prochera, COJM — Katarzyna Rozmus, BWI
— Iwona Sadowska (kazda komoérka osobno):

a) Rejestr Udzielonych Ulg zgodnie z zalacznikiem nr 2 do dyspozycji.

2. Zobowiazuje osoby wskazane w ust. 1 do wysylania w kazdy poniedzialek do konca dnia, aktualnych
rejestrow do Kamila Orpla.

§ 7. 1. W celu pakietu pomocowego wdrozono narzedzie e-mail: pomocfirmom@um.walbrzych.pl
1) dostep do emaila beda miaty wszystkie osoby wymienione w § 1 ust. 1.

2) wlasciwa merytorycznie komorka o ktorej mowa w pkt 1) wysyta w ciagu 24 h odpowiedz na zadanie
pytanie/zgloszony  problem do  przedsigbiorcy i“ukryte do  wiadomos$ci” na  e-mail
pomocfirmom@um.walbrzych.pl

3) pracownik BOK rejestruje udzielong odpowiedz, o ktorej mowa w pkt 2 w Rejestrze Zgloszen.

§ 8. W przypadku zmian os6b lub numerdw telefondow prosze o niezwtoczne poinformowanie kierujacego
zespotem - Kamila Orpla.

§ 9. Wszystkie komorki Urzedu Miejskiego wymienione w niniejszej dyspozycji zobowigzuje do Scistego
przestrzegania, ustalonych w aktach normatywnych oraz w niniejszej dyspozycji zasad.

§ 10. Nadzor nad dyspozycja powierzam Kierownikom Biur okreslonych w par. 1 ust. 1. oraz Dyrektorowi
COJM.

§ 11. Dyspozycja wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Miejskiego w Waltbrzychu.
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