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KARTA INFORMACYJNA <ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY>

Podstawa prawna

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U z 2019, poz.
1397)

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
trybu rejestracji danych w rejestrze pesel oraz w rejestrach mieszkancow
(Dz.U z 2018 poz. 2484 )

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz.
U z2017 poz. 2411)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru pesel (Dz. U z 2015 poz. 1984 )
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
wrzesnia 2011 r. w sprawie kontroli korzystania z dostgpu do danych z
rejestru pesel w drodze weryfikacji danych (Dz. U z 2015 poz. 1200 )
Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. w
sprawie wykonywania obowigzku meldunkowego przez zotnierzy w czynnej
stuzbie wojskowej (Dz. U z 2015 poz. 1114)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 24 grudnia 2014 r. w
sprawie trybu i terminéw przekazywania danych pomiedzy rejestrem pesel a
rejestrami centralnymi (Dz. U z 2014 poz. 1942)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(tj. Dz. U 22018 1., p0z.2096)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz. U. z 2019 r.,
poz 1000)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty oplaty skarbowej (Dz. U z 2007 r, Nr 187, poz. 1330)
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119)

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2019,
poz. 1781)

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2020, poz.35)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 17
kwietnia 2019 r. w sprawie wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia
na pobyt czasowy (Dz. U z 2019, poz. 779)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 19
kwietnia 2019 r. w sprawie wiz dla cudzoziemcoéw (Dz. U z 2019, poz. 782)
Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium RP, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europelskiej i cztonkdéw ich rodzin (Dz. Uz 2019 r., poz. 293 ).

Ustawa z dnia 28 lipca 2011 r. o zalegalizowaniu pobytu niektorych
cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz o zmianie
ustawy o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej



http://www.bip.um.walbrzych.pl/
http://www.um.walbrzych.pl/
http://www.um.walbrzych.pl/
http://www.um.walbrzych.pl/
http://www.um.walbrzych.pl/

Polskiej i ustawy o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r., poz. 1156 ze zm.).

Wymagane dokumenty

Zgloszenie pobytu statego na obowigzujacym formularzu,

N —

. Dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.
3. Wazny paszport polski (dotyczy osob powracajacych

Z zagranicy).
4. Dokument podrézy cudzoziemca

e

Skrocony odpis aktu urodzenia dziecka (jesli zameldowanie jego dotyczy).

6. Oryginat dokumentu stwierdzajacy prawo wlasnosci lokalu, najmu, spétdzielcze
prawo do lokalu, umowa cywilno-prawna,wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Wzory dokumentow do
pobrania

Komorka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Formularz "Zgloszenie pobytu statego" (zat. Nr 1 Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U z2017r., poz.2411)

Pelnomocnictwo — wzér

Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2, pok.19

Termin zalatwienia
sprawy

Opfaty

Tryb odwotawczy

Na miejscu — przy kliencie

Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa

® 17 zt optata skarbowa (jezeli jest dotaczone do wniosku i nie optacone)
ptatne na konto Urzgdu Miejskiego: BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000
5102 0430 0935.
Whtat gotowkowych bez prowizji bankowej mozna dokonywac¢ w punkcie kasowym
przy ul. Sienkiewicza 6-8 lub w Banku PKO BP przy ul. Bolestawa Chrobrego 9.
Whlaty bezgotéwkowej mozna dokonaé¢ w pok.19 przy ul. Kopernika 2

Zameldowanie jest czynnoscig materialno-techniczng , realizacja ustugi nastgpuje na
whniosek strony.

Informacje dodatkowe

Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy sluzy wylacznie celom ewidencyjnym i
ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie
zameldowala.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium RP jest obowiazany wykonywa¢
obowiazek meldunkowy, ktory polega na

1. zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego (do 30 dni od
daty przybycia na miejsce) ;

2. wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu stalego lub czasowego;

3. zgloszeniu wyjazdu poza granic¢ RP oraz powrotu z wyjazdu.

Obowiazku meldunkowego moza dopehi¢ przez pelnomocnika , legitymujacego sie
pelnomocnictwem udzielonym zgodnie z art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.

W przypadku zgloszenia zameldowania dziecka pod innym adresem niz rodzicow,
wymagane jest orzeczenie sadu rozstrzygajace o miejscu pobytu dziecka, badz
zlozenie o§wiadczenia przed urzgdnikiem o ustaleniu miejsca pobytu dziecka.

W przypadku braku potwierdzenia pobytu, zameldowanie moze by¢ dokonane po
przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium RP obowigzany jest wykonywa¢é
obowiazek meldunkowy, polegajacy na :

1. zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego ("Unita"
najp6zniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca, cudzoziemiec
spoza krajow UE — najpo6zniej czwartego dnia liczac od dnia przybycia do
tego miejsca);

2.  wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego Iub czasowego;



file://filoktet/Sekretarz/BEL/ISO%202019/wzory_2011/zgloszenie_pobytu_stalego.pdf

3. zloszeniu wyjazdu poza granicg RP oraz powrotu z wyjazdu.
Dokonujac zameldowania na pobyt staty, organ gminy wydaje z urzgdu, osobie
bezplatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly wazne do chwili zmiany
miejsca zameldowania.




