ZARZADZENIE NR 870/2019
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 9 grudnia 2019 1.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego w Urzedzie Miejskim w Walbrzychu

Na podstawie art. 281 §1, §2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019r.
poz. 900 z p6zn. zm.), art. 47 ust.1, ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1292), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Walbrzychu procedur¢ przeprowadzenia kontroli podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le§nego — w brzmieniu stanowigcym zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie ztytutlu powierzonych im

obowiazkéw do zapoznania si¢ z wymieniong w § 1 procedura i przestrzegania w pelni zawartych w niej
postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Walbrzycha.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
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Ogolny schemat procedury kontroli podatkowej

w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku leSnego

Zasady przeprowadzenia kontroli podatkowych uregulowane sg w Dziale VI ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa z zastosowaniem przepisow Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow, w stosunku do podatnikéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg.

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa
podatkowego: kontrola powszechnosci 1 prawidlowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci
informacji zawartych w deklaracjach (informacjach) ze stanem faktycznym.

Przedmiot kontroli podatkowej

1. Podstawa opodatkowania podatkiem od nieruchomosci (rolnym, leSnym):
- powierzchnia gruntow i sposob jej wykorzystania,
- powierzchnia uzytkowa budynku i sposob jej wykorzystania,
- budowle zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarcze;.
2. Dokumentacja podatkowa:
- kompletnos¢ dokumentacji
- poprawnos¢ sporzadzenia dokumentac;ji,
- terminowo$¢ ztozenia dokumentacji.

Plan kontroli

Plan kontroli na nastgpny rok podatkowy przygotowuje Biuro Wymiaru Podatkéw i1 Optat
Lokalnych w terminie do 30 listopada danego roku i1 przedstawia Prezydentowi Miasta Watbrzycha
do akceptacji.

W razie potrzeby Biuro Wymiaru Podatkow i Optat Lokalnych podejmuje, poza w/w planem,
kontrole dorazne.

Procedura kontroli podatkowej

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1. Organ podatkowy ma obowigzek zawiadamiania o planowanej kontroli. Kontrol¢ wszczyna
si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia  zawiadomienia o  zamiarze  wszcze¢cia  kontroli  podatkowe;.
Wszczecie kontroli przed uptywem siedmiu dni od daty doreczenia zawiadomienia
nastepuje za zgoda lub na wniosek kontrolowanego.

2. Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej ma
prawo dokona¢ korekty deklaracji (informacji), co moze skutkowaé odstapieniem od
przeprowadzenia kontroli podatkowej za okres objety kontrolg.

Wszczecie kontroli podatkowej

1. Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje przez dorgczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazanie legitymacji
stuzbowe;.

2. Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktora bedzie pelnomocnikiem do jego
reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;j.
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3. Kontrola podatkowa moze by¢ takze wszczgta po okazaniu legitymacji stuzbowej, gdy
czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdzialania popetieniu przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popenienia.

Czynnosci kontrolne, zbieranie dowodow

1. Dziatanie kontrolujagcych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie
zgromadzonych w toku kontroli dokumentéw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych. Kontrolujacy, w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, s w szczegolnosci
uprawnieni do:

- wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

- zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

- zadania udostepniania akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych

z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagdw, notatek,

wydrukéw 1 udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

- zbierania innych niezbednych materialow w zakresie objetym  kontrola,

- zabezpieczania zebranych dowodow,

- legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb

kontroli,

- przestuchiwania m. in. $wiadkéw, kontrolowanego.

2. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspotdziatajaca z kontrolowanym sg obowigzani
umozliwi¢ wykonywanie czynno$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci:

* umozliwi¢ nieodptatnie filmowanie lub/i fotografowanie, jezeli film, fotografia, nagranie
lub informacja zapisana na innym no$niku moze stanowi¢ dowod lub przyczynic si¢ do
utrwalenia dowodu w sprawie bgdacej przedmiotem kontroli,

* w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu
kontroli,

* dostarcza¢ kontrolujagcemu zadane dokumenty,

* zapewni¢ kontrolujagcemu warunki do pracy.

3. Kontrolujacy maja obowiazek: udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji
1 wyjasnien o przepisach prawa podatkowego pozostajacych w  zwigzku
z przedmiotem kontroli, oraz zapewni¢ kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium
postepowania

4. Kontrolujacy dokumentuja przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest
w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza si¢ kontrolowanemu.

Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dorgczenia protokotu kontrolowanemu. W przypadku
niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy zawiadamiajg na
pismie kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli 1 wskazujac
nowy termin jej zakonczenia.

Czynnosci po zakonczeniu kontroli podatkowej

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujagc réwnoczesnie
stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ ztozone
zastrzezenia 1 w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o
sposobie ich zatatwienia.
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W przypadku niezloZenia zastrzezen lub wyjasnien do protokolu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

Kontrolowany ma obowiazek, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w toku kontroli,
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu
szesciu miesigcy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;.

Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji
(informacji) po zakonczeniu kontroli podatkowe;.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
1170 z pdzn. zm),

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 888 z
pozn. zm),

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1170 z pdzn.
zm),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j.Dz. U. z 2019r. poz. 1256, z
pézn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292).
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UZASADNIENIE

Na podstawie przepisow powszechnie obowigzujagcego prawa na organie podatkowym  cigzy
obowigzek ustalenia schematu procedur kontroli oraz zamieszczenia ich w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowej urzedu.

Wprowadzenie procedur przeprowadzenia kontroli podatkowej wynika z konieczno$ci dostosowania
si¢ do obowigzujacych przepiséw prawa i ustalenia zasad przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
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