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KARTA INFORMACYJINA <ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY >

Podstawa prawna

1.Ustawa o ewidencji ludnos$ci z dnia 24 wrzesnia 2010 r., (t.j
Dz. Uz 2018 r., poz.1382 ze zm.)

2.Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 lipca
2011 r. w sprawie wykonywania obowigzku meldunkowego
przez zoklierzy w czynnej stuzbie wojskowej (t.j.Dz. U z 2015
r.poz. 1114 ze zm.)

3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia
wzordéw 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z 2017 r., poz.
2411)

4.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.)

5.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz.
U z2019r., poz.1000 )

6.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 1. Nr 119)

7.Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowcyh
(Dz. U z 2018, poz. 1000 )

Wymagane dokumenty

1. Zgloszenie pobytu czasowego na obowigzujagcym
formularzu,

2. Dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci.

3. Wazny paszport polski (dotyczy oséb powracajacych
Z zagranicy).

4. Dokument podrézy cudzoziemca

Skrocony odpis aktu urodzenia dziecka (jesli zameldowanie

jego dotyczy).

6. Oryginat dokumentu stwierdzajacy prawo wlasnosci lokalu,
najmu, spotdzielcze prawo do lokalu, umowa cywilno-
prawna,wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna
lub orzeczenie sadu.

W

Wzory dokumentéow do
pobrania

Zgloszenie pobytu czasowego (zal. Nr 2 Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie
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okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z 2017r., 2411)

Pelnomocnictwo — wzor

Komorka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2, pok.19

Termin zatatwienia sprawy

Na miejscu — przy kliencie

Optaty

Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa oraz za
wydanie zaswiaczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy
e 17 zt optata skarbowa (jezeli jest dotaczone do wniosku

1 nie oplacone) platne na konto Urzedu Miejskiego:
BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102 0430
0935.

Whplat gotowkowych bez prowizji bankowej mozna dokonywaé

w punkcie kasowym przy ul. Sienkiewicza 6-8 lub w Banku

PKO BP przy ul. Bolestawa Chrobrego 9.

Tryb odwotawczy

Zameldowanie jest czynno$cig materialno-techniczng ,
realizacja ushugi nastepuje na wniosek strony.

Informacje dodatkowe

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wylacznie
celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu
osoby w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata.
Obywatel polski przebywajacy na terytorium RP jest
obowiazany wykonywac¢ obowigzek meldunkowy, ktory
polega na
¢ zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub
czasowego (do 30 dni od daty przybycia na miejsce) ;
¢ wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub
czasowego;
e zgloszeniu wyjazdu poza granic¢ RP oraz powrotu z
wyjazdu.
Obowigzku meldunkowego moza dopehic przez
pelnomocnika , legitymujgcego sie pelnomocnictwem
udzielonym zgodnie z art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
1. Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.
W przypadku zgloszenia zameldowania dziecka pod innym
adresem niz rodzicow, wymagane jest orzeczenie sagdu
rozstrzygajace o miejscu pobytu dziecka, badz zlozenie
oswiadczenia przed urzednikiem o ustaleniu miejsca pobytu
dziecka.
W przypadku braku potwierdzenia pobytu, zameldowanie moze
by¢ dokonane po przeprowadzeniu postepowania
administracyjnego.
Dokonujac zameldowania na pobyt czasowy, organ gminy
wydaje na wniosek, osobie zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt czasowy wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania
lub wygasnigcia pobytu.







