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KARTA INFORMACYJNA <ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT

CZASOWY >

Podstawa prawna

. Ustawa o ewidencji ludnos$ci z dnia 24 wrze$nia 2010 r.,

(tjDz. Uz 2018 r., poz.1382 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 22

lipca 2011 r. w sprawie wykonywania obowigzku
meldunkowego przez zotnierzy w czynnej stuzbie
wojskowej (Dz. U z 2015r., poz. 1114)

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i

Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzorow i sposobu wypeiania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U z 2017r., poz.2411)

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze
zm.)

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

(t.j.Dz. U z 2019 1., poz.1000)

. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach

(t.j.Dz. U z 2018r., poz. 2094)

. Ustawa z dnia 28 lipca 2011 r. o zalegalizowaniu pobytu

niektorych cudzoziemcdw na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz o zmianie ustawy o
udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i ustawy

o cudzoziemcach (Dz. U. z 2019 r.poz. 1156).

. Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o0 wjezdzie na terytorium

RP, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli
panstw cztonkowskich Unii Europelskiej i czlonkéw ich
rodzin (t.j.Dz. Uz 2017 r., poz. 900 ).

8. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.
L.z2016r. Nr 119)

10. 9. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
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osobowcyh (Dz. U z 2018, poz. 1000 )

Wymagane dokumenty

1. Wypetniony i podpisany formularz zgloszenia pobytu
czasowego.

2. Wazny dokument podrdézy — obywatele panstw
cztonkowskich UE, EFTA, Konfederacji Szwajcarskiej oraz
cztonkow ich rodzin.

3.Wazny dokument podrozy oraz wazna karta stalego
pobytu — cztonkowie rodzin tzw.”Unitow”, ktorzy sami nie sg
,,Unitami”,

4.Wiza, dokument podrozy, tymczasowe zaswiadczenie
tozsamosci cudzoziemca, karta pobytu albo zezwolenie na
zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie sig,
zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Wspdlnot
Europejskich lub decyzje o nadaniu statutu uchodzcy

w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu RP ochrony
uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany — cudzoziemcy
spoza UE.

5.0ryginal dokumentu stwierdzajacy prawo wlasnosci
lokalu, najmu, spoldzielcze prawo do lokalu, umowa
cywilno-prawna,wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu

Wzory dokumentéw do
pobrania

Zgloszenie pobytu czasowego (zal. Nr 2 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypehniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z 2017r., poz.2411)

Pelnomocnictwo — wzor

Komoérka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2, pok.19

Termin zatatwienia sprawy

Na miejscu — przy kliencie

Optlaty

Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa oraz za
wydanie zaswiaczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy
e 17 zt optata skarbowa (jezeli jest dotaczone do wniosku

1 nie oplacone) platne na konto Urzedu Miejskiego:
BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102 0430
0935.

Whplat gotowkowych bez prowizji bankowej mozna dokonywaé

w punkcie kasowym przy ul. Sienkiewicza 6-8 lub w Banku

PKO BP przy ul. Bolestawa Chrobrego 9.

Tryb odwolawczy

Informacje dodatkowe

Zameldowanie jest czynno$cig materialno-techniczng , realizacja
ustlugi nastepuje na wniosek strony.

Cudzoziemiec bgdacy obywatelem panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywatele panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumieniu o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim  obszarze  Gospodarczym  lub  obywatele
Konfederacji  Polskiej,  przebywajacy  na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowaé si¢ w
miejscu pobytu pobytu statego lub czasowego najp6zniej w 30




dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec z poza UE przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej ma obowigzek zameldowaé si¢ w
miejscu pobytu stalego lub pobytu czasowego najpézniej
czwartego dnia, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
Deklarowany przez cudzoziemca okres pobytu czasowego pod
okreslonym adresem nie moze przekroczy¢ okresu, w ktorym
cudzoziemiec ten moze legalnie przebywac na terytorium RP,
zgodnie z dokumentem potwierdzajacym jego prawo pobytu
(Cudzoziemiec melduje si¢ na pobyt czasowy nie dluzszy niz
okreslony w wizie, umowie o ruchu bezwizowym lub
zezwoleniu na czas oznaczony).

Cudzoziemcy s3 zwolnieni z obowigzku meldunkowego, jezeli
okres ich pobytu na terytorium RP nie przekracza 30 dni.
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wydaje si¢ na
wniosek osoby dokonujacej czynnosci meldunkowe;.

Wazne !

Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej,
ktory nie dopelnia ciazacego na nim obowiazku
meldunkowego, podlega karze grzywny-Kodeks
postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2018 r.
poz. 475i 1039)

Realizowane beda tylko te wnioski, ktore zostana przestane
w formie elektronicznej za posrednictwem platformy e-puap
lub podpisane certyfikowanym podpisem kwalifikowanym
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