ZARZADZENIE NR 492/2019
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 4 lipca 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 827/2018 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 28.11.2018 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.
poz.506) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 827/2018 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 28.11.2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu z pézn. zm. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia § 22 otrzymuje brzmienie:

,»§ 22. Strukture organizacyjnag Urzedu tworza nastgpujace komorki organizacyjne, ktére oznacza si¢
symbolami literowymi:

1) KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO BZK
b) BIURO PRAWNE BP
¢) BIURO ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANE] BAB
d) BIURO OCHRONY SRODOWISKA, GOSPODARKI WODNEJ, ROLNICTWA I LESNICTWA | BOS
e) BIURO GEODEZJI, KARTOGRAFII I KATASTRU NIERUCHOMOSCI - GEODETA BGK
POWIATOWY MIASTA WALBRZYCHA

f) BIURO INWESTYCJI BIW
g) BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH BZP

h) BIURO ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO, NADZORU WLASCICIELSKIEGO, | BFE
FUNDUSZY EUROPEJSKICH I ROZWOJU GOSPODARCZEGO

i) BIURO REWITALIZACIJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO BRP
j) BIURO INFRASTRUKTURY I NIERUCHOMOSCI BIN
k) BIURO LOKALOWE BL

1) BIURO TRANSPORTU I RUCHU DROGOWEGO BTR
m) AUDYTOR WEWNETRZNY AW
n) ZESPOL DS. KONTROLI I INWENTARYZACII ZKI
0) SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY BHP
p) STRAZ MIEJSKA SM
r) INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 10D
s) RZECZNIK PRASOWY RZE
2)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO PROMOCII, KULTURY, SPORTU I TURYSTYKI BPKS
b) BIURO EDUKACJI I WYCHOWANIA BEW
¢) BIURO ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYCH BZS
d) BIURO KOMUNIKACIJI BK
¢) POWIATOWY ZESPOL DO SPRAW ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI ZON
3)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SKARBNIKA MIASTA:

a) GLOWNY KSIEGOWY / ZASTEPCA SKARBNIKA GK
b) BIURO BUDZETU BB
¢) BIURO DOCHODOW NIEPODATKOWYCH BDN
d) BIURO KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ BKP
¢) BIURO WYMIARU PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH BWP
f) BIURO WINDYKACIJI BWI
g) BIURO FINANSOWE BF

Id: 667FD203-2B82-4239-BD93-108CDA79F462. Podpisany Strona 1



h) BIURO ROZLICZEN PODATKU VAT, REJESTRU UMOW BRV
4)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SEKRETARZA MIASTA:

a) BIURO ORGANIZACYJNE BO
b) BIURO EWIDENCJI LUDNOSCI I DOWODOW OSOBISTYCH BEL
c) URZAD STANU CYWILNEGO USC
d) BIURO INFORMATYKI BI

¢) BIURO SPRAW PRACOWNICZYCH BPR
f) BIURO OBSLUGI KLIENTA BOK

2) w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia:

a) uchyla sie § 1,

b)po érodtytule ,II. KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE

PREZYDENTA MIASTA” dodaje si¢ § 18a w brzmieniu:

»$ 18a. Biuro Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki realizuje zadania w zakresie:
1) kreowania i realizowania polityki promocyjnej i informacyjnej Watbrzycha oraz Urzedu,

2) kreowania irealizowania, we wspolpracy zinnymi komorkami organizacyjnymi Urzedu,
instytucjami i podmiotami gospodarczymi, spdjnej strategii promocyjnej Miasta w kraju, za granicg
oraz w$rod mieszkancow Watbrzycha,

3) wspotpracy z instytucjami spotecznymi, kulturalnymi i naukowymi, organizacjami gospodarczymi
oraz organami administracji rzgdowej i samorzadu terytorialnego w podejmowaniu dziatan majacych
na celu promocj¢ Watbrzycha,

4) podejmowania i inicjowania dziatan majacych na celu organizowanie imprez promujacych potencjat
naukowy, kulturalny 1gospodarczy Miasta oraz prezentowanie ofert stuzacych promocji
przedsiewzig¢ gospodarczych i turystycznych Miasta w kraju iza granicg, takich jak: targi
turystyczne, gospodarcze, konferencje, seminaria, misje gospodarcze,

5) podejmowania i inicjowania dziatah majacych na celu upowszechnianie wiedzy o Watbrzychu wsrod
mieszkancéw Miasta i kraju,

6) przygotowywania materiatow reklamowo-informacyjnych, promujacych Watbrzych jako miejsce
atrakcyjne dla potencjalnych inwestorow i turystow (wydawnictwa, albumy, plakaty, ulotki, gadzety

itp.),
7) zachecania instytucji do miejskich dzialan promocyjnych oraz wspotpraca ze srodkami masowego
przekazu w zakresie promocji Miasta,

8) wspierania przedsigwzig¢ promocyjnych organizowanych przez instytucje pozarzadowe,
9) promocji Miasta, walbrzyskich wydarzen na stronie internetowej Urzedu oraz na portalach

spotecznosciowych,

10) rozwijania kontaktow zinnymi miastami, samorzadem powiatowym iwojewodzkim oraz
organizacjami krajowymi i zagranicznymi w celu wspdlnych dzialan promujacych Walbrzych
i Dolny Slask,

11) wspotpracy =z instytucjami oraz mediami w zakresie opracowywania irealizacji materiatow
promujacych Miasto,

12) dystrybuowania materiatow promocyjnych oraz prowadzenie zwigzanych ztym czynno$ci
organizacyjnych,

13) prowadzenie spraw dotyczacych wspdtpracy Watbrzycha z miastami partnerskimi oraz zwigzanych
z tym czynno§$ci organizacyjnych,

14) inspirowania, inicjowanie, organizowanie ikoordynowanie projektow oraz przedsiewzieé
prowadzonych przez Miasto, dotyczacych wspotpracy z miastami partnerskimi oraz innymi
partnerami zagranicznymi,
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15) wspotpracy z podmiotami majgcymi na celu promocje Polski i jej regionéw za granica,

16) prowadzenia spraw zwigzanych z przynalezno$cia Miasta do Stowarzyszen: Zwiazek Miast
Polskich oraz Lokalna Organizacja Turystyczna Aglomeracji Watbrzyskiej,

17) wspotpracy z organizacjami, partiami, stowarzyszeniami izwigzkami w zakresie spraw
dotyczacych Gminy Walbrzych,

18) promocji wydarzen kulturalnych, sportowych, rekreacyjnych i gospodarczych Watbrzycha,

19) planowania, koordynacji inadzoru kampanii promocyjnych ksztaltujacych wizerunek miasta
Waltbrzycha,

20) publikacji w prasie ogloszen, informacji i komunikatow Prezydenta Miasta Watbrzycha,
21) prowadzenia dziatan public relation oraz utrzymywanie relacji z mediami w zakresie promocji,

22) prowadzenia i koordynacji konkursu fotograficznego fotowalbrzych.pl w celu gromadzenia bazy
zdjeciowej na potrzeby promocji Gminy Watbrzych,

23) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zgody na uzywanie herbu i logo miasta Walbrzycha
w celach promocyjnych dla zainteresowanych osob, firm, instytucji i organizacji,

24) opracowywania corocznych plandw i budzetu dla dziatan promocji oraz sprawozdan z ich realizacji,

25) koordynacji wydania cyklicznego informatora "Zycie Aglomeracji Watbrzyskej", w tym redakcja,
opracowanie merytoryczne i dystrybucja.

26) opracowywania zalozen do tworzenia, taczenia, przeksztatcania i likwidacji miejskich instytucji
kultury,

27) pelnienia nadzoru nad realizacjg zadan statutowych miejskich instytucji kultury, a takze wspolpracy
z Teatrem Dramatycznym i Filharmonig Sudeckg oraz innymi instytucjami kultury,

28) wspotpracy z Biurem Spraw Pracowniczych w zakresie przygotowania konkurséw na stanowiska
dyrektorow miejskich instytucji kultury,

29) koordynowania imprez artystycznych, kulturalnych irozrywkowych organizowanych przez
miejskie instytucje kultury,

30) przygotowywania decyzji administracyjnych na przeprowadzenie imprez masowych kulturalnych,
rozrywkowych i sportowych,

31) wspierania dzialan na rzecz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego w miescie przy wspotpracy
ze stowarzyszeniami i instytucjami kultury dziatajacymi na terenie Miasta,

32) kreowania nowych przedsiewzig¢ kulturalnych,

33) wspotdziatania w zakresie spraw zwigzanych zorganizacja sprawnego przebiegu $wiat
panstwowych zudziatlem wtadz miejskich, wtym m. in. ustalania harmonogramoéw przebiegu
uroczystosci,

34) opiniowania wnioskow dotyczacych przyznawania rocznych ipotrocznych stypendiow osobom
zajmujacym si¢ tworczoscig artystyczng, upowszechnianiem i ochrong dobr kultury oraz realizacji
umow stypendialnych,

35) sktadania wnioskow o egzekucje nienaleznie pobranych badz nierozliczonych dotacji celowych
udzielonych stowarzyszeniom, jednostkom podleglym oraz stypendiow udzielonych w szczegdlnosci
osobom zajmujacym si¢ tworczoscig artystyczng, upowszechnianiem iochrong dobr kultury,
sportowcom,

36) opiniowania wnioskéw dotyczacych przyznawania dorocznych nagrod Rady Miejskiej Walbrzycha
za osiagniecia w dziedzinie tworczos$ci artystycznej, upowszechniania i ochrony dobr kultury,

37) wspotpracy z Wojewodzkim Komitetem Pamieci Walk i Mgczenstwa w zakresie ewidencji Miejsc
Pamigci na terenie Gminy,

38) wspotpracy z Radami Wspolnot Samorzadowych w zakresie organizacji przedsiewzig¢ z zakresu
kultury, sportu i turystyki,
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39) przygotowywania specyfikacji i przeprowadzanie konkurséw ofert na zadania zwigzane z kultura,
sportem 1 turystyka w oparciu o ustawe o dziatalnosci pozytku 1o wolontariacie oraz ustaweg
0 sporcie,

40) obstugi administracyjnej Rady Kultury, w tym sporzadzania protokoldéw z posiedzen,

41) statej wspolpracy z walbrzyskimi podmiotami kultury fizycznej, klubami sportowymi,
stowarzyszeniami i uczniowskimi klubami sportowymi w zakresie realizacji zadan statutowych tych
organizacji,

42) opiniowania wnioskow dotyczacych przyznawania stypendiéw sportowych irealizacji umoéow
stypendialnych oraz opiniowania irealizacji wnioskéw o przyznanie nagrod iwyrdznien za
osiggnigte wyniki sportowe,

43) powierzania organizacji imprez iwydarzen sportowych Spoétce Celowej Walbrzyskie Centrum
Sportowo-Rekreacyjne ,,AQUA-ZDROJ ” Sp. z 0.0,

44) obstugi administracyjnej Rady Sportu, w tym sporzadzania protokotéow z posiedzen, prowadzenia
ksiegi Uchwat,

45) wspolpracy z organizacjami dziatajacymi w sferze turystyki, w tym z Polskg Organizacja Turystyki,
Dolnoslaska Organizacja Turystyczng, Polskim Towarzystwem Turystyczno - Krajoznawczym
Oddziat Ziemi Watbrzyskiej,

46) opracowywania materialéw dotyczacych oznakowania atrakcji turystycznych Gminy,

47) wspotdziatania z organizacjami i stowarzyszeniami z zakresu turystyki kwalifikowanej oraz
poszerzania oferty turystycznej i krajoznawczej,

48) inicjowania dziatan informacyjnych i doradczych stuzacych rozwojowi turystyki,

49) prowadzenia ewidencji innych obiektow $wiadczacych ushugi hotelarskie, potozonych na terenie
Miasta oraz wydawania decyzji administracyjnych o wpisie lub odmowie wpisania do ewidencji oraz
prowadzenia ewidencji pol biwakowych,

50) przygotowywania upowaznien dla przedstawicieli wspolnot samorzadowych do dokonywania
wydatkéw oraz odbioru faktur VAT,

51) wspotpracy z Biurem Edukacji i Wychowania w zakrese dzialan wynikajacych z Programu
Integracji Spotecznosci Romskiej, nalezacych do wlasciwosci Biura.”.
3) zatacznik Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.
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Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Watbrzychu

Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 492/2019

PREZYDENT MIASTA ‘ Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 4 lipca 2019 r.

. Biuro Zarzadzania Biuro Transportu . ’ :
Rzecznik prasowy RZE | | Strategicznego, Nadzoru i Ruchu Drogowego BIR | | Zastepca Prezydenta‘ Skarbnik Miasta ‘ Sekretarz Miasta ‘
Wrhascicielskiego, BFE
. Funduszy Europejskich . .. 2 ]
BP
Biuro Prawne ‘ ‘ A Rsmehy Audytor Wewnetrzny | AW Biuro Rromoql, Kultury, BPKS Glowny Ksu;govx./y G Biuro Organizacyjne BO
Gospodarczego Sportu i Turystyki Zastgpca Skarbnika
Biuro Ochrony Srodowiska, ROty
GOSp-Odark-l qupej ’ BOS Biuro Rewitalizacji Zespot ds. Kontroli Bluro Edukap )t BEW ‘ Biuro Budzetu ‘ BB ‘ i Obstugi Rady Miejskiej
Rolnictwa i Le$nictwa . . 3 o ZKI1 1 Wychowania
i Planowania BRP 1 Inwentaryzacji -
Geolog Powiatow’ Przestrzennego - — Biuro Dochodow BDN I Al
g y ] Biuro Zdrowia i Spraw BZS Niepodatkowych Gospodarczy
. . Stanowisko ds. Spotecznych
Referat Ochrony Srodowiska Bezpieczefistwa BHP p y
LE17i7e) L o LTy BIN i Higieny Prac Biuro Ksiggowosci i i i
Referat Gospodarki Niskoemisyjnej, | 1 Nieruchomosciami Sy Biuro Komunikacji ‘ BK ‘ Po datkowzg BKP Biuro EW{denCJl )
Rolnictwa i Le$nictwa J Ludnosci i Dowodow | BEL
Referat Infrastruktury Osobistych
Komunalnej Biuro Bezpieczefistwa Powiatowy Zespo6t ds. ) i
Biuro Geodezji, i | i Zarzadzania BzK | | Orzekania o ZON Eucllrolj,&/ymlaru -
Kartografii i Katastru coerat iienia Komunainego Kryzysowego Niepetnosprawnosci ;O G W Urzad Stanu
. , . 1 Skarbu Panstwa 1 Oplat Lokalnych . USC
Nieruchomosci, BGK L . Cywilnego
. i Miejskie Instytucje Kultury
Geodeta Powiatowy Referat Gospodarowania I Kt I MOPS
Miasta Walbrzycha Nieruchomos$ciami ISPEKOIRCEIIO Y 10D : .
danych Srodowiskowy Dom Biuro Windykacji BWI Biuro Informatyki BI
Referat — Grodzki Os$rodek Samopomocy Referat Rozwoju, Administracji
Disnmsiiag Gt ez Biuro Administracji o Specjalistyczny Osrodek ]ngi;esn;&‘jt&r arzadzania
1 Kartograficznej Archi - Straz Miejska SM | Weparci . - 3
rchitektoniczno- BAB sparcia Biuro Finansowe BF Referat Utrzymania Systemow
Referat Katastru Nieruchomosci Budowlanej Dom Seniora - Rusinowa Referat Finansowy i Wsparcia Uzytkownikow
L N L Centrum Obstugi Placowek Referat Ewidencji Inwestycji
: _ Spotki Miejskie BOESNN & g Biuro Spraw
Biuro Inwestycji ‘ BIW ‘ Biuro Lokalowe BL . - Opickufczo-Wychowawezych ks Pracowfl)icz ch BeR
Referat Lokalo Zarzad Drog, KpmunlkaCJl Centrum Obstugi Jednostek y
. ., ki . it Utrzymania Miasta Miasta Watbrzycha Biuro Rozliczen Biuro Obstuei K o
Biuro Zamowien o Referat Eksploatacji i Wspélnot Sehronisko dla Zuvicrsat Centrum Stomatologii Szkolnej | Podatku VAT, BRV turo Obstugi Klienta
Publicznych Mieszkaniowych chronisko dla Zwierzg Zaklad Aktywnoéci Rejestru Umow Referat Kangelarii Ogolnej
Instytucja Posredniczaca Zawodowej ,,Victoria” i Obstugi Klienta
Aglomeracji Watbrzyskiej Poradnia Psychologiczno- Referat Obstugi
Pedagogiczna Przedsi¢biorcow
Mtodziezowy Osrodek Referat Doreczen
Socjoterapii

Szkoty, Przedszkola, Ztobki
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