ZARZADZENIE NR 216/2019
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 22 marca 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu wspierajacego Gminne Centrum Obslugi Inwestora i Eksportera Gminy
Walbrzych

Na podstawie §16 Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 827/2018 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia
28 listopada 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu,
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot wspierajacy Gminne Centrum Obstugi Inwestora 1 Eksportera (GCOIE)
Gminy Walbrzych do realizacji zadan zwigzanych zrealizacja Umowy wdrozeniowej z dnia
13 grudnia 2017 roku o numerze UM/BFE/1/1957/25/1492-W/2017.

§ 2. Sktad Zespotu, o ktérym mowa w § 1:

1. Kamil Orpel (Zastepca Kierownika Biura Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru
Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego) - Przewodniczacy,

2. Martyna Dabrowska (Inspektor w Biurze Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru
Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego) - Czlonek, Ekspert pro-biz
1 pro-eksport,

3. Karolina Usarek (Inspektor w Biurze Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wtascicielskiego,
Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego) - Sekretarz,

4. Jerzy Kalicinski (Kierownik Biura Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci) - Cztonek,

5. Robert Szymala (Z-ca Kierownika Biura Rewitalizacji i Planowania Przestrzennego) -
Czlonek,

6. Aleksandra Winiarska (Kierownik Biura Infrastruktury i Nieruchomosci) - Czlonek,

7. Karolina Pankowska - Sowa (Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska w Biurze Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Le$nictwa) - Czlonek,

8. Katarzyna Gwozdzik (Kierownik Referatu Obstugi Przedsigbiorcow) - Cztonek,
9. Beata Karzynska (Kierownik Biura Obstugi Klienta) - Cztonek,
10. Lech Walusiak (Kierownik Biura Administracji Architektoniczno-Budowlanej) - Cztonek.

§ 3. Upowazniam Zespot, o ktérym mowa w§ 1 do wspierania merytorycznego Ekspertow
(ekspert pro-biz oraz ekspert pro-eksport) w celu prawidlowego prowadzenia Gminnego Centrum
Obstugi Inwestora 1 Eksportera Gminy Watbrzych w oparciu o umowe, o ktorej mowa w § 1.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow Zespotu okresla Regulamin Pracy
Zespotu stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Kierownika Biura Zarzadzania Strategicznego,
Nadzoru Wtascicielskiego, Funduszy Europejskich 1 Rozwoju Gospodarczego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 216/2019
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 22 marca 2019 r.

Regulamin pracy Zespolu Gminnego Centrum Obslugi Inwestora i Eksportera Gminy Walbrzych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu wspierajagcego Ekspertow Gminnego Centrum Obshugi
Inwestora i Eksportera Gminy Watbrzych.

2. Zespot jest powolany na czas nieokre$lony w celu wspierania Ekspertow prowadzacych Gminne
Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera Gminy Watbrzych.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespot wspierajacy Gminne Centrum Obshlugi Inwestora i Eksportera
Gminy Watbrzych.

2) Przewodniczacym Zespolu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu Gminnego Centrum
Obstugi Inwestora i Eksportera Gminy Watbrzych.

3) GCOIE - nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera Gminy Watbrzych.
4) Ekspertach:

a) Ekspert pro-biz - ekspert odpowiedzialny za wszelkie aspekty zwigzane z obstluga inwestorow oraz
obstlugg projektu w regionie,

b) Ekspert pro-eksport - ekspert odpowiedzialny za wszelkie aspekty wspierania eksporterow - lokalnych
przedsigbiorcow w gminie,

5) Czlonkach Zespotu — czlonkowie i eksperci,

6) DAWG - Dolnoslaska Agencja Wspotpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroclawiu,

7) Umowie - nalezy przez to rozumie¢ Umowe z dnia 13.12.2017 r., nr UM/BFE/I/1957/25/1492-W/2017,
8) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Walbrzych z/s w Walbrzychu, pl. Magistracki 1,

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu Gminnego Centrum Obstugi Inwestora
i Eksportera Gminy Watbrzych,

10) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktow w ramach GCOIE, do ktérego bedzie mial dostep
Przewodniczacy oraz wskazani eksperci i/lub cztonkowie.

Rozdzial 2.
Zespol oraz zakres i forma dzialan

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy wspieranie Ekspertow GCOIE we wdrazaniu standardow obstugi inwestora
i eksportera okreslonych w projekcie ,,Gminne Centra Obstugi Inwestora i Eksportera” oraz opracowywania
i aktualizowania oferty inwestycyjnej Gminy, w tym w nastepujacych zakresach:

1) tworzenie i biezaca aktualizacja ofert inwestycyjnych typu greenfield i brownfield, wolnych powierzchni
biurowych oraz udostepniania ich DAWG;

2) tworzenie i aktualizowanie listy danych wg sektorow gospodarczych oraz bazy danych przedsiebiorstw -
eksporteréw w Gminie;

3) gromadzenie danych statystycznych o Gminie wg standardow DAWG;

4) wspolna obstuga projektéw inwestycyjnych prowadzonych i wskazanych przez DAWG na terenie Gminy;
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5) aktualizacja informacji oraz danych na podstronie internetowej Gminy W-ch zawierajgcej warunki
inwestowania w Gminie Walbrzych oraz ofert¢ inwestycyjng Gminy,

6) udzielanie wsparcia przy wejéciu na polski rynek, np. organizacja wizyt inwestora, informacja nt.
wskaznikéw ekonomicznych w regionie dolnos$laskim (np. informacje dot. instytucji okotobiznesowych,
wskaznika PKB),

7) udzielanie wsparcia przy prowadzeniu biznesu, np. poprzez organizowanie i/lub informowanie
o wydarzeniach (targi, misje, spotkania informacyjne, konferencje i inne) oraz informowanie mozliwos$ci
zlozenia oferty w odpowiedzi na zapytanie zagranicznego importera,

8) przygotowywanie i przekazywanie DAWG raportow opracowanych na podstawie powyzszych danych i w
oparciu o wytyczne udzielone przez DAWG (w odniesieniu do formy i zakresu merytorycznego),

9) przestrzeganie ponizszych termindéw i zasad komunikacji — w odniesieniu do ushug pro — biz: termin
udzielania przez Gmin¢ informacji powinien by¢ niezwloczny inie moze by¢ dhuzszy niz 10 dni
roboczych; w przypadku braku mozliwosci udzielenia informacji w ciggu 10 dni roboczych ekspert GCOIE
informuje eksperta DAWG o zaistnialej sytuacji, wskazujac obiektywna przyczyne trudnosci oraz
najblizszy termin przekazania informacji. W takiej sytuacji (jesli jest to mozliwe) przesytane sg czeSciowe
informacje ze wskazaniem, ze pozostata cz¢$¢ danych zostanie przestana w ustalonym terminie,

10) przestrzegania ponizszych termindéw i zasad komunikacji — w odniesieniu do ustug pro — eksport: termin
udzielania przez Gming informacji powinien by¢ niezwloczny i nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze;
w przypadku braku mozliwo$ci udzielenia informacji w ciggu 3 dni roboczych ekspert GCOIE informuje
eksperta DAWG o zaistnialej sytuacji, wskazujac obiektywna przyczyng trudnosci oraz najblizszy termin
przekazania informacji. W takiej sytuacji (jesli jest to mozliwe) przesytane sg czgsciowe informacje ze
wskazaniem, ze pozostata cz¢$¢ danych zostanie przestana w ustalonym terminie,

11) zaangazowanie oraz aktywny udzial w procesie certyfikacji w 2018 roku wszystkich cztonkéw Zespotu,
o ktérym mowa w Umowie,

12) aktywny udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach shuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji czlonkéw Zespotu w zakresie pozyskiwania iobstugi inwestoréw i eksporteréw. Cztonek
Zespotu jest zobowigzany do udzialu min 1 raz w roku kalendarzowym w zorganizowanym wydarzeniu
ogoblnym oraz do udzialu w spotkaniach organizowanych przez DAWG w siedzibie Gminy Watbrzych.
O zakresach oraz terminach wydarzen ogdlnych i spotkan informuje cztonkow Zespotu Przewodniczacy
Zespohu.

§ 4. 1. Przewodniczacy moze wezwaé wybranych cztonkow Zespotu do udzielenia niezbednych informacji
i/lub dokumentow oraz do podjgcia konkretnych czynnosci i/lub dzialan niezbednych do realizacji zadan
okreslonych w § 3.

2. Czlonkowie Zespotu petnigcy funkcje kierownicze wyznacza wswoim biurze pracownikow
merytorycznych do wspotpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

3. Dziatania okre$lone w § 3 beda prowadzone w oparciu o harmonogram dziatan, w ktorym zawarte sa
gtéwne podzadania:

1) ZARZADZANIE PROJEKTEM GCOIE
a. Podpisanie umowy z DAWG Wroclaw, w tym umowy dot. ochrony danych osobowych
b. Powotanie Zespotu GCOIE
- opracowanie i ztozenie zarzadzenia do Prezydenta Miasta Watbrzycha
- zmiany organizacyjne w UM Walbrzych
c. Promocja
- przygotowanie stopek w e-mailach dla ekspertow (pro-biz, pro-eksport)
- opracowanie notki dla mediow i na www nt GCOIE
- promocja w prasie lokalnej, www, FB, wysytka info do mediéw, konferencja prasowa nt projektu

- opracowanie i druk broszur/ materialow inform-promocyjnych z ofertg Gminy W-ch
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d. Spotkania wewngtrzne
e. Spotkania z DAWG (min 3 spotkania)
f. Spotkania, konferencje, seminaria zewnetrzne
- udziat cztonkéw Zespotu
g. Monitoring i ewaluacja
- opracowanie i aktualizacja rejestrow zapytan i ofert inwestycyjnych
h. Certyfikacja GCOIE (wdrozenie standardow)
- audyt dokumentacji przed certyfikacja
- udziat w certyfikacji
2) PRO-BIZ - OFERTA INWESTYCYJINA
a. opracowanie ofert inwestycyjnych Gminy Watbrzych

- zebranie parametrow technicznych dostgpnych terenéw inwestycyjnych Gminy od wybranych biur UM
W-ch, wtym parametrow dot. przylaczy gazowych, wodociggowych, telekomunikacyjnych,
elektrycznych, itp.

- uzyskanie dostgpu do wszystkich opcji portalu www.geoportal.pl dla Cztonkow
- aktualizacja ofert inwestycyjnych na podstronie www UM W-ch (Invest in Walbrzych)

b. opracowanie ofert inwestycyjnych eksporterow - przedsigbiorcow, kontakt z przedsiebiorcami
- wysylka pism m.in. do kluczowych przedsigbiorcow, WSSE

c. opracowanie prezentacji multimedialnej z ofertg inwestycyjng Gminy W-ch

d. opracowanie i aktualizacja podstrony www UM W-ch (Invest in Watbrzych) - jesli bedzie taka
potrzeba

e. udzielanie odpowiedzi do DAWG i dla potencjalnych inwestorow
3) PRO-EKSPORT - OFERTA EKSPORTOWA (LOKALNI PRZEDSIEBIORCY)
a. udzielanie na biezaco odpowiedzi do DAWG i eksporterom (przedsigbiorcom)
b. opracowanie i aktualizacja bazy eksporteréw (przedsigbiorcow)
c. opracowanie indywidualnych kart eksporterow (przedsiebiorcow)
d. organizacja spotkan z przedsigbiorcami w Watbrzychu
§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.
3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Gminy.
5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkdéw Zespotu jest obowigzkowe.
6. Z kazdego spotkania sporzadzany jest protokot wraz z listg obecnosci.
7. Zespot prowadzi swoje prace w nastgpujacy sposob:

a. dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od cztonkow Zespotu (zakres tych
danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkéw Zespolu) w zakresie waznosci,
aktualno$ci i innych kryteriow,

b. dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéow, wiasciwych rozwigzan oraz
podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatan Centrum ze wskazaniem odpowiedzialnych czlonkow za
realizacj¢ tych dziatan.

8. Czltonkowie Zespotu kontaktujg sie ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomoca telefonu oraz
poczty e-mail, z gldwnym naciskiem na e-mail.
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Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespolu

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu.
2. Przewodniczacy Zespotu organizuje prace Zespolu, a w szczegolnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu,
2) zwoluje spotkanie Zespotu,
3) informuje drogg elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktérym mowa w pkt 2,

4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu.

Rozdzial 4.
Sekretarz Zespolu

§ 7. Sekretarz Zespotu realizuje zadania Przewodniczgcego Zespolu wrazie jego nieobecno$¢ Iub
w zakresie przez niego okreslonym organizuje prace Zespotu.

§ 8. Do zadan Sekretarza Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie materialdéw na spotkanie Zespotu, w tym korespondencji i sprawozdan,
2) dostarczanie dokumentow i materialow cztonkom Zespotu,
4) przedktadanie listy obecno$ci cztonkom Zespotu,

5) gromadzenie i rejestrowanie protokotow spotkan i innej dokumentacji Zespotu.

§ 9. 1. Sekretarz Zespotu, w terminie 5 dni roboczych, przedklada Przewodniczagcemu Zespotu protokot ze
spotkania Zespotu do sprawdzenia oraz podpisu przez Przewodniczacego.
2. Integralng cze$cig protokotu sg lista obecnosci na spotkaniu cztonkdéw Zespotu i sprawozdania przyjete

przez Zespot.

Rozdzial 5.
Spotkania Zespohu

§ 10. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu Iub Sekretarz w przypadku nieobecnos$ci

Przewodniczacego.

§ 11. 1. Zespot przyjmuje potroczne sprawozdania ze swojej dzialalno$ci w formie pisemne;.

2. Sprawozdania podpisuja wszyscy cztonkowie Zespotu.

3. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomosci Prezydenta Miasta.

Rozdzial 6.
Postanowienia uzupehiajace

§ 12. Obstuge organizacyjno - techniczng Zespotu zapewnia Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru
Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego.
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§ 13. 1. Prezydent Miasta Walbrzycha, na wniosek czlonka lub Przewodniczacego Zespolu moze dokonaé
zmiany sktadu Zespotu lub powota¢ nowa osobe w sktad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespotu wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu w swoim
zastepstwie pracownika merytorycznego ze swojego Biura.
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