ZARZADZENIE NR 165/2019
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCH

z dnia 27 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne podleglte Gminie Walbrzych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z2018 1., poz. 994 z pozn. zm.), art. 32 ust. 2 pkt 3 oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z2018r. poz. 995z pozn. zm.), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pozn. zm.),w ramach rozdziatu
5 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017, poz. 1911 z pozn. zm.) oraz rozdziatu 5 i 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcj¢ sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
podleglte Gminie Watbrzych stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Walbrzych, ktoére uwzgledniane sa w tacznym sprawozdaniu finansowym
Gminy Watbrzych stanowigce Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowiacy Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Watbrzych do dostosowania polityki
rachunkowosci do regulacji wynikajacych z Zatgcznika nr 4 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Walbrzycha oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 135/2017 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 22 lutego 2018 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Watbrzych.

§ 7. 1. Przepisy § 1 — 3 niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

2. Przepisy § 4 niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie od 1 stycznia 2019 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 165/2019
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 27 luty 2019 1.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Walbrzych

§ 1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.),

b) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.z2017 1, poz. 1911 z p6z. zm.),

c) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.),

d) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i1 zaklady
budzetowe Gminy Walbrzych,

e) kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki organizacyjnej/ dyrektora

jednostki organizacyjne;j.

§ 2 Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek Gminy Watbrzych sporzadzajacych sprawozdanie na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych.

§ 3. 1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
1 poprawnie zakwalifikowanymi zdarzeniami gospodarczymi.
2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26

1 art 27 ustawy o rachunkowosci.
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b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald
w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie
bylo mozliwe — prawidlowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 ich
weryfikacji,

c) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej t;.
z uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow

zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci

(98]

Sprawozdanie finansowe jednostki zgodnie z rozporzadzeniem, powinno sklada¢ si¢ z
bilansu, rachunku zyskow 1 strat (wariant poroOwnawczy), zestawienia zmian w funduszu
jednostki, informacji dodatkowej sporzadzonych na obowigzujacych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poroOwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do
31 grudnia roku poprzedniego.

5. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

6. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny 1 wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

7. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

8. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzglgdem formalnym
irachunkowym, wolne od bledow ksiggowych podpisane przez glownego
ksiegowego/glownego ksiggowego jednostki obstugujacej oraz kierownika (dyrektora)
jednostki/ kierownika (dyrektora) jednostki obstugujace;.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzienh 31 grudnia w wersji papierowej 1
elektronicznej. Wersje papierowa nalezy zlozy¢ do dnia 31 marca roku nastgpnego, w
Biurze Obshugi Klienta Urzedu Miejskiego w Watbrzychu. Natomiast wersj¢
elektroniczng, opatrzong kwalifikowalnym podpisem elektronicznym nalezy przesta¢ do
31 marca roku nastgpnego, za pomocg Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (e-PUAP).

10. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdania za pomoca

dokumentu elektronicznego spowodowane nieprawidlowym dziataniem systemu
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informatycznego, sprawozdanie te przekazuje si¢ najpozniej pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po dniu usunigcia awaril.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ opublikowane w terminie do dnia 10 maja roku
nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki sporzadzajacej sprawozdanie.

12. W przypadku jednostki obstugiwanej w Biuletynie Informacji Publicznej umieszcza si¢

informacj¢ o miejscu publikacji sprawozdania finansowego jednostki.

§4. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ istotne dane 1 objasnienia, a w szczegdlnosci
powinno obejmowac:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

b) dodatkowe informacje 1 objasnienia.

Informacje dodatkowa nalezy sporzadza¢ zgodnie z zalacznikiem nr 1 do instrukcji
sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy

Walbrzych.

§5. 1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw 1 sald
kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi,
ktore sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego zalgcznikiem nr 2 do instrukeji
sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy

Walbrzych.

§6 Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowaé si¢ do prowadzonej polityki

rachunkowosci jednostki oraz obowigzujacych przepisow z uwzglednieniem ponizszych

wskazowek:

Aktywa
AKTYWA .

A. TRWALE Suma pozycji (I+II+III+IV+V)
Wartosa. .|Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci

L. niematerialne i| . . .

niematerialnych 1 prawnych.

prawne

IL. Rzeczowe  aktywa Suma pozycji od 11.1 do I1.3
trwale

1. Srodki trwale Suma pozycji od 1.1. do 1.5.
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Saldo Wn konta 011 (dla gruntéw oraz dla prawa wieczystego

1.1. | Grunty uzytkowania gruntow) pomniejszone o saldo Ma konta 071 (dla
prawa wieczystego uzytkowania gruntow)

Sﬁ;ﬁzéé St?:g;?iiei Przez grunty pr'zekazane A4 uZyFkowanie wieczyste rozumie s@q
samorzadu grunty stanowigce wilasnos¢ jst przekazane w uzytkowanie

. wieczyste na zasadach okreSlonych ustawowo. Dane
terytorialnego, . , . :

1.1.1. przekazane W obrazujace stan gruntow przekazanych w uzytkowanie

. . wieczyste innym podmiotom moga wystapi¢ wylacznie w
uzytkowanie . .
. . bilansach sporzadzanych przez urzedy jednostek samorzadu
wieczyste fnym terytorialnego.
podmiotom
W tej pozycji ujmuje si¢ srodki trwale zaliczane do budynkéw i
Budynki, lokale, | budowli nalezacych do grup KST: 11 2.
1.2. |obiekty  inzynierii|Saldo Wn konta 011 (dla budynkow, lokali, obiektow inzynierii
ladowej 1 wodnej ladowej 1 wodnej) pomniejszone o saldo konta Ma 071
uwzgledniajgce odpis z tytulu trwalej utraty wartosci.
W tej pozycji ujmuje si¢ srodki trwale zaliczane do budynkow 1
Urzadzenia budowli nalezacych do grup KST: 3, 4, 516.
1.3. [techniczne 1|Saldo Wn konta 011 w zakresie grup s$rodkéw trwalych
maszyny objetych ta pozycja, pomniejszone o saldo Ma konta 071
uwzgledniajgce odpis z tytulu trwalej utraty wartosci.
W tej pozycji ujmuje si¢ srodki trwale zaliczane do budynkéw i
budowli nalezacych do grup KST: 7.

1.4. | Srodki transportu Saldo Wn konta 011 w zakresie grup s$rodkéw trwalych
objetych ta pozycja, pomniejszone o saldo Ma konta 071
uwzgledniajgce odpis z tytulu trwalej utraty wartosci.

W tej pozycji ujmuje si¢ srodki trwale zaliczane do budynkéw i
budowli nalezacych do grup KST: 8 i 9. Ponadto podaje sie
warto$¢: uzbrojenia 1 sprz¢tu wojskowego wg. jego wartosci
netto, pozostatych $§rodkow trwalych, zbiorow bibliotecznych,
débr kultury (nie s3 umarzane).

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup 8 1 9 srodkéw trwatych,

15 |Inne srodki trwale pomniejszong o saldo Ma} lfonta 071 uwzgledniajace odpis z
tytutu trwatej utraty wartosci.

Saldo Wn konta 017 pomniejszone o saldo Ma konta 077.
Saldo Wn konta 013 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w
zakresie pozostatych srodkow trwatych.
Saldo Wn konta 014 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w
zakresie dobr kultury.
Saldo Wn konta 016.

Srodki trwale w S .. .

5 budowie Wykazuje sig saldo Wn ko_nta 080 pomniejszone o odpisy z
. . tytutu trwalej utraty wartosci.

(inwestycje)

Zaliczki na $rodki Czqéé salda Wp kpnta 201 lgb 240 pomniejszqne o ewentualne

3. trwale w budowie odplsy aktuahzu.che naleznosm. w zakresie przekazanych
zaliczek na $rodki trwate w budowie (konto 290).

Cze$¢ salda Wn konta 226 (naleznosci, ktorych termin

I NaleznoSci platnosci jest dtuzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z

* | dlugoterminowe wyjatkiem naleznos$ci z tytulu dostaw 1 ustug, ktore niezaleznie
od terminu wymagalnosci stanowig naleznosci
4
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krétkoterminowe) lub 240 pomniejszone o ewentualne odpisy
aktualizujace (konto 290).
v Dhlugoterminowe Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujace
* | aktywa finansowe |dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 073).
Pozycja ta obejmuje udzialy i1 akcje o terminie wykupu
dtuzszym niz rok. Akcje i udzialy wystepuja przede wszystkim
1. Akcje 1 udzialy w bilansach urzedow jednostek samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 030 dla akcji 1 udziatdw pomniejszone o saldo
Ma konta 073.
Pozycja ta obejmuje warto§¢ pozostatych papieréw
warto$ciowych dlugoterminowych, a w szczego6lnosci:
obligacji, bonéw komercyjnych, listéw zastawnych, skryptow
. dluznych, certyfikatow inwestycyjnych nieposiadajacych
2. Inne L PAPIELY | terminu wymagalnos$ci lub o terminie wymagalnosci dluzszym
warto$ciowe .. . L
niz rok, liczac od dnia bilansowego.
Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
papierow wartosciowych dhlugoterminowych pomniejszone o
saldo Ma konta 073.
Pozycja ta obejmuje warto§¢ innych dlugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegdlnosci: dlugoterminowe
lokaty bankowe, udzielone pozyczki o terminie zwrotu
3 Inne dtugoterminowe | powyzej roku 1 certyfikaty depozytowe wydane przez banki
' aktywa finansowe oraz bony oszczgdnosciowe.
Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych pomniejszone o
saldo Ma konta 073.
Wartos¢ mienia
V. zlikwidowanych Saldo Wn konta 015.
jednostek
B. Aktywa obrotowe | Suma pozycji (I+11+111+1V)
I Zapasy Suma pozycji od .1.1.1 do 1.1.4
Wykazuje si¢ saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300
1. Materiaty dot. materialow, skorygowane o stan odchylen dotyczacych
zapasOw materiatow (konto 340).
. .| Saldo Wn konta 500 plus saldo Wn konta 530 plus saldo Wn
Potprodukty 1 S .
2. konta 600 dot. ewentualnie pdtfabrykatow, skorygowane o
produkty w toku saldo konta 640 w zakresie wartosci potfabrykatow.
3. Produkty gotowe Saldo 'Wn ko’nt.a 600 s1,<orygowane o saldo konta 620 w
zakresie wartosci produktow
Stan zapaséw towaroOw zaewidencjonowany na koncie 330
skorygowane o wystgpujace odchylenia od cen ewidencyjnych
4. Towary towarow (konto 340) oraz saldo Wn konta 300 w zakresie
towarow w drodze plus saldo Wn konta 640 (w przypadku
wyceny towarow w cenach nabycia).
IL. E:;fligfesrc:ninowe Suma pozycji od 11.1.1.-11.1.5.
e Saldo Wn konta 201 lub saldo Wn konta 221 lub saldo Wn
1. Naleznqsm z tytulu konta 226, w zakresie naleznos$ci, ktorych termin platnosci jest
dostaw 1 ustug , s . . .
krotszy niz 12 miesigcy od dnia bilansowego, pomniejszone o
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odpisy aktualizujgce naleznosci (konto 290).
2. Nale.zn’osm od Saldo Wn konta 225.
budzetow
Nalezr'10s01’ z tytulu Saldo Wn konta 229 w cze¢séci naleznosci od ZUS dotyczace;j
ubezpieczen , . , .
3. .. rozrachunkow z  tytulu ubezpieczen spolecznych i
spolecznych 1 innych
o . zdrowotnych, sktadek na Funduszu Pracy (nadptaty).
Swiadczen
Suma sald strony Wn konta 221 z wylaczeniem kwoty
4 Pozostale naleznodei wykazanej w poz. 1.1, konta 229 dot. PFRON, konta 231, 234
' oraz czg$¢ salda Wn konta 226 1 240 pomniejszong o
ewentualne odpisy aktualizujace te naleznosci (konto 290).
Rozliczenia z tytulu
srod.kow ha wydatki Saldo Wn konta 222, saldo Wn konta 223 oraz saldo Wn konta
> budzetowe i z tytulu 224 jesli wystepuje na ostatni dzien roku obrotowego
dochodéw Jest wysteptl £o-
budzetowych
Krotkoterminowe .
II1. aktywa finansowe Suma pozycji od II1.1.1-111.1.7
1. Sro@kl PIenIEZNe Wi galdo Wn konta 101.
kasie
Srodki pieniezne na
2. rachunkach Sume sald koncowych kont 130, 131, 132, 135 oraz 139.
bankowych
Srodki pieniezne
3. panstwowego Saldo Wn konta 136.
funduszu celowego
, .| Warto$¢ posiadanych czekow obcych, weksli ptatnych do 3
Inne srodki| . . .. . . .
4. emicane miesiecy od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie
pienie 140, oraz srodkow pienieznych w drodze 141.
5 Akcje lub udzialy Cze$¢ salda kqnta 140' d(')tcyczch akcji 1 udziatdow nabytych w
celu odsprzedazy w najblizszym roku obrotowym.
. Czes$¢ salda konta 140 w zakresie papierow wartosciowych
Inne papiery | . . . . . ..
6. L innych niz akcje czy udziaty o terminie wykupu powyzej 3
warto$ciowe 0
miesi¢cy do 1 roku.
Inne S . '
7 Krotkoterminowe Ujmuje sig saldo konta 140 pomniejszone o wartos¢ wykazang
w pozycji B.II1.1.4., B.IIT 1.5, B.III 1.6.
aktywa finansowe
Saldo Wn konta 640, z wyjatkiem czesci salda tego konta,
v Rozliczenia ktora dotyczy kosztow zakupu materialbw 1 towarow
" | miedzyokresowe powigkszajacych warto$¢ zapaséw wycenianych w cenie
nabycia.
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Pasywa
A. |FUNDUSZ Suma (I+II+II1+IV)
I. | Fundusz jednostki | Saldo Ma konta 800.
Wynik  finansowy Kwota powinna bryc z.godna z pozycja 1. Zysk (strata) brutto
IL. netto (+/-) w rachunku zyskow i strat sporzadzanym za ten sam okres
sprawozdawczy.
1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
Odpisy z wyniku
I finansowego Saldo Wn konta 870 oraz saldo Wn konta 820 (zaliczkowe
" |(nadwyzka $rodkow | wplaty z tytulu nadwyzki Srodkow obrotowych)
obrotowych) (-)
Fundusz mienia
IV. | zlikwidowanych Saldo Ma konta 855.
jednostek
B. |Fundusze placowek | Nie dotyczy
Panstwowe . x .
C. Fundusze Celowe Czes$¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych
Zobowigzania i
D. |rezerwy na | Suma poz. I+ II+I11
zobowiazania
Saldo Ma kont rozrachunkowych zespolu 2 w czeSci
. . dotyczacej zobowigzan o terminie platnosci dluzszym niz 12
Zobowiazania s ; - . S
L. . miesiecy od dnia bilansowego z wyjatkiem zobowigzan z
dhlugoterminowe . . . A )
tytulu dostaw i wuslug, ktore niezaleznie od terminu
wymagalnosci stanowia zobowigzania krotkoterminowe.
Zobowigzania .
IL. krotkoterminowe Suma (pozycji 1 do 8)
Zobowigzania Z| Saldo Ma konta 201 plus czg$¢ salda Ma konta 300 w zakresie
1. |tytuln dostaw .
. dostaw lub ustug niefakturowanych.
1 ustug
2. ZonW}qzanla wobec Saldo Ma konta 225.
budzetow
Zobowigzania z | Czeg$¢ salda Ma konta 229 (dot. zobowigzan wobec ZUS z tytulu
3. |tytulu ubezpieczen i|ubezpieczen spolecznych i1 zdrowotnych, sktadek na Fundusz
innych $wiadczen Pracy).
4 Zobowigzania z|Saldo Ma konta 231 (zobowigzania jednostki z tytulu
" | tytulu wynagrodzen |wynagrodzen, w tym dodatkowego wynagrodzenia rocznego).
Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz cz¢s¢ salda Ma konta 229
5 Pozostale dotyczy zobowigzan z tytulu wptat na PFRON, cz¢$¢ salda Ma
" | zobowigzania konta 226 1 sumy do wyjasnienia ujete na koncie 245, czes¢ salda
konta 240 z wylaczeniem kwoty wykazanej w poz. I1 1.6
Sumy obce s N . )
Czes$¢ salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowigzaniom z
(depozytowe, .. . . . .
6. g : tytulu kaucji gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia
zabezpieczenie . :
. . wykonania umow.
wykonania uméw)
7. |Rozliczenia z tytulu|Saldo Ma konta 222 oraz Ma konta 223
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srodkow na wydatki
budzetowe 1 z tytulu
dochodow

budzetowych
8. |Fundusze specjalne | Suma wierszy 8.1 + 8.2
Zaktadowy Fundusz
8.1 | Swiadczen Saldo Ma konta 851
Socjalnych
82 | Inne fundusze Cze;s'c salda Ma konta.853 w zakresie pozostatych funduszy
specjalnego przeznaczenia.
Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie
Rezerwy na L . . .
II1. . . 840 oraz czesSciowe saldo Ma konta 640 zwiazane z biezaca
zobowigzania . -
dzialalnoscia
. . Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw
Rozliczenia
Iv.| . wykazanych w poz. III oraz Saldo Ma konta 640
mie¢dzyokresowe

pomniejszone o kwote wykazana w poz. 111

§ 7. 1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow 1 strat (wariant porownawczy) wedtug wzoru

okreslonego zalgcznikiem Nr 3 do niniejszej instrukcji.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem

sprawozdawczy.

koncowym wykazanym w rachunku zyskow 1 strat roku poprzedzajacego rok

3. Sporzadzajac rachunek zyskow 1 strat, pojecie zyskow 1 przychodow oraz strat i kosztow

nalezy stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

§ 8. Jednostki budzetowe w rachunku zyskow i strat powinny wykazywac

pozycje zgodnie z ponizszymi wskazoéwkami:

poszczegdlne

Samorzadowe
Nazwa pozycji w rachunku zyskéw 1 strat Jednostki budzetowe |zaklady
budzetowe
Przychody netto // podstawowej
A. |dzialalno$ci operacyjnej: Suma pozycji od A.I do A.VI
I. | Przychody netto ze sprzedazy produktow Stan koncowy Ma konta 700
Saldo konta 490 przed przeksiggowaniem
Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - |na konto 860
warto$§¢ dodatnia, zmniejszenie - wartos¢|Saldo Ma- wykazaé ze znakiem +
II.  |ujemna) Saldo Wn - wykaza¢ ze znakiem -
Koszt wytworzenia produktow na wiasne |Saldo Ma konta 760 w czegsci warto$ci
III. |potrzeby jednostki obrotow wewnetrznych
Przychody netto ze sprzedazy towarow 1|Suma zapisOw na kontach: strona Ma konta
IV. |materialow 730 + Ma konta 760 w czesci
8
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odpowiadajacej przychodom ze sprzedazy
materiatow

Stan  koncowy
Ma konta 740 (w
zakresie dotacji
Nie dotyczy na finansowanie
Dotacje na finansowanie  dziatalnosci dziatalnosci
V. |podstawowe] podstawowej)
Stan koncowy Ma konta
VI. |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych | 720 Nie dotyczy
B. | Koszty dzialalno$ci operacyjnej Suma pozycji od B.I do B.X

L Amortyzacja Saldo Wn Konta 400
II. | Zuzycie materialdw i energii Saldo Wn konta 401
III. | Ustugi obce Saldo Wn konta 402
IV. |Podatki i oplaty Saldo Wn konta 403

V. | Wynagrodzenia

Saldo Wn konta 404

VI. |dla pracownikéw

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Saldo Wn konta 405

VII. |Pozostale koszty rodzajowe

Saldo Wn konta 409 z wylaczeniem kwot
wykazywanych w poz. IX, X

VIIL

Wartos$¢ sprzedanych towardw 1 materiatow

Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w
czgsci  dotyczacej osiggniecia kosztow
zwigzanych ze sprzedanymi towarami 1
materiatami.

IX.

Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Pozycja ta obejmuje
inne niz dla
pracownikow jednostki
swiadczenia finansowe
z budzetu panstwa lub
JST.

Saldo Wn konta 409 (w
czesci wartosci innych
swiadczen
finansowanych z
budzetu) — m.in. § 304,
305, 307, 311, 321, 323,
324, 325, 326, 413 (w
czescl sktadek
oplacanych np. na
podopiecznych), 422 w
zakresie kosztow
zywnos$ci zakupionej ze
srodkéw pochodzacych
z oplat pobieranych
przez Gming za
korzystanie z zezwolen
na sprzedaz napojow

Nie dotyczy
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alkoholowych 1
przekazanych
uprawnionym dzieciom,
429,

Czes¢ salda Wn konta
409 pomniejszonego o

X. | Pozostale obcigzenia pozycje VII 1 IX lub| Nie dotyczy
inne dodatkowe konto
zespotu 4 np. 410.
Zysk (strata) z dzialalnoSci podstawowej
C. |(A-B) (A-B)
D. |Pozostale przychody operacyjne Suma pozycji od D.I. do D.III.
Saldo Ma konta 760 w czg$ci wartosci
Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow |zysku ze zbycia niefinansowych aktywow
L. trwatych trwatych
Czesc stanu
koncowego Ma
konta 760 (w
Nie dotyczy zakresie dotacji
celowych nie
ujetych  w  poz.
II. | Dotacje All)
Strona Ma konta 760 w cze$ci wartosci
III. | Inne przychody operacyjne innych przychodéw operacyjnych
E. |Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.I do E.II
Koszty inwestycji finansowane ze Srodkow
wiasnych samorzgdowych zaktadow
budzetowych 1 dochoddéw  jednostek|Saldo Wn 740
budzetowych gromadzonych na wydzielonym
L. rachunku
II. | Pozostale koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
Zysk (strata) z dzialalnoSci operacyjnej
F. |(C+D-E) (C+D-E)
Przychody finansowe Suma pozycji od G.I do G.III.
Saldo Ma konta 750
gvywi dgrzlgsm dOti' Nie dotyczy
L. Dywidendy 1 udzialy w zyskach udzialow w zyskach)
Saldo Ma konta 750 (w cze$ci wartosci
II. | Odsetki otrzymanych lub naleznych odsetek)
Saldo Ma konta 750 (w czesci nie ujgtej w
III. |Inne poz. G.I, G.II)
H. |Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.II
Strona Wn konta 751 w czesci dotyczacej
zaptaconych odsetek, pomniejszona o
kwot¢  odpowiadajaca odsetkom od
L. Odsetki inwestycji w okresie realizacji

10
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§ 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807,
811.

Strona Wn konta 751 pomniejszona
odpowiednio o kwote wykazang w poz.
H.IL.

II. |Inne § 495, 801, 802, 813.
I. | Zysk (strata) brutto ( F+G-H ) (F+G-H)
. Stan koncowy Wn
J. Podatek dochodowy Nie dotyczy konta 870
Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku | Saldo Wn konta 870 (o ktéorym mowa w
K. |(zwiekszenia straty ) art. 223 znowelizowanej uofp)
L. |Zysk (strata) netto (I-J-K) (I-J-K)

§ 9. 1. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug

wzoru okreslonego zalgcznikiem Nr 4 do niniejszej instrukcji.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem

koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok

sprawozdawczy.
3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane
zgodnie z ponizszymi wskazowkami:
Jednostki Samorzadowy
Nazwa pozycji budzetowe zaklad
budzetowy

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

01.01.XXTr.

Zwiekszenia funduszu ( z tytuhlu )

Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

I.1.

Zysk bilansowy za rok ubiegly

Saldo Ma konta 800 na dzien

Stan poczatkowy konta 860 (saldo Ma
przeksiegowane na konto 800 bilans
pasywa pozycja A.Il.1.1. stan na
poczatek roku)

1.2.

Zrealizowane wydatki budzetowe

Kwota
zrealizowanych
wydatkoéw rOwna
sumie wydatkow
wykonanych
wykazanych w
sprawozdaniu ~ RB | Nie dotyczy
28S (Strona Wn
konta 223) oraz
wydatkéw objetych
planem
niewygasajacych
wydatkow.

11
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1.3 Zrealizowane platnosci ze srodkow europejskich Saldo Wn konta 227 | Nie dotyczy
Wydatki budzetowe,
z ktorych
sfinansowano
inwestycje strona
Wn konta 810 plus Strona Wn
saldo Wn konta 740
. plus strona Wn konta konta 131 plus
1.4. | Srodki na inwestycje 340 strona Wn konta
T . 740 plus strona
odzwierciedleniem
. . Wn konta 840
winno by¢ suma (§
605, 606)
wykazanych
w sprawozdaniu Rb-
28 S
Pozycje t¢ wypehia si¢, gdy w danym
1.5. | Aktualizacja wyceny srodkow trwatych roku wystapi urzedowa aktualizacja
wyceny $rodkéw trwatych.
Nieodptatne przyjecie srodkow
trwalych ~ zaewidencjonowane  na
Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate 1 srodki trwale | koncie Wn 011 (warto$¢ netto) oraz
1.6. . A . .
w budowie oraz wartosci niematerialne 1 prawne strona Wn konta 020 skorygowane o
umorzenie, srodki trwale w budowie, a
takze strona Wn konta 080
Strona Wn kont 011,
020, 080 (wartos¢
Aktywa rzejete  od  zlikwidowanych  lub|aktywow przejetych| ..
L7 poiq};v;onyc}? jecfr?ostek g od yvzvlikwilcjlowjfnzch Nie dotyczy
lub potaczonych
jednostek)
Wartos¢ srodkoéw obrotowych
1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego|przyjetych w ramach centralnego
" | zaopatrzenia zaopatrzenia zaewidencjonowanych na
kontach np. 011, 013, 020, 310, 330
1.9 Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok|Pozycja ta nie wystepuje w
" | biezacy jednostkach i zaktadach budzetowych
W pozycji tej uyjmuje si¢ zwigkszenia
funduszu nieujete w pozycjach 1.1. —
1.9. — mozna tu wykaza¢ w
1.10. |Inne zwigkszenia szczeg(f)lr}oép i piewyjaéniorne
nadwyzki inwetaryzacyjne aktywow
trwalych, korekty bledow powstatych
w latach ubieglych (zwigkszajace
fundusz jednostki)
2. Zmniejszenia funduszu jednostki Suma poz. od 2.1. do 2.9.
2.1, |Strata za rok ubiegly gg%)do poczatkowe strony Wn konta
2.2. |Zrealizowane dochody budzetowe Strona Ma konta 222 | Nie dotyczy
12
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- wartos¢
wykonanych
dochodow
budzetowych —
przenoszonych  w
ciggu roku na
podstawie
sprawozdan
budzetowych

RB 278 na fundusz.

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego 1 S$rodkow

obrotowych za rok ubiegly

Strona Ma konta 870 =
przeksiegowanie nadwyzki Srodkow
obrotowych samorzadowych zakladow
budzetowych oraz nadwyzki
dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych prowadzacych
dziatalno$¢ oswiatowgq za rok ubiegly.

2.4.

Dotacje 1 srodki na inwestycje

Zmniejszenia
funduszu o
kwotg dotacji
celowych na
inwestycje
podlegajace
zwrotowi do

Przekazane dotacje 1
srodki na inwestycje
zaewidencjonowane
na stronie Ma konta
810

budzetu np. z
tytutu odliczenia
podatku VAT
lub $rodki
niewykorzystane

(zaksiggowana
pod datg 31.12
WN 800
fundusz w
majatku
trwalym, Ma
225).

2.5.

Aktualizacja srodkow trwatych

Pozycje t¢ wypehia si¢, gdy w danym
roku wystapi urzgdowa aktualizacja
wyceny $rodkéw trwatych.

2.6.

Wartos¢ sprzedanych i1 nieodplatnie przekazanych
srodkow trwatych 1 $rodkow trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

Wartos$¢ netto (nieumorzona) srodkoéw
trwatych,  Srodkéw  trwalych w
budowie, warto$ci niematerialnych 1
prawnych  —  sprzedanych  lub
nieodplatnie przekazanych (strona Ma
konta 011 minus Wn konta 071 plus
strona Ma konta 020 minus Wn konta
071 plus strona Ma konta 080)

2.7.

Pasywa  przejete od lub

potaczonych jednostek

zlikwidowanych

Wartos¢ pasywow

przejetych po
zlikwidowanych

Nie dotyczy

13

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany

Strona 13




lub  polaczonych
jednostkach  ujeta
na kontach zespotu
2 oraz na kontach
800, 853.
Wartos¢  Srodkow
przekazanych w
)8 Aktywa przekazane w ramach centralnego ;z?szgzgzgralnego Nie dotyczy
zaopatrzenia . .
zaewidencjonowane
na koncie 011, 013,
020, 310, 330.
Zmniejszenia funduszu nieujgte w
pozycjach 2.1. — 2.8. — m.in. odpisane
koszty = inwestycji  zaniechanych,
warto$¢ nieumorzona podstawowych
srodkéw trwalych wycofanych =z
2.9. |Inne zmniejszenia uzytkowania w wyniku likwidacji lub
utraty ekonomicznej przydatnosci,
wartos¢ sprzedanych, skutki finansowe
korekty bledu podstawowego z lat
ubieglych  zmniejszajace  fundusz
jednostki.
Stan koncowy konta 800
IL. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) KWO“.‘ powinna - by¢ ZgOdfla £
pozycja pasywa A.l.  Bilansu
jednostki
III. | Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) Suma (3.1+3.2)
Stan koncowy Ma 860 - pozycja ta
1. zysk netto musi by¢ zgodna z pozycja A.Il1
pasywow w bilansie
Stan koncowy Wn 860 - pozycja ta
2. strata netto musi by¢ zgodna z pozycja A.IL.2
pasywOw w bilansie
Stan koncowy Wn 870 — pozycja ta
3. nadwyzka srodkéw obrotowych musi by¢ zgodna z pozycjg A.Il
pasywow w bilansie
IV. |Fundusz (II +,- I1I) Pozycja  powinna by¢ zgodna z
pozycja A pasywow w bilansie

§10. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja

ma na celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego

przez jednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia

polityki rachunkowo$ci w jednostce 1 niniejszg instrukcjag nalezy dolaczy¢ odpowiednig

informacj¢ w celu wskazania roznic.

14
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§ 11. Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania

finansowego za 2018 rok.

§ 12. Wprowadza si¢ nastepujace zalaczniki, ktoére nalezy obligatoryjnie zalacza¢ do

sprawozdania finansowego:

Zat Nr 1 Informacja dodatkowa.

Zat Nr 2 Bilans jednostki budzetowej 1 samorzadowego zaktadu budzetowego.

Zat Nr 3 Rachunek zyskow 1 strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu
budzetowego (wariant porOwnawczy).

Zat Nr 4 Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego
zaktadu budzetowego.

Zal. Nr 5 Zestawienie naleznoSci 1 odpisoOw aktualizujacych na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 6 Zestawienie zobowigzan 1 odpisoOw aktualizujacych na dzien 31.12.20XXr.

Zat Nr 7 Protokot weryfikacji salda nalezno$ci z tytulu dostaw i ustug sporzadzony
na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 8 Protokét inwentaryzacji salda naleznosci od budzetow sporzadzony na dzien
31.12.20XXr.
Zat. Nr 9 Protokot weryfikacji salda naleznosci z tytutu ubezpieczen 1 innych §wiadczen

sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zal. Nr 10 Protokot inwentaryzacji salda pozostalych nalezno$ci sporzadzony na dzien
31.12.20XXr.

Zat Nr 11 Protokot inwentaryzacji salda zobowigzan z tytulu dostaw 1 uslug sporzadzony
na dzien 31.12.20XXr.

Zat Nr 12 Protokot weryfikacji salda zobowigzan wobec budzetow 1 z tytutu ubezpieczen
spolecznych sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 13 Protokot weryfikacji salda zobowigzan z tytulu wynagrodzen sporzadzony
na dzien 31.12.20XXr.

Zat. Nr 14 Protokot weryfikacji salda zobowigzan z tytulu pozostalych zobowigzan
sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Zat Nr 15 Struktura konta 720 przychody z tytulu dochodéw budzetowych wg. stanu na
dzien 31.12.20XX r.

Zat. Nr 16 Struktura konta 760 pozostate przychody operacyjne wg. stanu na dzien
31.12.20XX r.

15
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Zat Nr 17 Wylaczenie z tytutu wzajemnych naleznosci i zobowigzan wystepujacych
miedzy pozostatymi jednostkami Gminy Watbrzych.

Zat Nr 18 Kserokopia wyciggow bankowych z ostatniego dnia, ostatniego miesigca
okresu sprawozdawczego.

Zat. Nr 19  Zestawienie obrotéw 1 sald kont syntetycznych narastajaco za dany rok
sprawozdawczy.

Zat. Nr 20  Protokot weryfikacji aktywow 1 pasywow na dzien 31.12.20XXr.

§ 13. Jednostki gminne sporzadzaja zatgczniki od Nr 1 do Nr 19 z wylaczeniem jednostki
budzetowej o nazwie Urzad Miejski w Walbrzychu, ktora sporzadza Zataczniki od Nr 1 do
Nr 20.

16
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INFORMACJA

DODATKOWA

Zalacznik Nr 1

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych
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NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.20XX R. -31.12.20XXR.
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdani€ (nazwa jednosthki). . ..........ouuuuuu e e e
zsiedzibaw ...l za rok 20XX, na ktoére skladajg sie:

— bilans tj. aktywa i pasywa
— rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
— zestawienie zmian w funduszu jednostki

— informacja dodatkowa,

sporzadzone zostalo zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastgpily po
dacie bilansu 1 mogtyby mie¢ wpltyw na traftho$¢ sformutowania opinii o prawidlowosci
1 rzetelno$ci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypelniony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidlowo udokumentowane 1ujete w ksiggach
rachunkowych.

4. Posiadamy pelng §wiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialno$¢ za prawidlowosé
1 rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia
ksigg rachunkowych i dowodow ksiggowych.

Dnia ..o 20XX'r
""""""" (Piecze¢é i podpis) - (Piecz¢¢ ipodpis)
Osoba odpowiedzialna za Dyrektor/Kierownik
prowadzenie ksiag
rachunkowych
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I WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1. Sprawozdanie finansowe (nazwa jednostki, adres jednostki) ..............ccoovvuvevvivencieennnnnn. , Z
siedzibg W ......oooiiiiinnnl. zostato sporzadzone zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 poz. 2342 t.j.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegbdlInych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 poz. 1911).

(MAZWA  JEANOSIKT) ..o dziata na podstawie
(przedmiot dziatalnosci jednostki budzetowej okreslony w statucie lub okreslone w ustawie
bgdz przedmiot dzialalnosci samorzgdowego zakladu budzetowego okreslony w uchwale
organu stanowigcego JST o utworzeniu zaktadu (art. 11 wust. 2 ufp oraz art. 16

USE 2 UID)) e,

Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajow dziatalnosci):

Dziatalno$¢ podstawowa:

[ ]
[ ]
[ ]
Dziatalno$¢ drugorzedna:
[ ]
[ ]

2. OKRES OBJETY SPRAWOZDANIEM FINANSOWYM

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku
oraz poroOwnywalne dane finansowe za okres od I stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX
roku.

3. SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZAWIERA DANE EACZNE

Nalezy wskaza¢ zZe sprawozdanie finansowe zawiera dane tqczne, jezeli zostalo sporzqdzone na
podstawie informacji jednostek sporzqdzajgcych samodzielne sprawozdania finansowe.
W sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych, wpisujemy ,,nie dotyczy”

4. PRZYJETE ZASADY RACHUNKOWOSCI

W roku obrotowym ................... przyjete zasady rachunkowosci sg zgodne z zapisami ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 poz. 2342 t.}.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
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funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 poz. 1911).

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania dziatalnosci
gospodarczej przez ....... (nazwa jednostki)..... w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci, gdyz nie
istniejg okoliczno$ci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci.

W ksiggach rachunkowych ....(nazwa jednostki).....ujgto wszystkie osiagni¢te, przypadajace na
jej rzecz przychody i1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami, niezaleznie od

terminu ich zaplaty.

Jednostka stosuje nastepujace zasady dokonywania odpisdw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych: (zastosowano

metody i stawki)... ..............

Jednostka stosuje nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujgcych wartos¢

Dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1

prawnych jednostka przyjeta nastepujace zasady:

Metody wyceny aktywdw 1 pasywow:

1. Srodki trwale wycenia si¢ wedlug.............................

2. Wartos$ci niematerialne 1 prawne wycenia si¢ wedtug.........................

3. Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ i wycenia wedhug..........cccceevvviiiiiiieiiieinieee e,

4. Udziaty (akcje) w innych jednostkach i1 inne trwate aktywa finansowe wycenia si¢

5. Zapasy materialow, towardow, produktow gotowych, polproduktow 1 produktéw w toku
wycenia si¢ wedhug........................

6. Inwestycje krotkoterminowe wycenia i€ Wedtug........ccvveecviiiiiiiieiieeeieeeeeee e
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5. INNE INFORMACJE

Nalezy podac informacje, ktore mogq si¢ przyczyni¢ do zrozumienia charakteru dziatalnosci
Jjednostki, sytuacji, w ktorej znalazta sie w roku obrotowym, za ktory jest przygotowywane
sprawozdanie, np. sprawozdanie obejmuje majgtek przejety w wyniku likwidacji innej

jednostki, a jeszcze nie przekazany nowemu podmiotowi.

II DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

1.1. Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego 0 podobne przedstawienie
stanow 1 tytutdow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Zaltacznik nr 1 informacji dodatkowe;j
Zatacznik nr 2 informacji dodatkowe;j

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury O o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami.

Zatacznik nr 3 informacji dodatkowe;j

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Zatacznik nr 4 informacji dodatkowej

1.4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Zaltacznik nr 5 informacji dodatkowe;j

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke S$rodkow trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw
leasingu.

Zalacznik nr 6 informacji dodatkowe;j

1.6. Liczba oraz warto$¢ papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udzialow oraz dtuznych
papierow wartosciowych.

Zaltacznik nr 7 informacji dodatkowe;j
1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci.

Zaltacznik nr 8 informacji dodatkowe;j
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1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Zatacznik nr 9 informacji dodatkowe;j

1.9. Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatych od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresem
splaty.

Zatacznik nr 10 informacji dodatkowe;]

1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to
leasing finansowy lub zwroty z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego.

Zatacznik nr 11 informacji dodatkowe;]

1.11. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i1 formy tych zabezpieczen.

Zatacznik nr 12 informacji dodatkowe;

1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 poreczen, takze wekslowych, nie wykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.
Zatacznik nr 13 informacji dodatkowe;]

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie.

Zatacznik nr 14 informacji dodatkowe;]

1.14. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w
bilansie.

Zatacznik nr 15 informacji dodatkowe;]

1.15. Kwota wyptaconych srodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze.

Zatacznik nr 16 informacji dodatkowe;]

1.16. Inne informacje

Zatacznik nr 17 informacji dodatkowe;]

Zaklad budzetowy w tej pozycji opisuje roznice pomiedzy ZZwF poz.Ill. Wynik Finansowy netto

za rok biezgcy (suma poz. 1 lub 2, 3) a bilansem (poz. II Wynik finansowy netto (+,-) oraz RZiS
poz. L Zysk (strata) netto.
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W tym punkcie mozna zaprezentowac inne, niewymienione wczesniej istotne dane zwigzane z
bilansem.

2.1. Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow.
Zatacznik nr 18 informacji dodatkowe;]

2.2. Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkoéw trwatych budowie w roku obrotowym.

Zatacznik nr 19 informacji dodatkowe;]

2.3. Kwota 1 charakter poszczego6lnych pozycji przychodoéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartos$ci lub ktére wystapily incydentalnie.

Zatacznik nr 20 informacji dodatkowe;]

2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Nie dotyczy

2.5. Inne informacje.

Zatacznik nr 21 informacji dodatkowe;]

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wplynaé na
oceng sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Zatacznik nr 22 informacji dodatkowe;]
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Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, uzbrojenia i sprzetu wojskowego, débr kultury, pozostatych srodkéw trwatych w
uzywaniu, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stanu
koncowego, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Zatgcznik nr 1
Informacja
dodatkowa

(Wartos¢ brutto)
Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan na - 0
o] 2 nabycie ) ) ) ) Stan na koniec
i Okreslenie grupy sktadnikéw poczatek roku aktualizacia = = G przemieszczenia AiueEsh | rieedrEee przemieszczenia roku obrotowego
majatku trwatego obrotowego = zakup inwestycje 5 wewnetrzne inne* a8 . sprzedaz likwidacja wewnetrzne inne* 31.12.20
wartosci olegajace na | ©otrzymane q wartosci przekazania A 12.20...1.
01.01.20... . < .| polegaja (zmiana KST) (zmiana KS$T)
bezposredni L
budownictwie
1 3’:"_‘““ Eimatensneliprawne B 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a) |wnip umarzane stopniowo 0,00
b)  [wnip umorzone jednorazowo 0,00
2 Srodki trwate, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a) grunty, w tym prawo wieczystego 0,00
uzytkowania gruntu (grupa 0 KST) !
b)  |budynk i lokale (grupa 1 KST) 0,00
obiekty inzynierii Igdowej i wodnej
) |(grupa 2 KST) 0,00
kotty i maszyny energetyczne (grupa 3
d) KST) 0,00
e) maszyny, urzadzenia i aparaty ogéinego! 0.00
zastosowania (grupa 4 KST) ’
f maszyny, urzadzenia i aparaty 0.00
specjalistyczne (grupa 5 KST) !
g) |urzadzenia techniczne (grupa 6 KST) 0,00
h)  |$érodki transportu (grupa 7 KST) 0,00
i) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i 0.00
wyposazenia (grupa 8 kST) !
j) inwentarz zywy (grupa 9) 0,00
3 Dobra kultury 0,00
4  [Uzbrojenie i sprzet wojskowy 0,00
5 ?ozostal? SI:Ode trwate w uzywaniu 0,00
(WyE
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
* inne zwigkszenia i zmniejszenia, w tym: korekta wartosci $rodka trwatego, podziat gruntéw, dezyzje ZRID (ustawa o szczegétowych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych) 0,00
(gtéwny ksiggowy) (rok,miesigc dzier) (kierownik jednostki)
Sporzadzit:..........ccouviiiiiiiiiinies
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Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, uzbrojenia i sprzetu wojskowego, débr kultury, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stanu konncowego, a dla
majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Zatgcznik nr 2
Informacja
dodatkowa

(Umorzenie)
Zwigkszenia Zmniejszenia
G o Kktadnikéw majatku Stan na poczatek = " " " " " Stan na koniec Wartosé do ujeck
Lp. Kr grupy W majq roku obrotowego | aktuali amortyzacja przemieszczenia . PR ezel o e przemieszczenia . roku obrotowego artosc do ujecia
trwatego 01.01.20 P oza wewnetrzne inne* P N likwidacja wewnetrzne inne* w bilansie
01.20... 1. wartosci planowa P! iana KST wartosci nieodptatne (koszty) iana KST 31.12.20...r.
— planowa (zmiana ) (zmiana )
1 Wartosci niematerialne i prawne, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a)  |wnip umarzane stopniowo 0,00 0,00
b)  |wnip umorzone jednorazowo 0,00! 0,00
2 Srodki trwate, w tym: 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
grunty, w tym prawo wieczystego
a) uzytkowania gruntu (grupa 0 KST) 0,00 0,00
b) |budynk i lokale (grupa 1 KST) 0,00 0,00
0 obiekty inzynierii Iadowej i wodnej (grupa 2 0,00 0,00
KST)
d) |kotty i maszyny energetyczne (grupa 3 KST) 0,00 0,00
maszyny, urzadzenia i aparaty ogétnego
) |;astosowania (grupa 4 KST) 0.00 0.00
maszyny, urzadzenia i aparaty
f specjalistyczne (grupa 5 KST) 0.00 0,00
g) |urzadzenia techniczne (grupa 6 KST) 0,00 0,00
h)  |érodki transportu (grupa 7 KST) 0,00 0,00
B narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
) wyposazenia (grupa 8 kST) 0,00 0,00
j) inwentarz zywy (grupa 9) 0,00! 0,00
3 Dobra kultury 0,00 0,00
4 Uzbrojenie i sprzet wojskowy 0,00 0,00
5 Pozostaita sr.odki trwate w uzywaniu 0,00 0,00
A\
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
inne zwigkszenia i zmniejszenia, w tym: korekta wartosci $rodka trwatego 0,00
(gtowny ksiegowy) (rok,miesiac dzief) (ierownik jednostki)
Sporzadzit:..........cocviieiiiiiiiiees
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Zatgcznik nr 3
Informacja
dodatkowa

Aktualna wartos¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami
Wartos$¢ bilansowa s
T . Aktualna warosc¢
Lp. Wyszczegdlnienie (stan na koniec roku
rynkowa
obrotowego)

1 |Wartosci niematerialne i prawne, w tym:
a) [wnip umarzane stopniowo
b) |wnip umorzone jednorazowo
2 [Srodki trwate, w tym:

grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu (grupa 0
a) -

KST)
b) |budynk i lokale (grupa 1 KST)
c) |obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2 KST)
d) [kotly i maszyny energetyczne (grupa 3 KST)

maszyny, urzadzenia i aparaty ogotnego zastosowania (grupa 4
e) .

KST)
f) |maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne (grupa 5 KST)
g) |urzadzenia techniczne (grupa 6 KST)
h) |$rodki transportu (grupa 7 KST)
i) |narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8 kST)
j) |inwentarz zywy (grupa 9)
3 |Dobra kultury
4 |Uzbrojenie i sprzet wojskowy
5 |Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie)

(gtéwny ksiggowy) (rok,miesigc dzien)

Sporzadzit:.......c.oeiiiiiii,

(kierownik jednostki)
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Zatgcznik nr 4
Informacja dodatkowa

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywéw trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych
stan na zmiany stanu odpiséW W | gtan na koniec
Lp. wyszczegolnienie poczatek roku|  Ciagu roku obrotowego roku
obrotowego X - — - obrotowego
zwiekszenie |zmniejszenie
1 |dtugoterminowe aktywa trwate niefinansowe, w tym: 0 0 0 0
1.1 [warto$ci niematerialne i prawne
1.2 [$rodki trwate
1.3 [$rodki trwate w budowie (inwestycje)
1.4 |zaliczki na $rodki trwale w budowie (inwestycje)
2 |diugoterminowe aktywa trwate finansowe 0 0 0 0
2.1 |akcje i udziaty
2.2 [inne papiery warto$ciowe
2.3 |inne
3 |[Ogétem 1+2 0 0 0 0
(gtowny ksiegowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit:...........oooiiiiiiis
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Zatacznik nr 5
Informacja dodatkowa

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Grunty uzytkowane wieczyscie

powierzchnia w m?

Wartos¢ na koniec roku obrotowego
31.12.20...r.

(rok,miesigc dzien)

(kierownik jednostki)
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Zatgcznik nr 6
Informacja dodatkowa

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw

leasinau

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Wartos¢ na koniec roku obrotowego
31.12.20... .

wg grup KST

Grunty

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Urzgdzenia techniczne i maszyny

Inne paiery warto$ciowe

Inne $rodki trwate

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)

(kiewonik jednostki)
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Zatgcznik nr 7
Informacja
dodatkowa

Liczba i wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych na 31.12.20....r

Satan na koniec roku obrotowego
Diugotermionowe aktywa finansowe o Warotsé
tacznailosé .
bilansowa
Akcje
Udziaty
Dtuzne paiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe
Razem: 0 0
(gtéwny ksiggowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)
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Zatgcznik nr 8

Informacja dodatkowa

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci na dzien 31.12.20.

.I.

Zmiany stanu odpiséw w ciaggu roku obrotowego

Stan na koniec

Grup.a Stan na poczatek wykorzystgnle roku
nalez (umorzenie . .
. .| rokuobrotowego P . | rozwigzanie (zaptata,| obrotowego
nosci . . naleznosci, odpis K
zwigkszenia ! . ustanie przyczyn (2+3-4-5)
przedawnionych i : :
P dokonania odpisu)
niesciggalnych
naleznosci)
1 2 3 4 5 6

(gtowny ksiegowy)

Sporzadzit:..

(rok,miesigc dzier)

(kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany

Strona 1



Zatgcznik nr 9
Informacja dodatkowa

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
stan na stan na
Lp. |Tytut utworzenia rezerwy poczatek roku |utworzenie |wykorzystaniel rozwiazanie (koniec roku
obrotowego obrotowego
1.
2
3

(gtowny ksiegowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)

Sporzadzit

Strona 1
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Zalgcznik nr 10
Informacja dodatkowa

Podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozyciji bilansu
o pozostatlym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego,
okresie sptaty
Na koniec 20... roku

Okres wymagalnosci
Razem
Wyszczegolnienie Pow. 1 roku do 3 lat [ Pow. 3 lat do 5 lat Powyzej 5 lat
1 2 3 4 5

1. Zobowigzania w tym: 0
- kredyty i pozyczki 0
- z tytutu emisji dtuznych
papieréw wartosciowych 0
- inne zobowigzania finansowe 0
- pozostate zobowigzania
dtugoterminowe 0

Razem 0 0 0 0
(gtowny ksiegowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit:.........ooeviiiii

Strona 1
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Zatgcznik nr 11
Informacja dodatkowa

Kwota zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiagzan z tytutu leasingu finansowego lub

Lp. Wyszczegoélnienie/ tytut instrumentu | Kwota zobowigzania wg stanu na koniec okresu

1 [leasing finansowy
2 |leasing zwrotny
3 [Ogotem 1+2

(kierownik jednostki)

(rok,miesigc dzien)

Strona 1

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany



Zatgcznik nr 12
Informacja dodatkowa

taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen wg stanu na 31.12.20....r

L.p. Wyszczegdlnienie Wartos¢ na koniec roku obrotowego

1 [Hipoteki

2 |Przewtlaszczenia na zabezpoieczenie

3 Zastaw

4 |Kaucja pieniezna

5 Inne

Laczna kwota zobowigzan na majatku jednostki 0,00

(gtéwny ksiegowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 1



Zatgcznik nr 13
Informacja dodatkowa

Zobowigzania warunkowe - stan na koniec roku obrotowego

. . . Kwota Format I charakter
Rodzaj zobowiazania zobowigzania | zabezpieczenia o Kwota
warunkowego warunkowego zobowigzania zabezpieczenia
Gwarancje i poreczenia
Kaucje i gwarancje
Razem: 0 0 0
(gtéwny ksiggowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany Strona 1



Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

Zatgcznik nr 14
Informacja dodatkowa

Wartosc rozliczen miedzyokresowych wedtug stanu na:
Lp Wyszczegodlnienie wedtug rodzaju rozliczen miedzy
okresowych poczatek okresu ;
koniec okresu sprawozdawczego
sprawozdawczego
1. |Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw
1.1.
1.2
Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow ogdtem 0,00 0,00
2. |Rozliczenia miedzyokresowe czynne przychodéw
2.1,
2.2,
Rozliczenia miedzyokresowe czynne przychoddéw ogdtem: 0,00 0,00
3. |Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw
3.1.
3.2,
Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw ogétem: 0,00 0,00
4. [Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodéw
4.1.
4.2,
Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodéw ogétem: 0,00 0,00

(rok,miesiac dzien)

(kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5SD9AC775. Podpisany

Strona 1



Zatgcznik nr 15
Informacja dodatkowa

taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie na

31.12.20....r
L.p. Wyszczegolnienie Wartos¢ na koniec roku obrotowego
1 Wadia
2  Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
taczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen ‘ 0,00‘
(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 1



Zatgcznik nr 16
Informacja dodatkowa

Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze w
20... roku

Tytut

Kwota wyptacona

Odprawa emerytalna

Nagrody jubileuszowe

Swiadczenia urlopowe

(rok, miesigc, dzien)

Strona 1

(kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5SD9ACT775. Podpisany
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Zatgcznik nr 17
Informacja dodatkowa

Stan na koniec roku
obrotowego
Srodki zgromadzone na
rachunku VAT
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 18

Informacja dodatkowa

Wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow
. ) Materiaty .Polprodu_kty Produkty
Lp. Przyczyna dokonania odpisu . . i produkcja w Towary Razem
i opakowania toku gotowe
1 [Utrata cech uzytkowych
2 _|Inne przyczyny
(gtowny ksiegowy) (rok,miesigc dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit:............iii

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany
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Koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym — szczegétowy zakres zmian wartosci Srodkéw trwatych w budowie (inwestycje), zawierajacy stan

Zatacznik nr 19

. N o I ) P . T Informacja
tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: zakupu g ych débr ir ycyjnych, ycji na budownictwie. dod;(kovl,a
Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan na N rozliczenie srodkéw trwatych w 8
. nabycie L " Stan na koniec
Ol grupy roku . . budowie (inwestycje)
Lo majatku trwatego obrotowego i i inne* i i daz inne** fokulohictowedg)
01.01.20. zakup |nwes_tycje otrzymane inne zzakupu' z lnu.lestyql przekazania Epizeras pne 31.12.20...r.
01.20... 1. e polegajace na gotowych débr | polegajacych na
P budownictwie inwestycyjnych budownictwie
4 [Srodki trwate w budowie 0,00
(inwestycje), w tym:
odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powigkszyly koszt wytworzenia 0,00
$rodkow trwalych w budowie
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
* koretka srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) o odliczonych podatek VAT
** koretka $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) o odliczonych podatek VAT, w koszty bez efektu

(glowny ksiegowy)

Sporzadzit:

(rok,miesiac dzieri)

(Kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany
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Zatgcznik nr 20
Informacja dodatkowa

Kwota i charakter poszczegoélnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalnie
Lp. wyszczegolnienie Poprzedni rok obrotowy | Biezacy rok obrotowy
1 |Przychody
1.1 |o nadzwyczajnej wartosci, w tym:
losowe
pozostate
1.2 |ktére wystgpity incydentalnie, w tym:
losowe
pozostate
2 |Koszty
2.1 [o nadzwyczajnej wartosci, w tym:
losowe
pozostate
2.2 [ktére wystgpity incydentalnie, w tym:
losowe
pozostate

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany
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Zalgcznik nr 21
Informacja dodatkowa

Inne informacje

Lp.

Wyszczegdlnienie

wplyw na Dane za poprzedni rok obrotowy BapA

rachunek zyskéw dane przeksztalcone |biezacy rok

wplyw na

kwota ;
bilans

-

1.1 |korekta przychodow

Informacje o btedach lat ubiegtych

1.2 |korekta kosztow

i strat 1 dane poré obrotowy

1.3 |korekta zysku (starty) z lat ubiegtych

Opis zmiany

21

2 _[Skutki zmian zasad polityki rachunkowosci

22

X

3.1

3 _[Dane liczbowe zapewniajgce poréwnywalnos¢ danych *

3.2

*) danych nie wypeinia jednostia, jezeli zastosowala sie do zaleceft KSR nr 7
. o por X

i dane wykazata poich

w bilansie, rzis

(glowny ksiggowy)

Sporzadzit.

d

(rok,miesiac dzier) (kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany
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Zalgcznik nr 22
Informacja dodatkowa

Informacja o istotnych zadrzeniach, jakie nastapity po dniu bilansowym
a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym oraz ich wplywie na sytuacje
finansowa , majatkowa oraz wynik finansowy (art. 54 uor)

Lp.

Rodzaj zdarzenia

kwota

(kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany
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Zatgcznik Nr 2

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu

BILANS

budzetowego

sporzadzony na dzien 31-12-20XXr.

Adresat:
Gmina Watbrzych

Wystac¢ bez pisma przewodniego

Stan na Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA poczatek roku roku PASYWA roku roku
A. AKTYWA TRWALE 0,00 0,00 A. FUNDUSZ 0,00 0,00
| Wartosci niematerialne i | Fundusz jednostki
prawne
I Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 Il |Wynik finansowy netto (+, -) 0,00 0,00
1. |Srodki trwate 0,00 0,00| 1 |zysknetto (+)
1.1 |Grunty 2 |Strata netto (-)
Grunty stanowigce wtasno$é . . X
A . . Odpisy z wyniku finansowego
1.1.1 |j.s.t. przekazane w uzytkowanie 1l (nadwyzka srodkéw obrotowych)(-)
wieczyste innym podmiotom wy wy
Budynki, lokale i obiekty Fundusz mienia zlikwidowanych
12 |- 7 . . v |
inzynierii lgdowej i wodnej jednostek
B. |Fundusze placowek
13 Urzadzenia techniczne i
: maszyny
C. |Panstwowe fundusze celowe
1.4 |Srodki transportu D Zoll_)ow,qzan.la UGN/ 0,00 0,00
zobow
1.5 |Inne $rodki trwate | |Zobowigzania dtugoterminowe
2 $r0dkl trwa'e w budowie Il |Zobowiazania krétkoterminowe 0,00 0,00
(inwestycje)
3 Zaliczki na srodki trwate 1 Zobowigzania z tytutu dostaw
w budowie (inwestycje) i ustug
Il |Naleznosci dtugoterminowe 2 |Zobowigzania wobec budzetéw
v plugotermlnowe aktywa 0,00 00o| 3 Zobow@zgma z t}/tulu ubezpieczen i
finansowe innych $wiadczen
1 |Akcje i udziaty 4 |Zobowigzania z tyutu wynagrodzen
2 Inne papiery warto$ciowe 5 |Pozostate zobowigzania
3 Inne diugoterminowe aktywa 6 Sumy obce (depozytowe,
finansowe zabezpieczenie wykonania uméw)
Wartosé mienia Rozlllczenla.z tytutu srodkowlna wydatki
\Y A . 7  |budzetowe i z tytutu dochodow
zlikwidowanych jednostek .
budzetowych
B. |Aktywa obrotowe 0,00 0,00 8 |Fundusze specjalne 0,00 0,00
| Zapasy 0,00 000| 81 Zakl_adowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
1 |Materiaty 8.2 |lInne fundusze
2 Pétprodukty i produkty w toku Il |Rezerwy na zobowiazania
3 Produkty gotowe IV |Rozliczenia miedzyokresowe
4 Towary
1 Naleznosci krétkoterminowe 0,00 0,00
1 Naleznos$ci z tytutu dostaw i
ustug
2 Naleznos$ci od budzetéw
3 Naleznosci z tytutu ubezpieczen
i innych $wiadczen

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany
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4 Pozostate naleznosci
Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
.5 |wydatki budzetowe i z tytutu 0,00
dochodéw budzetowych
I Krotkotermlnowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
1 |Srodki pieniezne w kasie
Srodki pienigzne na rachunkach
2
bankowych
3 Srodki pienigzne panstwowego
funduszu celowego
4 Inne $rodki pienigzne
5 |Akcje lub udziaty
6 Inne papiery warto$ciowe
7 Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe
IV |Rozliczenia migdzyokresowe
SUMA AKTYWOW 0,00 0,00 SUMA PASYWOW 0,00 0,00
(Gtowny ksiggowy jednostki) (rok m-c dzien) (Kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 3

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Rachunek zyskoéw i strat jednostki
budzetowej lub samorzadowego zaktadu

Numer identyfikacyjny
REGON

budzetowego
(wariant poréownawczy)
sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Adresat
Gmina Walbrzych

Wystac bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

Przychody netto ze sprzedazy produktéw

Zmiana stanu produktéw ( zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
zmniejszenie - wartosc ujemna )

Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki

IV. |Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow
V. |Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
VI. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B. |Koszty dziatalnosci operacyjnej = =
. Amortyzacja
Il Zuzycie materiatéw i energii
Ill.  [Ustugi obce
IV. |Podatki i optaty
V. |Wynagrodzenia
VI. [Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw
VIl. |Pozostate koszty rodzajowe
VIII. [Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatow
IX. |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
X. |Pozostate obcigzenia
C. |Zysk ( strata ) z dziatalnosci podstawowej (A -B) - -
D. |Pozostate przychody operacyjne = =
I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
II. Dotacje
Ill.  |Inne przychody operacyjne
E. |Pozostate koszty operacyjne = =
Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych
samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek
. budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
II. Pozostate koszty operacyjne
F. |Zysk ( strata ) z dziatalnosci operacyjnej (C +D -E) - -
Przychody finansowe - -
I Dywidendy i udziaty w zyskach
Il. Odsetki
. |Inne
H. [Koszty finansowe - -
I Odsetki
Il Inne
l. Zysk (strata) brutto ( F+G-H) - -
J. Podatek dochodowy
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty
L))
L. |Zysk (strata)netto (1-J-K) - -
""" (glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzier ) " (Kierownik jednostki)

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508FSD9AC775. Podpisany
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Zatgcznik Nr 4

do instrukciji sporzadzania
rocznego sprawozdania
finansowego

przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Watbrzych

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

Zestawienie zmian w funduszu jednostki
budzetowej lub samorzagdowego zaktadu
buzetowego

Numer identyfikacyjny
REGON

sporzadzone na dzien 31.12.20XXr.

Adresat
Gmina Watbrzych

Wystac¢ bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

Fundusz jednostki na poczatek okresu ( BO )

Zwiegkszenia funduszu ( z tytutu )

1.1

Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2.

Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3.

Zrealizowane ptatnosci ze Srodkéw europejskich

1.4.

Srodki na inwestycje

1.5.

Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych

1.6.

Nieodpfatnie otrzymane srodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

1.7.

Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9.

Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy

1.10.

Inne zwiekszenia

Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1.

Strata za rok ubiegty

2.2.

Zrealizowane dochody budzetowe

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty

2.4.

Dotacje i sSrodki na inwestycje

2.5.

Aktualizacja srodkéw trwatych

2.6.

Wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i
Srdkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7.

Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

Inne zmniejszenia

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

zysk netto (+)

strata netto (-)

nadwyzka srodkéw obrotowych

Fundusz ( poz. I+, -lll)

( gtéwny ksiegowy )

( rok, miesigc, dzien )

( kierownik jednostki )

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5SD9ACT775. Podpisany
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Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20XX roku

Zatacznik Nr 5

do instrukeii sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Walbrzych

Lp.

Nr konta

Opis

Saldo Wn (naleznosci)

Odpis aktualizujacy na
31.12.20XXr.

poz. w bilansie

Ogotem naleznosci z
bilansu poz. B. Il.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Razem

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5SD9ACT775. Podpisany
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Zestawienie zobowiazan na dzien 31.12.20XX roku

Zatgcznik Nr 6

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

)

Nr konta

Opis

Saldo Ma
(zobowigzania)

poz. w bilansie

el Bl Bl B il el el o

—
e

—
—

—
Mk

—
@

—
=

—
o

—
o

—
>

—
e

—
b

)
e

Razem

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5SD9ACT775. Podpisany
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Zatacznik Nr 7

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokot weryfikacji salda naleznosci z tytutu dostaw i ustug sporzadzony na dzien

31.12.20XX r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonali$my weryfikacji sald kont sktadajgcych sie na pozycje aktywéw bilansu "Naleznosci z tytutu dostaw i ustug”
wynikajgcych z nastepujgcych dowoddéw ksiegowych:

Lp.

Nazwa kontrahenta

Tytut dtuzny

Klasyfikacja
budzetowa

Potwierdzenie

Weryfikacja

Kwota w zt

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

saldo koricowe na dzieh 31.12.20XXr. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 8

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokot inwentaryzacji salda Naleznos$ci od budzetéw sporzadzony na dzien 31.12.20XX r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonali$my inwentaryzacji sald kont sktadajgcych sie na pozycje aktywdw bilansu "Naleznosci od budzetow" wynikajacych z
nastepujgcych dowoddw ksiegowych:

¥

Nazwa kontrahenta

Tytut dtuzny

Klasyfikacja
budzetowa

Data powstania salda

Potwierdzenie

Weryfikacja

Kwota w zt
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saldo koncowe na dzien 31.12.20XX r. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 9

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokét weryfikacji salda naleznosci z tytulu ubezpieczen i innych §wiadczen
sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji danych skfadajgcych sie na pozycje aktywdw bilansu "Naleznosci z tytutu

ubezpieczen i innych swiadczen" wynikajgcych z nastepujacych dowodoéw ksiegowych:

Klasyfikacja

g Potwierdzenie
budzetowa

Lp. | Nazwa dtuznika | Tytulu dtuiny

Weryfikacja

Kwota w zt

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

saldo kohcowe na dzien 31.12.20XXr. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 10

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokét inwentaryzacji salda Pozostatych naleznos$ci sporzadzony na dzien 31.12.20XX r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonali$my inwentaryzacji sald kont sktadajgcych sie na pozycje aktywow bilansu "Pozostate naleznosci"
wynikajgcych z nastepujgcych dowodoéw ksiegowych:

¥

Nazwa kontrahenta

Klasyfikacja

Tytut dluzny budzetowa

Data powstania
salda

Potwierdzenie

Weryfikacja

Kwota w zt

el ol Il o2 el ol Bl ] P

saldo kohcowe na dzien 31.12.20XXr. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 11
do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne

Gminy Watbrzych

Protokot inwentaryzacji salda Zobowigzan z tytutu dostaw i ustug sporzadzony na dzien 31.12.20XX r.

)

Nazwa kontrahenta

Tytut dtuzny

Klasyfikacja
budzetowa

Data powstania
salda

Potwierdzenie

Weryfikacja

Kwota w z¥
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saldo kohcowe na dzien 31.12.20XX r. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 12

do instrukcji sporzgdzania
rocznego sprawozdania
finansowego

przez podlegte jednostki
organizacyjne

Gminy Watbrzych

Protokét weryfikacji salda zobowiazan wobec budzetow i z tytutu
ubezpieczen i innych §wiadczen sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonali§my weryfikacji danych sktadajgcych sie na pozycje pasywow bilansu "Zobowigzania
wobec budzetéw i z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen" wynikajacych z nastepujgcych dowodow ksigegowych:

Lp.

Nazwa wierzyciela

Tytut dtuzny

Klasyfikacja
budzetowa

Potwierdzenie

Weryfikacja

Kwota w zt

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

saldo kohcowe na dzieh 31.12.20XXr. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 13

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokot weryfikacji salda zobowigzan z tytutu wynagrodzen sporzadzony na
dzien 31.12.20XX r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji danych sktadajgcych sie na pozycje "Zobowigzania z tytutu wynagrodzen"
pasywow bilansu wynikajgcych z nastepujgcych dowoddw ksiegowych:

Lp. Wyszczegolnienie KlaS)fﬁkac]a Przew1dyv\‘7any‘ .termln Kwota w zt
budzetowa realizacji

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

saldo koncowe na dzien 31.12.20XX r. jest realne i wynosi: -
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Zatacznik Nr 14

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Protokét weryfikacji salda zobowigzan z tytutu pozostatych zobowigzan
sporzadzony na dzien 31.12.20XX r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonaliSmy weryfikacji danych sktadajgcych sie na pozycje "Zobowigzania z tytutu pozostatych
zobowigzan" pasywow bilansu wynikajgcych z nastepujgcych dowoddéw ksiegowych:

Lp.

Wyszczegodlnienie

klasyfikacja
budzetowa

Przewidywany termin
realizacji

Kwota w zt

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

saldo koncowe na dzien 31.12.20XXr. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 15

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Struktura konta 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

wg stanu na dzien 31.12.20XX

-
Tutul przychodu Klasyfikacja Kwota
wg§
RAZEM PRZYCHODY X
Razem przychody
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Struktura konta 760 Pozostate przychody operacyjne

wg stanu na dzien 31.12.20XX

Zatacznik Nr 16

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Watbrzych

Klasyfikacj
Tutut przychodu asytxacja Kwota
wg §
RAZEM PRZYCHODY X
Razem przychody
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Zalacznik Nr 17
do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne

Gminy Watbrzych (bilans skonsolidowany)

Wylaczenie z tytulu wzajemnych naleznosci i zobowiazan wystepujacych

mi¢dzy pozostalymi jednostkami Gminy Walbrzych

Dotyczy jednostek sporzadzajacych bilans wg.rozporzadzenia

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI SPORZADZAJACEJ ZESTAWIENIE

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI POWIAZANEJ

L.P. Naleznos$ci wg pozycji bilansowych w z}
[ NALEZNOSCI DEUGOTERMINOWE A_III
NALEZNOSCI Z TYTULU DOSTAW I USLUG
Il B.1l.1
11 NALEZNOSCI OD BUDZETOW B.I1.2
I\ POZOSTALE NALEZNOSCI B.I1.4
ROZLICZENIA Z TYTULU SRODKOW NA
V WYDATKI BUDZETOWE BL.IL5
razem 0,00
L.P. Zobowiazania wg pozycji bilansowych w z}
| ZOBOWIAZANIE DEUGOTERMINOWE D.I
ZOBOWIAZANIA Z TYTULU DOSTAW I USLUG
Il D.II.1
11 ZOBOWIAZANIA WOBEC BUDZETOW D.I1.2
I\ POZOSTALE ZOBOWIAZANIA D.IL.5
\ SUMY OBCE D.I1.6
ROZLICZENIA Z TYTULU SRODKOW NA
VI WYDATKI BUDZETOWE D.I1.7
RAZEM 0,00
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 165/2019
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 27 luty 2019 r.

Jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkow pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Walbrzych, ktore uwzgledniane sa w lacznym
sprawozdaniu finansowym Gminy Walbrzych

§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikdéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznos$ci i

zobowigzan, przychodow i kosztoéw oraz funduszu jednostki.

§ 2. 1. Ewidencja funkcjonujacych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, kont
976 winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do
Zarzadzenia.

2. Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami” powinno by¢
prowadzone oddzielnie na:

1. 976/01 — wylaczenia wzajemnych naleznosci,

2. 976/02 — wylaczenia wzajemnych zobowigzan,

3. 976/03 — wylaczenia rozliczen przychodow,

4. 976/04 — wylaczenia rozliczen kosztow,

5. 976/05 — wylaczenia rozliczen z funduszu.

3. Zapisow na kontach dokonuje si¢ nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

4. Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,,Polecenie ksiggowania”.

5. Konto 976/01 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z
grupy wykazanej w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na
rodzaje nalezno$ci zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
nalezno$ci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow 1 decyzji
administracyjnych itp. Na stronie Ma konta ksieguje si¢ zaptat¢ naleznosci. Saldo konta Wn
na dzien 31.12 bedzie oznaczalo stan naleznosci podlegajacym wylaczeniu w sprawozdaniu
facznym.

6. Konto 976/02 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzanh wobec
jednostek z grupy wykazanej w zatagczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢

prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje
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si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow
1 decyzji administracyjnych itp. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptate zobowigzan. Saldo konta
Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczalo stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w tacznym
sprawozdaniu finansowym.

7. Konto 976/03 winno stuzy¢ do ewidencji narastajagco od poczatku roku do dnia 31.12
przychodéw bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami
wymienionymi w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszelkie
przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami pomig¢dzy jednostkami objetymi
sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow i strat w pehne;j
szczegotowosci. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczajg wielkos¢ przychodow
podlegajacych wytaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢ je na strone
Wn. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostek
muszg by¢ réwne poniesionym kosztom w poszczegolnej jednostce. Ewidencja szczegotowa
powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych przychodow wedlug pozycji
sprawozdania finansowego —Rachunku Zyskow 1 Strat.

8. Konto 976/04 winno shizy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12
kosztow bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomiedzy jednostkami
wymienionymi w zalgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty
poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem
facznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow 1 strat w pelnej szczegdtowosci.
Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczaja wielko$¢ kosztow podlegajacych
wylaczeniu z lacznego sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi
si¢ na strong Ma tym samym na koniec roku nie wykazujac salda. Koszty poniesione w
jednostce 1 zaewidencjonowane na koncie 976/04 musza si¢ rownac uzyskanym przychodom
w poszczegbdlnych jednostkach. Ewidencja szczegdtowa powinna dostarczy¢ informacji o
strukturze poniesionych kosztéw wedhug pozycji sprawozdania finansowego —Rachunku
Zyskow 1 Strat.

9. Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji srodkow trwatych i1 srodkow trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych nieodptatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy
jednostek wymienionych w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn nalezy ksiegowac
warto$¢ netto nieodplatnie przekazanych w ciggu roku srodkow trwatych 1 srodkow trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Wartosci muszg by¢ rowne warto$cia
zwigkszajacym na funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢

netto otrzymanych w trakcie roku srodkow trwatych i srodkow trwalych w budowie oraz
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wartosci niematerialnych 1 prawnych. Warto$ci muszg by¢ rOwne zmniejszeniom na funduszu
jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z podzialem

kont Zespotu 0.

§ 3. W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976/05 jednostki powinny stosowac
nastepujace ksiegowania przyjecia/przekazania $rodkow trwatych 1 srodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Nieodptatne przekazanie:

- srodkéw trwatych wartos¢ netto Wn 800/ Ma 011

- warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci netto ~ Wn 800/ Ma 020

— srodkow trwatych w budowie (inwestycji). Wn 800/ Ma 080

2. Nieodptatne otrzymanie:

— srodkow trwatych warto$¢ netto Ma 800/ Wn 011
— wartos$ci niematerialnych 1 prawnych warto$¢ netto Mn 800/ Wn 020
— srodkow trwatych w budowie (inwestycji) Ma 800/ Wn 080

§ 4. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych objetych jednolitymi zasadami
dotyczacymi ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Watbrzych, ktore uwzgledniane s3 w tagcznym sprawozdaniu finansowym Gminy

Walbrzych, okreslone w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 5. Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzadzania
zalacznikow do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wylaczen

sporzadzonych na podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§ 6 Wprowadza si¢ nastgpujace zalgczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zalacza¢ do

sprawozdania finansowego.

Zat. Nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow 1 strat
Zat. Nr 2 Arkusz wylaczen naleznos$ci 1 zobowigzan
Zat. Nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 3



Zatgcznik Nr 1

do Jednolitych zasad wzajmnych
rozrachunkéw pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Watbrzych, ktére
uwzgledniane sg w tgcznym
sprawozdaniu finansowym Gminy
Watbrzych

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie: .............cccevevuivriiiiiiniiniennnns

Nazwa jednostki powigzanej: ............cooeeuiiiiiiiiiiiiii

Wyszczegoélnienie Kwota
A. [Przychody -
1. [Przychody netto ze sprzedazy produktow
Zmiana stanu produktow ( zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
2. |zmniejszenie - warto$c ujemna )
3. |Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki
4. |Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
5. |Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
6. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
7. |Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
8. |Dotacje
9. |Inne przychody operacyjne
10. |Dywidendy i udziaty w zyskach
11. |Odsetki
12. |[Inne
B. Koszty -
1. |Amortyzacja
2. |Zuzycie materialdw i energii
3. |Ustugi obce
4. |Podatki i optaty
5. |Wynagrodzenia
6. [Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
7. |Pozostate koszty rodzajowe
8. |Wartosc¢ sprzedanych towaréw i materiatéw
9. |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
10. |Pozostate obcigzenia
Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych
samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek
11. |budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
12. |Pozostate koszty operacyjne
13. |Odsetki
14. |Inne
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Nazwa jednostki sporzadzajgcej zestawienie: ..........c.coeeviiiiiiiiiiiiiiiiiienns

Nazwa jednostki powigzane]j: .......c..cciuiiiiiiiiiiiiii

Arkusz wytaczen naleznosci i zobowigzan

Zatgcznik Nr 2

do Jednolitych zasad wzajmnych rozrachunkow
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Watbrzych, ktére uwzgledniane sg w tgcznym
sprawozdaniu finansowym Gminy Watbrzych

I. Arkusz wylaczen naleznosci

Lp.

Wyszczegdlnienie

Nr i nazwa
dokumentu

Kwota

Naleznosci krotkoterminowe

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

Naleznosci od budzetow

Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen

Pozostate naleznosci

Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i
z tytutu dochoddéw budzetowych

Naleznosci diugoterminowe
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Nazwa jednostki sporzadzajgcej zestawienie: ..........c.coeeviiiiiiiiiiiiiiennns

Nazwa jednostki powigzane]j: .......c..ceovuiiiiiiiiiiii

Il. Arkusz wylaczen zobowigzan

Lp.

Wyszczegdlnienie

Nr i nazwa
dokumentu

Kwota

Zobowiazania diugoterminowe

Zobowiazania kréotkoterminowe

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

Zobowigzania wobec budzetéw

Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen

Zobowigzania z tyutu wynagrodzen

Pozostate zobowigzania

Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie
wykonania umoéw)

Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i
z tytutu dochodéw budzetowych

Id: FE166A29-9AES8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany

Strona 2



Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie: .............ccooevviviiiiiiniiinniennns

Nazwa jednostki powiazanej: ...........coceuiiiiiiiiiiiiiin

Zatgcznik Nr 3

do Jednolitych zasad wzajmnych rozrachunkéw pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Watbrzych, ktére uwzgledniane
sg w fgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy Watbrzych

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu

Nieodptatnie otrzymane srodki trwate i sSrodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Lp.

Nazwa srodka trwatego

Nr i nazwa dokumentu

Wartos$¢ netto

Nazwa jednostki sporzadzajgcej zestawienie: ............coccevviiiiiiiiiiiiiiinnnn,

Nazwa jednostki powigzanej: ...........ccocoviiiiiiiiiiiiiii

Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Lp.

Nazwa $rodka trwatego

Nr i nazwa dokumentu

Wartos¢ netto
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 165/2019
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 27 luty 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami

[E—

Schronisko dla Zwierzat

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Zarzad Drog, Komunikacji 1 Utrzymania Miasta
Urzad Miejski w Walbrzychu

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 do 31.08.2018
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 5

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 6

A A o

Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 2

—
o)

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 15

[E—
—

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 21

—_—
[\

. Publiczna Szkola Podstawowa Nr 23

—
(98]

. Publiczna Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi Nr 26

—_—
N

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 28

—
W

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 37 z Oddziatami Sportowymi

—
o)

. Zesp6l Zlobkéw Samorzagdowych Nr 1

—
~

. Zesp6t Zlobkéw Samorzadowych Nr 2

—
o0

. Zesp6l Zlobkéw Samorzagdowych Nr 3

—
\O

. Przedszkole Samorzadowe Nr 4

\®)
S

. Przedszkole Samorzadowe Nr 14

\S)
—_

. Przedszkole Samorzadowe Nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi

N
[\

. Centrum Obslugi Jednostek Miasta Walbrzycha

\S]
(98]

. Srodowiskowy Dom Samopomocy

(\S]
I

. Dom Seniora — Rusinowa

\O]
9]

. Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii

\®)
N

. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

\S)
3

. Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Watbrzychu
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28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Specjalistyczny Osrodek Wsparcia

Publiczna Szkota Podstawowa Specjalna Nr 10
Zlobek Samorzadowy Nr 4 do 30.06.2018

Zesp6t Szko6t Nr 1

Zesp6Ot Szkot Nr 2

Zespot Szkot Nr 3

ZespoOt Szkot Nr 4

Zespot Szkot Nr 5

Zespot Szkot Nr 7

Zesp6t Szkot Zawodowych Specjalnych

Zespot Szkot Politechnicznych ,,Energetyk™

Dom Jedynka

Dom Dwojka

Centrum Obshugi Placowek Opieunczo —~-Wychowawczych
Centrum Stomatologii Szkolnej w Watbrzychu
Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Walbrzyskiej
Zaktad Aktywnosci Zawodowej ,,Victoria” w Watbrzychu
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 3

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4

Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 5

Dom Trojka

Dom Czworka

Dom Piatka

Dom Szo6stka

Zlobek Samorzadowy Nr 6 do 30.06.2018

Zlobek Samorzadowy Nr 7

oraz kazda jednostka organizacyjna , ktora zostanie utworzona po dacie niniejszego

Zarzadzenia.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 165/2019
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 27 luty 2019 r.

Jednolite zasady (polityka) rachunkowosci jednostek organizacyjnych Gminy

Walbrzych

§1. Dla celow ewidencji ksiegowej ustala si¢ minimalng warto$¢ srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych stosuje si¢ amortyzacje dla celow
bilansowych na kwotg 10.000,00 zt, tym samym klasyfikujac zakup jako wydatek na zakup

inwestycyjny.

§2. Pozostate sktadniki majatku trwalego do kwoty 10.000,00 zt zalicza si¢ do pozostatych

srodkow trwatych. Klasyfikowane sg one jako wydatki biezace.
§3. Bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo, przez spisanie w koszty umarza si¢:
a) Ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

b) Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu

w szkotach i placowkach o§wiatowych,
¢) Odziez i umundurowanie,
d) Meble i dywany,
e) Inwentarz zywy.

§4. 1.W przypadku zakupu pomocy dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w szkotach 1 placowkach o$wiatowych ewidencja
analityczng ilo§ciowo-warto$ciowa obejmuje si¢ pomoce dydaktyczne z wylaczeniem
w szczeg6lnosci: puzzli, gier planszowych, kart do gry, zabawek, plansz i1 zabaw
ogolnorozwojowych, ksigzek, ptyt CD (zawierajacych encyklopedie, e-booki, bajki, gry),
magneséOw - do ktéorych prowadzona jest ewidencja pozabilansowa ilosciowa. Przy
wprowadzaniu dopuszcza si¢ mozliwo$¢ laczenia w zestawy, pomocy dydaktycznych m.in.:

zakupionych do wyposazenia konkretnej pracowni/ sali (np. pracownia matematyczna, sala
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gimnastyczna) badz dotyczacych jednej tematyki (np. programy do nauki matematyki,

instrumenty muzyczne).

2. Nie prowadzi si¢ ewidencji ilo§ciowej ani ilo§ciowo-warto$ciowej w szczegdlnosci: luster,
dywandw, wieszakow, drabin, aparatow telefonicznych stacjonarnych, aparatow
telefonicznych komoérkowych (o wartosci jednostkowej nizszej niz 1 000 zt), akcesoridow do
telefonow komorkowych, iPhone, smartfondéw, czajnikéw, tablic informacyjnych, godet,
kalkulatorow, wentylatorow, ksigzek, koszy biurowych na $mieci oraz  akcesoriow
komputerowych (stacjonarnych i przeno$nych, np.: laptop, tablet, iPad,) o wartosci
jednostkowej nizszej niz 1 000 zt (w szczegdlnosci: klawiatur, myszek, toreb, etui, pamigci

przenosnych -pendrive, switchy, hub-6w, baterii).

§ 5. Zobowiazuje sie Gltownego Ksiegowego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu i
Dyrektorow/ Kierownikéw Jednostek Gminy Walbrzych do dostosowania zasad (polityk)

rachunkowosci do w/w zasad.

Id: FE166A29-9AE8-4F9E-B14A-508F5D9AC775. Podpisany Strona 2



	OLE_LINK1
	_Toc117953798
	_Toc118089353



