
DYSPOZYCJA Nr 1/2019

PREZYDENTA MIASTA WAŁBRZYCHA
z dnia 19 lutego 2019 r.

w sprawie koordynacji kontaktów z mediami oraz komunikacji wewnętrznej

§ 1. Osobą  odpowiedzialną  w Urzędzie Miejskim w Wałbrzychu za kontakty z mediami jest Pan
Edward  Szewczak  pełniący  obowiązki  rzecznika  prasowego  Prezydenta  Miasta,  zwany  dalej
Rzecznikiem Prasowym.
§ 2. Rzecznik Prasowy jest zobowiązany udzielać pracownikom pomocy w kontaktach z mediami,
w tym także w zakresie sporządzania bieżących informacji prasowych.
§  3.  Rzecznik  Prasowy  udziela  mediom  informacji  samodzielnie  lub  wskazuje,  kto  będzie
wypowiadał się w określonej sprawie, bądź przekazywał bieżące informacje dotyczące działalności
Miasta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz Urzędu Miejskiego.
§ 4.  Informacji  dotyczących imprez publicznych,  których organizatorem jest  Urząd Miejski lub
gminne jednostki organizacyjne, udziela przedstawiciel organizatora po uprzednim uzgodnieniu z
Rzecznikiem Prasowym.
§ 5. W przypadku zwrócenia się przedstawiciela mediów o informacje bezpośrednio do pracownika
merytorycznie  odpowiedzialnego  za  dany temat,  przed  udzieleniem odpowiedzi  pracownik  jest
zobowiązany wystąpić  o autoryzację  informacji przez Kierownika Biura i powiadomić  Rzecznika
Prasowego.
§  6.  1.  Kierownicy  Biur  Urzędu  Miejskiego,  gminnych  jednostek  organizacyjnych  i  spółek  
z  udziałem gminy zobowiązani  są  do  przekazywania  Rzecznikowi  Prasowemu wyczerpujących
informacji niezwłocznie po zaistnieniu zdarzenia oraz informacji dotyczących: planów działalności,
podejmowanych  na  bieżąco  zadaniach  i  działaniach  oraz  innych  ważnych  przekazów
i komunikatów, mających istotne znaczenie dla społeczności lokalnej oraz promocji miasta.
Informacje  przekazywane  są  w  formie  pisemnej  drogą  elektroniczną  na  adres
e.szewczak@um.walbrzych.pl W  przypadkach  uniemożliwiających  szybkie  przygotowanie
informacji w formie pisemnej winna zostać przekazana ustnie bądź telefonicznie.

2.  Przy opracowywaniu  i  udzielaniu  informacji,  o  których  mowa w ust.  1  należy  przestrzegać
przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1330 z późn. zm.), i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.).

§ 7. Realizację niniejszej dyspozycji powierza się Rzecznikowi Prasowemu.

§ 8. Traci noc Dyspozycja 9/2012 z dnia 19 czerwca 2012 r.

§ 9. Dyspozycja wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej.
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