ZARZADZENIE NR 898/2018
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 31 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 827/2018 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 28.11.2018 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. p0z.994
z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 827/2018 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 28.11.2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia § 22 otrzymuje brzmienie:
,»§ 22. Strukture organizacyjng Urzedu tworza nastepujace komoérki organizacyjne, ktore oznacza si¢
symbolami literowymi:

1) KOMORKI ORGANIZACYINE NADZOROWANE PRZEZ PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO PROMOCIJI, KULTURY, SPORTU I TURYSTYKI BPKS
b) BIURO BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO BZK
¢) BIURO PRAWNE BP

d) BIURO ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANE] BAB
¢) BIURO OCHRONY SRODOWISKA, GOSPODARKI WODNEJ, ROLNICTWA I LESNICTWA  BOS
f) BIURO GEODEZJI, KARTOGRAFII I KATASTRU NIERUCHOMOSCI - GEODETA BGK
POWIATOWY MIASTA WALBRZYCHA

g) BIURO INWESTYCIJI BIW
h) BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH BZP

i) BIURO ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO, NADZORU WELASCICIELSKIEGO, BFE
FUNDUSZY EUROPEJSKICH I ROZWOJU GOSPODARCZEGO

j) BIURO REWITALIZACJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO BRP
k) BIURO INFRASTRUKTURY I NIERUCHOMOSCI BIN
1) BIURO LOKALOWE BL
m) BIURO TRANSPORTU I RUCHU DROGOWEGO BTR
n) AUDYTOR WEWNETRZNY AW
0) ZESPOL DS. KONTROLI I INWENTARYZACII ZKI
p) SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY BHP
r) STRAZ MIEJSKA SM
s) INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (0)0)
t) RZECZNIK PRASOWY RZE
2)KOMORKI ORGANIZACYIJNE NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO EDUKACJI I WYCHOWANIA BEW
b) BIURO ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYCH BZS
¢) BIURO KOMUNIKACII BK
d) POWIATOWY ZESPOL DO SPRAW ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI ZON
3) KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SKARBNIKA MIASTA:

a) GLOWNY KSIEGOWY / ZASTEPCA SKARBNIKA GK
b) BIURO BUDZETU BB
¢) BIURO DOCHODOW NIEPODATKOWYCH BDN
d) BIURO KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ BKP
e) BIURO WYMIARU PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH BWP
f) BIURO WINDYKACII BWI
g) BIURO FINANSOWE BF
h) BIURO ROZLICZEN PODATKU VAT, REJESTRU UMOW BRV

4)KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ SEKRETARZA MIASTA:
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a) BIURO ORGANIZACYJNE BO

b) BIURO EWIDENCJI LUDNOSCI I DOWODOW OSOBISTYCH BEL
¢) URZAD STANU CYWILNEGO USsC
d) BIURO INFORMATYKI BI

¢) BIURO SPRAW PRACOWNICZYCH BPR
f) BIURO OBSLUGI KLIENTA BOK

2) w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia po § 7 dodaje si¢ § 7a w brzmieniu:
a) ,,§ 7a. Biuro Zamoéwien Publicznych realizuje zadania w zakresie:

1) zarzadzania procesem przeprowadzania postgpowan iudzielanie zamowien publicznych, w tym takze
fakultatywnie w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy,

2) zarzadzania procesem przeprowadzania procedury wyboru partnera prywatnego w trybie przepisow
o koncesji na roboty budowlane lub w trybie przepisoéw o partnerstwie publiczno-prawnym, w tym takze
i na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy,

3) w ramach wykonywanych zadan, o ktorych mowa w pkt 112 Biuro w szczegolnosci wykonuje nastgpujgce
czynnosci:

a) opracowywuje 1 aktualizuje przepisy wewngtrzne dotyczace zamowien publicznych,

b) przygotowywuje zbiorcze plany, informacje i sprawozdania z dokonywanych zaméwien publicznych, na
podstawie materiatow przygotowanych przez komoérki Urzgdu Miejskiego oraz opracowywuje na dany
rok plan zamowien publicznych Gminy,

¢) koordynuje przebieg postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i wybodr partnera prywatnego,

d) zapewnia staty udziat pracownikéw Biura w komisjach/ sgdach konkursowych w charakterze sekretarzy
lub cztonkow i sporzadzanie wlasciwych protokotow z postepowan,

e) prowadzi rejestry zamowien publicznych, w tym prowadzi rejestr zamowien wytaczonych ze stosowania
ustawy,

f) przygotowywuje, przesyta, publikuje izamieszcza ogloszenia, specyfkacje istotnych warunkow
zamoOwienia oraz inng niezbedna dokumentacje,

g) przygotowywuje irealizuje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wylaczonego
z obowigzku stosowana ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,

h) pracownicy Biura fakultatywnie uczestnicza w komisjach/sagdach konkursowych w charakterze
sekretarzy lub czlonkéw w postepowaniach realizowanych przez jednostki organizacyjne Gminy,

i) weryfikuje protokot postepowania o udzielenie zamowienia i zatacznikow przed ich przedlozeniem
Prezydentowi Miasta lub osobie upowaznionej w celu zatwierdzenia protokotu;

j) gromadzi i archiwizuje dokumentacje zamdwien publicznych,

4) udostepniania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan wykonawcom oraz organom kontroli
zewngtrznej i wewnetrzne;j,

5) przygotowywania na wniosek Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej Watbrzycha projektu informacji
o realizacji zaméwien publicznych, uczestnictwa w posiedzeniach tej komisji poswieconych zamowieniom
publicznym,

6) wspolpracy z Urzgdem Zamoéwien Publicznych oraz innymi instytucjami w zakresie dotyczacym zaméwien
publicznych oraz partnerstwa publiczno-prawnego.”

b) uchyla si¢ §31,

c) w §32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Referat Organizacyjny i Obstugi Rady Miejskiej:

1) opracowywania projektéw Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego, Statutu Miasta
Walbrzycha oraz projektéw zmian tych dokumentow,

2) prowadzenia ewidencji zarzadzen i dyspozycji Prezydenta,
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3) przygotowywania pelnomocnictw iupowaznien dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego oraz
prowadzenia ich ewidencji,

4) wspotdziatania z Wojewoda 1 Starosta Powiatu Walbrzyskiego w zakresie zadan administracji
rzagdowej i samorzadowej zleconych lub powierzonych Miastu, a takze organizacji caloksztattu spraw
zwigzanych z ich przejgciem,

5) prowadzenia centralnego rejestru skarg i wnioskow,

6) wspolpracy ze Wspolnotami Samorzadowymi w zakresie wyborow do Rad Wspdlnot
Samorzadowych,

7) prowadzenia rejestru gminnych jednostek organizacyjnych oraz dokumentacji organizacyjnej tych
jednostek (statutéw i regulaminow),

8) opracowywania projektéw zakresow obowigzkéw dla Zastgpcy Prezydenta Miasta, Sekretarza
Miasta i Skarbnika Miasta, kierownikow Biur Urzedu oraz samodzielnych stanowisk,

9) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w ramach portalu sprawozdawczego oraz nadzoru nad
terminowym opracowywaniem sprawozdan do Gtownego Urzedu Statystycznego,

10) prowadzenia obstugi techniczno-biurowej i organizacyjnej wyborow Prezydenta Rzeczpospolitej
Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczpospolitej Polskiej, Parlamentu Europejskiego, Samorzadu
Terytorialnego oraz referendow,

11) prowadzenia centralnego rejestru kontroli zewngtrznych oraz przygotowywania dyspozycji
dotyczacych zalecen pokontrolnych,

12) redagowania Biuletynu Informacji Publicznej,
13) prowadzenia magazynu materiatéw biurowych i gospodarczych,

14) opracowywania planéw zakupu materialdw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego,
dokonywania szacowania oraz realizowania zamowien publicznych w tym przedmiocie,

15) organizacji i nadzoru nad utrzymaniem czystosci i porzadku w budynkach Urzedu,

16) obstugi spotkan w budynkach Urzedu,

17) prowadzenia spraw zwigzanych z tablicami ogtoszen w budynkach Urzgdu,

18) prowadzenia spraw zwigzanych z wykonywaniem drukéw na potrzeby Urzedu,

19) obstugi sekretariatow Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza,

20) ustalania i organizacji kalendarza spotkan, narad, konferencji i wyjazdéw stuzbowych,

21) organizacji i przebiegu kontaktow oraz wspotpracy Prezydenta Miasta z organizacjami samorzadu
terytorialnego, Rzadem i Prezydentem RP, Sejmen i Senatem RP, atakze parlamentarzystami,
organizacjami spotecznymi, pozarzagdowymi i innymi podmiotami,

22) organizacji i obstugi spotkan, wizyt, konferencji i posiedzen z udzialem Prezydenta,
23) prowadzenia korespondencji wptywajacej do Rady, Przewodniczacego Rady oraz radnych,

24) organizacji obstugi technicznej ibiurowej sesji Rady, posiedzen komisji, kompletowania
i rozsytania materiatdéw, prowadzenia dokumentacji, zapewnienia obstugi prawnej,

25) przekazywania do organow nadzoru podjetych przez Rade uchwat oraz porozumien w sprawie
wykonywania zadan publicznych zawartych przez Gming Walbrzych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowe;j, zapewnienia publikacji uchwat i porozumien w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Dolnoslaskiego iw Biuletynie Informacji Publicznej oraz przestania ich tresci
adresatom do merytorycznej realizacji,

26) prowadzenia zbiorow aktoéw prawa miejscowego oraz porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych zawartych przez Gming Walbrzych zorganami administracji rzadowej lub
samorzadowej,

27) prowadzenia rejestru oraz zapewnienia terminowego zatatwiania interpelacji i wnioskow radnych,
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28) organizacji iobslugi organizacyjnej, technicznej ibiurowej dyzuréw radnych, narad, spotkan
i konferencji Przewodniczacego oraz radnych,

29) prowadzenia rejestru skarg wplywajacych wedlug wiasciwosci do Rady, nadzoru nad ich
terminowym zalatwianiem,

30) opracowywania w porozumieniu z Przewodniczacym Rady projektow porzadku obrad i termindéw
sesji Rady, a takze z Przewodniczacymi komisji projektow porzadkoéw obrad i termindéw posiedzen
komisji oraz publikowania tych dokumentéw w Biuletynie Informacji Publicznej,

31) prowadzenia rejestru i zbioru rozstrzygnig¢ organéw nadzoru, przekazywania tych dokumentéw do
merytorycznych realizatoréw uchwat oraz Biura Prawnego,

32) organizacji technicznej i biurowej realizowanego przez Przewodniczacego Rady obowiazku
odbierania, analizy, przekazywania wlasciwym organom iprzechowywania o$wiadczen
majatkowych radnych,

33) prowadzenia spraw zwigzanych z wyborami tawnikow,

34) przygotowywania niezbednych informacji, sprawozdan i statystyki dotyczacej pracy Rady,
Przewodniczacego Rady, komisji i radnych,

35) wspotpracy ze Wspolnotami Samorzadowymi w zakresie prowadzonej dziatalno$ci statutowej
i uchwatodawczej, obstugi pierwszych posiedzen Wspdlnot Samorzadowych w celu ukonstytuowania
si¢ Rady Wspolnoty,

36) prowadzenia spraw zwigzanych zudzielaniem informacji publicznej dotyczacej pracy Rady,
Przewodniczacego Rady, komisji i radnych,

37) prowadzenia spraw zwigzanych z planowaniem i wykonaniem budzetu Rady.”.

3) zatacznik Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu.
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Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Watbrzychu

Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 898/2018

PREZYDENT MIASTA ‘ Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 31 grudnia 2018 r.

. Biuro Inwestycji BIW | | Biuro Transportu . ; 4
Rzecznik prasowy RZE bl ‘ ‘ i Ruchu Drozowego BIR | | Zastepca Prezydenta‘ Skarbnik Miasta ‘ Sekretarz Miasta ‘
: 29 Biuro Zamowien Biuro Edukacii Gl6 Ksi
Biuro Promocji, Kultury, X BZP | | Audvtor Wewnetrzn AW uro BEdukacjyi e owny Ksiegowy - . ) :
Sportu i Turystyki BEKS Publicznych n Dy 1 Wychowania Zastepca Skarbnika Biuro Organizacyjne | BO
Referat Promocji Biuro Zarzadzania i Zitioyrle f Somiy ‘ Biuro Budzetu ‘ BB ‘ Referat Organizacyjny
Referat Kultury, Sportu Strategicznego, Nadzoru Zespol ds. Kot}troh ZK1 | | Spotecznych BZS i Obstugi Rady Miejskiej
i Turystyki Whascicielskiego, — 1 Inwentaryzacji . ,
Funduszy Europej skich - - - Bl.uro Dochodoéw BDN Referat Administracyjno—
Biuro Prawne ‘ BP ‘ i Rozwoju Stanowisko ds Biuro Komunikacji ‘ BK ‘ Niepodatkowych Compeiteay
Gospodarczego Bezpieczefistwa BHP Powiat Zosoot d
; < owiatowy Zespot ds. : g n : : =
Biuro Ochrony $rodowiska, : —— i Higieny Pracy ani . Biuro szgowosm o Biuro Ewidencji
) Orzekania o ON Podatk . .
Gospodarki Wodnej, BOS Biuro Rewitalizacji Niepel B odatkowej Ludnosci i Dowodéw | BEL
Rolnictwa i Le$nictwa i Planowania BRP lepeinosprawnoset Osobistych
Przestrzennego Biuro Bezpieczefistwa Miejskie Instytucje Kultur g 3
Geolog Powiatowy 1 Zarzadzania BZK ! yuel Y Biuro Wymlaru
Kryzysowego MOPS Fodatkow BWP Urzad Stanu
Referat Ochrony Srodowiska Biqro Infrastqutury BIN Srodowiskowy Dom 1 Optat Lokalnych Cywilnego USE
i Nieruchomosciami Samopomocy
Referat Gospodarki Niskoemisyjnej Inspektor ochrony e :
. S Referat Infrastruktu 10D Specjalistyczny Osrodek . . .. i i
Rolnictwa i Le$nictwa Komunalnej Ty danych Wsparcia Biuro Windykacji BWI Biuro Informatyki BI
) ) Referat Rozwoju, Administracji
Referat Mienia Komunalnego Dom Seniora - Rusinowa Systemow i Zarzadzania
g 2 > Miei . i . . Infrastrukturg
Biuro Geodezji, Tiskamib L i e MleJ ska M Cer}trun:l ObShlgl Placowek Biuro Finansowe LE1F Referat Utrzymania Systemow
K?lrtograﬁi i Katastru Referat Gospodarowania Opiekuficzo-Wychowawczych Referat Finansowy i Wsparcia Uzytkownik 6w
Nleruchomos.CI, BGK Nieruchomogciami Sootki Mieiskie Centrum Obstugi Jednostek Referat Ewidencji Inwestycji B
Gejodeta Powiatowy p d Miasta Watbrzycha i Majatku Biuro Sp.raw R
Miasta Walbrzycha : — - Zarzad Drég, Komunikaci Contrum Stomatoloai Srkolnc Pracowniczych
Referat — Grodzki Osrodek LETO/A G B ) i Utrzymania Miasta ¢ : Biuro Rozliczen
0 e Architektoniczno- | BAB ‘ci 1o oziezen Biuro Obshugi Klienta |BOK
Dokumentacji Geodezyjnej Budowlanei ) ] Zaklad Aktywnosci Podatku VAT BRV Y Iotsitg sz
i Kartograficznej udowlanej Schronisko dla Zwierzat Zawodowej ,,Victoria Rejestru Umow Referat Kangelarii Ogolnej
Referat Katastru Nieruchomosci Bt ILal e BL Instytucja Posredniczaca Poradnia Psychologiczno- i Obstugi Klienta
Aglomeracji Walbrzyskiej Pedagogiczna :
Y Referat Obstugi
Referat Lokalowy ) St
Mtlodziezowy Osrodek Przedsigbiorcow
Referat Eksploatacji i Wspolnot Socjoterapii ,
Mieszkaniowych . Referat Dor¢czen
Szkoty, Przedszkola, Ztobki
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