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KARTA INFORMACYJNA

Wydawanie zaswiadczen o posiadaniu (nie posiadaniu) nieruchomosci

na terenie miasta Walbrzycha

Podstawa prawna

-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego ( tekst jednolity : Dz. U.2018.2096 ),

-Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( tekst
jednolity : Dz. U.2018.1044 ze zm. ),

Wymagane dokumenty

Whniosek  wiasciciela  (wspotwiascicieli) badz  uzytkownika
wieczystego gruntu (uzytkownikow wieczystych gruntu) o wydanie
zaswiadczenia wraz z informacja o potozeniu nieruchomosci oraz
okreslenie celu wydania zaswiadczenia .

Wzory dokumentow do
pobrania

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o posiadaniu nieruchomosci

Komoérka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Geodezji,Kartografii 1 Katastru Nieruchomos$ci Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu — Referat Katastru Nieruchomosci ul.
Jana Matejki 2, pokoj nr 11 (I pigtro ).

Szczegbdlowe informacje na temat realizacji procesu mozna uzyskac
pod numerem tel.74 64 88 540 lub 74 64 88 538

Miejsce sktadania
dokumentow

Biuro Geodezji, Kartografii 1 Katastru Nieruchomosci Urzedu
Miegjskiego w Walbrzychu, ul. Jana Matejki 2, pok. 11 lub Biuro
Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Watbrzychu ul. Henryka
Sienkiewicza 6-8, tel. 74 64 88 504, tel. 74 64 88 505

Godziny przyjmowania interesantow : poniedziatek, sroda, czwartek
w godz. 7.30-15.30, wtorek od 7.30 do 16.30, piatek od 7.30 do
14.30

Termin zalatwienia sprawy

Do 7 dni, liczac od dnia ztoZzenia wniosku o wydanie za§wiadczenia

Optaty

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17,00 zi
pobierana jest na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
oplacie skarbowej ( tekst jednolity : Dz. U.2018.1044 ze zm. ).

W przypadku sktadania dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa, nalezy dodatkowo uisci¢ optate w wysokosci 17,00
zt. Opflatg skarbowa za zaswiadczenie oraz za ewentualne
pelnomocnictwo nalezy wnies¢ : ul. Henryka Sienkiewicza 6-8, kartg
ptatniczag lub droga przelewu bankowego na konto Gminy
Watbrzych prowadzone przez PKO BP :

52 1020 3668 0000 5102 0430 0935
Dowod optaty nalezy okaza¢ przy odbiorze dokumentow.

Tryb odwotawczy

Zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego za
posrednictwem Prezydenta Miasta Watbrzycha w terminie 7 dni od
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daty otrzymania postanowienia w sprawie odmowy wydania
zaswiadczenia

Informacje dodatkowe

W przypadku niemozliwos$ci wydania zas§wiadczenia ( np. nie
uregulowany stan prawny nieruchomosci ) wnioskodawca zostanie
stosownie poinformowany .

Sporzadzono 27.11.2018 r.

Sporzadzita Irena Klim

Sprawdzit Jerzy Kalicinski




