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<ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO I ZASWIADCZENIA: o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby, o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego >

Podstawa prawna

Ustawa-z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego ( t.j. Dz.U. z
2016r., poz. 2064 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016r. , poz.
1827 ze zm.)

Wymagane dokumenty

1. Dokument tozsamosci wnioskodawcy do wgladu (dowod osobisty lub
paszport)

. Podanie

3. Udokumentowanie prawa do otrzymania odpisu (pokrewienstwo - wstepni,
zstepni w linii prostej matzonek, rodzenstwo), wykazanie interesu prawnego,
pelnomocnictwo)

Wzory dokumentéw do pobrania

rpodanie o wydanie odpisu aktu lub zaswiadczenia

rpodanie o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym

Komoérka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Urzad Stanu Cywilnego

ul. M. Kopernika 2, pok. 12 oraz pok. 11a (zasw. o stanie cywilnym)

Sposoéb zlozenia wniosku

Osobiscie w USC jw., za posrednictwem poczty, w formie elektronicznej z
bezpiecznym podpisem elektronicznym — e-PUAP- adres skrytki:
umwalbrzych/skrytka,

Termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie, w ciagu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku w przypadku
aktow przenoszonych do rejestru stanu cywilnego z ksigg przechowywanych w
tut. USC, w ciagu 10 dni roboczych w przypadku koniecznosci zlecenia
wprowadzenia aktu do rejestru innemu urzgdowi stanu cywilnego

Optaty

+ odpis zupelny - 33 zt
- odpis skrocony, w tym rowniez na druku wielojezycznym - 22 zt

rzaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz zaswiadczenie o




nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego - 24 zi
rza§wiadczenie o stanie cywilnym — 38 zt
-pelnomocnictwo — 17 zt

w ustawie o oplacie skarbowej wymienione zostaty przypadki zwolnien z oplaty i
sprawy nie podlegajace optacie

optate uisci¢ mozna gotowka w kasie Urzedu Miejskiego przy ul. Sienkiewicza 6
lub przelewem na konto Urzgdu Miasta nr 52 1020 3668 0000 5102 0430 0935

PKO Bank Polski), dla 0sob zamieszkatych za granica BPKOPLPW 52 1020
B668 0000 5102 0430 0935

Tryb odwotawczy

Wojewoda Dolno$laski za posrednictwem Kierownika USC

Informacje dodatkowe

Wydawane w formie papierowej lub dokumentu elektronicznego opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym

Tel. 74 66 55 275, 74 66 55 272 lub 273 (zaswiadczenia o stanie cywilnym)
fax. 074 66 55 274

usc@um.walbrzych.pl




