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KARTA INFORMACYJNA
Udostępnianie materiałów z zasobu dla wykonawców prac geodezyjnych i kartograficznych

Podstawa prawna -Ustawa z 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( tekst
jednolity :  Dz. U.2016.1629 z późn. zm. ),

-Rozporządzenie  Ministra  Administracji  i  Cyfryzacji  z  dnia  5
września  2013  r. w  sprawie  organizacji  trybu  prowadzenia
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

( Dz. U.2013.1183 z późn. zm.), 

-Rozporządzenie  Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca
2014 r.  w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu
geodezyjnego  i  kartograficznego,  wydawania  licencji  oraz  wzoru
Dokumentu Obliczenia Opłaty (Dz.U.2014.917 z późn. zm. ),
-Rozporządzenie  Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca
2014 r.  w sprawie  sposobu i  trybu  uwierzytelniania  przez  organy
Służby  Geodezyjnej  i  Kartograficznej  dokumentów  na  potrzeby
postępowań  administracyjnych,  sądowych  lub  czynności
cywilnoprawnych ( Dz. U. 2014.914 z późn. zm.),
-Rozporządzenie  Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca
2014  r.  w  sprawie  formularzy  dotyczących  zgłoszenia  prac
geodezyjnych i kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych
prac  oraz  przekazywania  ich  wyników  do   państwowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego ( Dz. U.2014.924 z późn. zm.),
- Rozporządzenie  Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z
dnia  9  listopada  2011r.  w  sprawie  standardów  technicznych
wykonywania  geodezyjnych  pomiarów  sytuacyjnych  i
wysokościowych  oraz  opracowywania  i  przekazywania  wyników
tych  pomiarów  do  państwowego  zasobu  geodezyjnego  i
kartograficznego (Dz.U. 2011 Nr 263 poz.1572 z późn. zm. )

Wymagane dokumenty - Zgłoszenie pracy geodezyjnej (+ załączniki) 
- Zawiadomienie o wykonaniu prac
- Wniosek o uwierzytelnienie dokumentów (fakultatywnie)
- Dokumentacja z opracowania terenowego (operat techniczny)

Komórka odpowiedzialna 
za prowadzenie sprawy

Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomości w Wałbrzychu
–  Referat  Grodzki  Ośrodek  Dokumentacji  Geodezyjnej
i Kartograficznej ul. Jana Matejki 2, sala obsługi pok. 3 – parter 
Szczegółowe informacje na temat realizacji procesu można uzyskać
pod numerem tel. 74 64 88 536 lub 74 64 88 532 

Miejsce składania 
dokumentów

Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomości w Wałbrzychu
ul. Jana Matejki 2  -  sala obsługi pokój nr 3-parter lub Biuro Obsługi
Klienta Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu ul. H. Sienkiewicza 6-8, 
tel. 74 64 88 504, tel. 74 64 88 505
Godziny przyjmowania interesantów : poniedziałek, środa, czwartek
w godz. 7.30-15.30,  wtorek od 7.30 do 16.30, piątek  od 7.30 do
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14.30

Termin załatwienia sprawy Po uzgodnieniu z wykonawcą listy materiałów zasobu niezbędnych
lub przydatnych do wykonania prac - w ciągu 10 dni roboczych –
Ośrodek  Dokumentacji  GiK  wydaje  te  materiały  (po  wniesieniu
opłaty)  razem z licencją, która określa uprawnienia wykonawcy prac
geodezyjnych  dotyczące  możliwości  wykorzystywania
udostępnionych materiałów na czas wykonywania zgłoszonej pracy
-  weryfikacja  dokumentacji  powstałej  w wyniku  zgłoszonej  pracy
geodezyjnej wraz z uwierzytelnieniem dokumentów – niezwłocznie
( w rozumieniu ustawy KPA ) 

Opłaty Opłaty  naliczane  są  według  cennika  stanowiącego  załącznik  do
Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne
( tekst jednolity :  Dz. U.2016.1629 z późn. zm. ).
Opłaty można wnieść : ul. Henryka Sienkiewicza 6-8, kartą płatniczą
albo przelewem na konto Gminy Wałbrzych Nr: 

PKO BP 57 1020 3668 0000 5202 0430 0893, 
a dowód opłaty należy okazać przy odbiorze dokumentów z zasobu .
W przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych materiałów
z zasobu lub wysokości należnej opłaty,  organ służby geodezyjnej
wydaje decyzję administracyjną. Wniesienie odwołania od decyzji w
sprawie  ustalenia  wysokości  opłaty  za  udostępnianie  materiałów
zasobu  nie  wstrzymuje  udostępnienia  tych  materiałów,  pod
warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej
decyzji. 

Tryb odwoławczy W  przypadku  negatywnego  wyniku  weryfikacji  wykonawca
w  terminie  14  dni  ma  prawo  ustosunkować  się  na  piśmie  do
wyników  weryfikacji.  Jeśli  organ  geodezyjny  nie  uwzględni
wyjaśnień wykonawcy wydaje decyzję administracyjną o odmowie
przyjęcia  operatu  do  państwowego  zasobu,  od  której  służy
wykonawcy  odwołanie  do  Dolnośląskiego  Wojewódzkiego
Inspektora  Nadzoru  Geodezyjnego  i  Kartograficznego  we
Wrocławiu pl. Powstańców Warszawy 1 .

Informacje dodatkowe Zgłoszenie pracy geodezyjnej i kartograficznej nie podlega opłacie
skarbowej.  Zgłoszenie  pracy  geodezyjnej  może  być  złożone
internetowo zgodnie z informacją podaną na stronie Biura Geodezji,
Kartografii  i  Katastru  Nieruchomości.  W  tym  przypadku  należy
złożyć  wniosek „O założenie  konta w serwisie  Web-EWID”  do
pobrania  na  stronie  Biura  Geodezji,  Kartografii  i  Katastru
Nieruchomości. Wnioski  o  założenie  konta  mogą  składać  także
rzeczoznawcy majątkowi .

Aktualne na dzień 18.09.2017 r.

Sporządziła Irena Klim

Sprawdziła Barbara Szwedo


